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1 O īŮīķcÛņ Ěġ!bķðġ 
ĚʟƏǚʾɩʟ Ȳǚ ʯȞɀɘ̀ ɘƐʯʾʟɩȲ ʔʟɩ ʯʔʟƐ˲˕ Ə ʢȠ̌ǚɘȠ ƏǇ˲ɩȺƐʾɘȠ ȺƏɘƼǚɀƐʢǚ ɘǚƳɩ ʔʟƐ˲ɘȠȕɩ ɩǇǇǝɀǚɘȠ ƿȞ ʔʟƐ˲ɘȠ ƏȃǚɘǇ˿ 
v ȺɩʟʔɩʟƏƼȠ↨ ˖ƿǚʾɘȠ ɘǚƳɩ ǇƏɜɩ˲Ǜ ȺƏɘƼǚɀƐʢȞ∕ ßƏƳȠ̌Ƞ ɒɘɩȕɩ ˕̏Ȟʾǚƿɘ̀Ƽȕ Ȁ˕ɘȺƼȠ ̌ǚȲɒǛɘƏ ʔʟɩ ƏǇ˲ɩȺƐʾ˿↨ Əɀǚ 
ʾƏȺǛ ʔʟɩ ʔʟƐƼȞ ˲ ɩƳɀƏʯʾȞ ʔɩȕɀǚǇƐ˲ǚȺ↨ ɘǚɒɩ˲ȞʾɩʯʾȠ↨ ˲ǚʢǚȲɘǛ ʯʔʟƐ˲˿ Ə ǇƏɀʳȠ∕ ī ĚʟƏǚʾɩʟǚɒ ˲Ɛʯ ɒȲ∕ ƿǚȺƐ: 

¶ ĚʢǚȕɀǚǇɘƐ ʯʔʟƐ˲Ə ʯʔȞʯ˯ ʯǚ ʯɘƏǇɘ̀ɒ ˲˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠɒ Ə ȀȞɀʾʟɩ˲ƐɘȠɒ∕ Ûɘɩȕɩ ɒɩ̏ɘɩʯʾȠ ʢƏ̌ǚɘȠ ɘƏʔʢ∕ Ǉɀǚ 
ȺɀȞǚɘʾ˯↨ ʔʟɩʾȞʯʾʟƏɘ↨ ʔʟƐ˲ɘȠƼȕ ȺƏʾǚȃɩʟȞȠ ƏʾǇ∕ 

¶ ņʯɘƏǇɘǝɘǛ ̌ƏȺɀƐǇƐɘȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ̀ɒ ɘƏʾƐȕɘ˕ʾȠɒ ǇƏʾ ̌ ARESu∕ ĚʢȠɒɩ ̌ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ˲ȞǇȠʾǚ↨ 
jestli je ʔʟɩʾȞʯʾʟƏɘƏ ˲ Ȟɘʯɩɀ˲ǚɘƼȞ Ə ɒƐʾǚ ȕɘǚǇ ʔʢȠʯʾ˕ʔ Ⱥ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ɒ Ə ʔɩʳʾǝ ɘƏ ʯʔȞʯ˕∕ 

¶ ĚɩǇʟɩƳɘƐ ǚ˲ȞǇǚɘƼǚ ɘǚȲǚɘ ȺɀȞǚɘʾ˯ Ə ȲǚȲȞƼȕ ȺɩɘʾƏȺʾ˯↨ Əɀǚ Ȟ ǇƏɀʳȠƼȕ ̌˖ƿƏʯʾɘǝɘ̀Ƽȕ ʯʾʟƏɘ∕ 
¶ ţʳǚ Ǉ˯ɀǚ̏ȞʾǛ ʔɩȕʟɩɒƏǇǝ ɘƏ ʯʔȞʯǚ ╚ ʔɩʳʾƏ↨ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿↨ ǚ˲ȞǇǚɘƼǚ ƿȞɘɘɩʯʾȠ↨ ʔʟɩƼǚʯɘȠ ɀȕ˯ʾ˿↨ 
̌ʔʟƏƼɩ˲ƏʾǚɀǛ∕ 

 

CɀȞ̏ʳȠ ȞɘȀɩʟɒƏƼǚ ɩ ʯ˿ʯʾǛɒ˕ ɘƏȲǇǚʾǚ ɘƏ ˶ǚƳɩ˲̀Ƽȕ ʯʾʟƐɘȺƐƼȕ help.praetor.app . 

 

 

1.1 É!Ì ķð JbÐc ~ņß¢ņÉb 

ī˿ʯʾǛɒ ĚʟƏǚʾɩʟ ʯǚ ʯȺɀƐǇƐ ̌ǚ Ǉ˲ɩ˕ ƿƐʯʾȠ↨ ʯǚʟ˲ǚʟɩ˲Ǜ Ə ȺɀȞǚɘʾʯȺǛ∕ īǚʟ˲ǚʟɩ˲Ɛ ƿƐʯʾ ʯ ˲ǚʳȺǚʟ̀ɒȞ ǇƏʾ˿ Ƴ̀˲Ɛ ɩƳ˲˿Ⱥɀǚ 
ɘƏȞɘʯʾƏɀɩ˲ƐɘƏ ɘƏ ʯǚʟ˲ǚʟ˕ ˕ vƐʯ ˲ ȺƏɘƼǚɀƐʢȞ↨ ɘƏƳȠ̌Ƞɒǚ Əɀǚ Ȟ ʾ̌˲∕ Ƽɀɩ˕Ǉɩ˲Ǜ ʢǚʳǚɘȠ↨ ʔʢȞ ȺʾǚʟǛɒ ʯǚ ɩ ˲ɀƏʯʾɘȠ ʯǚʟ˲ǚʟ 
ʯʾƏʟƏʾ ɘǚɒ˕ʯȠʾǚ∕ ÉǚǇɘɩǇ˕ʳǚ ȞɘʯʾƏɀɩ˲ƏʾǚɀɘƐ ȺɀȞǚɘʾʯȺƐ ƿƐʯʾ Ȳǚ ʔɩʾʢǚƳɘƐ ɘƏ ȺƏ̏ǇǛɒ ʔɩƿȠʾƏƿȞ↨ ̌ǚ ȺʾǚʟǛȕɩ 
Ƴ˕Ǉǚʾǚ ĚʟƏǚʾɩʟ ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ∕ 

 

ţƏʳǚ ǇƏʾƏ Ȳʯɩ˕ ˕ɀɩ̏ǚɘƏ ɘƏ ʯǚʟ˲ǚʟ˕↨ Ə ʾɩ Ƴ˕Ǌ ɘƏ vƏʳǚɒ u vƐʯ ˲ ȺƏɘƼǚɀƐʢȠ Ə ɘǚƳɩ ˲ǚ ˲˿ƳʟƏɘǛ ʯǚʟ˲ǚʟɩ˲ɘǝ∕ 

 

SƏʾƏ ˕ ţƐʯ ɘǚƳɩ ˲ cloudu  

 

 

tyLthW9bN h5Y¦5Yh[L 

ÌƏ̏Ǉ̀ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ɒƐ ɘƏ ʯ˲Ǜɒ ʔɩƿȠʾƏƿȞ ɘƏȞɘʯʾƏɀɩ˲ƏɘǛȕɩ ʾǚɘȺǛȕɩ ȺɀȞǚɘʾƏ↨ Ə ʾƏȺ ʯǚ ʔʢǚʯ īīÐ ̌ƏƳǚ̌ʔǚƿǚɘȠ Ə 
Ə˕ʾɩʟȞ̌ƏƼȞ ɒ˯̏ǚ ʔʢȞʔɩȲȞʾ ɩǇȺ˕ǇȺɩɀȞ∕ 

https://help.praetor.app/
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h{±=529b; ¢9/Ibh[hDL9 

ţ˿˕̏Ƞ˲Ɛɒǚ ɒɩǇǚʟɘȠ Ə ɩʯ˲ǝǇƿǚɘǛ ʾǚƼȕɘɩɀɩȃȞǚ↕ ÛȞƼʟɩʯɩȀʾ ∕ßbķ ~ʟƏɒǚ˶ɩʟȺ ‖↨ ɘǚȲɘɩ˲ǝȲʳȠ Microsoft SQL Server  
Ə Ⱥɩɒʔɩɘǚɘʾ˿ Sǚ˲b˾ʔʟǚʯʯ↨ ȺʾǚʟǛ Ȳʯɩ˕ ʳʔȞƿȺɩ˕ ɘƏ ʾʟȕ˕∕ 

 

.9½t92bh{¢ 5!¢ 

S˯ʟƏ̌ ȺɀƏǇǚɒǚ ɘƏ Ƴǚ̌ʔǚƿɘɩʯʾ ǇƏʾ∕ ī˿ʯʾǛɒ Ⱥʟɩɒ Ə˕ʾɩʟȞ̌ƏƼǚ Ə Ə˕ʾǚɘʾȞȀȞȺƏƼǚ ʔʟƏƼ˕Ȳǚ ʯ īīÐ ʳȞȀʟɩ˲ƐɘȠɒ Ə ɒƐ 
ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ʔʟɩ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺǛ ̌Ɛɀɩȕɩ˲ƐɘȠ∕ 

 
1.2 Ð¶JbßMß¸ ÛðSbÐŮ Ěġ!bķðġ 

ÐȞƼǚɘƼȞ ǇǝɀȠɒǚ ɘƏ↕ 

īǚʟ˲ǚʟɩ˲Ɛ ɀȞƼǚɘƼǚ 

ÌƏ̏ǇƐ ȞɘʯʾƏɘƼǚ ʔʟɩȃʟƏɒ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ ʔɩʾʢǚƳ˕Ȳǚ ȲǚǇɘ˕ ɀȞƼǚɘƼȞ ʔʟɩ ƏʔɀȞȺƏƿɘȠ ʯǚʟ˲ǚʟ∕ 

ȔȞ˲ƏʾǚɀʯȺƐ licence 

ÌƏ̏Ǉ̀ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ↨ Ⱥʾǚʟ̀ ɒƐ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ʯǚ ʔʢȞȕɀƐʯȞʾ Ǉɩ ʔʟɩȃʟƏɒ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ↨ ʔɩʾʢǚƳ˕Ȳǚ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺɩ˕ ɀȞƼǚɘƼȞ∕ ÌƏ̏Ǉ̀ 
ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ɒ˕ʯȠ ɒȠʾ ̌Əɀɩ̏ǚɘ̀ ˲ɀƏʯʾɘȠ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺ̀ ˖ƿǚʾ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕↨ ˖ƿʾ˿ ʯǚ ɘǚʯǇȠɀȠ∕ 

 

ßǝȺʾǚʟǛ ʟɩ̌ʳȞʢ˕ȲȠƼȠ Ə ʔʟǛɒȞɩ˲Ǜ Ȁ˕ɘȺƼȞɩɘƏɀȞʾ˿ Ȳʯɩ˕ ɀȞƼǚɘƼɩ˲Ɛɘ˿ ̌˲ɀƐʳˀ∕ ĚɩǇʟɩƳɘ̀ ƼǚɘȠȺ ɘƏȲǇǚʾǚ zde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.wolterskluwer.com/cs-cz/solutions/praetor/cenik
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2 Ż!M¸ß"Ûb ī Ěġ!bķðġbÛ 

 

2.1 ¶ßīķ!Ð!Jb ÌÐ¶bßķīÌc M"īķ¶ 

ĚɩʾǛ↨ Ƽɩ ̌ƏȺɩ˕ʔȠʾǚ ʔʟɩȃʟƏɒ ĚʟƏǚʾɩʟ↨ ɩƳǇʟ̏Ƞʾǚ ǚ-mail s  ʔʢȞȕɀƏʳɩ˲ƏƼȠɒȞ ˖ǇƏȲȞ Ə ɩǇȺƏ̌ǚɒ ʔʟɩ ȞɘʯʾƏɀƏƼȞ 
programu.  

Odkaz k instalaci:  

https://update.praetoris.cz/launcher/setup.exe  

 

Ěɩ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠ ɘƏ ɩǇȺƏ̌ ʯǚ ˲Ɛɒ ʯʾƐȕɘǚ ʯɩ˕Ƴɩʟ setup.exe  

 

 

 

Ěɩ ɩʾǚ˲ʢǚɘȠ ʾɩȕɩʾɩ ʯɩ˕Ƴɩʟ˕ se ˲ Ɛɒ ɩʾǚ˲ʢǚ ɩȺɘɩ ʔʟɩ ȞɘʯʾƏɀƏƼȞ ʔʟɩȃʟƏɒ˕↨ ȺʾǚʟǛ ɒ˕ʯȠʾǚ ƏȺƼǚʔʾɩ˲Əʾ∕ 

 

 

 

https://update.praetoris.cz/launcher/setup.exe
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Ěɩ ƏȺƼǚʔʾɩ˲ƐɘȠ ʯɒɀ˕˲ɘȠƼȕ ʔɩǇɒȠɘǚȺ ǇɩȲǇǚ Ⱥ ʯƏɒɩʾɘǛ ȞɘʯʾƏɀƏƼȞ ʔʟɩȃʟƏɒ˕∕ 

 

 

 

Ěʟɩ ʔʟ˲ɘȠ ʯʔ˕ʳʾǝɘȠ ʯǚ ţƐɒ ɩƳȲǚ˲Ƞ ɘƏƳȠǇȺɩ˲Ǜ ɩȺɘɩ s ɒɩ̏ɘɩʯʾȠ ʯʔ˕ʳʾǝɘȠ ʔʟɩȃʟƏɒ˕↨ ȺʾǚʟǛ ţƐʯ ɘƏ˲ǚǇǚ ɘƏ 
ʔʢȞȕɀƐʳǚɘȠ Ǉɩ ţƐɒȞ ɘƏȞɘʯʾƏɀɩ˲ƏɘǛȕɩ ʔʟɩȃʟƏɒ˕∕ 

 

 

 

V ʾ˕ʾɩ Ƽȕ˲ȠɀȞ ʯǚ ţƐɒ ɘƏ ʔɀɩʳǚ ʔɩƿȠʾƏƿǚ ɩƳȲǚ˲Ƞ ɘɩ˲Ɛ ȞȺɩɘƏ ʔʟɩȃʟƏɒ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ∕ 

 

 
2.2 Ěġţß¸ Ěģ¶­Ð"įbß¸ 

Ěʟɩ ʯʔ˕ʳʾǝɘȠ ʔʟɩȃʟƏɒ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ Ȳǚ ʾʢǚƳƏ Ǉ˲ƏȺʟƐʾ ȺɀȞȺɘɩ˕ʾ ɘƏ ȞȺɩɘ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ˕∕ ŻǇǚ ʯǚ ˲Ɛɒ ɩʾǚ˲ʢǚ ɩȺɘɩ ʔʟɩ 
̌ƏǇƐ˲ƐɘȠ ˲ƏʳȞƼȕ ʔʢȞȕɀƏʳɩ˲ƏƼȠƼȕ ˖ǇƏȲ˯∕ 
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Ěɩ ̌ƏǇƐɘȠ ˲ƏʳȞƼȕ ʔʢȞȕɀƏʳɩ˲ƏƼȠƼȕ ˖ǇƏȲ˯ ǇɩȲǇǚ Ⱥ ɘƏƿʾǚɘȠ ˲ƏʳȠ ˲ǚʟ̌ǚ Praetora. 

 

 

 

Ěɩ ʔʟ˲ɘȠɒ ʯʔ˕ʳʾǝɘȠ Praetora Ǉɩʔɩʟ˕ƿ˕Ȳǚɒǚ zkontrolovat a doplnit  ̌ƐȺɀƏǇɘȠ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ Praetora. 

 

MƐʯʾ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ Ȳʯɩ˕ ˲ ʔʟɩȃʟƏɒ˕ ȲȞ̏ ǇɩʔɀɘǝɘƐ dle vƐɒȞ ˲˿ʔɀɘǝɘǛȕɩ ǇɩʾƏ̌ɘȠȺu. ķȲ∕ ɘƐ̌ǚ˲ ƏǇ˲ɩȺƐʾɘȠ ȺƏɘƼǚɀƐʢǚ↨ 
ƿȠʯɀƏ ʯʔȞʯ˯↨ ȀƏȺʾ˕ʟƏƿɘȠ ʢƏǇ˿↨ ɘɩʾȞȀȞȺƏƼǚ ɘƏ ɀȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿↨ ɘɩʾȞȀȞȺƏƼǚ k ¶ɘȀɩīɩ˕Ǉ˕ Ə ¶ɘȀɩÉǚǇɘƐɘȠ↨ notifikace 
z ʔɩʳʾ˿↨ ɘɩʾȞȀȞȺƏƼǚ ̌ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ȀƏȺʾ˕ʟƏƼǚ↨ ˲̀Ƽȕɩ̌Ƞ ʯʔɀƏʾɘɩʯʾ ȀƏȺʾ˕ʟ Ə ȲǚȲȞƼȕ ̌ƏɩȺʟɩ˕ȕɀɩ˲ƐɘȠ Ə ʯǚ̌ɘƏɒ 
˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯∕ 

 

SƏɀʳȠ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ Ǉɩʔɩʟ˕ƿ˕Ȳǚɒǚ ǇɩʔɀɘȞʾ∕ ÉǚǇɘƐ ʯǚ o Ȟɘʯɩɀ˲ǚɘƿɘȠ ɒɩɘȞʾɩʟ↨ ǇƏʾɩ˲Ǜ ʯƼȕʟƐɘȺ˿↨ ʳƏƳɀɩɘ˿↨ 
autorizovanou konverzi a v  ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə ȀƏȺʾ˕ʟƏƼǚ ╚ ʯƏ̌Ƴ˿↨ ˲ɩ̌ȞǇɀƏ↨ ˖ƿʾ˕ȲȠƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿↨ ġǚ̏Ȟɒ SĚ­↨ 
˖ƿʾ˿ Ə Ⱥ˕ʟ̌˿∕ 

 

V ʔʟƏ˲Ǜɒ ȕɩʟɘȠɒ ʟɩȕ˕ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ȞȺɩɘ˕ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ. 
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ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯↨ ̌Əɀɩ̏ǚɘȠ ɘɩ˲Ǜȕɩ Ə ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ. 

 

 

 

Ěʟɩ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ Ȟɘʯɩɀ˲ǚɘƿɘȠȕɩ ɒɩɘȞʾɩʟ˕ Ȳǚ Ǉ˯ɀǚ̏ȞʾǛ ǇɩʔɀɘȞʾ ǚ-maily↨ ʾ˿ʔ˿ ˕ǇƐɀɩʯʾȠ↨ ȺʾǚʟǛ ƼȕƼǚɒǚ ̌ɘƐʾ a 
frekvenc i ɘɩʾȞȀȞȺƏƼȠ∕ V ɩʾƐ̌Ƽǚ ~ʟǚȺ˲ǚɘƼǚ Ǉɩʔɩʟ˕ƿ˕Ȳǚɒǚ SǚɘɘȠ∫ķ̀ǇǚɘɘȠ ġǚʔɩʟʾ 
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Sɩʔɩʟ˕ƿ˕Ȳǚɒǚ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ ʯȞ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ʯƼȕʟƐɘȺ˕. 

 

 

 

ÉƏȺɩ ʔɩʯɀǚǇɘȠ Ȳǚ ǇɩƳʟǛ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə ȀƏȺʾ˕ʟƏƼȞ∕ ÉǚǇɘƐ ʯǚ ɩ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ sazeb↨ ȺʾǚʟǛ Ƴ˕Ǉǚʾǚ ȺɀȞǚɘʾ˯ɒ 
˖ƿʾɩ˲Əʾ∕ SɩʔɀɘǝɘȠ ţƏʳȞƼȕ ȀȞʟǚɒɘȠƼȕ Ə˕ʾ Ə ȲǚȲȞƼȕ ʔʟ˯ɒǝʟɘɩ˕ ʯʔɩʾʢǚƳ˕∕ Ňƿʾɩ˲ƏƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿ ɘƏ ȺʾǚʟǛ Ƴ˕Ǉǚʾǚ 
˲˿ʯʾƏ˲ɩ˲Əʾ ȀƏȺʾ˕ʟ˿∕ Ż˲ɩɀȠʾǚ ʯȞ ʟǚ̏Ȟɒ˿ SĚ­ ȀƏȺʾ˕ʟ∕ MȠʯɀƏ ˖ƿʾ˯ ȺʾǚʟƐ Ȳʯɩ˕ ʔʟɩʔɩȲǚɘƐ ʯ ˖ƿʾɩ˲ƏƼȠɒȞ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿ Ə 
ʔʟɩʔȞʯ˕ȲȠ ʯǚ ɘƏ ȀƏȺʾ˕ʟ˿ Ə ʔǚ˲ɘǛ Ⱥ˕ʟ̌˿∕ 

 

 

 

VȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀ɒ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠɒ naleznete v  kapitole Ìɩɘʾǚ˾ʾɩ˲Ǜ ɩȺɘɩ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ. 

 
2.3 Ż"ÌÐ!Sß¸ ĚðĚ¶ī Ěġð¢ġ!Ûņ Ěġ!bķðġ 

ĚʟƏǚʾɩʟ ʾǛɒǝʢ ɘƏ ˲ʳǚƼȕ ˖ʟɩ˲ɘȠƼȕ ʔɩǇʔɩʟ˕Ȳǚ Ȁ˕ɀɀʾǚ˾ʾɩ˲Ǜ ˲˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ ˕ɒɩ̏ɜ˕Ȳǚ ʾʢȠǇǝɘȠ Ə ȺƏʾǚȃɩʟȞ̌ƏƼȞ 
podobnou Excelu↨ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ǚ˾ʔɩʟʾɩ˲Əʾ ʟ˯̌ɘǛ ʔʢǚȕɀǚǇ˿↨ ˲˿˕̏Ƞ˲Əʾ Ⱥɩɘʾǚ˾ʾɩ˲Ɛ ɒǚɘ˕ Ə ǇƏɀʳȠ∕ 

I[!±bN a9b¦ 

ţ ȕɩʟɘȠ ƿƐʯʾȞ ɩƳʟƏ̌ɩ˲Ⱥ˿ ɒƐʾǚ ˲̏Ǉ˿ Ǉɩʯʾ˕ʔɘǛ ȕɀƏ˲ɘȠ ɒǚɘ˕ ╚ īĚ¶īŮ↨ īņCÉbÌķŮ↨ Ěðįķ!↨ Ð­ŠķŮ ! ŇÌðÐŮ↨ 
ţŮÌ!Żðţ"ß¸ Ə ~!Ìķņġ!Jb. ÉǚǇɘɩʾɀȞ˲Ǜ ȞȺɩɘ˿ ţƐɒ ɩʾǚ˲ʢɩ˕ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯǚȺƼi. ţǚǇɀǚ ʾǝƼȕʾɩ ȞȺɩɘ ɘƏȲǇǚʾǚ ʳȞʔȺ˕ s 
ʔɩǇɘƏƳȠǇȺɩ˕↨ ȺʾǚʟƐ ɘƏƳȠ̌Ƞ ɘǝȺʾǚʟǛ ǇƏɀʳȠ ˲ɩɀƳ˿ ƿȞ ̌ȺʟƏʾȺ˿ ɘƏʔʢ∕ Ⱥ ˲˿ʾ˲ɩʢǚɘȠ ɘɩ˲Ǜȕɩ ̌Ɛ̌ɘƏɒ˕∕ 

 

 



12 

 

{¸{¢;a ½h.w!½h±#bN ½#[h¿9Y 

ÌƏ̏ǇƐ ɩʾǚ˲ʢǚɘƐ ʔɩɀɩ̏ȺƏ ʯǚ ˲Ɛɒ ˲̏Ǉ˿ ɩʾǚ˲ʢǚ ɘƏ ɘɩ˲ǝ ˲˿ʾ˲ɩʢǚɘǛ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ∕ SɩȺ˕Ǉ ̌Ɛɀɩ̏Ⱥ˕ ɘǚ̌Ə˲ʢǚʾǚ↨ ɒ˯̏ǚʾǚ 
ʯǚ Ⱥ ʟ˯̌ɘ̀ɒ ɩʾǚ˲ʢǚɘ̀ɒ ʔɩɀɩ̏ȺƐɒ ȲǚǇɘȠɒ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠɒ ɀȞƳɩ˲ɩɀɘǝ ˲ʟƏƼǚʾ∕ 

 

 

 

MOJE AGENDA 

 

V ɀǚ˲Ǜɒ ʯɀɩ˕ʔƼȞ ʯǚ ʯɘƏǇɘɩ ȲǚǇɘȠɒ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠɒ ǇɩʯʾƏɘǚʾǚ Ⱥ↕  

¶ ʔɩʯɀǚǇɘȠɒ ɩʾǚ˲ʢǚɘ̀ɒ ʯʔȞʯ˯ɒ  
¶ ʔɩʯɀǚǇɘȠɒ ɩʾǚ˲ʢǚɘ̀ɒ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ɒ  
¶ ʔɩʯɀǚǇɘȠ ʔʟɩȕɀȠ̏ǚɘǛ Ǉɩʟ˕ƿǚɘǛ ʔɩʳʾǝ  

ÌɀȞȺɘ˕ʾȠɒ ɘƏ ȕ˲ǝ̌ǇȞƿȺ˕ ˕ʔʟɩʯʾʢǚǇ ȕɩʟɘȠ ƿƐʯʾȞ ɩƳʟƏ̌ɩ˲Ⱥ˿ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ̌Əʔɘɩ˕ʾ ɘǚƳɩ ˲˿ʔɘɩ˕ʾ ȀȞɀʾʟ↨ Ⱥʾǚʟ̀ ʔʢǚȕɀǚǇ 
ʔɩʯɀǚǇɘȠƼȕ ɩʾǚ˲ʢǚɘ̀Ƽȕ ʯʔȞʯ˯ ɩɒǚ̌Ƞ ʔɩ˕̌ǚ ɘƏ ʾƏȺʾɩ ɩ̌ɘƏƿǚɘǛ, ╩ɩƳɀȠƳǚɘǛ╪ spisy.  

  

V ʔʟƏ˲Ǜɒ ʯɀɩ˕ʔƼȞ ˲ȞǇȠʾǚ: 

¶ Ňkoly/ɀȕ˯ʾ˿∫˕ǇƐɀɩʯʾȞ 
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¶ MȞɘɘɩʯʾȞ 

MOJE ņS"Ððīķ¶ ! ţįbJ­ßŮ ŇÌðÐŮ 

ţ ʾƏƳ˕ɀƼǚ ɘƏȲǇǚʾǚ ƳƏʟǚ˲ɘǝ ɩ̌ɘƏƿǚɘǛ ̌Ɛ̌ɘƏɒ˿ ʔɩǇɀǚ ȲǚȲȞƼȕ ʾǚʟɒȠɘ˕ ˕ȺɩɘƿǚɘȠ. Mǚʟ˲ǚɘǝ ɩ̌ɘƏƿǚɘǛ ̌Ɛ̌ɘƏɒ˿ 
jsou ȲȞ̏ ʔɩ ʾǚʟɒȠɘ˕∕  

ĚɩǇ ʾɀƏƿȠʾȺǚɒ ~Ȟɀʾʟ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ˲˿ƳʟƏʾ↨ ̌ǇƏ ʯȞ ̌ɩƳʟƏ̌Ƞʾǚ ˲ʳǚƼȕɘ˿ Ðȕ˯ʾ˿↨ ŇȺɩɀ˿ Ə ņǇƐɀɩʯʾȞ ɘǚƳɩ ʔɩ˕̌ǚ ʯ˲Ǜ∕  

ĚɩǇ ʾɀƏƿȠʾȺǚɒ ŻƏɀɩ̏Ȟʾ ɒ˯̏ǚʾǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ɘɩ˲ɩ˕ Ðȕ˯ʾ˕/ŇȺɩɀ∫ņǇƐɀɩʯʾ↨ ʔʢȠʔƏǇɘǝ ȲȞ ʟɩ˲ɘɩ˕ ʔʟɩ˲Ɛ̌Əʾ ʯǚ īʔȞʯǚɒ 
nebo Subjektem.  

M¶ßßðīķ¶ 

ĚʟƏ˲Ɛ ǇɩɀɘȠ ƿƐʯʾ ɩƳʟƏ̌ɩ˲Ⱥ˿ vƐɒ ̞ȺƏ̌˕Ȳǚ ʔʢǚȕɀǚǇ ˲˿ȺƐ̌Əɘ̀Ƽȕ ȕɩǇȞɘ ̌Ə ɩƳǇɩƳȠ ˲˿ƳʟƏɘǛ ʔɩǇ ʾɀƏƿȠʾȺǚɒ ~Ȟɀʾʟ∕  

ķƏȺǛ ʔʢȠɒɩ ɩǇʾ˕Ǉ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔʢǚʯ ʾɀƏƿȠʾȺɩ Minnost ˲˿ȺƐ̌Əʾ ɘɩ˲ɩ˕ ƿȞɘɘɩʯʾ ȲƏȺɩ ʾʢǚƳƏ ʾǚɀǚȀɩɘȞƼȺƐ Ⱥɩɒ˕ɘȞȺƏƼǚ↨ 
e-ɒƏȞɀɩ˲Ɛ Ⱥɩɒ˕ɘȞȺƏƼǚ↨ ʯʾ˕ǇȞ˕ɒ ʯʔȞʯ˕↨ ʯǚʔȞʯ ʯɒɀɩ˕˲˿↨ ˖ƿƏʯʾ ɘƏ ȲǚǇɘƐɘȠ ƏʾǇ. 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ Ⱥ ʾǛʾɩ ʾƏƳ˕ɀƼǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ ȺƏʔȞʾɩɀǚ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ. 
 

SPISY 

Pģb­ÐbS īĚ¶īŠ  

Ěɩ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠ ɘƏ īʔȞʯ˿ ˲ ȕɀƏ˲ɘȠ ȕɩʟɘȠ ɀȞʳʾǝ ʯǚ ɩʾǚ˲ʢǚ ɘɩ˲Ɛ ̌Ɛɀɩ̏ȺƏ īʔȞʯ˿ Ə ʯʾʟƐɘȺƏ ʯ ʔʢǚȕɀǚǇǚɒ ˲ʳǚƼȕ ʯʔȞʯ˯∕ 
ŻǇǚ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ Ə ˕ɀɩ̏Ȟʾ ˲̀Ƴǝʟ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘ̀Ƽȕ ʯɀɩ˕ʔƼ˯ Ǉɀǚ ɘƐ˲ɩǇ˕ ˲ kapitole  ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘȠ - 
Filtry .  

ÌɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯʔȞʯ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ Ǉ˲ɩȲȺɀȞȺǚɒ nebo z Ⱥɩɘʾǚ˾ʾɩ˲Ǜȕɩ ɒǚɘ˕ ʔʟƏ˲Ǜȕɩ ʾɀƏƿȠʾȺƏ ɒ˿ʳȞ. 

Pġ!ţů Ě!ßbÐ Ěġð ġŮJ­Ðů Ěģ¸īķņĚ  

ţ ʔƏɘǚɀ˕ ˲ʔʟƏ˲ɩ ʯǚ ʔʢȠɒɩ ̌ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ʯʔȞʯ˯ ɒ˯̏ǚʾǚ ǇɩʯʾƏʾ Ⱥ ɒɘɩȕƏ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠɒ∕ ð̌ɘƏƿʾǚ ȲǚǇɘȠɒ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠɒ 
ʢƐǇǚȺ ʯ ˲˿ƳʟƏɘ̀ɒ ʯʔȞʯǚɒ Ə ˲ʔʟƏ˲ɩ Ǉɩɀǚ ˲˿Ƴǚʟʾǚ↨ ̌ǇƏ ƼȕƼǚʾǚ ̌ɩƳʟƏ̌Ȟʾ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿↨ ʔɩʳʾ˕ ɘǚƳɩ ȺɩɘʾƏȺʾ˿ 
̌˖ƿƏʯʾɘǝɘ̀Ƽȕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯∕  

ņ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ ǇƐɀǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ɘɩ˲̀ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ ̌ǚ ʳƏƳɀɩɘ˿ ɘǚƳɩ ɩǇǚʯɀƏʾ ˲˿ƳʟƏɘǛ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ 
̌ƐʯȞɀȺɩ˕↨ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ̌ʔʟƐ˲ɩ˕ ɘǚƳɩ ǚ-mailem.  
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Ż"ÌÐ!Sß¸ ÛðSņÐŮ SPISU  

īʔȞʯ ɒ˯̏ǚʾǚ ȺǇ˿ȺɩɀȞ˲ ɩʾǚ˲ʢȠʾ Ǉ˲ɩȲȺɀȞȺǚɒ ̌ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ʯʔȞʯ˯∕  

 

ßƏ ̌ƐȺɀƏǇǝ ʾɩȕɩ↨ Ƽɩ ƼȕƼǚʾǚ ʯ ʔʟƐ˲ǝ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘ̀ɒ ʯʔȞʯǚɒ ǇǝɀƏʾ↨ ˲˿ƳȠʟƐʾǚ ˲ ɀǚ˲Ǜɒ ʔƏɘǚɀ˕∕  
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2.3.1.1.1 Z"ÌÐ!Sß¸ ŇS!Éb 

V ʾ Ǜʾɩ ƿƐʯʾȞ ɘƏȲǇǚɒǚ ʔʢǚȕɀǚǇ ̌ƐȺɀƏǇɘȠƼȕ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɩ ʯʔȞʯǚ∕ ÌɀȞȺɘ˕ʾȠɒ ɘƏ ʾɀƏƿȠʾȺɩ ņʔʟƏ˲Ȟʾ ʯǚ vƐɒ ɩʾǚ˲ʢǚ ɩȺɘɩ 
ʯǚ ̌ƐȺɀƏǇɘȠɒȞ ˖ǇƏȲȞ ʯʔȞʯ˕↨ ȺǇǚ Ȳǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ∕  

 

 

 

 

2.3.1.1.2 SUBJEKTY 

ĚʢǚȕɀǚǇ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ ˲Ɛ̌Əɘ̀Ƽȕ Ⱥǚ ʯʔȞʯ˕∕ ŻǇǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ʾƏȺǛ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿ ʔʢȞǇƐ˲Əʾ↨ ɩǇǚƳȠʟƏʾ nebo ˕ʟƿovat je jich roli 
na spisu.  

 

 

 

 

 

2.3.1.1.3 DOKUMENTY 

TIP: Chcete-ƭƛ ȊƳŠƴƛǘ ƘƭŀǾƴƝƘƻ ƪƭƛŜƴǘŀ ƴŜōƻ 

ǇƭłǘŎŜΣ ǾȅǳȌƛƧǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ǇǊŀǾȇƳ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ƴŀ 

ǾȅōǊŀƴȇ ǎǳōƧŜƪǘΦ  

TIP: ± ǇǌƝǇŀŘŠ ǇƻǘǌŜōȅ ƭȊŜ ŘƻƪƻǳǇƛǘ 

ŘƻǇƭƶƪƻǾŞ ƳƻŘǳƭȅ ǾƛȊ ƪŀǇƛǘƻƭŀ 5ƻǇƭƶƪƻǾŞ 

ƳƻŘǳƭȅ tǊŀŜǘƻǊǳΦ bŜōƻ ǘŀƪŞ ƭȊŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ 

ƳƻŘǳƭ ǇǌƝƳƻ ƴŀ ƳƝǊǳΦ 
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ĚʢǚȕɀǚǇ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕∕ SɩȺ˕ɒǚɘʾ˿ ɩǇʾ˕Ǉ ɩʾǚ˲ȠʟƐʾǚ↨ ʯʾǚȲɘǝ ʾƏȺ Ȳǚ ʯǚɒ ɘƏȕʟƐ˲Ɛʾǚ∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ 
˲˿ʾ˲Ɛʢǚʾ ƏǇʟǚʯƐʢɩ˲ɩ˕ ʯʾʟ˕Ⱥʾ˕ʟ˕ ʔɩǇɩƳɘǝ ȲƏȺɩ ˲ ʔʟ˯̌Ⱥ˕ɒɘȠȺ˕ ŦȞɘǇɩ˶ʯ∕ Sɩɀǚ ʔɩǇ ʔʢǚȕɀǚǇǚɒ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ 
ɒƐʾǚ Ⱥ ǇȞʯʔɩ̌ȞƼȞ ˲˿ȕɀǚǇƐ˲ƏƼȠ ʢƐǇǚȺ∕ 

 

ŻǇǚ ʯǚ ʾƏȺǛ ȃǚɘǚʟ˕ȲȠ dokumenty ze ʳƏƳɀɩɘ ʔʟɩ ǇƏɘ̀ ʯʔȞʯ∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɩ ʳƏƳɀɩɘƐƼȕ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole 
įƏƳɀɩɘ˿ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯. 

 

 

 

 

2.3.1.1.4 Ěðįķ! 

ßƏȲǇǚʾǚ ̌Ǉǚ ʔʢǚȕɀǚǇ ʔɩʳʾ˿ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕∕ Ěʟɩ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ˲˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ ʾ˕ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ˲˿ȕɀǚǇƏ˲Əƿ∕ 

 

ĚɩʳʾƏ ʯǚ ǇǝɀȠ ɘƏ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ↨ ǚ-ɒƏȞɀ ɘǚƳɩ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕ ═˲ ʔʢȠʔƏǇǝ īɀɩ˲ǚɘʯȺǛ ʟǚʔ˕ƳɀȞȺ˿ ʯǚ ȲǚǇɘƐ ɩ 
ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕║. 

ĚɩʳʾƏ ʯǚ ̌ƏȺɀƐǇƐ ʟ˕ƿɘǝ↨ Ⱥʟɩɒǝ ǇƏʾɩ˲̀Ƽȕ ʯƼȕʟƐɘǚȺ Ə ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺǛ ̌ʔʟƐ˲˿. V ʾǝƼȕʾɩ — ʔʢȠʔƏǇǚƼȕ ʯǚ ̌ʔʟƐ˲˿ 
ʯʾƏȕ˕ȲȠ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ʔɩ ȲǚȲȞƼȕ ǇɩʔɀɘǝɘȠ ˲ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ∕ 



17 

 

V ʔʢȠʔƏǇǝ ̌ƐȲɒ˕ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ǇɩȺɩ˕ʔȞʾ ʔɀƏƼǚɘɩ˕ Ȁ˕ɘȺƼȞ↨ ȺʾǚʟƐ ţƐɒ ˕ɒɩ̏ɘȠ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ʯʾƏȕɩ˲Əʾ ˲ƏʳȞ e-
ɒƏȞɀɩ˲ɩ˕ Ⱥɩɒ˕ɘȞȺƏƼȞ ʔʢȠɒɩ Ǉɩ ĚʟƏǚʾɩʟƏ∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole Synchronizace e-ɒƏȞɀ˯. 

2.3.1.1.5 L­ŠķŮ ! ŇÌðÐŮ 

ĚʢǚȕɀǚǇ ɀȕ˯ʾ Ə ˖Ⱥɩɀ˯ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ɀȕ˯ʾ˿ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ Ȟ ˲˿ʾ˲Ɛʢǚʾ∕ ţ ʾǛʾɩ ʯǚȺƼȞ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ Ȁ˕ɘȺƼǚ 
ţ˿ȕɀǚǇƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ Ə b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ ʯƏɒɩʯʾƏʾɘǝ ʔʟɩ ɀȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿∕ 

 

2.3.1.1.6 VŮÌ!Żðţ"ß¸ 

ĚʢǚȕɀǚǇ ˲˿ȺƐ̌Əɘ̀Ƽȕ ƿȞɘɘɩʯʾȠ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ Ȁ˕ɘȺƼǚ ȲƏȺɩ ţ˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ↨ 
Export do... Ə ǇƏɀʳȠ∕ ķƏʾɩ ʯǚȺƼǚ ɒƐ ʯ˲˯Ȳ ʯpeciȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ ʟɩ̌Ǉǝɀǚɘ̀ Ǉɀǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ↨ ʯʾƏ˲˕↨ ɩƳǇɩƳȠ Ə typu 
ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ʾƏȺǛ Ⱥ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕ ̌ƏǇƐ˲Əʾ ɘɩ˲Ǜ MȞɘɘɩʯʾȞ↨ ţ̀ǇƏȲǚ Ə ŇȺɩɘ˿∫ɩǇɒǝɘ˿∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ 
naleznete ɒɩ̏ɘɩʯʾ Sestavit vy˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ, Reporty a Sumarizace. 

 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  ÉƏȺ ɘƏ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ. 

2.3.1.1.7 ß!īķ!ţbß¸ ŇMķðţ"ß¸ 

ŻǇǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ˕ʔʟƏ˲Ȟʾ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ʯʔȞʯ˕∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ Ⱥ ʾǛʾɩ Ȁ˕ɘȺƼȞ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ 
˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ. 
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2.3.1.1.8 FAKTURACE 

ßƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ̌Ǉǚ ȀƏȺʾ˕ʟ˿ ɘƏ˲Ɛ̌ƏɘǛ ɘƏ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯʔȞʯ∕ ĚʢȠʔƏǇɘǝ ɒ˯̏ǚʾǚ ˲˿ʯʾƏ˲Ȟʾ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ʔʟɩ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯʔȞʯ∕ 
SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ Ȁ˕ɘȺƼǚ ȲƏȺɩ ţ˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ↨ b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ Ə ǇƏɀʳȠ∕ ķƏʾɩ ʯǚȺƼǚ ɒƐ ʯ˲˯Ȳ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ 
ȀȞɀʾʟ ʟɩ̌Ǉǝɀǚɘ̀ Ǉɀǚ ʯʾƏ˲˕↨ ʯʾƏ˲˕ ˖ȕʟƏdy a typu∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ʾƏȺǛ Ⱥ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕ sestavit  sumarizaci, 
reporty,  ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ɘǚƳɩ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ̌Ɛɀɩȕ˕∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ Ⱥ ʾǛʾɩ Ȁ˕ɘȺƼȞ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  Jak na fakturaci. 

 

 

 

 

 

2.3.1.1.9 īðņţ¶ībÉ¸J¸ īĚ¶īŮ 

ŻǇǚ ˲ȞǇȠʾǚ ɘƐ˲Ə̌ɘɩʯʾ ɒǚ̌Ȟ ʯʔȞʯ˿ Ə ʯɘƏǇɘɩ ̌Ǉǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȠʾǚ ʔɩǇʯʔȞʯ∕  
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2.3.1.1.10 ðĚġ"ţßeß¸ 

ŻǇǚ ʯȞ ɘƏʯʾƏ˲Ƞʾǚ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ʔʟɩ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯʔȞʯ↨ ȺʾǚʟǛ Ȳǚ ɘƏǇʢƏ̌ǚɘɩ ʔʢȠʯʾ˕ʔɩ˲̀ɒ ʯȺ˕ʔȞɘƐɒ∕ ķɩʾɩ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ 
˕Ǉǝɀ˕Ȳǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ s ʔɩ˲ɩɀǚɘȠɒ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ķ̀ɒ spisu. 

 

 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole ī˿ʯʾǛɒ Ə ̌ʔ˯ʯɩƳ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ. 

 

 

 

 

 

 

2.3.1.1.11 ASPI 
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ţ ʔʢȠʔƏǇǝ↨ ̏ǚ ɒƐʾǚ ̌Əɀɩ̏ǚɘ̀ ˖ƿǚʾ ˲ !īĚ¶↨ ɒ˯̏ǚʾǚ ̌ ɘǝȲ Ⱥǚ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠɒ˕ ʯʔȞʯ˕ ˕ȺɀƐǇƏʾ ʔɩ̏ƏǇɩ˲ƏɘǛ ƿɀƐɘȺ˿↨ 
̌ƐȺɩɘ˿ Ə ɘɩʟɒ˿∕  

Ěɩ ʔʢȞȕɀƐʳǚɘȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˕ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ ȞȺɩɘȺ˕ ʯǇȠɀǚɘȠ ʔʟɩ ĚʟƏǚʾɩʟ↨ ʔɩɒɩƼȠ ȺʾǚʟǛ ʯȞ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ 
ƿɀƐɘǚȺ ˕ɀɩ̏Ƞʾǚ ˲ ɘƐȕɀǚǇɩ˲Ǜɒ ɩȺɘǝ !īĚ¶ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠȕɩ ʯʔȞʯ˕∕ 

 

SUBJEKTY 

Ěģb­ÐbS īņCÉbÌķŠ 

Ěɩ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠ ɘƏ ī˕ƳȲǚȺʾ˿ ˲ ȕɀƏ˲ɘȠ ȕɩʟɘȠ ɀȞʳʾǝ ʯǚ ˲Ɛɒ ɩʾǚ˲ʢǚ ɘɩ˲Ɛ ̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ī˕ƳȲǚȺʾ˿ Ə ʯʾʟƐɘȺƏ ʯ ʔʢǚȕɀǚǇǚɒ 
˲ʳǚƼȕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ ̌Əɀɩ̏ǚɘ̀Ƽȕ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕. Zde si ɒ˯̏ǚʾǚ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ Ə ˕ɀɩ̏Ȟʾ ˲̀Ƴǝʟ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘ̀Ƽȕ ʯɀɩ˕ʔƼ˯ Ǉɀǚ 
ɘƐ˲ɩǇ˕ ˲ kapitole  ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘȠ - Filtry . 

ÌɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ Ǉ˲ɩȲȺɀȞȺǚɒ nebo z Ⱥɩɘʾǚ˾ʾɩ˲Ǜȕɩ ɒǚɘ˕ ʔʟƏ˲Ǜȕɩ ʾɀƏƿȠʾȺƏ ɒ˿ʳȞ. 

Ěġ!ţů Ě!ßbÐ Ěġð ġŮJ­Ðů Ěģ¸īķņĚ 

ţ ʔƏɘǚɀ˕ ˲ʔʟƏ˲ɩ ʯǚ ʔʢȠɒɩ ̌ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ ɒ˯̏ǚʾǚ ǇɩʯʾƏʾ Ⱥ ɒɘɩȕƏ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠɒ∕ ð̌ɘƏƿʾǚ ʢƐǇǚȺ ʯ 
˲˿ƳʟƏɘ̀ɒ subjektem  a vpravo dole vyberte, zda chcete zobrazit !Ǉʟǚʯ˿ Ə ʯʔɩȲǚɘȠ↨ ÌɩɘʾƏȺʾ˿↨ Ěɩʳʾ˕ ɘǚƳɩ 
Spisy. 
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Ż"ÌÐ!Sß¸ ÛðSņÐŮ īņCÉbÌķņ  

ī˕ƳȲǚȺʾ ɒ˯̏ǚʾǚ ȺǇ˿ȺɩɀȞ˲ ɩʾǚ˲ʢȠʾ Ǉ˲ɩȲȺɀȞȺǚɒ ̌ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯∕ ßƏ ̌ƐȺɀƏǇǝ ʾɩȕɩ↨ Ƽɩ ƼȕƼǚʾǚ ʯ ʔʟƐ˲ǝ 
̌ɩƳʟƏ̌ǚɘ̀ɒ ʯ˕ƳȲǚȺʾǚɒ ǇǝɀƏʾ↨ ˲˿ƳȠʟƐʾǚ ˲ ɀǚ˲Ǜɒ ʔƏɘǚɀ˕∕ 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.1.1.12 Ż"ÌÐ!Sß¸ ŇS!Éb 

ŻǇǚ ˕ʔʟƏ˲˕Ȳǚʾǚ ̌ƐȺɀƏǇɘȠ ˖ǇƏȲǚ ɩ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˕ ȲƏȺɩ ȲɒǛɘɩ↨ ƏǇʟǚʯ˿ Ə ǇƏɀʳȠ∕ ķƏȺǛ ̌Ǉǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ʯ˕ƳȲǚȺʾ ̌ƏʢƏǇȞʾ Ǉɩ 
ɩǇʔɩ˲ȠǇƏȲȠƼȠ ȺƏʾǚȃɩʟȞǚ ƿȞ Ⱥ ɘǝɒ ̞ʔʢȞʢƏǇȞʾ ɩǇʔɩ˲ǝǇɘǛȕɩ ʔʟƏƼɩ˲ɘȠȺƏ∕ 

 

 

 

 

 

 

TIP: ± ǇǌƝǇŀŘŠ ǇƻǘǌŜōȅ ƭȊŜ ŘƻƪƻǳǇƛǘ 

ŘƻǇƭƶƪƻǾŞ ƳƻŘǳƭȅ ǾƛȊ ƪŀǇƛǘƻƭŀ 5ƻǇƭƶƪƻǾŞ 

ƳƻŘǳƭȅ tǊŀŜǘƻǊǳΦ bŜōƻ ǘŀƪŞ ƭȊŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ 

ƳƻŘǳƭ ǇǌƝƳƻ ƴŀ ƳƝǊǳΦ 
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2.3.1.1.13 KONTAKTY 

ŻǇǚ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔʢȞǇƏʾ ǇƏɀʳȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿↨ ɘƏʔʢ∕ Ȁ˿̌ȞƼȺǛ ɩʯɩƳ˿ ̌Əʯʾ˕ʔ˕ȲȠƼȠ ȀȞʟɒ˕↨ ǇƏɀʳȠ ɩʯɩƳ˿↨ ʯ ɘȞɒȞ̏ Ȳǚ ɘ˕ʾɘǛ Ƴ̀ʾ 
ƿƏʯʾǝȲȞ ˲ ȺɩɘʾƏȺʾ˕ Ə ɒȠʾ ʾƏȺ ȺɩɘʾƏȺʾ˿ ɘƏ ɘǝ ʯʾƐɀǚ ʔʢȞ ruce. 

 

 

 

2.3.1.1.14 Ěðįķ! 

ßƏȲǇǚʾǚ ̌Ǉǚ ʔʢǚȕɀǚǇ ʔɩʳʾ˿ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯubjektu∕ Ěʟɩ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ˲˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ ʾ˕ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ˲˿ȕɀǚǇƏ˲Əƿ∕ 

 

ĚɩʳʾƏ ʯǚ ǇǝɀȠ ɘƏ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ↨ ǚ-ɒƏȞɀ ɘǚƳɩ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕ ═˲ ʔʢȠʔƏǇǝ īɀɩ˲ǚɘʯȺǛ ʟǚʔ˕ƳɀȞȺ˿ ʯǚ ȲǚǇɘƐ ɩ 
ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕║. 

ĚɩʳʾƏ ʯǚ ̌ƏȺɀƐǇƐ ʟ˕ƿɘǝ↨ Ⱥʟɩɒǝ ǇƏʾɩ˲̀Ƽȕ ʯƼȕʟƐɘǚȺ Ə ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺǛ ̌ʔʟƐ˲˿∕ ţ ʾǝƼȕʾɩ — ʔʢȠʔƏǇǚƼȕ ʯǚ ̌ʔʟƐ˲˿ 
ʯʾƏȕ˕ȲȠ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ʔɩ ȲǚȲȞƼȕ ǇɩʔɀɘǝɘȠ ˲ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ∕ 

V ʔʢȠʔƏǇǝ ̌ƐȲɒ˕ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ǇɩȺɩ˕ʔȞʾ ʔɀƏƼǚɘɩ˕ Ȁ˕ɘȺƼȞ↨ ȺʾǚʟƐ ţƐɒ ˕ɒɩ̏ɘȠ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ʯʾƏȕɩ˲Əʾ ţƏʳȠ ǚ-
ɒƏȞɀɩ˲ɩ˕ Ⱥɩɒ˕ɘȞȺƏƼȞ ʔʢȠɒɩ Ǉɩ ĚʟƏǚʾɩʟƏ∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  Synchronizace e-ɒƏȞɀ˯. 
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2.3.1.1.15 Ð­ŠķŮ ! ŇÌðÐŮ 

ĚʢǚȕɀǚǇ ɀȕ˯ʾ, ˖Ⱥɩɀ˯ Ə ˕ǇƐɀɩʯʾȠ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˕∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ɀȕ˯ʾ˿ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ Ȟ ˲˿ʾ˲Ɛʢǚʾ∕ ţ ʾǛʾɩ ʯǚȺƼȞ 
ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ Ȁ˕ɘȺƼǚ ţ˿ȕɀǚǇƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ Ə b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ ʯƏɒɩʯʾƏʾɘǝ ʔʟɩ ɀȕ˯ʾ˿ Ə 
˖Ⱥɩɀ˿∕ 

 

 

 

2.3.1.1.16 SPISY 

ŻǇǚ ˲ȞǇȠʾǚ ʔʢǚȕɀǚǇ ˲ʳǚƼȕ ʯʔȞʯ˯ ˲̌ʾƏȕ˕ȲȠƼȠƼȕ ʯǚ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˕∕ īƏɒɩ̌ʢǚȲɒɩʯʾȠ Ȳǚ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ʔʢȠʯʾ˕ʔ˕ Ǉɩ 
ʯʔȞʯ˯ ʔʢȠɒɩ ʯȺʟ̌ǚ ʾǚɘʾɩ ʔʢǚȕɀǚǇ↨ Ⱥ ǇȞʯʔɩ̌ȞƼȞ ɒƐʾǚ Ȟ ʔʟƏ˲̀ ʔƏɘǚɀ ʟ˿ƼȕɀǛȕɩ ʔʢȠʯʾ˕ʔ˕∕ 
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2.3.1.1.17 ţŮÌ!Żðţ"ß¸ 

ĚʢǚȕɀǚǇ ˲˿ȺƐ̌Əɘ̀Ƽȕ ƿȞɘɘɩʯʾȠ Ⱥ ǇƏɘǛɒ˕ ʯubjektu  v ʟɩɀȞ ʔɀƐʾƼǚ∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ Ȁ˕ɘȺƼǚ ȲƏȺɩ 
ţ˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ↨ b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ Ə ǇƏɀʳȠ∕ ķƏʾɩ ʯǚȺƼǚ ɒƐ ʯ˲˯Ȳ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ ʟɩ̌Ǉǝɀǚɘ̀ Ǉɀǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ↨ ʯʾƏ˲˕↨ 
ɩƳǇɩƳȠ Ə ʾ˿ʔ˕ ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ʾƏȺǛ Ⱥ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕ ̌ƏǇƐ˲Əʾ ɘɩ˲Ǜ MȞɘɘɩʯʾȞ↨ ţ̀ǇƏȲǚ Ə 
ŇȺɩɘ˿∫ɩǇɒǝɘ˿∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ɒɩ̏ɘɩʯʾ īǚʯʾƏ˲Ȟʾ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ↨ ġǚʔɩʟʾ˿ Ə ī˕ɒƏʟȞ̌ƏƼǚ∕ 

 

 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ Ⱥ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole ÉƏȺ ɘƏ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ. 

2.3.1.1.18 ß!īķ!ţbß¸ ŇMķðţ"ß¸ 

ŻǇǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ˕ʔʟƏ˲Ȟʾ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ̌ʔ˯ʯɩƳ˕ ˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ˕ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠȕɩ subjektu.  ķɩʾɩ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ Ȳǚ ʔɩʾǛ ɘƏǇʢƏ̌ǚɘɩ 
̌ƐȺɀƏǇɘȠɒ˕ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ Ⱥ ʾǛʾɩ Ȁ˕ɘȺƼȞ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ. 

 

 

2.3.1.1.19 FAKTURACE 

Naleznete zde fakturƏƿɘȠ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿ ɘƏ˲Ɛ̌ƏɘǛ ɘƏ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ ʔɀƐʾƼǚ∕ ĚʢȠʔƏǇɘǝ ɒ˯̏ǚʾǚ sestavit 
˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ʔʟɩ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ʯubjekt∕ SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ Ȁ˕ɘȺƼǚ ȲƏȺɩ ţ˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ↨ b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ Ə 
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ǇƏɀʳȠ∕ ķƏʾɩ ʯǚȺƼǚ ɒƐ ʯ˲˯Ȳ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ ʟɩ̌Ǉǝɀǚɘ̀ Ǉɀǚ ʯʾƏ˲˕↨ ʯʾƏ˲˕ ˖ȕʟƏǇ˿ Ə ʾ˿ʔ˕∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ʾƏȺǛ Ⱥ 
̌ɩƳʟƏ̌ǚɘǛɒ˕ ʯubjektu  ʯǚʯʾƏ˲Ȟʾ ʯ˕ɒƏʟȞ̌ƏƼȞ↨ ʟǚʔɩʟʾ˿↨ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ɘǚƳɩ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ̌Ɛɀɩȕ˕∕  

 

 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ Ⱥ ʾǛʾɩ Ȁ˕ɘȺƼȞ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  Jak na fakturaci. 

 

th~¢! 

Ěɩʳʾ˕ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠɒ ɘƏ ȞȺɩɘ˕ ʔɩʳʾ˿ v ȕɀƏ˲ɘȠɒ ʔƏɘǚɀ˕. V ʾǛʾɩ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ǚʳȺǚʟɩ˕ Ⱥɩɒ˕ɘȞȺƏƼȞ 
ɘƏʔʢȠƿ ʯʔȞʯ˿ Ə ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿∕  

 

 

 

ĚɩʳʾƏ ʯǚ ǇǝɀȠ ɘƏ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ↨ ǚ-ɒƏȞɀ ɘǚƳɩ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕ ═˲ ʔʢȠʔƏǇǝ īɀɩ˲ǚɘʯȺǛ ʟǚʔ˕ƳɀȞȺ˿ ʯǚ ȲǚǇɘƐ ɩ 
ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕║. 

ĚɩʳʾƏ ʯǚ ̌ƏȺɀƐǇƐ ʟ˕ƿɘǝ↨ Ⱥʟɩɒǝ ǇƏʾɩ˲̀Ƽȕ ʯƼȕʟƐɘǚȺ Ə ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺǛ ̌ʔʟƐ˲˿∕ ţ ʾǝƼȕʾɩ — ʔʢȠʔƏǇǚƼȕ ʯǚ ̌ʔʟƐ˲˿ 
ʯʾƏȕ˕ȲȠ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ʔɩ ȲǚȲȞƼȕ ǇɩʔɀɘǝɘȠ ˲ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ∕ V ʔʢȠʔƏǇǝ ɘƏȕʟƐɘȠ e-ɒƏȞɀ˯ Ǉɩ ʔɩʳʾ˿ Ȳǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ 
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˕ʔɩ̌ɩʟɘǝɘ↨ ʔɩȺ˕Ǉ je ȲȞ̏ ǇƏɘ̀ ǚ-mail v  Praetoru  ˕ɀɩ̏ǚɘ ═ɩ˲ǝʢǚɘȠ duplicity e -ɒƏȞɀ˕ ʔʟɩƳȠȕƐ ɘƏ ̌ƐȺɀƏǇǝ ¶S 
ǚɒƏȞɀ˕ ʔʢȞʢƏ̌ǚɘǛȕɩ īÛķĚ ʯǚʟ˲ǚʟǚɒ║.  

V ʔʢȠʔƏǇǝ ̌ƐȲɒ˕ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ǇɩȺɩ˕ʔȞʾ ʔɀƏƼǚɘɩ˕ Ȁ˕ɘȺƼȞ↨ ȺʾǚʟƐ ţƐɒ ˕ɒɩ̏ɘȠ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ʯʾƏȕɩ˲Əʾ ţƏʳȠ ǚ-
ɒƏȞɀɩ˲ɩ˕ Ⱥɩɒ˕ɘȞȺƏƼȞ ʔʢȠɒɩ Ǉɩ ĚʟƏǚʾɩʟƏ∕ ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole  Synchronizace e-ɒƏȞɀ˯. 

īķ!ţ ĚðįķŮ 

ßȠ̏ǚ Ȳʯɩ˕ ʾȞʔ˿↨ ȲƏȺ ʯǚ ʯʾƏ˲ǚɒ ʔɩʳʾ˿ ʔʟƏƼɩ˲Əʾ∕ 

2.3.1.1.20 ßðţ" 

ţǚʳȺǚʟƐ ʔʢȠƼȕɩ̌Ƞ ʔɩʳʾƏ ɒƐ ʔɩ ̌ƏǇƐɘȠ Ǉɩ ʯ˿ʯʾǛɒ˕∫ʯʾƏ̏ǚɘȠ ǇƏʾɩ˲̀Ƽȕ ̌ʔʟƐ˲ ʯʾƏ˲ ╩ßɩ˲Ɛ╪  

Ěɩ ɩƳǇʟ̏ǚɘȠ ɘɩ˲Ǜ ʔɩʳʾ˿ ̌ɩǇʔɩ˲ǝǇɘƐ ═ɩʔʟƐ˲ɘǝɘƐ║ ɩʯɩƳƏ ʔɩʳʾ˕ ʟɩ̌ʾʢȠǇȠ Ə ʔʢȞʢƏǇȠ Ⱥ ɘȠ ŻʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ↨ Ⱥʾǚʟ̀ Ȳǚ 
̌ɩǇʔɩ˲ǝǇɘ̀ ̌Ə ȲǚȲȠ ˲˿ʢȠ̌ǚɘȠ↨ ʾȠɒ ʯǚ ʯʾƏ˲ ʔɩʳʾ˿ ̌ɒǝɘȠ Ǉɩ ʯʾƏ˲˕ ╩Ìǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ╪.  

2.3.1.1.21 Ìb ŻĚġ!Jðţ"ß¸ 

Ěɩ ʔʢȞʢƏ̌ǚɘȠ ŻʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ ʯǚ ʯʾƏ˲ ʔɩʳʾ˿ ̌ɒǝɘȠ ̌ǚ ʯʾƏ˲˕ ╩ßɩ˲Ɛ╪ Ǉɩ ʯʾƏ˲˕ ╩Ìǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ╪  

ĚɩʳʾƏ↨ ȺʾǚʟƐ ɒƐ ʔʢȞʢƏ̌ǚɘǛ ŻʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ↨ Əɀǚ Ǉɩʯ˕Ǉ ɘǚƳ˿ɀƏ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘƏ. 

2.3.1.1.22 ŻĚġ!Jðţ"ßð 

Ěɩ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ ʔɩʳʾ˿ ̌ɒǝɘȠ ŻʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀ ʯʾƏ˲ ɘƏ ╩ŻʔʟƏƼɩ˲Ɛɘɩ╪. 

 

Stavy ̞  ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ʾ˿ʔ˯ ʔɩʳʾ˿ ɒ˯̏ǚʾǚ ɘƏʯʾƏ˲ɩ˲Əʾ Ȟ ȕʟɩɒƏǇɘǝ ̌ Ⱥɩɘʾǚ˾ʾɩ˲Ǜȕɩ ɒǚɘ˕ ʔʟƏ˲Ǜȕɩ ʾɀƏƿȠʾȺƏ ɒ˿ʳȞ 
nebo panelu vpravo.  

2.3.1.1.23 ĚģbS"ßð ĚðS!ķbÐße Ìb ŻĚġ!Jðţ"ß¸ 

ĚɩȺ˕Ǉ ʔɩʳʾƏ ˲ǚ ţƏʳȠ ȺƏɘƼǚɀƐʢȞ ƼȕɩǇȠ ʔʢǚʯ ʔɩǇƏʾǚɀɘ˕↨ ˲˿Ƴǚʟǚʾǚ ʔʢǚǇƐɘɩ ʔɩǇƏʾǚɀɘǝ Ⱥ ɩǇǚʯɀƐɘȠ Ə ʔɩʳʾ˕ 
ɘƐʯɀǚǇɘǝ ɩǇǚʳɀǚ ʔɩ˲ǝʢǚɘƐ ɩʯɩƳƏ∕ 

 

ķƏ ʯȞ ʯɘƏǇɘɩ ɒ˯̏ǚ ˲˿ȀȞɀʾʟɩ˲Əʾ ʔɩ˕̌ǚ ʔɩʳʾ˕ ˕ʟƿǚɘɩ˕ Ⱥǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ ˲ ɀǚ˲Ǜɒ ɘƏ˲ȞȃƏƿɘȠɒ ʔƏɘǚɀ˕↕ 
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2.3.1.1.24  īķðġßðţ"ßð 

īʾɩʟɘɩ˲ƏɘƐ ʔɩʳʾƏ ̌ ĚʟƏǚʾɩʟƏ ɘǚ̌ɒȞ̌Ƞ↨ ǇƐ ʯǚ ǇɩȕɀǚǇƏʾ Ə ɩʔǝʾ ȲǚȲȠ ʯʾƏ˲ ̌ɒǝɘȞʾ∕ 

 

¶ßķbġß¸ ĚðŻß"ÛÌ! 

ßƏ ȺƏ̏ǇǛɒ ʾ˿ʔ˕ ʔɩʳʾ˿ Ȳǚ ɒɩ̏ɘǛ ̌ƏǇƏʾ ȞɘʾǚʟɘȠ ʔɩ̌ɘƐɒȺ˕↨ ȺʾǚʟƐ ʯǚ ȺɀȞǚɘʾɩ˲Ȟ ɘȞȺǇǚ ɘǚ̌ɩƳʟƏ̌Ƞ. 

 

  

ðƳʯƏȕ ʔɩɀǚ Ȳǚ ɒɩ̏ɘǛ ɘƐʯɀǚǇɘǝ ̌ɩƳʟƏ̌Ȟʾ ɒǚ̌Ȟ ʯɀɩ˕ʔƼȞ ˲ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ʔɩʳʾ˿∕ 
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NAīķ!ţbß¸ ðĚġ"ţßeß¸ 

ņ ˲ʳǚƼȕ ʾ˿ʔ˯ ʔɩʳʾ˿ ɀ̌ǚ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ˲ȞǇȞʾǚɀɘɩʯʾȞ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ̌ʔʟƐ˲ ═ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ↨ ǇƏʾɩ˲Ǜ↨ ǚ-mail a 
ǚɀǚȺʾʟɩɘȞƼȺǛ║ ʔʟɩ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ∕ īʾƏƿȠ ʔɩ˕̌ǚ ̌ƏʳȺʟʾɘɩ˕ ʔɩɀȠƿȺɩ ĚʟȞ˲ƐʾɘȠ Ə ˲˿ƳʟƏʾ ̌ʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ ʔʟɩ 
ǇƏɘ̀ ʾ˿ʔ ʔɩʳʾ˿∕ ķǚɘʾɩ ȺʟɩȺ ̌ʔ˯ʯɩƳȠ↨ ̏ǚ ǇƏɘɩ˕ ̌ʔʟƐ˲˕ ˕˲ȞǇȠ ʔɩ˕̌ǚ ˲˿ƳʟƏɘȠ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƏʾǚɀǛ∕ 

 

 

[I®¢¸ ! ¨Yh[¸ 

Ðȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ ȺɀȞȺɘ˕ʾȠɒ ɘƏ ȞȺɩɘ˕ Ðȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿ ˲ ȕɀƏ˲ɘȠ ȕɩʟɘȠ ɀȞʳʾǝ∕ Ěʢǚʯ ʟɩ̌ƳƏɀɩ˲ƏƼȠ ɘƏƳȠǇȺ˕ ˕ 
ȞȺɩɘ˿ ɒ˯̏ǚʾǚ ɩʾǚ˲ʢȠʾ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ȺƏɀǚɘǇƐʢ↨ ʔʢȠʔƏǇɘǝ ʟɩ˲ɘɩ˕ ̌Əɀɩ̏Ȟʾ ɘɩ˲ɩ˕ ɀȕ˯ʾ˕ ɘǚƳɩ ˖Ⱥɩɀ∕ 
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Ěģb­ÐbS Ð­Šķ ! ŇÌðÐŠ 

ţ ʔʢǚȕɀǚǇ˕↨ ɒƐʾǚ-ɀȞ ʔɩʾʢǚƳɘƐ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↨ ˲ȞǇȠʾǚ ɀȕ˯ʾ˿, ̟ Ⱥɩɀ˿ Ə ˕ǇƐɀɩʯʾȞ∕ ~Ȟɀʾʟ˿ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ˕ʔʟƏ˲Ȟʾ ʾ ƏȺ↨ ̏ǚ ɒ˯̏ǚʾǚ 
˲ȞǇǝʾ ɘƏʔʢ∕ ʔɩ˕̌ǚ ʯ˲Ǜ↨ ʔɩ˕̌ǚ ɘǚ˲˿ʢȠ̌ǚɘǛ↨ ʔɩ˕̌ǚ ɀȕ˯ʾ˿ Əʾʔ∕ 

 

 

 

Mǚʟ˲ǚɘǝ ̌˲̀ʟƏ̌ɘǝɘǛ Ȳʯɩ˕ Ðȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿↨ Ⱥʾǚʟ̀ɒ ȲȞ̏ ȺɩɘƿȠ ɘǚƳɩ ʯȺɩɘƿȞɀ ʾǚʟɒȠɘ ʯʔɀɘǝɘȠ. CƏʟ˲Ə ɘƏ ʯʔɩǇɘȠ ɀȞɘȞȞ 
ʾǚʟɒȠɘ˕ ţƐɒ indikuje  dobu do ʾǚʟɒȠɘ˕ ʯʔɀɘǝɘȠ ɀȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˕∕  

 

  

  

NOTIFIKACE 

ßƏ ̌ƏǇƏɘǛ Ðȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿ Ȳʯɩ˕ ɘƏ˲Ɛ̌ƏɘƐ ˕ʔɩ̌ɩʟɘǝɘȠ Ǉɀǚ ȺɀȠƿǚ ɘȠ̏ǚ∕ 

2.3.1.1.25 Sbßß¸ Ěģb­ÐbS 

ţʳǚɒ ̌ʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀ˯ɒ↨ ȺʾǚʢȠ ɒƏȲȠ Əɀǚʯʔɩɜ ȲǚǇɘ˕ ƏȺʾȞ˲ɘȠ ɀȕ˯ʾ˕ ɘǚƳɩ ˖Ⱥɩɀ↨ ƼȕɩǇȠ Ǉǚɘɘǝ ʔʢǚȕɀǚǇ ʾǝƼȕʾɩ 
ƏȺʾȞ˲ɘȠƼȕ ɀȕ˯ʾ Ə ˖Ⱥɩɀ˯∕ 

ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ Ȳǚ ɒɩ̏ɘǛ ˕ʔʟƏ˲Ȟʾ↨ ƏƳ˿ ƼȕɩǇȞɀɩ ʔɩ˕̌ǚ ˾ ǇɘȠ ʔʢǚǇ ˲˿ʔʟʳǚɘȠɒ ɘǝȺʾǚʟǛ ɀȕ˯ʾ˿ ɘǚƳɩ ˖Ⱥɩɀ˕∕ 

2.3.1.1.26  ßðķ¶~¶Ì!Jb Ěģ¶ ţŮķţðģbß¸ ∫ ŻÛeße 

Zpracovatel:  

ţ˿ʾ˲ɩʢǚɘȠ ɘɩ˲Ǜ ɀȕ˯ʾ˿ 

ŻɒǝɘƏ ȕɀƏ˲ɘȠȕɩ ̌ʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ 

ţʟƐƼǚɘȠ ɀȕ˯ʾ˿ ̌ǚ ʯʾƏ˲˕ ʯʾɩʟɘɩ˲Ɛɘɩ 

ţʟƐƼǚɘȠ ɀȕ˯ʾ˿ Ⱥ ǇɩʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ 
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ŻɒǝɘƏ ʔɩǇʯʾƏʾɘǛ ˲ǝƼȞ ═ʔɩʔȞʯ↨ ɘƐ̌ǚ˲↨ ̌ƏƿƐʾǚȺ∫ȺɩɘǚƼ║ 

SƏɀʳȠ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƏʾǚɀǛ:  

ŻɒǝɘƏ ʔɩǇʯʾƏʾɘǛ ˲ǝƼȞ ═ʔɩʔȞʯ↨ ɘƐ̌ǚ˲↨ ̌ƏƿƐʾǚȺ∫ȺɩɘǚƼ║ 

Zadavatel:  

ţ˿ʢȠ̌ǚɘȠ ɀȕ˯ʾ˿ 

Ìǚ īƼȕ˲ƐɀǚɘȠ 

 

Ěʟɩ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ţƐɒȞ pȍƏǇɩ˲ƏɘǛȕɩ ̌ʔ˯ʯɩƳ˕ ɘɩʾȞȀȞȺƏƼe Ȳǚ ʔɩʾʢǚƳƏ ɘƏʔʯƏʾ ɘƏ ʔɩǇʔɩʟ˕ 
podpora@praetor.app . 

 

±¸Y!½h±#bN 

ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ˲ programu  ĚʟƏǚʾɩʟ ˲̏Ǉ˿ ʔʟɩƳȠȕƐ ʯ ɘƐ˲Ə̌ɘɩʯʾȠ ɘƏ ʯʔȞʯ∕ ßǚɀ̌ǚ ˲˿ȺƐ̌Əʾ ʔɩ˕̌ǚ ɘƏ ʯ˕ƳȲǚȺʾ ȺɀȞǚɘʾƏ 
ƿȞ ʔɀƐʾƼǚ. V˿ ȺƐ̌Əʾ ɀ̌ǚ ʔɩ˕̌ǚ ɘƏ ʯʔȞʯ∕ 

ţ ȕɀƏ˲ɘȠ ɘƏƳȠǇƼǚ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ʳǚƼȕɘ˿ ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ╚ ƿȞɘɘɩʯʾȞ↨ ˲̀ǇƏȲǚ Ȟ ˖Ⱥɩɘ˿∫ɩǇɒǝɘ˿. 
Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ Ȁ˕ɘȺƼǚ ȲƏȺɩ ţ˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ ~Ȟɀʾʟ↨ b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ Ə ǇƏɀʳȠ∕ ķƏʾɩ ʯǚȺƼǚ ɒƐ ʯ˲˯Ȳ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ 
ʟɩ̌Ǉǝɀǚɘ̀ Ǉɀǚ zpracovatele , typu a stavu∕ Û˯̏ǚʾǚ ̌Ǉǚ ʾƏȺǛ Ⱥ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕ ʯǚʯʾƏ˲Ȟʾ ʯ˕ɒƏʟȞ̌ƏƼȞ↨ ʟǚʔɩʟʾ˿↨ 
˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ɘǚƳɩ ʟɩ˲ɘɩ˕ ̌Əɀɩ̏Ȟʾ ɘɩ˲ɩ˕ ƿȞɘɘɩʯʾ↨ ˲̀ǇƏȲ ɘǚƳɩ ˖Ⱥɩɘ∫ɩǇɒǝɘ˕. 

 

 

SUMARIZACE 

ŻǇǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ʯɩ˕ȕʟɘɘ̀ ʔʢǚȕɀǚǇ ˲ʳǚƼȕ ˲˿ȀȞɀʾʟɩ˲Əɘ̀Ƽȕ ʔɩɀɩ̏ǚȺ ˲ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ ˲Ȟ̌ ɩƳʟƐ̌ǚȺ ɘȠ̏ǚ∕ 

 

 

REPORTY 

mailto:podpora@praetor.app
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Tato funkce VƐɒ ʔɩɒ˯̏ǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ʔɩ̏ƏǇɩ˲Əɘ̀ ʟǚʔɩʟʾ∕ ţ ʔʢȠʔƏǇǝ ̌ƐȲɒ˕ ɀ̌ǚ ʟǚʔɩʟʾ˿ ʔʢȞ̌ʔ˯ʯɩƳȞʾ ţƏʳȞɒ 
ʔɩ̏ƏǇƏ˲Ⱥ˯ɒ∕ 

 

 

ībīķ!ţ¶ķ ţŮŇMķðţ"ß¸ 

ĚɩɒɩƼȠ ʾǛʾɩ Ȁ˕ɘȺƼǚ ʯǚʯʾƏ˲Ƞʾǚ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ̌Ə ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ɩƳǇɩƳȠ Ə ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ˖ƿʾ˕ȲȠƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿↨ ȺʾǚʟǛ Ȳʯɒǚ Ǉɩ 
ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ̌ƏǇƏɀȞ ˲ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ - ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə ȀƏȺʾ˕ʟƏƼǚ - Ňƿʾ˕ȲȠƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿ Ǉɀǚ ʔɩǇȺƏʔȞʾɩɀ˿ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə 
fakturace .  

 

 

ţƏʳǚ ǇƏʾƏ ˲ǚ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ʯǚ ʔɩʾǛ ʔʢǚʔȞʯ˕ȲȠ Ǉɩ ȃʟƏȀ˕ ƿȞɘɘɩʯʾȞ ˲ ÛɩȲȠ !ȃǚɘǇǝ∕ 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɩ ̌ʔ˯ʯɩƳ˕ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole ÉƏȺ ɘƏ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ. 

FAKTURACE 

ţ ȕɀƏ˲ɘȠ ɘƏƳȠǇƼǚ ~ƏȺʾ˕ʟƏƼǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ʳǚƼȕɘ˿ vƏʳǚ ȀƏȺʾ˕ʟ˿. M˯̏ǚʾǚ zde ʔɩ˕̏Ƞ˲Əʾ Ȁ˕ɘȺƼǚ ȲƏȺɩ ţ˿ȕɀǚǇƐ˲ƐɘȠ↨ 
~Ȟɀʾʟ↨ b˾ʔɩʟʾ Ǉɩ∕∕∕ Ə ǇƏɀʳȠ∕ ķƏʾɩ ʯǚȺƼǚ ɒƐ ʯ˲˯Ȳ ʯʔǚƼȞȀȞƼȺ̀ ȀȞɀʾʟ ʟɩ̌Ǉǝɀǚɘ̀ Ǉɀǚ ʯʾƏ˲˕↨ ʯʾƏ˲˕ ˖ȕʟƏǇ˿ Ə ʾ˿ʔ˕∕ Û˯̏ǚʾǚ 
̌Ǉǚ ʾƏȺǛ Ⱥ ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘǛɒ˕ ʯʔȞʯ˕ ʯǚʯʾƏ˲Ȟʾ ʯ˕ɒƏʟȞ̌ƏƼȞ↨ ʟǚʔɩʟʾ˿↨ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ɘǚƳɩ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ̌Ɛɀɩȕ˕∕ 
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SUMARIZACE 

Zde naleznete ʯɩ˕ȕʟɘɘ̀ ʔʢǚȕɀǚǇ ˲ʳǚƼȕ ˲˿ȀȞɀʾʟɩ˲Əɘ̀Ƽȕ ȀƏȺʾ˕ʟƏƿɘȠƼȕ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ ˲ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ ˲Ȟ̌ ɩƳʟƐ̌ǚȺ ɘȠ̏ǚ∕ 

 

REPORTY 

Tato funkce vƐɒ ʔɩɒ˯̏ǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ʔɩ̏ƏǇɩ˲Əɘ̀ ʟǚʔɩʟʾ ţƏʳich vyfiltrovan ̀Ƽȕ faktu r ȲƏȺɩ ʾʢǚƳƏ ʔʢǚȕɀǚǇ ʾʟ̏ǚƳ↨ 
ʟǚƏɀȞ̌ɩ˲ƏɘǛ ȕɩǇȞɘɩ˲Ǜ ʯƏ̌Ƴ˿ Ə realizace. 

ţ ʔʢȠʔƏǇǝ ̌ƐȲɒ˕ ɀ̌ǚ ʟǚʔɩʟʾ˿ ʔʢȞ̌ʔ˯ʯɩƳȞʾ ţƏʳȞɒ ʔɩ̏ƏǇƏ˲Ⱥ˯ɒ∕ 

 

ībīķ!ţ¶ķ ţŮŇMķðţ"ß¸ 

ĚɩɒɩƼȠ ʾǛʾɩ Ȁ˕ɘȺƼǚ ʯǚʯʾƏ˲Ƞʾǚ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ̌Ə ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ɩƳǇɩƳȠ Ə ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ˖ƿʾ˕ȲȠƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿↨ ȺʾǚʟǛ Ȳʯɒǚ Ǉɩ 
ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ̌ƏǇƏɀȞ ˲ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ - ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə fakturace - Ňƿʾ˕ȲȠƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿ dle podkapitoly ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə 
fakturace .  



33 

 

 

ţȠƼǚ ȞɘȀɩʟɒƏƼȠ ɩ ̌ʔ˯ʯɩƳ˕ ȀƏȺʾ˕ʟƏƼǚ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ˲ kapitole Jak na fakturaci. 

!5aLbL{¢w#¢hw 

V ̌ƐȺɀƏǇɘȠɒ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ɒƐ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟ ʔɩ˲ɩɀǚɘƏ ˲ʳǚƼȕɘƏ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↨ ˲Ȟ̌ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ ņ̏Ȟ˲ƏʾǚɀǛ∕ 

 

 

Éǚ ȲȞ̏ ɘƏ ˲Əʳǚɒ ʟɩ̌ȕɩǇɘ˕ʾȠ↨ ̌ǇƏ ǇƐʾǚ ʯʾǚȲɘƐ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ɩʯʾƏʾɘȠɒ ̌ƏɒǝʯʾɘƏɘƼ˯ɒ↨ ɘǚƳɩ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ 
ʔʢȞ̌ʔ˯ʯɩƳȠʾǚ Ǉɀǚ ˲ƏʳȞƼȕ ʔɩ̏ƏǇƏ˲Ⱥ˯∕ 

ßȠ̏ǚ Ȳʯɩ˕ ʔɩʔʯƐɘ˿ ˕̏ȞʾǚƿɘǛ Ȁ˕ɘȺƼǚ↨ ȺʾǚʟǛ Ȳʯɩ˕ Ǉɩʯʾ˕ʔɘǛ ʔɩ˕̌ǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ ʯ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠɒ !ǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟ∕ 

ţŮķţðģbß¸ ßðţc­ð ņž¶ţ!ķbÐīÌc­ð ŇMķņ 

ßɩ˲Ǜȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ ʯɒȠ ˲ ʟƐɒƼȞ ˲ƏʳȠ ʯʔɩɀǚƿɘɩʯʾȞ ʔʢȞǇƏʾ ʔɩ˕̌ǚ ɩʯɩƳƏ ʯ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟʯȺ̀ɒ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠɒ↨ ʾƏ 
ʔɩʯʾ˕ʔ˕Ȳǚ ʾƏȺʾɩ↕ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ ņ̏Ȟ˲ƏʾǚɀǛ ╚ ßɩ˲̀ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ╚ ˲˿ǇǚȀȞɘɩ˲Əʾ ˲ ʾƏƳ˕ɀƼǚ Ǉɀǚ ʔɩʾʢǚƳ ═ʔɩȺ˕Ǉ Ƴ˕Ǉǚ 
˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ʔʟƏƼɩ˲Əʾ ʯǚ ʯʔȞʯ˿↨ Ȳǚ ʾʢǚƳƏ ̌ƏʳȺʟʾɘɩ˕ʾ ʔɩɀǚ ŻʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀ īʔȞʯ˕∫ƿȞɘɘɩʯʾȞ↨ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ʾƏȺǛ ɒ˕ʯȠ ̌Ɛʟɩ˲ǚɜ 
Ƴ̀ʾ ī˕ƳȲǚȺʾǚɒ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕↨ ɀ̌ǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ʟɩ˲ɘɩ˕ ʔʢȞ ̌ƏȺɀƐǇƐɘȠ ʔʢǚʯ ʾʢȞ ʾǚƿȺ˿ ˲ ʔɩɀȞ ī˕ƳȲǚȺʾ║∕ ĚɩʾǛ ɘƏʯʾƏ˲ʾǚ 
ɘɩ˲Ǜɒ˕ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀȞ Ȳǚȕɩ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ Ǉɀǚ ʔɩʾʢǚƳ vƏʳȠ ʯʔɩɀǚƿɘɩʯʾȞ∕ ĚɩȺ˕Ǉ ɒƐʾǚ ȲȞ̏ ˲˿ʾ˲ɩʢǚɘǛȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀe se 
ʯʾǚȲɘ̀ɒȞ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠɒȞ↨ ȲƏȺƐ Ƴ˕Ǉǚ ɒȠʾ ɘɩ˲̀↨ ɀ̌ǚ ʔʢǚʯ ʔʟƏ˲Ǜ ʾɀƏƿȠʾȺɩ ɘƏ ǇƏɘǛɒ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀȞ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ 
ȺɩʔȠʟɩ˲Əʾ ƿȞ ˲ȺɀƐǇƏʾ∕ 

ŻÛeß! ­bīÐ! ∫ ŇĚġ!ţ! ņž¶ţ!ķbÐīÌůJ­ ß!īķ!ţbß¸ ! ðĚġ"ţßeß¸ 

Heslo ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀȞ ɒ˯̏ǚ ɒǝɘȞʾ ȺǇɩȺɩɀȞ˲ ʯ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟʯȺ̀ɒ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠɒ∕ ÌǇ˿̏ ʔ˯ȲǇǚʾǚ Ǉɩ ɒǚɘ˕ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ - 
ņ̏Ȟ˲ƏʾǚɀǛ↨ ̌Ǉǚ Ǉ˲ɩȲȺɀȞȺǚɒ ɘƏ ʔɩ̏ƏǇɩ˲ƏɘǛȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ∕ ņ ȺɩɀɩɘȺ˿ ȕǚʯɀɩ Ȳǚ ʾɀƏƿȠʾȺɩ ßƏʯʾƏ˲Ȟʾ ɘɩ˲Ǜ∕ 
Sɩʔɩʟ˕ƿ˕Ȳeme ȲǚȲ ˲˿ȃǚɘǚʟɩ˲Əʾ Ə ɘǚƼȕƏʾ ̌ƏʳȺʟʾɘ˕ʾɩ˕ ȺɩɀɩɘȺ˕ ˲˿ɘ˕ʾȞʾ ̌ɒǝɘ˕ ȕǚʯɀƏ ʔɩ ʔʢȞȕɀƐʳǚɘȠ↨ ƏƳ˿ ʯȞ 
˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ʔɩʾǛ ɘƏʯʾƏ˲Ȟɀ ˲ɀƏʯʾɘȠ ɘɩ˲Ǜ ȕǚʯɀɩ∕ ­ǚʯɀɩ ɒ˕ʯȠ ɩƳʯƏȕɩ˲Əʾ ɒȞɘȞɒƐɀɘǝ ‚ ̌ɘƏȺ˯∕ ţ˿ȃǚɘǚʟɩ˲ƏɘǛ ȕǚʯɀɩ 
̌Əʳɀǚʾǚ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀȞ ɘƏʔʢ∕ ǚ-ɒƏȞɀǚɒ↨ ĚʟƏǚʾɩʟ ȲǚȲ Ə˕ʾɩɒƏʾȞƼȺ˿ ɘǚʔɩʯȠɀƐ∕  

Ěʟ˲ɩʾɘȠ ȕǚʯɀo vygenerovanǛ ʔʢȞ ̌ʢȠ̌ǚɘȠ ɘɩ˲Ǜȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ ƏɘǚƳɩ ʔʢȞ ʟǚʯǚʾɩ˲ƐɘȠ ȕǚʯɀƏ ȲȞ̏ ǚ˾Ȟʯʾ˕ȲȠƼȠȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ 
mƐ ═Ƴǚ̌ ɩȕɀǚǇ˕ ɘƏ ̌ƏʳȺʟʾɘ˕ʾȠ ˲ɩɀƳ˿ ɩȺƏɒ̏Ȟʾǝ ˲˿ɘ˕ʾȞʾ ̌ɒǝɘ˕ ȕǚʯɀƏ║ ɩɒǚ̌ǚɘɩ˕ ʔɀƏʾɘɩʯʾ –‖ ǇɘȠ Ə ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ Ȳǚ 
o ɘ˕ʾɘɩʯʾȞ ̌ɒǝɘ˿ ȕǚʯɀƏ v ʾǛʾɩ ɀȕ˯ʾǝ ȞɘȀɩʟɒɩ˲Ɛɘ ʔʢȞ ʔʢȞȕɀƏʳɩ˲ƐɘȠ Ǉɩ ĚʟƏǚʾɩʟƏ∕ ĚɩȺ˕Ǉ ʯȞ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ heslo ve 
ɀȕ˯ʾǝ ɘǚ̌ɒǝɘȠ, ɒ˕ʯȠ ʔɩ̏ƐǇƏʾ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟƏ ɩ ˲˿ȃǚɘǚʟɩ˲ƐɘȠ ɘɩ˲Ǜȕɩ ȕǚʯɀƏ. 

ßƏ ʯʾǚȲɘǛɒ ɒȠʯʾǝ ɒ˯̏ǚʾǚ ʯʔʟƏ˲ɩ˲Əʾ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺƐ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ∕ 

īŮīķcÛ ! ŻĚŠīðC ß!īķ!ţbß¸ ðĚġ"ţßeß¸ 
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ņ̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺƐ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ʯǚ ʯʔʟƏ˲˕ȲȠ ˲ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ ═NƏʯʾƏ˲ǚɘȠ↨ ˲ɩɀƳƏ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀǛ║∕ ßȠ̏ǚ Ȳʯɩ˕ ˲˿ʯ˲ǝʾɀǚɘ˿ 
ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲Ǜ ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿∕ 

Ěģ¸īķņĚðţc īÌņĚ¶ßŮ 

ţ ʯ˿ʯʾǛɒ˕ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ ɘǝȺɩɀȞȺ ʯȺ˕ʔȞɘ ʔʟɩ ɩʾǚ˲ʢǚɘȠ a ̌ɩƳʟƏ̌ǚɘȠ ʯʔȞʯ˕∕ ķ˿ʾɩ ʯȺ˕ʔȞɘ˿ ʔɩʾǛ ɒ˯̏ǚʾǚ 
ʔʢȞʢƏǇȞʾ ʯʔȞʯ˯ɒ Ə ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ɒ Ə ̌Ɛʟɩ˲ǚɜ ɩǇʔɩ˲ȠǇƏȲȠƼȠ ʯȺ˕ʔȞɘ˿ ʔʢȞʢƏǇȠʾǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ∕ 

ðƳǚƼɘǝ ʔɀƏʾȠ↨ ̏ǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ɒƐ ʔʢȠʯʾ˕ʔ Ⱥǚ ʯʔȞʯ˯ɒ Ǉɩ ʾǝƼȕ ʯȺ˕ʔȞɘ↨ ȺʾǚʟǛ ɒƐ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘ˿ - ɩʯʾƏʾɘȠ ʯʔȞʯ˿ ɘǚ˕˲ȞǇȠ∕ 

ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ Spisy a subjekty ╚ ̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ĚʢȠʯʾ˕ʔɩ˲Ǜ ʯȺ˕ʔȞɘ˿ ʯʔȞʯ˯∕ 

  

ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ - ņ̏Ȟ˲ƏʾǚɀǛ 

 

Na spisu a subjektu se edituje v ʔɩɀȞ ĚʢȠʯʾ˕ʔɩ˲Ɛ ʯȺ˕ʔȞɘƏ. 
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ĚðĚ¶ī ­Ð!ţß¸J­ ðĚġ"ţßeß¸ 

2.3.1.1.27 !SÛ¶ß¶īķġ"ķðġ 

- ĚʢȠʯʾ˕ʔ Ⱥǚ ȃɀɩƳƐɀɘȠɒ˕ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ═ȞȺɩɘƏ ╩ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ╪ ˲ ȕɩʟɘȠɒ ɒǚɘ˕║  

- ĚʢȞǇƏʾ∫ɩǇǚƳʟƏʾ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ ˲ ʯ˿ʯʾǛɒ˕  

- ßƏʯʾƏ˲Ȟʾ Ə ɒǝɘȞʾ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ ȕǚʯɀƏ  

- ßƏʯʾƏ˲Ȟʾ ƿȠʯǚɀɘȠȺ˿ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕  

- Ěɩ˲ɩɀȞʾ∫̌ƏȺƐ̌Əʾ ˲˿ƳʟƏɘ̀ɒ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ ʔʢȠʯʾ˕ʔ Ⱥ ˲˿ƳʟƏɘ̀ɒ ʯʔȞʯ˯ɒ ═̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ∞ķ̀ɒ ʯʔȞʯ˕∞ ˲ ɀǚ˲Ǜɒ ʔƏɘǚɀ˕ ɘƏ 
ǇƏɘǛɒ ʯʔȞʯ˕║  

  

 

2.3.1.1.28 ņž¶ţ!ķbÐ 

SǚʾƏȞɀ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ↕ 



36 

 

 

 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ɒƐ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘƐ Ǉɀǚ ʔɩ̏ƏǇƏ˲Ⱥ˯ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟƏ. Ne/̌ƏʳȺʟʾɘ˕ʾȠ ʟɩɀǚ Zpracovatel ʯʔȞʯ˕∫ƿȞɘɘɩʯʾȞ, 
ʔʢȠʔƏǇɘǝ ðǇʔɩ˲ǝǇɘ̀ ƏǇ˲ɩȺƐʾ ɘƐʯɀǚǇɘǝ ʟɩ̌ȕɩǇ˕Ȳǚ↨ ̌ǇƏ ʯǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ̌ɩƳʟƏ̌˕Ȳǚ ˲ ɩǇʔɩ˲ȠǇƏȲȠƼȠƼȕ ɘƏƳȠǇȺƐƼȕ. 

2.3.1.1.29 ķůÛ īĚ¶īņ 

PʢȠʯʾ˕ʔ Ǉɩ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ɘƏ ʯʔȞʯ˕↨ ȺǇǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ɘƏǇ ʟƐɒǚƼ ʔʢȠʯʾ˕ʔɩ˲̀Ƽȕ ʯȺ˕ʔȞɘ zakazovat a ʔɩ˲ɩɀɩ˲Əʾ ʔʢȠʯʾ˕ʔ˿ 
do ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ʯʔȞʯ˯ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀ɒ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ. 

 

  

ķƏʾɩ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ ɘƏʯʾƏ˲˕Ȳǚʾǚ ɘƏ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠɒ ʯʔȞʯǚ ˲ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ∕ 

 

 

ĚðĚ¶ī S!Ðį¸J­ ðĚġ"ţßeß¸ 
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2.3.1.1.30 EKONOMIKA 

Sazby 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ţȞǇȞʾǚɀɘƐ ˲̀ʳǚ ʯƏ̌Ƴ˿ ˲ ʔʢǚȕɀǚǇǚƼȕ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ˲ǚ 
ʯʔȞʯǚƼȕ Ȟ ˲ ƼǚɀȺɩ˲Ǜɒ ʔʢǚȕɀǚǇ˕  

- ţȞǇȞʾǚɀɘƐ ˲̀ʳǚ ʯƏ̌Ƴ˿ ˲ǚ Ȁɩʟɒ˕ɀƐʢȞ ƿȞɘɘɩʯʾȞ  

- īȺʟ˿ʾǛ ʯƏ̌Ƴ˿ ˲ǚ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə ʔʢȞ ̌ƏȺɀƐǇƐɘȠ 
ƿȞɘɘɩʯʾȞ  

- ĚɀƏʾɘǛ ʔʟɩ ȃɀɩƳƐɀɘȠ Ȟ ʯʔȞʯɩ˲ɩ˕ ˖ʟɩ˲ǚɜ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ  

Ňƿʾɩ˲Əɘ̀ ƿƏʯ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ÛǝɘȞʾ ˖ƿʾɩ˲Əɘ̀ ƿƏʯ ɩʔʟɩʾȞ ˲˿ȺƐ̌ƏɘǛɒ˕  - ßǚɀ̌ǚ ɒǝɘȞʾ ˖ƿʾɩ˲Əɘ̀ ƿƏʯ 

ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ȃɀɩƳƐɀɘȠ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ßƏʯʾƏ˲Ȟʾ∫ǚǇȞʾɩ˲Əʾ ȃɀɩƳƐɀɘȠ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ǚȺɩɘɩɒȞȺ˿ 
˲ ʟɩ̌ʯƏȕ˕ ʔʟɩ Ƽǚɀ̀ ĚʟƏǚʾɩʟ  

- Ěɩʯʾ˕ʔ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ∫ǚǇȞʾƏƼǚ↕ ╩ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ╪ ˲ ȕɩʟɘȠɒ 
menu ╚ ╩ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə ȀƏȺʾ˕ʟƏƼǚ╪ ╚ ǇƐɀǚ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ 
˖ʔʟƏ˲Ə ˲ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ̌Ɛɀɩ̏ȺƐƼȕ  

- ßǚɘȠ ɒɩ̏ɘǛ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ ȃɀɩƳƐɀɘȠ ǚȺɩɘɩɒȞȺ˕ ˲ 
ʟɩ̌ʯƏȕ˕ ʔʟɩ Ƽǚɀ̀ ĚʟƏǚʾɩʟ  

- ŻƐɀɩ̏ȺƏ ╩ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ Ə ȀƏȺʾ˕ʟƏƼǚ╪ ˲ ╩ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ╪ ˲ 
ȕɩʟɘȠɒ ɒǚɘ˕ ̌˯ʯʾƐ˲Ɛ ʯȺʟ˿ʾƐ 

ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ʯʔȞʯ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ßƏʯʾƏ˲Ȟʾ∫˕ʔʟƏ˲Ȟʾ ˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ʔʟɩ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲Ǜ ʯʔȞʯ˿ Ə 
subjekty  

- īȺʟ˿ʾƐ ̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ╩ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ╪ ˲ ɀǚ˲Ǜɒ 
panelu na spisech a subjektech   

JȞ̌Ƞ ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿ ȃɀɩƳƐɀɘȠ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- Ûɩ̏ɘɩʯʾ ˲ȞǇǝʾ ƿȞɘɘɩʯʾȞ Ə ˲̀ǇƏȲǚ ˲ʳǚƼȕ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ ˲ 
ȕɀƏ˲ɘȠɒ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ  

- ņ̏Ȟ˲Əʾǚɀ ˲ȞǇȠ ʔɩ˕̌ǚ ʯ˲Ǜ ˲ɀƏʯʾɘȠ ƿȞɘɘɩʯʾȞ Ə ˲̀ǇƏȲǚ  

JȞ̌Ƞ ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿ ʯʔȞʯ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- Ûɩ̏ɘɩʯʾ ˲ȞǇǝʾ ƿȞɘɘɩʯʾȞ Ə ˲̀ǇƏȲǚ ˲ʳǚƼȕ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ 
ɘƏ ˖ʟɩ˲ɘȞ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ʯʔȞʯ˯  

- ņ̏Ȟ˲Əʾǚɀ ˲ȞǇȠ ʔɩ˕̌ǚ ʯ˲Ǜ ˲ɀƏʯʾɘȠ ƿȞɘɘɩʯʾȞ Ə ˲̀ǇƏȲǚ 
ɘƏ ˖ʟɩ˲ɘȞ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ʯʔȞʯ˯ 

Fakturace 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ţ˿ʾ˲Ɛʢǚʾ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ Ə ȀƏȺʾ˕ʟ˿  

- ĚʢȠʯʾ˕ʔ Ⱥ ʟǚʔɩʟʾ˯ɒ fakturace  

- ĚʢȠʯʾ˕ʔ Ǉɩ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ ȀƏȺʾ˕ʟ  

- žƐǇɘ̀ ʔʢȠʯʾ˕ʔ Ⱥ ȀƏȺʾ˕ʟƐɒ↨ ʔɀƏʾɘǛ ʔʟɩ ȃɀɩƳƐɀɘȠ Ȟ 
ʯʔȞʯɩ˲ɩ˕ ˖ʟɩ˲ǚɜ↕  

- ŻƐɀɩ̏Ⱥ˿ ╩~ƏȺʾ˕ʟƏƼǚ╪ Ȳʯɩ˕ ʯȺʟ˿ʾǛ  
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- ¢ɀɩƳƐɀɘȠ ˖ʟɩ˲ǚɜ↕ ̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ╩~ƏȺʾ˕ʟƏƼǚ╪ ˲ ȕɩʟɘȠɒ 
menu  

- Ňʟɩ˲ǚɜ ʯʔȞʯ˯↕ ̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ╩~ƏȺʾ˕ʟƏƼǚ╪ ɘƏ ɩʾǚ˲ʢǚɘǛɒ 
spisu 

- ßǚɘȠ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ʯǚʯʾƏ˲Ȟʾ ȀƏȺʾ˕ʟ˕ ̌ ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ 
═̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ╩ţ˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ╪ ˲ ȕɩʟɘȠɒ ɒǚɘ˕║↕  

- īȺʟ˿ʾǛ ʾɀƏƿȠʾȺɩ ╩īǚʯʾƏ˲Ȟʾ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ╪  

- Reporty fakturace ɘǚȲʯɩ˕ ʔʢȠʯʾ˕ʔɘǛ  

- ßǚɘȠ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ˕ʔʟƏ˲ɩ˲Əʾ ƿȞɘɘɩʯʾȞ Ə ˲̀ǇƏȲǚ↨ ȺʾǚʟǛ 
Ȳʯɩ˕ ȲȞ̏ ˲˿˖ƿʾɩ˲Ɛɘ˿ ɘǚƳɩ ˕ ɘȞƼȕ ˲˿˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ ʔʟɩƳȠȕƐ 

ŇʔʟƏ˲Ə ǇɩȺɩɘƿǚɘ̀Ƽȕ ȀƏȺʾ˕ʟ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ţʟƐʾȞʾ ȲȞ̏ ǇɩȺɩɘƿǚɘǛ ȀƏȺʾ˕ʟ˿ ═ʯʾƏ˲ ȀƏȺʾ˕ʟ˿↕ 
SɩȺɩɘƿǚɘɩ║ Ǉɩ ʯʾƏ˲˕ ʟɩ̌ʔʟƏƼɩ˲Ɛɘɩ Ə ǇƐɀǚ ʔɩʾɩɒ 
ȀƏȺʾ˕ʟ˕ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ Ǉɀǚ ʔɩʾʢǚƳ˿ nebo stornovat  

- ķɀƏƿȠʾȺɩ ╩SƏɀʳȠ ƏȺƼǚ╪ ɘƏ ɩʾǚ˲ʢǚɘǛ ȀƏȺʾ˕ʢǚ ╚ 
̌Ɛɀɩ̏ȺƏ ╩ţʟƐʾȞʾ Ǉɩ ʯʾƏ˲˕ ġɩ̌ʔʟƏƼɩ˲Ɛɘɩ╪║ 

- ßǚɘȠ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ ȲȞ̏ ǇɩȺɩɘƿǚɘǛ ȀƏȺʾ˕ʟ˿  

- ŻƐɀɩ̏ȺƏ ╩ţʟƐʾȞʾ Ǉɩ ʯʾƏ˲˕ ʟɩ̌ʔʟƏƼɩ˲Ɛɘɩ╪ ̌˯ʯʾƐ˲Ɛ 
ɘǚƏȺʾȞ˲ɘȠ 

 

2.3.1.1.31 Ěðįķ! 

ţɀƏʯʾɘȠ ɘɩ˲Ɛ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ţȞǇǝʾ Ⱥʟɩɒǝ ˲ɀƏʯʾɘȠ ʔɩʳʾ˿ ʾƏȺǛ ʔɩʳʾ˕ ʯǚ ʯʾƏ˲ǚɒ 
ßɩ˲Ɛ 

- ţȞǇǝʾ ʔɩ˕̌ǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ʔɩʳʾ˕ 

 

ßɩ˲Ɛ ǇƏʾɩ˲Ɛ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- VȞǇǝʾ Ⱥʟɩɒǝ ˲ɀƏʯʾɘȠ ǇƏʾɩ˲Ǜ ʔɩʳʾ˿ ʾƏȺǛ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ 
ʔɩʳʾ˕ ʯǚ ʯʾƏ˲ǚɒ ßɩ˲Ɛ 

- ţȞǇǝʾ ʔɩ˕̌ǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ʔɩʳʾ˕ 

ßɩ˲Ɛ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- VȞǇǝʾ Ⱥʟɩɒǝ ˲ɀƏʯʾɘȠ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ ʔɩʳʾ˿ ʾƏȺǛ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ 
ʔɩʳʾ˕ ʯǚ ʯʾƏ˲ǚɒ ßɩ˲Ɛ 

- ţȞǇǝʾ ʔɩ˕̌ǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ɀȞʯʾɩ˲ɘȠ ʔɩʳʾ˕ 

ßɩ˲̀ ǚ-mail  

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- VȞǇǝʾ Ⱥʟɩɒǝ ˲ɀƏʯʾɘȠȕɩ ǚ-ɒƏȞɀ˕ ʾƏȺǛ ǚ-maily se 
ʯʾƏ˲ǚɒ ßɩ˲Ɛ 

- ţȞǇǝʾ ʔɩ˕̌ǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ǚ-mail  

ţʳǚƼȕɘƏ Ⱥǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- VȞǇǝʾ ʔɩʳʾ˕ ʯǚ ʯʾƏ˲ǚɒ Kǚ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƐɘȠ - ţȞǇǝʾ ʔɩ˕̌ǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ʔɩʳʾ˕ 

ţʳǚƼȕɘƏ ̌ʔʟƏƼɩ˲ƏɘƐ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ţȞǇǝʾ ʔɩʳʾ˕ ʯǚ ʯʾƏ˲ǚɒ ZʔʟƏƼɩ˲ƏɘƐ - ţȞǇǝʾ ʔɩ˕̌ǚ ˲ɀƏʯʾɘȠ ʔɩʳʾ˕ 

ðǇǚʯɀƏʾ∫ʔʢȞȲɒɩ˕ʾ Sī 
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ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ɩǇǚʯɀƏʾ Ə ʔʢȞȲɒɩ˕ʾ ˲ʳǚƼȕɘ˿ ǇƏʾɩ˲Ǜ ʯƼȕʟƐɘȺ˿ - ɘǚɀ̌ǚ ɩǇǚʯȠɀƏʾ Ə ʔɩʯȠɀƏʾ ǇƏʾɩ˲ɩ˕ ʔɩʳʾ˕ ȃɀɩƳƐɀɘǝ↨ 
Əɀǚ ɒ˯̏ǚ Ƴ̀ʾ ǇǚȀȞɘɩ˲Ɛɘɩ ɘƏ ˖ʟɩ˲ɘȞ ˕ʟƿȞʾǛ ʯƼȕʟƐɘȺ˿ 
v ʔʟɩȀȞɀ˕ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ 

ðʾǚ˲ȠʟƏʾ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ðʾǚ˲ȠʟƏʾ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿ Ǉɩʯʾ˕ʔɘǛ ʔɩʳʾ˿ - ðʾǚ˲ȠʟƏʾ Ǉɩʯʾ˕ʔɘɩ˕ ʔɩʳʾ˕ Ƴǚ̌ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ ˯

2.3.1.1.32 Ð­ŠķŮ ! ŇÌðÐŮ 

JȞ̌Ƞ ʔɩɀɩ̏Ⱥ˿ 

ðʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  Cǚ̌ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ↕  

- ţȞǇǝʾ ƼȞ̌Ƞ ɀȕ˯ʾ˿, ˖Ⱥɩɀ˿ Ə ˕ǇƐɀɩʯʾȞ - ĚɩȺ˕Ǉ ʯǚ ɘǚȲǚǇɘƐ ɩ ̌ʔʟƏƼɩ˲Əʾǚɀǚ nebo 
zadavatele↨ ɘǚ˲ȞǇȠ ƼȞ̌Ƞ ɀȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿ 

MENU b!{¢!±9bN 

V ʔʟƏ˲Ǜɒ ȕɩʟɘȠɒ ʟɩȕ˕ ȕɀƏ˲ɘȠȕɩ ɩȺɘƏ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ȞȺɩɘ˕ ɩ̌˕ƳǚɘǛȕɩ ȺɩɀǚƿȺƏ↨ ̌Ǉǚ ʯȞ ˕ʔʟƏ˲˕Ȳǚʾǚ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ʔʟɩ 
ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲Ǜ Ȁ˕ɘȺƼǚ ʔʟɩȃʟƏɒ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ∕ 

ÌƏ̏ǇǛ Ⱥɩɘʾǚ˾ʾɩ˲Ǜ ɩȺɘɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ Ȳǚ ʾʟɩƼȕ˕ ɩǇɀȞʳɘǛ ʔɩǇɀǚ ̌ƏȺɩ˕ʔǚɘ̀Ƽȕ ɒɩǇ˕ɀ˯ Ə ǇƏɀʳȠƼȕ Ȁ˕ɘȺƼȠ ɘƏ ˲˿̏ƐǇƐɘȠ∕ 
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¶ßīðÐţbßMß¸ Ûðß¶ķðġ 

Ěʢǚʯ ˲ɩɀƳ˕ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ Insol˲ǚɘƿɘȠ ɒɩɘȞʾɩʟ ɒ˯̏ǚʾǚ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ ̌ƏʯȠɀƐɘȠ ʟǚʔɩʟʾ˕ ɩ Ȟɘʯɩɀ˲ǚɘƼȠƼȕ ǚ-ɒƏȞɀǚɒ∕ īʾƏƿȠ 
doplnit e -ɒƏȞɀɩ˲Ǜ ƏǇʟǚʯ˿ ʔʢȠȲǚɒƼ˯∕ 

 

SƐɀǚ ̌Ǉǚ ɒ˯̏ǚʾǚ ˲˿ƳʟƏʾ ȀʟǚȺ˲ǚɘƼȞ ̌ƏʯȠɀƐɘȠ ʾǝƼȕʾɩ ʟǚʔɩʟʾ˯ Ə ˲ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ ¶ɘʯɩɀ˲ǚɘƼǚ ˲˿ƳʟƏʾ ʾ˿ʔ˿ ˕ǇƐɀɩʯʾȠ↨ ȺʾǚʟǛ 
chcete sledovat.  

 

ÌƏ̏Ǉ̀ ʯ˕ƳȲǚȺʾ ɒƐ ˲ ̌ƐȺɀƏǇɘȠƼȕ ˖ǇƏȲȠƼȕ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ˲˿ʔɘ˕ʾȠ Ə ̌Əʔɘ˕ʾȠ Ⱥɩɘʾʟɩɀ˿∕ ĚɩʾǛ ʯǚ vƐɒ ˲ǚ ˲̀ʔȞʯ˕ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ 
˕ȺƐ̏ǚ↨ ̌ǇƏ ɒƐ ʯ˕ƳȲǚȺʾ Ȟɘʯɩɀ˲ǚɘƼȞ ɘǚƳɩ ɘǚ∕ 

 

 

SPISY A SUBJEKTY 

īʔʟƏ˲ɩ˲Əʾ ǚǇȞʾɩ˲ƏʾǚɀɘǛ ƿȠʯǚɀɘȠȺ˿ ʯʔȞʯ˯ Ə ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ ɒ˯̏ǚ ʔɩ˕̌ǚ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ ʯ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠɒ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟ∕ 

Ěʢǚʯ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ volba Spisy a subjekty. 
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ŻǇǚ ƏǇɒȞɘȞʯʾʟƐʾɩʟ ˲ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ̌Ɛɀɩ̏ȺƐƼȕ ɒ˯̏ǚ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ ʯʾƏ˲˿ ʯʔȞʯ˯↨ ʔʟɩƼǚʯɘȠ ʯʾƏ˲˿ ʯʔȞʯ˯↨ ȺƏʾǚȃɩʟȞǚ ʯʔȞʯ˯↨ 
ʾ˿ʔ˿ ˖ƿʾɩ˲ƐɘȠ↨ ȺƏʾǚȃɩʟȞǚ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯↨ ʔɩƳɩƿȺ˿↨ ʔʢȠʯʾ˕ʔɩ˲Ǜ ʯȺ˕ʔȞɘ˿ ʯʔȞʯ˯ Ə ʳƏƳɀɩɘ˿ ʯʔȞʯ˕ ╚ ʾ˿ʾɩ ˖ǇƏȲǚ ɘƏȲǇǚʾǚ 
ɘƏ ˖ʟɩ˲ɘȞ ǇǚʾƏȞɀ˕ ʯʔȞʯ˕ ƿȞ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˕∕ 

 

2.3.1.1.33 ķ¶ĚŮ Ěġð ŇĚġ!ţņ M¸ībÐß¸ÌŠ  

2.3.1.1.33.1 Ěģ¶S"ß¸ ßðţc ĚðÐðžÌŮ 

ĚɩȺ˕Ǉ ƼȕƼǚʾǚ ɘǝȲƏȺ̀ ˖ǇƏȲ ʔʢȞǇƏʾ↨ ȺɀȞȺɘǝʾǚ Ǉɩ ʔʟ˲ɘȠȕɩ ʔʟƐ̌ǇɘǛȕɩ ʢƐǇȺ˕ Ə ˲ǚʔȞʳʾǚ ɘɩ˲Ǜ ȕɩǇɘɩʾ˿↕ 

 

 

2.3.1.1.33.2 ðSīķġ!ßeß¸ īķ"ţ!É¸J¸ ĚðÐðžÌŮ 

ĚɩȺ˕Ǉ ƼȕƼǚʾǚ ɘǝȲƏȺ̀ ˖ǇƏȲ ɩǇǚƳʟƏʾ↨ ɩ̌ɘƏƿʾǚ ʢƐǇǚȺ ʯ ɘȠɒ Ə ȺɀȞȺɘǝʾǚ ɘƏ ʾɀƏƿȠʾȺɩ ðǇʯʾʟƏɘȞʾ∕ 
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2.3.1.1.33.3 ŻÛeß! Ěðģ!S¸ ­ðSßðķ ţ M¸ībÐß¸Ìņ 

ĚɩȺ˕Ǉ ƼȕƼǚʾǚ ɒȠʾ ɘƏʔʢȠȺɀƏǇ ɘǚȲʔɩ˕̏Ƞ˲ƏɘǝȲʳȠ ȕɩǇɘɩʾ˕ ˲ ɘƏƳȠǇƼǚ ȲƏȺɩ ʔʟ˲ɘȠ↨ ɩ̌ɘƏƿʾǚ ʢƐǇǚȺ ʯ ȕɩǇɘɩʾɩ˕ Ə 
̌ɒǝɜʾǚ ȲǚȲȠ ʔɩʢƏǇȠ ʔɩɒɩƼȠ ʳȞʔǚȺ ˲ʔʟƏ˲ɩ∕ 

 

2.3.1.1.33.4 į!CÐðßŮ īĚ¶īņ 

ßƏ ʯʾǚȲɘǛɒ ɒȠʯʾǝ ȲƏȺɩ ɒ˯̏ǚʾǚ ǚǇȞʾɩ˲Əʾ ƿȠʯǚɀɘȠȺ˿ ʯʔȞʯ˯ Ə ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯↨ ʯȞ ɒ˯̏ǚʾǚ ʔʢǚǇǇǚȀȞɘɩ˲Əʾ ɘǝȺʾǚʟǛ ̌ƐȺɀƏǇɘȠ 
ȞɘȀɩʟɒƏƼǚ ɩ ʯʔȞʯ˕ Ə ɘƐʯɀǚǇɘǝ ̌Əɀɩ̏Ȟʾ ʯʔȞʯ˿ ʯ ʔɩǇɩƳɘ̀ɒȞ ʔʢȠʔƏǇ˿ ʟ˿ƼȕɀǚȲȞ∕ ţ ʔɩʯɀǚǇɘȠ ̌Ɛɀɩ̏Ƽǚ įƏƳɀɩɘ˿ ʯʔȞʯ˕∕ 

 

 

īʔȞʯ ̌ǚ ʳƏƳɀɩɘ˿ ʯǚ ʔƏȺ ̌ƏȺɀƐǇƐ ʔʟƏ˲̀ɒ ʾɀƏƿȠʾȺǚɒ ɒ˿ʳȞ ɘƏ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠɒ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˕ ˲ menu Subjekty  nebo 
z menu Spisy. 
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2.3.1.1.33.5 ţŮķţðģbß¸ !Sġbī"ģðţc īķġņÌķņġŮ 

SƏɀʳȠ ̌ƏȲȠɒƏ˲Ǜ ɒɩ̏ɘɩʯʾȞ Ȳʯɩ˕ ʔɩǇ ̌Ɛɀɩ̏Ⱥɩ˕ ÌƏʾǚȃɩʟȞǚ ʯʔȞʯ˕∕ Û˯̏ǚʾǚ ʯȞ ʔʢȞʔʟƏ˲Ȟʾ ƏǇʟǚʯƐʢɩ˲ɩ˕ ʯʾʟ˕Ⱥʾ˕ʟ˕ ʔʟɩ 
ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿ ʯʔȞʯ˕∕ ķƏ ʯǚ ʔɩ ˲˿ʾ˲ɩʢǚɘȠ ɘɩ˲Ǜȕɩ ʯʔȞʯ˕ ˲˿ʾ˲ɩʢȠ ɘƏ ̌ƐȺɀƏǇǝ ̌˲ɩɀǚɘǛ ȺƏʾǚȃɩʟȞǚ∕  

 

ÉǚǇɘɩʾɀȞ˲Ǜ ʯɀɩ̏Ⱥ˿ ɩǇǇǝɀʾǚ ȺɀƐ˲ǚʯɩ˕ ǚɘʾǚʟ↨ ʔɩǇƏǇʟǚʯƐʢǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȠʾǚ ʔɩɒɩƼȠ ɀɩɒȠʾȺƏ∕ 

 

 

S!ķðţc īJ­ġ"ßÌŮ 

2.3.1.1.34 Ěģ¶S"ß¸ ßðţc S!ķðţc īJ­ġ"ßÌŮ 

ţɩɀƳƏ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ - SƏʾɩ˲Ǜ ʯƼȕʟƐɘȺ˿ - ĚʢȞǇƏʾ ʯƼȕʟƐɘȺ˕ 
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Éǚ ʾʢǚƳƏ ǇɩʔɀɘȞʾ ƏȺʾ˕ƐɀɘȠ ʔʢȞȕɀƏʳɩ˲ƏƼȠ ˖ǇƏȲǚ ═Ǉɩʔɩʟ˕ƿ˕Ȳǚɒǚ ɩʾǚʯʾɩ˲Əʾ ɘƏ ɒɩȲǚǇƏʾɩ˲ƏʯƼȕʟƏɘȺƏ∕Ƽ̌║ Ə ̌ǚ 
ʯ˕ƳȲǚȺʾ˯ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ʔʢȞʢƏǇȞʾ ţɀƏʯʾɘȠȺƏ ʯƼȕʟƐɘȺ˿, Ⱥʾǚʟ̀ ɘƏ ī˕ƳȲǚȺʾ˕ ʾǛ̏ ɒ˕ʯȠ ɒȠʾ ˲˿ʔɀɘǝɘǛ ¶S SƏʾɩ˲Ǜ 
īƼȕʟƐɘȺ˿∕ ÌƏ̏ǇƐ ʯƼȕʟƐɘȺƏ Ƴ˿ ɒǝɀƏ ɒȠʾ ȲȞɘ̀ ʯ˕ƳȲǚȺʾ ȲƏȺɩ ˲ɀƏʯʾɘȠȺƏ↨ ȲȞɘƏȺ Ƴ˿ ɒɩȕɀɩ ǇɩƼȕƐ̌ǚʾ Ⱥ ʔɩʾȠ̏Ƞɒ ʯ 
ȞǇǚɘʾȞȀȞȺƏƼȠ ɩǇǚʯȠɀƏʾǚɀǚ Ə ƏǇʟǚʯƐʾƏ∕ 

 

2.3.1.1.35 ß!īķ!ţbß¸ Ěġ"ţ ĚðņŻb Ì ßeÌķbġůÛ S!ķðţůÛ īJ­ġ"ßÌ"Û 

ņ̏Ȟ˲Əʾǚɀ↨ Ⱥʾǚʟ̀ ɒƐ ɒȠʾ ʔʢȠʯʾ˕ʔ ʔɩ˕̌ǚ Ⱥ ɘǝȺʾǚʟǛ ƿȞ ɘǝȺʾǚʟ̀ɒ ǇƏʾɩ˲̀ɒ ʯƼȕʟƐɘȺƐɒ↨ ɘǚʯɒȠ ɒȠʾ ɩʔʟƐ˲ɘǝɘȠ 
ðǇǚʯɀƏʾ∫ĚʢȞȲɒɩ˕ʾ Sī∕ ŻƐʟɩ˲ǚɜ Ȳǚ ʾʢǚƳƏ ˲ ǇǚʾƏȞɀ˕ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺǛȕɩ ˖ƿʾ˕ ǇɩʔɀɘȞʾ ¶S ʯƼȕʟƐɘǚȺ↨ Ⱥǚ Ⱥʾǚʟ̀ɒ ʔʢȠʯʾ˕ʔ 
ɒȠʾ ɒƐ↕ 

 

 

 

Ð­ŠķŮ 

Ěʢǚʯ ˲ɩɀƳ˕ ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ Ðȕ˯ʾ˿∫˖Ⱥɩɀ˿ ɒ˯̏ǚʾǚ ɘƏʯʾƏ˲Ȟʾ ʾ˿ʔ˿ ɀȕ˯ʾ, t˿ʔ˿ ˕ǇƐɀɩʯʾȠ Ə ʾ˿ʔ˿ ˖Ⱥɩɀ˯↨ ȺʾǚʟǛ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ 
˲ ʔʢǚȕɀǚǇ˕ Ðȕ˯ʾ Ə ˖Ⱥɩɀ˯∕ 
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ţŮÌ!Żðţ"ß¸ ! ~!Ìķņġ!Jb 

ŻǇǚ ʯȞ ɘƏʯʾƏ˲Ƞʾǚ ʾ˿ʔ˿ ƏȺʾȞ˲Ȟʾ↨ ʯǚ̌ɘƏɒ˿ ȲȞɘ̀Ƽȕ ˲̀ǇƏȲ˯↨ Ƽǚɘ˕ ̌Ə ǇɩʔʟƏ˲˕↨ ʯɒɀ˕˲ɘȠ ɩǇɒǝɘ˿↨ vƏʳǚ ʯƏ̌Ƴ˿∕ SɩʔɀɘȠʾǚ 
ʯȞ ʔʟƏƼɩ˲ɘȠ ˲ɩ̌ȞǇɀƏ↨ ˖ƿʾ˕ȲȠƼȠ ʯ˕ƳȲǚȺʾ˿↨ ˖ƿʾ˿ Ə Ⱥ˕ʟ̌˿∕ 

 

ĚðSĚ¶ī ĚS~ SðÌņÛbßķŠ∫M!īðţc ġ!Ż¸ķÌð 

Ěʟɩ ɘƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ƿƏʯɩ˲Ǜȕɩ ʟƏ̌ȠʾȺƏ Ə ɒɩ̏ɘɩʯʾ ɘƐʯɀǚǇɘǛȕɩ ʔɩǇǚʔʯƐɘȠ ĚS~ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˕∕ MƏʯɩ˲Ǜ ʟƏ̌ȠʾȺɩ ɒ˯̏ǚ Ƴ̀ʾ 
JǚɘʾʟƐɀɘȠ ɘǚƳɩ ˕̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺǛ∕ JǚɘʾʟƐɀɘȠ ƿƏʯɩ˲Ǜ ʟƏ̌ȠʾȺɩ ʯǚ ʔʟɩʔȠʳǚ ˲ʳǚɒ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ∕ ņ̏Ȟ˲ƏʾǚɀʯȺǛ ƿƏʯɩ˲Ǜ ʟƏ̌ȠʾȺɩ 
Ȳǚ Ǉɩʯʾ˕ʔɘǛ ʔɩ˕̌ǚ ʔʟɩ ǇƏɘǛȕɩ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀǚ Ə ɒƐ ʔʢǚǇɘɩʯʾ ʔʢǚǇ ƼǚɘʾʟƐɀɘȠɒ ƿƏʯɩ˲̀ɒ ʟƏ̌ȠʾȺǚɒ∕ 

 

!ņķðġ¶Żðţ!ß" ÌðßţbġŻb 

!˕ʾɩʟȞ̌ɩ˲ƏɘƐ Ⱥɩɘ˲ǚʟ̌ǚ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ Ȳǚ ʔɩȕɩǇɀɘƐ Ə ȺɩɒȀɩʟʾɘȠ∕ 

 

īʾƏƿȠ ʯȞ ʔɩʟɩ˲ɘƏʾ ȺʟɩȺ˿ ʔɩʾʢǚƳɘǛ ʔʢȞ Ⱥɩɘ˲ǚʟ̌Ȟ ʔʢǚʯ ˶ǚƳ J̌ǚƼȕʔɩȞɘʾ˕ Ə ʔʢȞ Ⱥɩɘ˲ǚʟ̌Ȟ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕↕ 
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Ěʟɩ ̌ʔʟɩ˲ɩ̌ɘǝɘȠ ʯʾƏƿȠ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ ˲˿ƳʟƏʾ Ƽǚʯʾ˕ Ⱥ ʔɀƏʾɘǛɒ˕ ƼǚʟʾȞȀȞȺƐʾ˕ Ə ǇɩʔɀɘȞʾ ɀɩȃȞɘ Ə ȕǚʯɀɩ∕ ßƐ˲ɩǇ Ə ʾȞʔ˿ 
ʔʢȞ ɒɩ̏ɘ̀Ƽȕ ʔɩʾȠ̏ȠƼȕ ɘƏȲǇǚʾǚ ɘȠ̏ǚ∕ 

 

ßƏʯʾƏ˲ǚɘȠ ╚ !˕ʾɩʟȞ̌ɩ˲ƏɘƐ Ⱥɩɘ˲ǚʟ̌ǚ↕ 

 

 

Sɩʔɀɜʾǚ ʔʢȞȕɀƏʳɩ˲ƏƼȠ ˖ǇƏȲǚ Ⱥ ƼǚʟʾȞȀȞȺƐʾ˕ ═ʯʾǚȲɘǛ ȲƏȺɩ ɘƏ J̌ǚƼȕʔɩȞɘʾ║ Ə ʔʢǚʯ ʾʢȞ ʾǚƿȺ˿ ˲˿Ƴǚʟʾǚ ʯʔʟƐ˲ɘǛ ʔɀƏʾɘǛ 
ƼǚʟʾȞȀȞȺƐʾ˿ ̌ ɘƏƳȠǇȺ˿∕ 

 

 

ßɩʯȞƿǚɒ ƼǚʟʾȞȀȞȺƐʾ˕ ʔʟɩ Ⱥɩɘ˲ǚʟ̌Ȟ Ƴ˿ ȲȞ̏ ʾǛɒǝʢ ˲̀ȕʟƏǇɘǝ ɒǝɀ Ƴ̀ʾ Ⱥ˲ƏɀȞȀȞȺɩ˲Əɘ̀ ʔʟɩʯʾʢǚǇǚȺ ═ņīC ʾɩȺǚɘ∫ƿȞʔɩ˲Ɛ 
karta) . IɒʔʟȞɘʾ ɘƏ ̌ƏʢȠ̌ǚɘȠ ɘǚɘȠ ƳʟƐɘ ȲƏȺɩ Ⱥ˲ƏɀȞȀȞȺɩ˲Əɘ̀ ʔʟɩʯʾʢǚǇǚȺ∕ Pokud konverze v Praetoru tuto 
ʔɩǇɒȠɘȺ˕ ɘǚʯʔɀɜ˕Ȳǚ↨ ɩƳȲǚ˲Ƞ ʯǚ ȞɘȀɩʟɒƏʾȞ˲ɘȠ ȕɀƐʳȺƏ∕ 

ĚʢǚȕɀǚǇ ˲˿ʾ˲ɩʢǚɘ̀Ƽȕ Ⱥɩɘ˲ǚʟ̌Ƞ ɘƏɀǚ̌ɘǚʾǚ ̌Ǉǚ↕ 
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Ì!ÐbßS"ģ 

V ʾɩɒʾɩ ʔɩɀȠƿȺ˕ ʯȞ ʔʢǚǇǇǚȀȞɘ˕Ȳǚʾǚ vƏʳǚ ̌ƏʯǚǇƏƼȠ ɒȠʯʾɘɩʯʾȞ ═ȺƏ̏Ǉɩ˕ ɒ˯̏ǚʾǚ ɩǇɀȞʳȞʾ ˲ɀƏʯʾɘȠ ƳƏʟ˲ɩ˕║ Ə ʔɩʾǛ 
v ɩȺɘǝ ÌƏɀǚɘǇƐʢ ɒ˯̏ǚʾǚ ʯɘƏǇɘɩ ȕɀȠǇƏʾ ɩƳʯƏ̌ǚɘɩʯʾ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ̌ƏʯǚǇƏƼȠƼȕ ɒȠʯʾɘɩʯʾȠ∕ 

 

 

ÌƏɀǚɘǇƐʢ ʯȞ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ ʔʢǚʯ ʟɩ̌ƳƏɀɩ˲ƏƼȠ ɒǚɘ˕ ʾɀƏƿȠʾȺƏ Ðȕ˯ʾ˿ Ə ˖Ⱥɩɀ˿ ╚ ðʾǚ˲ʢȠʾ ȺƏɀǚɘǇƐʢ∕ ŻǇǚ ʔɩʾɩɒ ʔʢǚȕɀǚǇɘǝ 
˲ȞǇȠʾǚ ˖Ⱥɩɀ˿ Ə ǇƏɀʳȠ∕ 

 

 

PODPORA PROTOKOLU PRAETOR:// 

ŻǇǚ ʯȞ ɘƏȞɘʯʾƏɀ˕Ȳǚʾǚ ʔɩǇʔɩʟ˕ ʔʟɩʾɩȺɩɀ˕ ĚʟƏǚʾɩʟ↕∫∫↨ ȺʾǚʟƐ ʯɀɩ̏Ƞ Ⱥǚ ȺɩʔȠʟɩ˲ƐɘȠ ɩǇȺƏ̌˯ ɘƏ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˿. 

 

SðĚÐãÌŮ Ûī ð~~¶Jb 

ĚɩɒɩƼȠ ʾɩȕɩʾɩ ʾɀƏƿȠʾȺƏ ɀ̌ǚ ʔʟɩȃʟƏɒ ĚʟƏǚʾɩʟ ʔʟɩʔɩȲȞʾ ʯ Ûī ðȀȀȞƼǚ∕ ĚʢȠȺɀƏǇǚɒ Ȳǚ ˲˿ȺƏ̌ɩ˲ƐɘȠ ƿȞɘɘɩʯʾȞ ˲ǚ ŦɩʟǇ˕ 
v podkapitole MS Office dokument - plugin Praetor . ķȠɒ Əɀǚ ɒɩ̏ɘɩʯʾȞ Office ǇɩʔɀɜȺ˯ ̌ǇƏɀǚȺƏ ɘǚȺɩɘƿȠ∕ 
Ìʟɩɒǝ ̌ƐȺɀƏǇɘȠƼȕ ɒɩ̏ɘɩʯʾȠ ˕ɀɩ̏Ȟʾ Ə ɩʾǚ˲ʢȠʾ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ ̌ Praetoru Ȳǚ ̌Ǉǚ ʾƏȺǛ ɒɩ̏ɘɩʯʾ automaticky ˲ɀɩ̏Ȟʾ Ǉɩ 
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ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˕ ƿȠʯɀɩ↨ ƿƐʟɩ˲̀ ȺɪǇ↨ Əɀǚ ʾƏȺǛ ˲˿˲ɩɀƏʾ ʔɩʟɩ˲ɘƐɘȠ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˯ ɘǚƳɩ ȺɩʔȠʟɩ˲Əʾ ɩǇȺƏ̌ ɘƏ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ 
verzi dokumentu.  

 

 

 

Ěðġðţß"ß¸ SðÌņÛbßķŠ Ěģ¸Ûð Ż Ěġ!bķðġ! 

ĚɩȺ˕Ǉ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ ŦɩʟǇ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ ̌ ʔʟɩʯʾʢǚǇȠ ĚʟƏǚʾɩʟƏ↨ ɒƐʾǚ ɘƐʯɀǚǇɘǝ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ʔʢȠɒɩ ̌ Praetor pluginu 
ve ŦɩʟǇ˕ ˲˿˲ɩɀƏʾ ǇȞƏɀɩȃ ʔʟɩ ʔɩʟɩ˲ɘƐɘȠ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˕ ʯ ȲȞɘ̀ɒ∕  SɩȺ˕ɒǚɘʾ ʔʟɩ ʔɩʟɩ˲ɘƐɘȠ ɘƐʯɀǚǇɘǝ ˲˿Ƴǚʟǚʾǚ 
z ĚʟƏǚʾɩʟƏ ɘǚƳɩ ̌ǚ ʯ˲Ǜȕɩ ǇȞʯȺ˕↨ ʔʢȞƿǚɒ̏ Ȳǚ ɒɩ̏ɘǛ ʔʟɩ ʔɩʟɩ˲ɘƐɘȠ ̌˲ɩɀȞʾ Ȟ ˕ʟƿȞʾɩ˕ ˲ǚʟ̌Ȟ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˕∕ 

V ǊłƳŎƛ ǎŀƳƻǘƴŞƘƻ ŘƛŀƭƻƎǳ ǇƻǊƻǾƴłƴƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊǾƻƭƛǘ ǊƻȊǎŀƘ ǇƻǊƻǾƴłǾŀƴȇŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ όǎǘŜƧƴŠ Ƨŀƪƻ ƧŜ ǘƻƳǳ ǾŜ 

Wordu), v ǊłƳŎƛ ŘŀƴŞƘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ Ǿȅƭƻǳőƛǘ Ȋ ǇƻǊƻǾƴłƴƝ ȊłƘƭŀǾƝΣ ǘŀōǳƭƪȅ ŀǇƻŘΦ  

 

ĚɩȺ˕Ǉ Ƴ˕Ǉǚʾǚ ƼȕʾȠʾ ˲˿ƳʟƏʾ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ˲ǚʟ̌Ȟ ʔʟɩ ʔɩʟɩ˲ɘƐɘȠ↨ ̌˲ɩɀȠʾǚ ɒȠʯʾɩ ƏȺʾ˕ƐɀɘȠ ˲ǚʟ̌ǚ ˲ɩɀƳ˕ ţ˿ƳʟƏʾ ˲ǚʟ̌Ȟ ʔʟɩ 
ʔɩʟɩ˲ɘƐɘȠ↨ ʾ˕ ɘƐʯɀǚǇɘǝ ˲˿Ƴǚʟǚʾǚ Ə ʔɩʾ˲ʟǇȠʾǚ ʯʔ˕ʳʾǝɘȠ↨ ȺʾǚʟǛ ˲Ɛʯ ʔʢǚɘǚʯǚ Ǉɩ ʔʟɩʯʾʢǚǇȠ ǚǇȞʾɩʟ˕ ŦɩʟǇ∕   

 
2.3.1.1.36 ÌðĚ¸ġðţ"ß¸ ðSÌ!ŻŠ 

ĚɩȺ˕Ǉ ɩʾǚ˲ʢǚʾǚ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ ̌ ĚʟƏǚʾɩʟƏ Ǉɩ ŦɩʟǇ˕↨ ɒƐʾǚ ̌Ǉǚ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ̌ȺɩʔȠʟɩ˲Əʾ si odkaz ɘƏ ɘǚȲɘɩ˲ǝȲʳȠ ═ƿȞ 
ȲȞɘɩ˕║ ˲ǚʟ̌Ȟ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˕ Ə ʔɩʯɀƏʾ ȕɩ ǇƏɀʳȠɒ ˕̏Ȟ˲Əʾǚɀ˯ɒ ĚʟƏǚʾɩʟƏ ˲ǚ ʯ˲Ǜ ȺƏɘƼǚɀƐʢȞ∕ ŻƏȲȠɒƏ˲Ɛ Ȳǚ ʔƏȺ ɒɩ̏ɘɩʯʾ 
˲˿ʾ˲ɩʢȞʾ↨ ̌ȺɩʔȠʟɩ˲Əʾ Ə ʔɩʯʾɩ˕ʔȞʾ ǇƐɀǚ ɩǇȺƏ̌ ɘƏ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ ˲ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ɘǚɒǝɘɘǛ ˲ǚʟ̌Ȟ∕ īɩ˕ƿƏʯɘǝ ʯ ɩǇǇǝɀǚɘȠɒ 
̌ƏȺɩɘ̌ǚʟ˲ɩ˲ƏɘǛ ˲ǚʟ̌ǚ ʯǚ ˲˿ʾ˲ɩʢȠ Ȟ ɘɩ˲Ɛ ˲ǚʟ̌ǚ ǇɩȺ˕ɒǚɘʾ˕↨ ƏƳ˿ ʯ ɘȠɒ Ƴ˿ɀɩ ɒɩ̏ɘǛ ɘƏǇƐɀǚ ʔʟƏƼɩ˲Əʾ∕ 
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ĚɩȺ˕Ǉ ʯȞ ˲˿Ƴǚʟǚʾǚ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ̌˲ɩɀȞʾ ˲ǚʟ̌Ȟ↨ ̌ɩƳʟƏ̌Ƞ ʯǚ ˲Ɛɒ ɩƳ˲˿Ⱥɀ̀ ʔʢǚȕɀǚǇ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀Ƽȕ ˲ǚʟ̌Ƞ ʯɩ˕Ƴɩʟ˕ ȲƏȺ Ȳʯɩ˕ 
˕ɀɩ̏ǚɘǛ ˲ ĚʟƏǚʾɩʟ˕ Ə ̌Ǉǚ ʔƏȺ ɒƐʾǚ ɒɩ̏ɘɩʯʾ ʯȞ ɘƏ ȺɩɘȺʟǛʾɘȠ ˲˿ƳʟƏɘǛ ˲ǚʟ̌Ȟ volbou  ʔʢǚʯ ʔʟƏ˲Ǜ ʾɀƏƿȠʾȺɩ ɒ˿ʳȞ 
ɘƐʯɀǚǇɘǝ  ̌ȺɩʔȠʟɩ˲Əʾ ɩǇȺƏ̌∕  

 

 

 

!SţðÌ"ķß¸ ŇīJ­ðţ! 

ŻǇǚ ʯȞ ɘƏʯʾƏ˲Ƞʾǚ ˲ƏʳȞ ƏǇ˲ɩȺƐʾɘȠ ˖ʯƼȕɩ˲˕↨ Ⱥʾǚʟɩ˕ Ƴ˕Ǉǚʾǚ ʔɩ̌ǇǝȲȞ ʔʢȞʢƏ̌ɩ˲Əʾ Ⱥ ȲǚǇɘɩʾɀȞ˲̀ɒ ʯʔȞʯ˯ɒ∕ 


































































































































































































































































