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1 O SYSTEMU PRAETOR

Praetor je silny nastroj pro spravu a fizeni advokatni kancelare nebo pravniho oddéleni ¢i pravni agendy
v korporaci, icetni nebo danové kancelari. Nabizi mnoho uzite¢nych funkci zejména pro advokaty, ale
také pro praci v oblasti pohledavek, nemovitosti, vefejné spravy a dalSi. S Praetorem vas mj. ceka:

e Prehledna sprava spist se snadnym vyhledavanim a filtrovanim. Mnoho moZznosti fazeni napf. dle

klientd, protistran, pravnich kategorii atd.

Usnadnéné zakladani subjektl automatickym natahnutim dat z ARESu. Pfimo z prehledu vidite,

jestli je protistrana v insolvenci a mate hned pfistup k dokumentim a posté na spisu.

e Podrobna evidence nejen klientl a jejich kontaktd, ale i dalSich zGcastnénych stran.

e V3e dllezité pohromadé na spise - posta, dokumenty, evidence ¢innosti, procesni Lhity,
zpracovatelé.

Blizsi informace o systému najdete na webovych strankach help.praetor.app.

1.1 JAK TO CELE FUNGUJE

2 w2

Systém Praetor se sklada ze dvou casti, serverové a klientské. Serverova cast s veskerymi daty byva obvykle
nainstalovana na serveru u vas v kancelafi, nabizime ale i tzv. cloudové reseni, pri kterém se o vlastniserver
starat nemusite. JednodusSe instalovatelna klientska cast je potfebna na kazdém pocitaci, ze kterého
budete Praetor pouZivat.

Vase data jsou uloZena na serveru, a to bud na vasem u vas v kancelafi a nebo ve vybrané serverovné.

Data u Vas nebo v cloudu

sidlo spolecnosti sidlo spolecnosti nase serverovna

Praetor server server + centralni
+centralni tlozisté dokumentu Glozisté dokumentd

zabezpecené N E

SSL pfipojeni |

il
il

IO
IO
(L] () ()

| o

il
il
il

Defaultni varianta - data u vas Data v cloudu

PRIPOJENI ODKUDKOLI

Kazdy uzivatel ma na svém pocitaci nainstalovaného tenkého klienta, a tak se pres SSL zabezpeceni a
autorizaci muze pripojit odkudkoli.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 5


https://help.praetor.app/

OSVEDCENE TECHNOLOGIE

VyuZivame moderni a osvédcené technologie: Microsoft .NET Framework 4, nejnovéjsi Microsoft SQL Server
a komponenty DevExpress, které jsou Spickou na trhu.

BEZPECNOST DAT

DUraz klademe na bezpecnost dat. Systém krom autorizace a autentifikace pracuje s SSL Sifrovanim a ma
nastaveni pro automatické zalohovani.

1.2 LICENCNI MODELY PRAETOR

Licenci délime na:

Serverova licence

Kazda instance programu Praetor potfebuje jednu licenci pro aplikacni server.
UzZivatelska licence

Kazdy uzivatel, ktery ma moznost se prihlasit do programu Praetor, potfebuje uZivatelskou licenci. Kazdy
konkrétni uzivatel musi mit zalozZeny vlastni uzivatelsky Gcet v Praetoru, Gcty se nesdili.

Nékteré rozsifujici a prémiové funkcionality jsou licencovany zvlast. Podrobny cenik najdete zde.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 6
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2 ZACINAME S PRAETOREM

2.1 INSTALACE KLIENTSKE CASTI

Poté, co zakoupite program Praetor, obdrZite e-mail s prihlaSovacimi (daji a odkazem pro instalaci
programu.

Odkaz k instalaci:

https://update.praetoris.cz/launcher/setup.exe

Po kliknuti na odkaz se vam stahne soubor setup.exe

Spravovat Stazené soubory
Soubor Domi Sdileni Zobrazeni Nastroje aplikace o
E Vyjmout - N fit v Vybrat vie
\7d Al & Presunout do ~ X Odstranit ~ ,,‘J v B Otevit EE .
— W] Kopirovat cestu el Upravit Zrusit vybér
PFipnout k Kopirovat VioZit .. — Ekopit ~ =] Pfej Nova Vlastnosti 3 s
Rychlému pristupt [#] Viozit zastupce Kopirovat do =] prejmenovat sloska i @ Historie 25 nvertovat vibér
Schranka Usporadat Novy Otevrit Vybrat
« v 1 & > Tentopocitat > Stazené soubory v O £ Prohledat: Stazené soubory
) Nazev Datum zmény Typ
3 Rychly pistup
v Dnes (1)
[l Plocha A -
¥ setup (1 02.06.2023 17:12 Aplikace
¥ Stazené soubory 4 b p M =
= Na zacatku tydne (8
= Dokumenty » tydne (8)

Po otevreni tohoto souboru se vam otevie okno pro instalaci programu, které musite akceptovat.

& Clientinstaller Setup X

For the following components:

Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime (x86 and x64)

Please read the following license agreement. Press the page down key to see the rest
of the agreement.

MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

MICROSOFT VISUAL STUDIO TOOLS FOR OFFICE RUNTIME AND
LANGUAGE PACK

These license terms are an agreement between Microsoft
Corporation (or based on where you live, one of its affiliates) and
you. Please read them. They apply to the software named above,

iichink imaliidan thn mandin an cohink an ennnind & i€ mms Tha

B View EULAfor printing

Do you accept the terms of the ding License A ?

oy

If you choose Dont Accept. install will close. To install you must accept this

agreement.
e
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https://update.praetoris.cz/launcher/setup.exe

Po akceptovani smluvnich podminek dojde k samotné instalaci programu.

& Clientlnstaller Setup X

~°“ Downloading required files...

A )

Downloading file 1of 1...
Cancel

Pro prvni spusténi se Vam objevi nabidkové okno s moznosti spusténi programu, které Vas navede na
prihlaseni do Vami nainstalovaného programu.

Chcete tuto aplikaci spustit? ™

Nazev:
Praetor Launcher

Z (chcete-li zobrazit Gplnou doménu, podrite uk | my3i nad nasledujicim fetézcem):
update.praetoris.cz

Vydavatel:

Wolters Kluwer CR, a.s.

| Aplikace z Internetu mohou byt uZiteéné, mohou viak také poskodit pocitac. Pokud zdroj
®  nepovaiujete za divéryhodny, nespouitéjte tento software. Daléi informace...

V tuto chvili se Vam na plose pocitace objevi nova ikona programu Praetor.

&
Hiepiery 1)

2.2 PRVNI PRIHLASENI

Pro spusténi programu Praetor je tfeba dvakrat kliknout na ikonu Praetoru. Zde se vam otevre okno pro
zadavani vasich prihlasovacich Gdaj.

Server: | |

Uzivatel: ‘ l

Heslo: | |

&. Wolters Kluwer \ Praetor



Po zadani vasich pfihlasovacich idajd dojde k nacteni vasi verze Praetora.

Praetor Il X

Probiha pfiprava nové verze... 56 %

Po prvnim spusténi Praetora doporucujeme zkontrolovat a doplnit zakladni nastaveni Praetora.

Cast nastaveni jsou v programu jiz doplnéna dle vami vyplnéného dotazniku. Tj. nazev advokatni kancelafe,
Cisla spisU, fakturacni fady, notifikace na lhlty a Gkoly, notifikace k InfoSoudu a InfoJednani, notifikace

z posty, notifikace z nastaveni fakturace, vychozi splatnost faktur a jejich zaokrouhlovani a seznam
uZivateld.

DalSi nastaveni doporucujeme doplnit. Jedna se o insolvenéni monitor, datové schranky, Sablony,
autorizovanou konverzi a v nastaveni Vykazovani a fakturace - sazby, vozidla, Gctujici subjekty, ReZim DPH,
acty a kurzy.

V pravém hornim rohu naleznete ikonu Nastaveni.

Praetor (vefejny) v @ = O X

A Uzivatelé
I\'\ Insolvenc’nl'monito:l

Spisy a subjekty
I FA Datové schranky I

Lhaty / Gkoly

O— s -
I —o Vykazovani a fakturace I

|
[ Sablony
|

Otevrit pfi spusténi

; ,}» Podpis PDF dokumentt / ¢asové razitko

I& Autorizovana konverze I

&. Wolters Kluwer \ Praetor 9



Nastaveni uZivateld, zaloZeni nového a nastaveni opravnéni.

| 8 Nastaveni uzivateld - pocet aktivnich uZivatela: 15 == (] X
‘ +  Novy uZivatel
|
\
5‘ Najit
J Povolené pristupové skupiny Zéakladni Ekonomika
l = | Zobrazeni sp... Otevienispisu Subjekt Fakturace Administr...  Tym spisu Sazby Ucto
|AppStoreTe5t Verejné Verejné Bézné v V! v |
Bond James (bohdan) || Veejné, B&zné  Vefejné, Béiné Bé&iné B&iné [v] v v
Filip Petr Verejné, BéZné \Verejné, BéZné Béiné Bézné
Harvey Specter Vefejné, BéZné Verejné, BéZné Béziné BéZné VI v v

Pro nastaveni insolvencniho monitoru je dllezité doplnit e-maily, typy udalosti, které chceme znat a
frekvenci notifikaci. V otazce Frekvence doporucujeme Denni/Tydenni Report

{ " Praetor Il =

|

[ E-mail

|| E-mailova notifikace

[ E-mailové adresy piijemct pro upozornéni. Vice adres oddélte znakem stfednik ;"
{

Insolvence (CZ)

Odesilat: Report pfi zmén¢ Denni report Tydenni report
| |
Doporucujeme nastavit si datovou schranku.
F3% Nastaveni datovych schranek X
| B Stahnout vie

| Id schranky ~ Nazev = Stav Automaticky dor... = Napo... Pocetn...

Jako posledni je dobré nastavit Vykazovani a fakturaci. Jedna se o nastaveni sazeb, které budete klientim
actovat. Doplnéni Vasich firemnich aut a jejich primérnou spotfebu. U¢tovaci subjekty na které budete

&. Wolters Kluwer \ Praetor 10



vystavovat faktury. Zvolite si rezimy DPH faktur. Cisla G¢tl ktera jsou propojena s G¢tovacimi subjekty a
propisuji se na faktury a pevné kurzy.

IS Nastaveni vykazovani a fakturace I - O X

Aktivity Jiné vjdaje ~ Cestovnidoklady ~ Smiuvené odmény | Sazby | Vozidia | Uctujict subjekty | Rezimy DPH faktury | Uty | kurzy |

Zobrazit odstranéné ]ﬁ] Odstranit
Nazev Sazba Nelctovat Popis Cenova hladina ‘
Telefonicka komunikace [cs] Telefonicka komunikac... ‘

Vice informaci jednotlivym nastavenim naleznete v kapitole Kontextové okno Nastaveni.

2.3 ZAKLADNIi POPIS PROGRAMU PRAETOR

Praetor témér na vSech drovnich podporuje fulltextové vyhledavani, umoziuje tfidéni a kategorizaci
podobnou Excelu, moZnost exportovat riizné prehledy, vyuZivat kontextova menu a dalsi.

HLAVNI MENU

V horni ¢asti obrazovky mate vidy dostupné hlavni menu - SPISY, SUBJEKTY, POSTA, LHUTY A UKOLY,
VYKAZOVANI a FAKTURACE. Jednotlivé ikony Vam oteviou konkrétni sekci. Vedle téchto ikon najdete 3ipku s
podnabidkou, ktera nabizi nékteré dalsi volby ¢i zkratky napf. k vytvoreni nového zaznamu.

Praetor || Q

IPT’ Spisy v g’é Subjekty v BX Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v~  [F] Fakturace v I

a S Oteviit prehled subjekti

8, Nowy subjekt

™My Odeslané upozornénf (Insolvence, ObchodnV vestnik)

SYSTEM ZOBRAZOVANI{ ZALOZEK

Kazda oteviena polozka se vam vzdy otevie na nové vytvorené zalozce. Dokud zalozku nezavrete, mizete
se k rGznym otevienym polozkam jednim kliknutim libovolné vracet.

Praetor I

[ spisy ~ @ Subjekty v~ B Posta v Lhity a Gkoly Vykazovani v~ [F| Fakturace

( Sdsubjekty x S PractorSystemssro. X |[FlFakturace x [Spisy x [72016/041 x

(@ zakiadni udaje 2016/041 — Odpor proti platebnimu rozkazu v Ulozit @) Spustit stopky
Dokumenty

8’3 Subjekty
Nazev

qu Dokumenty

> NahliZeni do spisu

B4 Posta Podklady od klienta

1::) Wolters Kluwer \ Praetor "



MOJE AGENDA

Praetor Il Q NovakPavel v &} (3 — o X

F7 spisy v 43 subjeky v B2 Posta v Lhity adkoly v Vykazovéni v [F] Fakwrace v

@ Elspisy x
Posledni oteviené spisy D Moje ikoly a viechny Ihity Y i v [ Zalozt v
Katefina Nepofadna T Konéi..= Popis Spis Zbyva kal.dni  Kient
01 }712042023 Jodvotani 2017/001/01 - Smiouva o Gs 0/1 Milan Pelikan (r. &: 720714425)
14042023 JRozpracovat koncept podan 2019/004 - o zaplaceni 2300 1 AVON Cosmetics, spol. s .0, (ICO:
S E‘ 16.04.2023 JPriprava odporu proti plate  2016/041 - Odpor proti plat 3 Milan Pelikan (r. ¢ 720714425, sp.
r.0. vs. Diuhos Karasel =
B o Karsex Q] 19042023 fstiznost (trestn fizend) - (3d  2016/001 - Obhajoba v trest 6/8 Martin Novak (r. &: 740121/257)
0119042023 [sepis smlouvy i tschové - 6/2
£1]2004.2023 sepis smiouvy < mn
26042023 JSepis zaloby 2016/037 - Zaloba nandhra 13 Roman Vitasek
Posledni upravené dokumenty
[21] 28042023 Jsepsat navrh kupni smiouvy  2018/001 - Odpor proti plat 15 Milan Pelikan (r. &: 720714425)
ﬂj Identifikace FO ‘ n 02.05.2023 J2 mésice 2018/001 - Odpor proti plat  19/60 Milan Pelikan (r. ¢: 720714425)
Cinnosti (od 07.04.2023) <>V fir v @ Cinnost
©
Moje dorucend poita
260 artin Kadpar / Test: Monitoring subjektd [
> e L 5:00 8:00 |8:30
1 Milan Pelikan / Smiouva o dilo D 15
o n Pelikan / PodKlady k fizent [ !
2:00
0. adreni k ndvrhu smouvy o advokatni dschové |
paza 5084 ne 9.4 po 10.4 14 st12.4 a134
Celkem: 34:00 Vykazovani

V levém sloupci se snadno jednim kliknutim dostanete k:

e poslednim otevienym spistim
e poslednim otevienym dokumentim
e posledni prohlizené dorucené posté

Kliknutim na hvézdicku uprostfed horni ¢asti obrazovky si mizete zapnout nebo vypnout filtr, ktery prehled
poslednich otevienych spisti omezi pouze na takto oznacené, ,oblibené“ spisy.

V pravém sloupci vidite:
o Ukoly/lhity/udalosti
e Cinnosti
MOJE UDALOSTI A VSECHNY UKOLY

V tabulce najdete barevné oznacené zaznamy podle jejich terminu ukonéeni. Cervené oznacené zaznamy
jsou jiz po terminu.

Pod tlacitkem Filtr si miZete vybrat, zda si zobrazite viechny Lhity, Ukoly a Udalosti nebo pouze své.

Pod tlacitkem ZalozZit mlZete vytvorit novou Lhitu/Ukol/Udalost, pfipadné ji rovnou provazat se Spisem
nebo Subjektem.

CINNOSTI

Prava dolni ¢ast obrazovky vam ukazuje prehled vykazanych hodin za obdobi vybrané pod tlacitkem Filtr.

Také pfimo odtud muZete pfes tlacitko Cinnost vykazat novou &innost jako tfeba telefonicka komunikace,
e-mailova komunikace, studium spisu, sepis smlouvy, (cast na jednani atd.

Vice informaci k této tabulce naleznete v kapitole Vykazovani.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 12



SPISY

PREHLED SPISU

Po kliknuti na Spisy v hlavni horni listé se otevie nova zalozka Spisy a stranka s prehledem vSech spisu.
Zde si muZete nastavit a ulozZit vybér zobrazenych sloupct dle navodu v kapitole Nastaveni zobrazeni -

Filtry.

Konkrétni spis otevrete dvojklikem nebo z kontextového menu pravého tlacitka mysi.

PRAVY PANEL PRO RYCHLY PRISTUP

V panelu vpravo se pfimo z prehledu spisti miZete dostat k mnoha informacim. Oznacte jednim kliknutim
fadek s vybranym spisem a vpravo dole vyberte, zda chcete zobrazit dokumenty, postu nebo kontakty

z(Castnénych subjektd.

U dokumentl dale mGzete vytvofit novy dokument ze Sablony nebo odeslat vybrané dokumenty listovni

zasilkou, datovou zpravou nebo e-mailem.

Praetor Il Q
£ Spisy v & Subjekty v BA podta v [ thiyadkoly v B Wkezovani v [ Fakturace v
@ Dispiy x
Q < seswpt Y Rty v G [Bv ] [ Zalozit spis dle sablony v F3 Zalozit spis
R Spis. znacka = Klient Protistrana Predmét Umisténi Stav Kategorie
2022/001 AVON Cosmetics, spol. s ro. (ICO: 0 AML dokumenty Akivn AML
2021/00 Jindich Ostruzina MBA (ré 781205/ AML spis Jindfich Ostruzina Aktive AL
2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s co. (I€0: 0 prévn rozbor otazky promiceni zast Vymahan( poh
2019/004 AVON G o5 £0. (€0:0 Vymahant poh
2019/003 AVON Cosmetic 0.0€0:0 T Sanon & 567 Vymahant poh
1. 2018/001 Milan Pelikan (r.&:7 Sanon 42/2016 Vymahan( poh
& 2017700101 Milan Pelian (. ¢ 72 Smiuvni agend
1 2016/041 Milan Peliksn (- &: 72 Sanon - 48/2016 Aktivn Vymahani poh
2016/040 Petr Kramnj (dat. nar: 19,5, 1 Krajské stétnf zastupitelstvi v Ostravé (ICO: 00 £xOffo 2016 Aktive Trestnl agenda
2016/039 financi (IC0: 00006947) AGROFERT, as. (CO: 26185610) Aktivr Korporatri age
1 2016/038 etrostav a.s. (1€0: 00014915) Stavebni fizen( Sanon 50013 Archivovéno
L 2016/037 Roman MAIN INVEST, as. (1CO: 26895986) 2aloba na adu $kody - Vitdsek  Sanon: Spoma agenda 2016 Aktivn Spom gend:
2016/036 Kvéta Fialova Advokatn( uschova Sanon: Uschovy Aktivn Smiuvni agend
2016/035 Ludmila Novakova Ludmila Novakova - hiavni spis Altivn
2016/034 Tomas Pilnar Internet Mall, a. (ICO: 26204367) Odstoupent od kupni smicuvy Sanon: Kupni smiouvy Aktivn Smiuvn agend
2016/033 Jana Lhotov (r.&: 7854236708)  Karel Tyr (r.&: 8006134357, span 654/2016)  Advokdtni dschova Sanon: Uschovy Aktivn Smiuvni agend
1 2016032 ONLINE BROTHERS s.0. (I€0: 0427 Likvidace spolecnosti FOMA-stav s... Sanon: Ostatni Archivovdno  Korpordtni age
2016/031 Robert Kvasnitka Advokatn( dschova Aktive
2016/030 Bohdan Kioubny Krajsié stétnf zastupitelstviv Ostrave (CO:00 Trestny €in krddeze jizdno kola Of  Sanon: Trest Aktivn
2016/029 Ceské drhy, as. (K0: 70994226 Sanon: Pracovni Aktivn
2016/028 Jana Blahova Sanon: Ostatn Aktivn
2016/027 Josef Kratey n Sanon: Trestni Aktivr
2016/026 2z majetkové podstat  Sanon: Ostatni Aktivy
2016/025 it Bank Czech Republic and Sanon: Ostatni Aktive Korporatn age
2016/024 AUPARK Bmo, spol.  r0. (IC0: 2768 Skanska Development, s<.0. (CO: 27455143)  Smiowa o dlo Sanon: Ostatn Aktivn Smiuvnf agend

ZAKLADNI MODULY SPISU

Spis mulzete kdykoliv otevfit dvojklikem z prehledu spis(.

NovakPavelv 8 3 - O X

Dokumenty - 2019/004/01
Nazev
Nahii2ent do spisu
Podklady od kiienta
Prlohy
Soudni a jins korespondence
Unrady
Vyéislent
DDZ527026747
Dorucenka

£ Rozsudek

2

™ Novy ze dablony B> Odeslat vybrané v
) Dokumenty

B4 Posta

A Subjekty

|

Na zakladé toho, co chcete s pravé zobrazenym spisem délat, vybirate v levém panelu.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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Praetor ||

F7 spisy v & Subjekty

v B4 Posta v

 Espisy x [2016/024 x

(1) zakladni idaje

by

Subjekty

&

Dokumenty

Posta

F K

Komunikace

[KS

Lhity a dkoly

Vykazovanl

i

134

Nastaveni Uctovani

@

Fakturace

] Souvisejici spisy

%

Opravnéni

) AsPI
Advokatni uschova
Q Nemovitosti

PG AML

Lhity a Gkoly v B vykazovani v~ [F] Fakurace v

2016/024 — Smlouva o dilo Vv Ulozit @ Spustit stopky

Zakladni udaje

Zékladnf tdaje spisu E7 Upravit

Spisova znacka:
Odpovédny advokat
Zpracovatel:
Predmét:
Umisténf:
Poznamka:
Datum zaloZeni:
Stav:

Kategorie:
Procesni stav:
Typ Uctovani:
Jazyk spisu:
Pobodka:
Souvisejici spisy:
Cislo smiouvy:
Pravni fad:

Pristupové skupiny:

2.3.1.1.1  ZAKLADNi UDAJE

2016/024

Novak Pavel

Hruby Petr

Smiouva o dilo

Sanon: Ostatnf 15122015
Pfedmétem bude stavba Auparku

11.04.2016

Aktivnf

Smiuvni agenda

Novy pfipad

Pausalni odména

Cesky

Bmo

0

23467988554 Datum uzav. sml: 17.04.2016
Ceska republika

BéZné

Klient

AUPARK Brno, spol. s r.o. (Objednatel)

Protistrana

Skanska Development, s.r.0. (Zhotovitel)

Zié&astnéné subjekty
Rozhodujici orgdny
Lhuty a dkoly
T Konéi..= Predmét Spis Dokument Zpracov.. Zadav
4 12.05.2023 Sepissmio 2016/024 - Novak Pav  Novak

TIP: V pripadé potreby Ize dokoupit

doplrikové moduly viz kapitola Doplrikové

moduly Praetoru. Nebo také Ize vytvorit

modul pfimo na miru.

V této casti najdeme prehled zakladnich informaci o spise. Kliknutim na tlacitko Upravit se vam otevre okno
se zakladnimi (daji spisu, kde je mizete editovat.

Praetor I

7 spisy v & Subjekty v

 [Ispisy x [72016/024 x

(i) zakladni udaje

83 Subjekty
[ Dokumenty
B4 Posta

Gl s s

B4 Posta v Lhity a dkoly v

2016/024 — Smlouva o dilo v/ Ulozit
Zakladnf ddaje

Zakladni udaje spisu

Spisova znacka: 2016/024

Odpovédny advokat: Novak Pavel

3® Wolters Kluwer ’ Praetor

Vykazovani v [F Fakturace

@ Spustit stopky

AUPARK Brno, spol.sr.o. (!

14



2.3.1.1.2  SUBJEKTY

Prehled subjektil vazanych ke spisu. Zde miZete také subjekty pfidavat, odebirat nebo urcovat je jich roli

na spisu.

[ spisy v 63 Subjekty v B4 Posta v [ lhiyadkoly v~ [ Vykazovani v [ Fakrace v

@ Eispiy x 20161024 x

@ 2akadni idaje 2016/024 —Smlouvaodilo  « Ulozit (D Spustit stopky

[N Dokumenty

R .. .. Ozatenl = Identifikace Hmotné pravni role
B3 Poita
& Klient
& Komunikace
AUPARK Bmo, spol. sro.  1€0: 27686078 Objednatel

%) Lhity a dkoly

& Protistrana
B VWykazovsni

A3 Q Skanska Development sro 1C0: 27455149 Zhotovitel

Nastaveni Gétovani

TIP: Chcete-li zménit hlavniho klienta nebo
platce, vyuzijte kliknuti pravym tlacitkem na

Procesni role

vybrany subjekt.

2.3.1.1.3 DOKUMENTY

[Errcatsae] otevin

Novak

= Daléi akce v Adresy a spojent

Spisova znatka

Kients} Nastavit role

o
John
Q@

£5 Odstranit subjekt ze spisu
Nastavit jako hlavniho platce

Nastavit jako hlavamo Kiienta

Pavel Ostruzina - Full acce

Prehled dokumenti k danému spisu. Dokumenty odtud otevirate, stejné tak je sem nahravate. Mlzete zde
vytvaret adresarovou strukturu podobné jako v prizkumniku Windows. Dole pod piehledem dokumentd

mate k dispozici vyhledavaci radek.

Praetor Il Q NovikPavelv & @ - ©6 X
[ spisy ~ @3 Subjety v (2 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [ Fakturace v
@ Eispisy x [72016/033 x
@ 2zaKadni udaje 2016/033 — Advokatni ischova  +/ Ulozit (D Spustit stopky
B Subjekty
Nazev = Upraveno Upravil Revize
v 1 E-MAILLY 09.05.2016 11:13 Administra.
B4 Posta [+ Jana Lhotova - Petr Hruby_Vyjadrenr k navrhu smiouvy o advokatni ischové 09.05.2016 11:12 Administrat.. 1

o [ Petr Hruby - Jana Lhotova_Navrh smiouvy o advokatnf tschové
& Komunikace

[ Petr Hruby - UniCredit Bank, a.s._Identifikace skute¢ného viastnika penéznich prostiedid

Lhity a Gkoly v B Pié mod
Vykazovani @5 Pina moc generalni - PO
v 1 ucs
25 Nastavenf Gétovant =
@< Identifikace skuteéného viastnika penézni Eastky_PODBARVENI
[E Ffakturace @3 Prehled advokatni tschovy_PODBARVENI

B Souisejfctspisy @ Identifikace skute&ného viastn(ka penéznf Eastky

@) KS byt (ischova u banky)
£ Opravnéni

09.052016 11:13
09.052016 11:11
29032016 1443

& 29032016 14:43
09.052016 11:50
09.052016 11:50
09.052016 11:50
23.11.2016 14:43
23112016 1446

Administrat.
Administrat.
Novak Pavel
Administrat
Hruby Petr

Administrat.
Administrat
Novak Pavel

Novak Pavel

Bw Q 09.092014 19:01 Hruby Petr
(= AsPl @) Prehled advokatnf Gschovy 23.11.2016 14:44 Novak Pavel
o @) Smilouva 0 advokatn! ischové (kupnf smiouva) 21.04.2016 16:04 Novak Pavel
@] Advokatni ischova

{2} Nemovitosti

I AML

|2

3

[® Nowy ze sablony > Odeslat vybrané v

Zde se také generuji dokumenty ze Sablon pro dany spis. Vice informaci o Sablonach naleznete v kapitole

Sablony dokumentd.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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2.3.1.1.4 POSTA

Najdete zde prehled posty k danému spisu. Pro moznost vyhledavani tu naleznete vlastni vyhledavac.

Praetor Il Q NovakPavel v ¢ (9 — X

7 spisy v & Subjekty v [ Posta v Lhity adkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

o EIspisy x [J2016/033 x
(@ Zzakadni idaje 2016/033 — Advokatnf tschova v/ Ulozit @  Spustit stopky
A Subjekty
Datum = Odesilatel Adresat Stav posty Datum dodéni do datové ... Popis
'y
13- Dokmenty 4 B4 130220210000  Advokatni kancel Ing. Ivona Rullkov Odeslano
Q

) Komunikace

Lhity a dkoly

B Vykazovani [= =
s -

5 Nastaven actovanf Nazev = spis

:H Fakturace @ Prehled advokatni Uschovy 2016/033

PoSta se déli na listovni, e-mail nebo datovou zpravu (v pfipadé Slovenské republiky se jedna o
elektronickou zpravu).

Posta se zaklada rucné, kromé datovych schranek a elektronické zpravy. V téchto 2 pfipadech se zpravy
stahuji automaticky po jejich doplnéni v Nastaveni.

V pfipadé zajmu si mizete dokoupit placenou funkci, ktera Vam umozni automaticky stahovat vasi e-
mailovou komunikaci pfimo do Praetora. Vice informaci naleznete v kapitole Synchronizace e-maild.

2.3.1.15 LHUTY A UKOLY

Prehled hit a Gkold k danému spisu. Mlzete zde lhlty editovat i vytvaret. V této sekci naleznete funkce
Vyhledani, Filtr a Export do... Dale zde naleznete specificky filtr samostatné pro Lhlty a Gkoly.

Praetor Il Q NovakPavelv &} (8 - O X
[ spisy v~ &3 Subjekty v 4 Posta v [ Lhityadkoly v  [B Vykazovani v [F] Fakwrace v

@ Ispisy x [206024 x

@ zakadni idaje 2016/024 — Smlouvao dilo v/ Ulozit @  Spustit stopky
B Subjekty =
Lhity: |v) moje |+ mnou zadané V! ostatnf Stav: | Akivni |7 Ke schvalent v Vyfizeno Stomovano |52 Novs ihita / kol na spisul[= Daisi akee +]

[ Dokumenty Ukoly: (/| moje  [v/] mnou zadané V| ostatn Uddlosti:  moje mnou zadané ostatnf Otevit
B9 Poita [51 A Seskupit YV Filty v G [Bv o ] Oteviit spis
‘& Komunikace T Stav Kondf .. = Predmét Spis Dokument Zpracovatel Zadavatel Zbjva kal... =  Klient Kategorie spisu Subjekt V' Vytidit
] Lhaty a dkoly b [ Aktivni 12052023 Sepis smlouvy o dil - 2016/024 - Smiouv Novak Pavel Novak Pavel 29 AUPARK Bmo, spol. Smiuvni agenda A Stomovat

@ 2aloi

Zalozit ¢innost

B vykazovanf (o

2.3.1.1.6  VYKAZOVANI

Pfehled vykazanych Cinnosti k danému spisu. Dale zde mulZete pouzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr,
Export do... a dalsi. Tato sekce ma svij specificky filtr rozdéleny dle zpracovatele, stavu, obdobi a typu
polozky. MiZete zde také k zobrazenému spisu zadavat nové Cinnosti, Vydaje a Ukony/odmény. Dale zde
naleznete moznost Sestavit vyictovani, Reporty a Sumarizace.

Praetor Il Q NovékPavelv % (% - O X

F7 spisy v @& subjeky v B Posta v Lhitya dkoly v Vykazovani v [ Fakrace v

R Eispisy x [J2016/004 x

@ zakiadni udaje 2016/024 — Smlouvaodilo  +/ Ulozit () Spustit stopky
& Subjekty -

#) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v l-/ Kvyictovani |V Neuctovat V| Vyiétovano v Probiha vyuéwvaml I Obdobi: v I
M) Dokumenty = o 5 -

| Cinnosti V| Vjdaje | Ukony / odmény /| Soutasti ikonu / odmény I (QCinnost BgVidaj (g Ukon/odména [ Sestavit vyGétovani 25 Nastaveni

Post: <

&4 poita Q 2 Seskupit Y Fity v C [Bv DI [% Reporty v 3 Sumarizace
Q- Komkinhace . Daum = Zpracovatel Popis Pltce Spis Stav Cas Uttovany ... Sazba Castka Ména
[ Lhity a dkoly b (® 06032021 Novék Pavel Sepis smiouvy o dilo Skanska Development, s.r.0. 2016/024 VyGétovano 730 730 0,00 000 CZK

[ Vvykazovani

Vice informaci naleznete v kapitole Jak na vykazovani.

1::) Wolters Kluwer \ Praetor 10



2.3.1.1.7

NASTAVENI UCTOVANI

Zde muzete upravit konkrétni nastaveni spisu. Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Nastaveni

uctovani.
Praetor Il Q NovakPavelv ¢ @) — 0O X
7 spisy v @3 Subjekty v [BH Posta v Lhaty a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v
& [spisy x [72016/024 x
@ Zzakiadni ddaje 2016/024 — Smlouva o dilo v/ Ulozit @ Spustit stopky
Nastavenfi (¢tovan
8'3 Subjekty
D’j Dokumenty Nastaveni Gétovani & Upravit Hodinové sazby & Upravit
B4 Posta Uétovaci sku... 2016/024 - Smlouva o dilo Hodnota
Lo Sazba
OO Comuribace Obsazené spisy 2016/024 Castka Mé...
Typ Gctovani  Pausal
= . Partner 3000,00 CZK
thiy 2 dkoly Pausal 12500 CZK .
Advokat 250000 CZK
Vykazgvan! Koncipient 190000 CZK
Student 500,00 CZK
B Fakturace Administrativa 500,00 CZK
7 Souvisejici spisy 1 Advokatni tarif & Upravit
A Opravnéni 0
() Aspl
0
Advokatnf ischova
0
ﬁﬁ Nemovitosti
0
4 AML
0
12.03.2021 13.03.2021 14.03.2021 15.03.2021

2.3.1.1.8

FAKTURACE

Naleznete zde faktury navazané na konkrétni spis. Pfipadné mizZzete vystavit vyictovani pro konkrétni spis.
Dale zde muUZete pouzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr, Export do... a dal3i. Tato sekce ma svuj specificky
filtr rozdéleny dle stavu, stavu Ghrady a typu. MlZete zde také k zobrazenému spisu sestavit sumarizaci,
reporty, vylictovani nebo vytvofrit zalohu. Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Jak na fakturaci.

Lhity a ukoly
Vykazovan(

25 Nastavenf Gétovani

Praetor || Q NovakPavelv ¢ @ — 0O X
[ spisy v & Subjekty v~ [ Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v~ [F] Fakrace v

Y EIspisy x [J2016/024 x

@ Zakiadni idaje 2016/024 — Smlouvaodilo Ulozit () Spustit stopky

,93 Subjekty

Stav: |v| Rozpracovano Stav dhrady: /| Uhrazené Typ: |v/| Faktura IDatum: v

) Dokumenty [v/| Dokonéeno /| Neuhrazené /| Zalohova faktura

B4 Posta Q ¢ Seskupit Y Filty v C ['iv pul | IZ Sumarizace DRepoﬂy v 25 Nastaveni Sesravn vyuctovani @Vywoiltzamhu . I
C‘O Komunikace . Datumse.. = Platce Stav Néazev Od Do Cenabez.. Ména Spisy Cislo... Datumv.. Datums.. Datumz.. Pobotkao..

4 14.03.2021 Skanska Dev Dokon Skanska Developme 12032021 14.03.2021 1250000 CZK 2016/024 201600 06.03.2021 20.03.2021 14.03.2021

&. Wolters Kluwer ’ Praetor 17



2.3.1.1.9 SOUVISEJICI SPISY

Zde vidite navaznost mezi spisy a snadno zde vytvofrite podspis.

2.3.1.1.10 OPRAVNENI

Zde si nastavite opravnéni pro konkrétni spis, které je nadfazeno pfistupovym skupinam. Toto opravnéni
udéluje uzivatel s povolenim opravnéni Tym spisu.

Praetor Il Q NovakPavelv # @ - O X
[ spisy v & Subjekty v BA Posta v Lhityadkoly v  [E] Vykazovani v [ Fakturace v
 [ispisy x [J2016/024 x
(D zaKadni ddaje 2016/024 — Smlouvaodilo  +/ Ulozit () Spustit stopky
Souvisejicf spisy
£ subjekty
[Q A Seskupit Y Fity v C Bv K J I IﬁZaloiitsms dle sablony v [ Zalozit podspis | Dokumenty - 2016/024 <
[ Dokumenty .
R Spis.znacka = Klient Protistrana Predmét U Nazev =
B4 Posta b 2016/024 AUPARK Brno, spol. s r.o. (ICO: 2768  Skanska Development, sr.0. (IC0: 27455149)  Smlouva o dilo an| > © Shared with client
€5 Komunikace
Lhitty a Gkoly
Vykazovani
Q X
25 Nastaveni Gctovani
™ Novy ze sablony
B rakturace
[ Dokumenty
===
[77 Souvisejici spisy 54 posta
é@ Opravnéni = @Subjekw

Praetor |1

Spisy v

@ zakiadni idaje
£ Subjekty

[ Dokumenty

B4 Posta

OQ Komunikace
Lhity a dkoly
Vykazovani

25 Nastavenf tétovani

[F Frakturace

7 Souvisejici spisy

£ Subjekty v

B4 posta v

@ Eispisy x [J2016/024 x

2016/024 — Smlouva o dilo

Opravnén

Lhity a dkoly v

v/ Ulozit

Vykazovani v

d) Spustit stopky

Utivatel = Povolit pfistup
Administrator

Bond James

Harvey Specter

Hrozny Karel

Hruby Petr

Mala Katefina

Novak Pavel

Zadvorska Kristyna

Zakazat piistup

I A Opravnéni I

() Aspl

v

Vice informaci naleznete v kapitole Systém a zplsob nastaveni opravnéni.

[¥ Fakturace v

Najit

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Novak Pavel v {§} @ =
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2.3.1.1.11  ASPI

V pfipadé, Ze mate zalozeny Gcet v ASPI, miZete z néj ke konkrétnimu spisu ukladat pozadované clanky,
zakony a normy.

Po pfihlaseni naleznete u jednotlivych dokumentl ikonku sdileni pro Praetor, pomoci které si konkrétni
clanek ulozite v nahledovém okné ASPI konkrétniho spisu.

2022/001

AML dok

@ Wolters Kluwer

ASPI

RS03/2023 o opraveé tiskové chyby v zakoné ¢. 105/2023S... ©

RS03/2023
SDELENI
Ministerstva vnitra

Sb., obéansky soudni 7ad, ve znéni pozdéjiich predpist

V EL | Gvodni vété ma misto textu *€. 99/1963" spravné bift text *¢. 99/

© opravé tiskové chyby v zakoné &, 105/2023 Sb, kterym se méni zikon & 99/1963

963 Sb."

souvisejici
DOKUMENTY

Piedpisy

Novelizované pledpisy

>>@gq:\+mox:>©

2 o oo

4

SUBJEKTY

PREHLED SUBJEKTU

Po kliknuti na Subjekty v hlavni horni liSté se vam otevie nova zalozka Subjekty a stranka s prehledem
vSech subjektt zaloZenych v Praetoru. Zde si mlZete nastavit a uloZit vybér zobrazenych sloupct dle
navodu v kapitole Nastaveni zobrazeni - Filtry.

Konkrétni subjekt otevrete dvojklikem nebo z kontextového menu pravého tlacitka mysi.

PRAVY PANEL PRO RYCHLY PRISTUP

V panelu vpravo se pfimo z prehledu subjektd muzete dostat k mnoha informacim. Oznacte radek s
vybranym subjektem a vpravo dole vyberte, zda chcete zobrazit Adresy a spojeni, Kontakty, Postu nebo

Spisy.

Praetor Il

B spisy v

A Subjekty

R Dswviery x

v Rpota v [ thityavkoly v

™

Q ~ Sesapt V Ry v C B
R Oznateni Identifikace K¢ Datum naroz... Cisto Wi
Praetor Systems 510 160: 24534380 224694360
Finanéni urad pro Ustecky k) 1€0: 72080043
Ceska obchodn inspekce 160: 00020869
Cesky birisky tiad 1€0: 00025844

Hasidsky zéchrar

Cesky ifad zem

bor Jihomoravs 1€0: 70884099
icky a katastrdl  1C0: 00025712

Ceska sprava sociaintho n 1C0: 00006963

Grantova agentura Ceské republiky  IC0: 48549037

Cesky statisticky Ufad 1€0: 00025593

Finanéni ufad pro Jihocesky kraj 1€0: 72080043

Ceska rozvojova agenturs 160: 75123924

Hasidsky zéchranny sbor Kralovéhra  1C0: 70882525
Finanni Ufad pro Krdlovéhradecky  1CO: 72080043

1€0: 70888744

nng sbor Libereckéh

Eticks komise Ceské republiky pro o 1C0: 00006599

Archiv bezpeenostnich slozek 1€0: 75112817

Generdlni financni feditelsty IC0: 72080043

1€0: 70106975
sto Prahy  1C0: 71214011
1€0: 71214011
Kancelaf Senatu  1CO: 63839407

chrany pfirody a krajiny  1CO: 62933591

Ceska republika - Kancela Poslanec 1C0: 00006572
Celni Gad pro Sihomoravsky kraj  ICH

Hasicsky zéchranny sbor Ziinského k 1C0: 70887306

Zisat

Poznamka

::)@ Wolters Kluwer

\ Praetor

B wkazovanl v [ fakawace v

Q NovakPavelv & (3 - O X
Ky Zalozit subjekt | Adresy a spojent <
Kategorie spisd Kategore  Stitky Aoy
Adresa Poznamka
Orgn statns | practor Systems 1.0, sidlo, dorucovaci, fakturaéni
2 Nad Rokoskou 1228/38

Organ statn 182 00 Praha - Libed

Organ stétn

Orgén statn

Orgén statn

Orgén statn

Organ statn

Organ stam Spojeni

Organ statn Spojent e Poznimka

Orgén stitn

Orgén stitn

Organ statn

Orgin stitn

Organ statn

Organ statn

Orgén stitn

Organ statn

Organ statn

Organ statn

Orgdn statn

Orgén stam B3 Advesy a spojent

Organ statn O ey

Organ stitn

Orgin stitn e

£ spisy

19



ZAKLADNi MODULY SUBJEKTU

Subjekt muzete kdykoliv otevfit dvojklikem z prehledu
zobrazenym subjektem délat, vybirate v levém panelu.

Praetor Il

B9 spisy v & subjety v

R Ssubjekty x

(D) Zakladni idaje
A& Kontakty

B4 posta
Lhty a gkoly

£ spisy

Vykazovani

% Nastavenf Gctovéni
[E Fakturace

£ Kiientsks z6na
£ am

G AML

8 Praetor Systems sro. X

Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit

Zakladni udaje

Typ subjektu: Pravnicka osoba

Stat: Ceska republika

Jazyk: Cesky v
Stitky:

Poznamka

Kategorie:

Odpovédny pracovnikc

Ekonomicky subjekt

Nazev spolecnosti: Praetor Systems 5.0,

B4 posta v Lhity a dkoly v

subjektl. Na zakladé

Adresy

Adresa

Nad Rokoskou 1228/38, 182 00 Praha - Liberi

Spojeni

1D datové schranky 883rvmf

Spojeni Typ spojent

toho, co chcete s pravé

NovékPavel v {& (% — o X

Q_ vyhledat v ARES (CZ) v

+ Pidat adresu

FA Vyhledat + Pridat spojeni

Preferované =

ICO: 24694380 Pravni forma:  Spolecnost s ruéenim omezenym v
DIC (VAT No.j: CZ24694380

Zapis v rejstiiku: Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze,
AAAN € et 1RRETE

TIP: V pripadé potreby Ize dokoupit
doplrikové moduly viz kapitola Doplrikové
moduly Praetoru. Nebo také lze vytvorit
modul pfimo na miru.

2.3.1.1.12 ZAKLADNi UDAJE

Zde upravujete zakladni (daje o subjektu jako jméno, adresy a dalsi. Také zde mlZete subjekt zafadit do
odpovidajici kategorie ¢i k nému pfifadit odpovédného pracovnika.

Praetor Il

Q NovakPavelv & (8 - O X
[ spisy v & Subjeky v BJ Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F] Fakwrace v
() Ssubjekty x [ Praetor Systemssro. X
(D) Zakladni idaje Praetor Systems s.r.o. V' Ulozit
A& Kontakty
Q_ vyhledat v ARES (CZ) v
B4 Posta Zakiadni daje Adresy
Lhity a dkoly Typ subjektu: Pravnicka osoba v [V Kontrolovat v registru +  Piidat adresu
5 spisy Stat: Ceska republika v Adresa
v : Nad Rokoskou 1228/38, 182 00 Praha - Libert X
=] Vykazovani Jazyk: Cesky Cislo klienta: Zkratka:
Stitky: v
25 Nastavenf uctovanf )
Poznémka v
B foktuace Kategore: ©
& Kiientské z6na Odpovédny pracovnik: v Spojeni
1D datové schranky 883rvmf FA vyhledat + Pridat spojen

2 cm Ekonomicky subjekt ky v gotspojent

Spojeni Typspojeni = Poznamka Preferované =
4 AML Nazev spolecnosti: Praetor Systems s.r.0.

ICO: 24694380 Pravni forma: Spolecnost s ruéenim omezenym v

DIC (VAT No.): CZ24694380

Zapis v rejstiiku: Spolecnost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze,
AAAN € At 1REETE

&. Wolters Kluwer \ Praetor 20



2.3.1.1.13

KONTAKTY

Zde si mlzete pridat dalsi subjekty, napf. fyzické osoby zastupujici firmu, dalsi osoby, s nimiz je nutné byt
Castéji v kontaktu a mit tak kontakty na né stale pfi ruce.

Praetor Il

] Spisy v gﬂ Subjekty v

(Y Sisubjekty x A Praetor Systemssro.

@ zakiadni idaje

B4 Posta
Oznaceni
Lhity a Gkoly

Spisy
Vykazovani

Nastaveni G¢tovani

G 4

Fakturace

%

Klientska zona

Bgo

Crm

K

AML

2.31.1.14 POSTA

Najdete zde prehled posty k danému subjektu

Praetor Il

B4 Posta v

Praetor Systems s.r.o.

Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakwrace v

x

v/ Ulozit

L3 Pridat kontakt|

Funkce Identifikace

Pridani/aprava kontaktu X
Subjekt / osoba: v
Funkce:
Pobocka: v X

. Pro moznost vyhledavani tu naleznete vlastni vyhledavac.

Q NovakPavelv & (8 - ©6 X
[ spisy v £ Subjedty v B2 posta v Lhity a dkoly v Vykazovéni v [F Fakurace v
Y Sisubjekty x [ Praetor Systemssro. X
@ Zakladni udaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
83 Kontakty
Datum = Odesflatel Adresat Stav posty Datum dodanf do datové ... Popis

1+ B2 100320212147  Praetor Systems s Katastraini Gfad p Pfipraveno podatein
[ Lhity a koly 1 B2 100320210000  Praetor Systems s Okresnisoud vLi Odesléno

< 1 KA 220420162147  Praetor Systems s Katastrdiniifad p Piipraveno podateln
L pisy
Vykazovan(
%5 Nastaveni Gctovani = <]
[E Fakurace Nazev = Spis

& Kiientska z6na
2 am

i AML

PoSta se déli na listovni, e-mail nebo datovou zpravu (v pfipadé

elektronickou zpravu).

Slovenské republiky se jedna o

Posta se zaklada rucné, kromé datovych schranek a elektronické zpravy. V téchto 2 pripadech se zpravy
stahuji automaticky po jejich doplnéni v Nastaveni.

V pfipadé zajmu si mizete dokoupit placenou funkci, ktera Vam umozni automaticky stahovat Vasi e-
mailovou komunikaci pfimo do Praetora. Vice informaci naleznete v kapitole Synchronizace e-maild.

1::) Wolters Kluwer \ Praetor 2



2.3.1.1.15 LHUTY A UKOLY

Pfehled Lhit, Gkoll a udalosti k danému subjektu. MiZete zde lhity editovat i vytvaret. V této sekci
naleznete funkce Vyhledani, Filtr a Export do... Dale zde naleznete specificky filtr samostatné pro lhity a

akoly.

Praetor Il Q

F7 spisy v 4 Subjeky v B9 posta v thityadkoly ~ [ Vykazovint v [ Fakturace v

{ Sisubjekty x L PraetorSystemssro. X

@ 2zaKadni idaje Praetor Systems s.r.o. v Ulozit

& Kontakty

Lhity: V| moje (/] mnou zadané /| ostatnf Stav: [v/] Aktivnl (/| Ke schvalent v Vytizeno Stomovano

B4 Pposta Ukoly: | moje  v/| mnou zadané V| ostatnf Udalosti: | moje mnou zadané ostatnf
I Lhiity a dkoly I IQ 2 Seskupit Y Fity v G [Bv wl

7 spisy T Stav Kondf... = Predmét Spis Dokument Zpracovatel Zadavatel Zojvékal... = Kiient
Vykazovani > O Aktivi 17.042023_ Sepis smiouvy o dil - Novék Pavel Novak Pavel 33

2.3.1.1.16  SPISY

NovakPavel v &} (9 — 6 X

|55 Nova inita / dkol na subjeicy |[= Daisiakee v ]

Oteviit
/ Vyiidit
£\ Stornovat

Kategorie spisu  Subjekt

Praetor Systems sr. °

Zde vidite prehled vsech spist vztahujicich se k danému subjektu. Samoziejmosti je moznost pristupu do
spist pfimo skrze tento prehled, k dispozici mate i pravy panel rychlého pfistupu.

Praetor Il

[ spisy v 43 Subjety v [ Posta v Lhityadkoly v [E] Vykazovani v [F fakturace v
 Bsubjety X 2 MilanPelikan X

(@ Zzakadni udaje Milan Pelikdin v/  Ulozit

A Kontakty

I Q A Seskupit Y Filty v C [Bv | I
B4 Posta
R Spisznatka = Klient Protistrana
ity a ol i 2018/001 Milan Pelikén (. &:720714425)  MAIN INVEST, as. (1CO: 26895986)
i 2017/001/01 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAIN INVEST, as. (1€0: 26895986)
B Vykazovén( 4. 2016/041 Milan Pelikan (r. &: 720714425, spzn  MAIN INVEST, ass. (1ICO: 26895986)
B Vykezovani
2016/010 Milan Pelikan (r. & 720714425) Rizena Pelikanova

25 Nastaveni Gétovani
[F Fakturace

£ Kiientska z6na

®® Wolters Kluwer ’ Praetor

Q NovakPavelv ¢ (8 - © X
Iﬁ,za\am spis dle sablony v[ﬁ;zmom spvsl Dokumenty - 2018/001 <
Predmét Umisténi Nézev =
Odpor proti platebnimu rozkazu  Sanon 42/2016 Nahlizenf do spisu

Smiouva o tschové
Odpor proti platebnimu rozkazu

Rozvod manzelstvi

Sanon - 48/2016

Podidady od klienta
Pilohy
Soudnf a jina korespondence
Uhrady
Vyeislent
@ KS - s podbarvenim
@ Pina moc - revize
@9 Pina moc - s podbarvenim

(& Pin& moc

Q X
[ Novy ze sablony B> Odeslat vybrané v
[ Dokumenty

54 Posta

A Subjekty
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2.3.1.1.17  VYKAZOVANI

Pfehled vykazanych cCinnosti k danému subjektu v roli platce. Dale zde muzete pouzivat funkce jako
Vyhledavani, Filtr, Export do... a dalsi. Tato sekce ma svuj specificky filtr rozdéleny dle zpracovatele, stavu,
obdobi a typu polozky. Mlzete zde také k zobrazenému spisu zadavat nové Cinnosti, Vydaje a
Ukony/odmény. Dale zde naleznete moznost Sestavit vyictovani, Reporty a Sumarizace.

Praetor Il Q

NovikPavelv & 3 — 6 X
[7 spisy v G Subjesty v [BQ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v
m  Sisubjekty X 2 MilanPelikan X
(@ 2zakadni Gdaje Milan Pelikdin ' Ulozit
83 Kontakty
®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v /) Kpictovani (/| Neictovat (/) Vyiictovano (/| Probiha vyuctovan | Jobaon: v ]
B2 Posta - _ = o=
| Cinnosti v Vydaje v/ Ukony / odmény | Soucasti ukonu/odményl (QCinnost Bgvydaj (G Ukon/odména [E] Sestavit vyactovani 5 Nastavenf
“] Lhity a Gkol -
B way Y Q| A€ Seskupit Y Fity v G Bv o I [% Reporty v 3 Sumarizace
B spisy Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Utovany ... Sazba Castka Ména
[ vykazovani > (O 12042023 Novsk Pavel Telefonicka komunikace Milan Pelikdn 2017/001/01 K vydctovani 400 400 3000,00 1200000 CZK
73 © 21032021 Novak Pavel Studium spisu Milan Pelikén 2018/001 K wyictovant 400 400 000 000 CZK
%5 Nastaveni étovan
(® 19032021 Novk Pavel Telefonicka komunikace Milan Pelikan 2018/001 Vviiétovano 500 400 000 000 CZK

Vice informaci k vykazovani naleznete v kapitole Jak na vykazovani.

2.3.1.1.18 NASTAVENI UCTOVANi

Zde mUZete upravit nastaveni zplUsobu Gctovani u konkrétniho subjektu. Toto nastaveni je poté nadfazeno
zakladnimu nastaveni. Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Nastaveni Gctovani.

Praetor || Q NovakPavelv 8¢ @) — O X
[ spisy v @3 Subjekty v X Posta v Lhiity a tkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
@ Q’}Subjekty X 8Praetor Systems sro. X
(@ zakiadni ddaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
Nastaveni Gctovan
g’& Kontakty
3 Nastaveni Gctovani & Upravit Hodinové sazb & Upravit
B4 Posta y
Lhity a tkoly Uétovaci sku... Hodnota
Obsazené spi Sazba ,
=] Spi HESRCIPL= Castia M.
=7 spisy
S Typ Gctovani  Hodinova sazba Partner 300000 CZK
Advokat 250000 CZK
O e Py
I-" NastaveniGctovant I Koncipient 1900,00 CZK
[E Fakturace Student 500,00 CZK
é® Klientsk zéna Administrativa 500,00 CzZK
o2 Crm Lot .
& 1 Advokatni tarif
% AML .
1
0
0
0
0 0,2 0,4 0,6 0,8 1

2.3.1.1.19 FAKTURACE

Naleznete zde fakturacni dokumenty navazané na konkrétni subjekt platce. Pfipadné miZete sestavit
vylc¢tovani pro konkrétni subjekt. Dale zde miZete pouzivat funkce jako Vyhledavani, Filtr, Export do... a
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dalsi. Tato sekce ma svij specificky filtr rozdéleny dle stavu, stavu Ghrady a typu. Mizete

zobrazenému subjektu sestavit sumarizaci, reporty, vyictovani nebo vytvofit zalohu.

| Praetor Il
| B Spisy v &3 Subjekty v B4 Posta v
(3 SBsubjekty x L Praetor Systemssro. X

(@ zakiadni Gdaje
,g’} Kontakty

B4 Posta
Lhty a Gkoly

[

] Spisy
Vykazovani

25 Nastavenf Gétovani

B Viiantebs vAns

Praetor Systems s.r.o.

Lhaty a dkoly Vv

v/ Ulozit

Vykazovani v

[H Fakturace

Q

v

Novék Pavel v {'é} @)

|| Dokonceno

Stav: v/ Rozpracovano

[2

Stav dhrady: |v/] Uhrazené Typ: || Faktura
/| Neuhrazené a

/| Zalohova faktura

“ Seskupit Y Fity v C B v I I 3 Sumarizace [% Reporty v 25 Nastaveni [E] Sestavit vyuctovanf EVytvomzalohul

I Datum:

vl

zde takeé k

|
(m]
X

Datumse... =

Platce

Stav  Nazev

Cena bez ...

Ména

Vice informaci k této funkci naleznete v kapitole Jak na fakturaci.

Spisy

Cislo... Datumyv...

Datums...

Datumz.. Poboik...

POSTA

Postu otevrete kliknutim na ikonu posty v hlavnim panelu. V této zaloZce naleznete veskerou komunikaci
napric spisy a subjekty.

Praetor Il

A Subjekty v

) spisy v

 Vechna posta

v Piijata (9
Poita (2
Datova zprava (4)
E-mail (3
Elektronicka schranka

v Odeslana
Doporuéené
Doporucené s dodejkou
Obycejne
0Osobné na podatelnu
Kurjrem
Elektronicky
EMS
Datova zprava
Elektronicka schranka
E-mail

v Kodesiani (8)
Predano podatelné k odes!
Pripraveno podatelnou k ot

Ceka na doruceni (1)

Stomovano

Moje posta

Harvey Specter LLM.

James Bond

JUDr. Katefina Mald

1UDr. Pavel Novék (2
> Mar. Petr Hruby

Posta se déli na listovni, e-mail nebo datovou zpravu (v pfipadé

B2 posta v

Datum =

<

27.04.2023 (étvrtek)
@ 27.04.2023 23:01

v 14.04.2023 (patek)
= 14.04.2023 00:00

+t @ 14.04.2023 00:00

<

10.03.2021 (stieda)

10032021 21:47
10,03.2021 10:01
1003.2021 00:00
10.03.2021 00:00
10.03.2021 00:00

4+ 9 9 >
RR®RK

<

09.03.2021 (itery)
@ 09.03.2021 17:12

<

08.03.2021 (pondéli)

t @ 08.03.2021 00:00

<

07.03.2021 (nedéle)

T X 07.03.2021 00:00

<

03.03.2021 (stieda)
@ 03.03.2021 11:30
@ 03.032021 11:25

elektronickou zpravu).

Lhitya dkoly v

Vykazovanl v

Y fity v C

Adresat

Kaspar, Martin

Advokatni kancelaF, s.r.0.

Petr Kramny

Katastraln fad pro Stredocesky kraj
Celni ttad pro Ustecky kraj

Milan Pelikan

Roman Micka

Okresni soud v Liberci

Advokatni kancelaF, s.r.o.

Josef Kratky

UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia,

Advokatnf kancelaf, sr.0.

Advokatni kancela, sr.0

[ rakturace v

Odesflatel

Martin Kazpar

Milan Pelikan

Advokatni kancelar, s..0.

Praetor Systems s1.0.
JUDr. Karel Novotny
Advokatni kancelar, 1.0
JUDr. Karel Novotny

Praetor Systems sr.0.

Milan Pelikin

Advokatnf kancelaf, 5.r.0.

Advokatni kancela, .o,

Jana Lhotova

Petr Kramny

+ Nova poita v

Popis

Test: Monito

Smiouva o di

Pina moc

Pravni stanov)

Podklady k ii

Navrh termint

Identifikace s

Vyjadrent kni

Podkiady od |

Zakladni idaje

NovakPavel v {8} (% — (=] X

P Oznacit jako zpracovanou

X Stomovat postu

@

Nazev
&] image003
2 report

%] Test_ Monitoring subjektl

Martin Kaipar <advokat@martin-kaspar.cz>
KaSpar, Martin<Martin Kaspar@wolterskluwer.com>

Testovaci zprava
Jjak se zobrazuje.

Mgr. Martin Kaspar

advokat sidlem Nad Rokoskou 38
181 00 Praha 8
www.martin-kaspar.cz

e-mail: advokat@martin-kaspar.cz
gsm: +420 774 101 130

CAK e&.: 13145
IC: 67489443

Spis

2019/004/01
2019/004/01
2019/004/01

Member of AUA, the

E]

of Young Lawyers

INFORMACE O ZVLATNIM CHARAKTERU TETO E-MAILOVE ZPRAVY

Slovenské republiky se jedna o

Posta se zaklada rucné, kromé datovych schranek a elektronické zpravy. V téchto 2 pfipadech se zpravy
stahuji automaticky po jejich doplnéni v Nastaveni.

QQWUmmemr\W%mr
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V pfipadé zajmu si mizete dokoupit placenou funkci, ktera Vam umozni automaticky stahovat Vasi e-
mailovou komunikaci pfimo do Praetora. Vice informaci naleznete v kapitole Synchronizace e-maild.

STAV POSTY

NiZe jsou tipy, jak se stavem posty pracovat.

2.3.1.1.20 NOVA

Veskera pfichozi posta ma po zadani do systému/stazeni datovych zprav stav ,Nova“

Po obdrZeni nové posty zodpovédna (opravnéna) osoba postu roztfidi a pfifadi k ni Zpracovatele, ktery je
zodpovédny za jeji vyfizeni, tim se stav posty zméni do stavu ,Ke zpracovani“.

2.3.1.1.21 KE ZPRACOVANI

Po prifazeni Zpracovatele se stav posty zméni ze stavu ,,Nova“ do stavu ,Ke zpracovani

Posta, ktera ma prirazené Zpracovatele, ale dosud nebyla zpracovana.

2.3.1.1.22 ZPRACOVANO

Po zpracovani poSty zméni Zpracovatel stav na ,,Zpracovano®“.

Stavy u jednotlivych typl poSty mizZete nastavovat i hromadné z kontextového menu pravého tlacitka mysi
nebo panelu vpravo.

2.3.1.1.23 PREDANO PODATELNE KE ZPRACOVANI

Pokud posSta ve Vasi kancelari chodi pres podatelnu, vyberete predano podatelné k odeslani a postu
nasledné odesle povérena osoba.

FQ Odeslana datova zprava B X
Zakladni udaje Dokumenty
Typ posty: Cislo: Podaci ¢islo: [® Pridat dokument ze spisu T Pfidat soubor
Datova zprava v
Datum poZ. odeslani: Datum odeslani:  Datum doruc./nedor.:  Stav: V| Verejna Celkova velikost pfiloh 0 KB
20.04.2023 v Predano po... Privatni R - .
| _ Nszey = Spis
Popis: Interni poznamka: Odesila se
Nedoruceno
Doruceno
Zpracovatelé:
_ Odeslano
Novak Pavel
Stornovano

Pripraveno podatelnou k odeslani

I Pfedano podatelné k odeslani I

Ta si snadno muze vyfiltrovat pouze postu urcenou ke zpracovani v levém naviga¢nim panelu:

Praetor Il Q NovskPavelv {8 (3 - 0O X

Spisy v GL Subjety v B Posta v [F] thityaukoly v [ wazovand v [ Faktwace v

Datum T Adresst Odesilate

v 16.03.2021 (itery)

210000  Milan Pelikan Advokatni kanceldl, s. =

Celni Gfad pro Ustecky kraj UDr. Karel Novotny

L~ 07.0320210000  Milan Pelikan Advokatni kancelat, s.

v 22.04.2016 (patek)
T
t ™

v 01.04.2016 (pitek)

+ ®2 AMAIIME I Venickes crusrd v Aicbemnid
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2.3.1.1.24 STORNOVANO

Stornovana posta z Praetora nezmizi, da se dohledat a opét jeji stav zménit.

| Praetor Il Q NovikPavelv % (% - O X

7 spisy v B subjekty v [J Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovanf ~ [ Fakturace v

 Rdposta x
EMS Q Y ety v C Bv + Nova posta v Zakladni tdaje <
Datova zprava
E Datum = Adresat Odesflatel A= Tisk b
| Elektronicka schranka
| Nézev = Spis
| E-mail v 30.10.2021 (sobota) v
1 v Kodeslini (8 EZkusebm zprava aplikace Microsoft Outlc
1 8)
| Duesin 4 @ 30.10.2021 16:53 Praetor Systems s.r.o. Microsoft Outiook ] ZkuSebni zprava aplikace Microsoft Outic
| Predano podatelné k odeslani (6) e
| Pripraveno podatelnou k odeslani (2) v 31.03.2021 (stfeda)
|
1 Ceka na dorucenf (1) T = 31.03202113:05  MAIN INVEST, as. Advokatnf kancels, sr.0. " )
| Microsoft Outlook <praetor.email.import@gmail.com>
P Praetor e-mall import test

> Moje posta v 16.02.2016 (utery) <praetor.email.import@gmail.com>

> Harvey Specter LLM. | 16.02.2016 21:36 Okresni soud v Liberci Praetor Systems s.r.o.

> James Bond L Nepodafilo se inicializovat DS: 883rvmf

> JUDr. Katefina Mala Tuto e-mailovou zpravu automaticky odeslal

v 28.04.2015 (utery) .
> JUDr. Pavel Novak (2) dd Microsoft Outlook
> Mar. Petr Hruby T F 28.04.2015 14:08 Krajské feditelstv( policie Mora Advokatn( kancelar, s.r.o.

INTERNT POZNAMKA

Na kazdém typu posty je mozné zadat interni poznamku, ktera se klientovi nikde nezobrazi.

B{ Odchozi listovni zésilka B X
Zakladni udaje Dokumenty
Typ posty: Zplisob odeslani:  Cislo: Podaci ¢islo: [t?) Pridat dokument ze spisu T Pfidat soubor
Listovni v Doporucené v Bd
L Nazev = Spis
Datum poZ odeslani: Datum odeslani:  Datum doruc./nedor.:  Stav: V| Vefejna
20.04.2023 v v v Pfedéno po... v Privatni’
Popis: Interni poznamka:

Zpracovatelé:

Praetor (vefejny) v

Obsah pole je mozné nasledné zobrazit mezi sloupci v prehledu posty.

Praetor Il Q

7 spisy v & Subjekty v B2 Posta v Lhityaukoly ~ [ Wykazovani v [ Fakrace v

y Bdprosta x
~ Vaechna posta Q Yty v G Bv
v Piijata (9)
< Datum = Adresat Interni poznamka = Y || Odesilatel Popis
Posta (2)
Datova zprava (4 v 20.02.2021 (sobota)
_mail (3)
E-mall(3 T = 20.02.202100:00  Ing. Ivona Rulikové Zavolat pani Rulikové, a2 | Advokatni kancels, s.ro.
Elektronicka schranka
v Odeslans v 14.02.2021 (nedéle)
Doporuéené @  14.02.202111:33 Advokitni kanceldF, s.r.o. Josef Krathy Komentate k odvo

NASTAVENI OPRAVNENI

U vSech typl posSty lze nastavit opravnéni viditelnosti jednotlivych zprav (listovni, datové, e-mail a
elektronické) pro konkrétniho uZivatele. Staci pouze zaskrtnou policko Privatni a vybrat zpracovatele pro
dany typ posty. Tento krok zpUsobi, Ze danou zpravu uvidi pouze vybrani zpracovatelé.
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A Prichozi listovni zasilka

Zakladni udaje Dokumenty
Typ posty: Zpusob dorucent: Cislo: 2 Pidat soubor |
Listovni v Doporucené v D020220001

Nazev
Datum doruceni: ~ Stawv:

19.05.2022 v Zpracovano Verejna
Popis: Interni poznamka:
test
Zpracovatelé:
¥ I (Vybrat vie) |

Administrator
Bond James (bohdan)

Harvey Specter

= | Spis

LHOTY A UKOLY

Lhaty a Gkoly oteviete kliknutim na ikonu Lhity a dkoly v hlavni horni listé. Pfes rozbalovaci nabidku u
ikony mUzete otevrit v Praetoru kalendar, pfipadné rovnou zalozit novou lhitu nebo Gkol.

Praetor Il Q
B Spisy Vv 8’3 Subjekty v B4 Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v |E] Fakturace v
o e Oteviit prehled Ihit a tikoli
. = B Oteviit kalendai
Lhity: [v| moje v/| mnou zadané V| ostal Vyfizeno Stornovano
Ukoly: [v] moje mnou zadané osta [2 Nova Ihita / dkol ostatnf
[«?, Nova Ihita / Gkol na spisu
Q 2% Seskupit Y
[%& Nova Ihita / dkol na subjektu
T Stav Konéi ... = Predmét Spis Zbyva kal.... = Klient
= V Kritické Ihity (zbyva méné nez 2 dny do konce) = 5
b Q Aktivni 15.04.2023 Odvolani 2017/01 7,1 Milan Pelikan (r. Smluvni agenda
Moje Iht kol
Aktivni 15042023 Rozpracovatko 2019/01 Y Moje Iniity a tkoly 1 AVON Cosmetic Vymahanf pohl
O Aktivni 17.042023  Sepis smlouvy o - Y Prehled po dnech 33
Aktivnf 17042023 Pifprava odpor | 2016/0. ¥ Prehled po zpracovatelich 3 Milan Pelikan (r. Vymahanf pohl
('\ Abtiuni 2N NAOND2 CHiFnnct Mtractni  INTRINNT _ Nhh Uansu Cnartar  Hrobat Datr RI9 Martin NlAauil fr - Tractni ananda

PREHLED LHUT A UKOLU

Novak Pavel v 8% (5 — (m] X

Kategorie spisu  Subjekt

[%a Nova Ihiita / Gkol | = Dal3i akce v

Procesni stav

Chybi podklady

Praetor Systems

Novy pfipad

Neunt n#nad

V pfehledu, mate-li potfebna opravnéni, vidite Lhlty, Gkoly a udalosti. Filtry si miZete upravit tak, Ze mizete

vidét napf. pouze své, pouze nevyfizené, pouze lhuty atp.

Praetor Il

71 spisy v ,C_f} Subjekty v B4 Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

o Lhty a Gkoly (Moje Ihiity a tkoly) X

Lhaty: |v| moje mnou zadané ostatni Stav: |v/| Aktivni || Ke schvaleni Vyiizeno Stornovano
Ukoly: v moje mnou zadané ostatnf Udalosti: moje mnou zadané ostatnf
Q ¢ Seskupit Y Filty v C [Bv

3® Wolters Kluwer ’ Praetor
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Cervenéd zvyraznéné jsou Lhity a Gkoly, kterym jiz kon¢i nebo skoncil termin splnéni. Barva na spodni linii
terminu Vam indikuje dobu do terminu splnéni lhaty a tkolu.

Praetor I

7 spisy v @3 Subjekty v [H Posta v Lhity a Gkoly v

Q Lhity a dkoly (Moje lhity a dkoly) X

Lhaty: |v’| moje mnou zadané ostatni
Ukoly: [v] moje mnou zadané ostatnf
Q 2 Seskupit Y Filtry v
T Stav Kon¢.. = Predmét
> Q Aktivni 13042023 Odvolani
Aktivni 15.04.2023 | Rozpracovat koncept podani
Q Aktivni 17.04.2023 | Sepis smlouvy o dilo
Aktivni 17.04.2023 | Priprava odporu proti platebnimu ro
Q Aktivni 20.04.2023 || Sepis smlouvy i Gschové
C_l Aktivni 21.04.2023 | Sepis smlouvy
Aktivni 27.04.2023 | Sepis Zaloby
Aktivni 29.04.2023 || sepsat navrh kupni smlouvy
Q Axtivaf 03.05.2023 § 2 mésice

NOTIFIKACE

Na zadané Lhuty a dkoly jsou navazana upozornéni dle klice nize.

2.3.1.1.25 DENNIi PREHLED

Stav: |v/| Ak

Udalosti: mc
&) =84k
Spis
2017/001/01 -
2019/004 -0z

2016/041 - Od

2016/037 - Zal

2018/001 - Od
2018/001 - Od

VSem zpracovatelim, ktefi maji alespon jednu aktivni lhitu nebo ukol, chodi denné prehled téchto

aktivnich Lhat a dkold.

Nastaveni je mozné upravit, aby chodilo pouze x dni pfed vyprsenim nékteré lhlty nebo Gkolu.

2.3.1.1.26 NOTIFIKACE PRI VYTVORENI / ZMENE

Zpracovatel:

Vytvoreni nové lhity

Zména hlavniho zpracovatele

Vraceni lhlty ze stavu stornovano

Vraceni lhity k dopracovani

Zména podstatné véci (popis, nazev, zacatek/konec)
Dalsi zpracovatelé:

Zména podstatné véci (popis, nazev, zacatek/konec)
Zadavatel:

Vyfizeni lhaty

Ke Schvaleni

Pro nastaveni Vami poZadovaného zplsobu
podpora@praetor.app.

1:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

notifikace

je potreba

napsat

na

podporu
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VYKAZOVANI

Vykazovani v programu Praetor vzdy probiha s navaznosti na spis. Nelze vykazat pouze na subjekt klienta
Ci platce. Vykazat lze pouze na spis.

V hlavni nabidce Vykazovani naleznete vSechny polozky vykazovani - Cinnosti, vydaje i Gkony/odmény.
MiZete zde pouZivat funkce jako Vyhledavani, Filtr, Export do... a dalSi. Tato sekce ma svuj specificky filtr
rozdéleny dle zpracovatele, typu a stavu. MlZete zde také k zobrazenému spisu sestavit sumarizaci, reporty,

vy(ctovani nebo rovnou zaloZit novou ¢innost, vydaj nebo Gkon/odménu.

Praetor 1|

F7 spiy v A Subjelay

o I B wkazovani  x I

v B4 powta v Lhity a Gkoly v

B Fakwrace v

Q NovakPavel v & (% ~— (=] X

®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pave! v l./ Kvyictovani /| Neactovat |/ Vyuctovano || Probiha vytictovan | Irmm v I
v Cinnosti | Vydae ' Ukony / odmény | Soutasti mcnu’ndr"e_n:’ (aCinnost BgVyda) (G Ukon/odména  [E] Sestavit vyuetovani
2 Seskupit Y Fiy v C [Bv 4 ] [ Reporty v ¥ Sumarizace
Datum ¥ Zpracovatel Popis Platce Spis. Stav Cas Uétovany Sazba Castea Ména
(® 26052023 Novak Pavel Sepsani smiouvy AVON Cosmetics, spol. s 1.0, 2019/003 Vyi¢tovano 315 230 300000 750000 CZK |
® Novak Pavel Sepsani podani AVON Cosmetics, spol. s 1.0, 2019, Vylictovano 515 345 3 000,00 25000 €2K
(O 25052023 Novak Pavel Telefonicka komunikace AVON Cosmetics, spol. s r.o. Vyuétovano 200 2:00 3000,00 ‘
o 2 2023 Novak Pavel Jana Blahova K vyGltovan 215 215 3 000,00 |
( jovak Pavel Milan Pelikan K vyGttovani 4:00 4.00 3 000,00 ‘
(© 24052023 Novak Pavel AVON Cosmetics, spol. s r.0. Vytctovano 1:45 1:45 300000
P « . . ~ PR . - P
Zde naleznete souhrnny prehled vsech vyfiltrovanych polozek v zaloZce viz obrazek nize.
L[EI Prehled polozek — sumarizacel - O X

2 < . o Ginnosti .. . . . Ukony/odmény .. .
Ména Cas Uctovany cas (dtovana) Vydaje (tictovano) (ttovano) Uctovano celkem
CZK 183:04 170:19 207 550,00 14 014,98 79 030,00 300 594,98
EUR 0:00 0:00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hetovano 183:04 170:19
celkem
Realizované sazby
Cas Ultovany &as Sazba Realizovana sazba Odpracovano (CZK) Fakturovano (CZK)
183:04 170:19 1254,46 1661,25 229 650,00 304 119,98\

REPORTY

Tato funkce Vam pomuize vytvofit pozadovany report. V pfipadé zajmu lze reporty pFizpisobit Vasim

pozadavkim.

(QCinnost BzVydaj (% Ukon/odména Sestavit vyGctovani

3:15
515
2:00
2:15

Uctovany ...

2:30
345
2:00
2:15

&. Wolters Kluwer \ Praetor

[% Reporty v

2 Sumarizace

sazbf [
5
[
5

Realizace

Prehled dle zpracovatelt
Pfehled dle spist

Realizované hodinové sazby

3 000,00

675000 CZK 1




SESTAVIT VYUCTOVANI

Pomoci této funkce sestavite vy(ctovani za konkrétni obdobi a konkrétni Gctujici subjekty, které jsme do
Praetoru zadali v Nastaveni - Vykazovani a fakturace - U¢tujici subjekty dle podkapitoly Vykazovani a

fakturace.

Od: v

Do: 30042023 v

[E sestavit vyuctovani

X

X

Zahrnout faktury obsahujici pouze neuctované polozky

X

Frekvence fakturace: viechny v
Fakturovat za: vSechny Gctujici subjekty v

v 0K X Storno

Vase data ve Vykazovani se poté prepisuji do grafu ¢innosti v Moji Agendé.

Vice informaci o zplisobu vykazovani naleznete v kapitole Jak na vykazovani.

FAKTURACE

V hlavni nabidce Fakturace naleznete vSechny vase faktury. MiZete zde pouzivat funkce jako Vyhledavani,
Filtr, Export do... a dal3i. Tato sekce ma svij specificky filtr rozdéleny dle stavu, stavu Ghrady a typu. MiZete
zde také k zobrazenému spisu sestavit sumarizaci, reporty, vyictovani nebo vytvofrit zalohu.

Praetor I

[ spisy v
@ [E Fakturace  x

gﬂ Subjekty Vv

B4 Posta v

Lhity a Gkoly v

Q

Vykazovani

NovakPavel v §6¢ (5 — (]

[ e ]

Stav: || Rozpracovano
[v/| Dokonceno

Stav Ghrady: V| Uhrazené
|v| Neuhrazené

I Datum:

~ I

Typ: || Faktura
[v/| Zalohova faktura

I Q A% Seskupit Y Fity v C [Bv I I > Sumarizace [% Reporty v Sestavit vydctovani Vytvorit zalohu
[ .. Datumse.. = Platce Stav  Nazev Od Do Cenabez.. Ména Spisy Cislo... Datumv.. Datums.. Datumz.. Pobock..
4 21.04.2023 AVON Cos Doko AVON Cosmetics,s 08.03.2023 21.04.2023 99 000,00 CZK 2019/003; 2019 20200 21.04.2023 05.05.2023 21.04.2023
01.04.2021 Milan Pelik Doko Milan Pelikan (18-0 26.03.2021 01.04.2021 50,00 CZK 2018/001 20180 01.04.2021 15.04.2021 01.04.2021
17.03.2021 Roman Mi¢ Rozpr Roman Micka (16-0 17.03.2021 17.03.2021 20 000,00 CZK 20160 17.03.2021
17.03.2021 LudmilaNo Doko Ludmila Novakova 15.03.2021 17.03.2021 31320,00 CZK 2016/035/01;2 20160 12.06.2021 26.06.2021 17.03.2021
16.03.2021 Jan Kvapny Doko Jan Kvapny (16-04- 16.03.2021 16.03.2021 9000,00 CZK 2016/016 20160 22.02.2021 08.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Bily pomer Doko Bily pomeran¢, spo  10.01.2021 16.03.2021 350,00 CZK 2016/002 20160 02.03.2021 16.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Lenka Masl Doko Lenka Maslova (16- 16.03.2021 16.03.2021 1400000 CZK 2016/020 20160 02.03.2021 16.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Kristyna Z& Doko Kristyna Zadvorska 16.03.2021 16.03.2021 550000 CZK 2016/015 20160 08.03.2021 22.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 RomanPld Doko Roman Planicka (1 16.03.2021 16.03.2021 6500,00 CZK 2016/026 20160 02.03.2021 16.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 Metrostav  Doko Metrostav as. (16-0 02.02.2021 16.03.2021 1205000 CZK 2016/038 20160 08.03.2021 22.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 MOTOINVE Doko MOTOINVEST (16- 16.03.2021 16.03.2021 14 500,00 CZK 2016/009 20160 01.03.2021 15.03.2021 16.03.2021
16.03.2021 CelniGfad Doko  Celnf Gfad pro Uste 11.01.2021 16.03.2021 1600,00 CZK 2016/003 20160 07.03.2021 21.03.2021 16.03.2021
_ FEl 46000004 \Badieafetl Dala \Madieatellasasd s 4£0090%1 4009004 connnn rov Anacinan Anicn  noanAnne annnanne acnnanna
SUMARIZACE

|
|
|
|
|
|
|
|
|
I

Ména Celkeme:ﬁ Oelken:);:':.l. DPH Uhrazeno uﬁ:’ayt;i
CZK 432 959,98 523 650,57 90 690,59 216 458,50 307 192,07
EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Celkem v CZK 432 959,98 523 650,57 90 690,59 216 458,50 307 192,07

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Zde naleznete souhrnny prehled vsech vyfiltrovanych fakturacnich dokument( v zaloZce viz obrazek nize.

I[E] Prehled poloZek — sumarizace I
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REPORTY

Tato funkce vam pomuze vytvofit pozadovany report Vasich vyfiltrovanych faktur jako tfeba pfehled trzeb,

realizované hodinové sazby a realizace.

V pfipadé zajmu lze reporty pfizplsobit Vasim pozadavkim.

2. Sumarizace I—_b; Reporty v | Sestavit vylctovani Vytvorit zalohu

Spisy [} Prehled trzeb

2019/003; 2019 B Prehled trzeb fazeny dle klienta

I}, Realizace

[}, Realizované hodinové sazby

SESTAVIT VYUCTOVANI

Lo

D23

Pobocka ...

Pomoci této funkce sestavite vyactovani za konkrétni obdobi a konkrétni Gctujici subjekty, které jsme do
Praetoru zadali v Nastaveni - Vykazovani a fakturace - U¢tujici subjekty dle podkapitoly Vykazovani a

fakturace.
[E sestavit vyuctovani X
Od: v XK Frekvence fakturace: viechny v
Do: 31.03.2023 v X Fakturovat za: vsechny Gctujici subjekty v

Zahrnout faktury obsahujici pouze netlictované polozky

X Storno

Vice informaci o zplsobu fakturace naleznete v kapitole Jak na fakturaci.

ADMINISTRATOR

V zakladnim nastaveni Praetoru ma administrator povolena vSechna opravnéni, viz Nastaveni — UzZivatelé.

8 Nastaveni uZivatell - pocet aktivnich uzivateld: 7 = O X
+  Nowy uzivatel
Najit
Povolené pristupové skupiny Zakladni Ekonomika

= || Zobrazeni sp... Otevieni spisu Subjekt Fakturace Administr...  Tym spisu Sazby Uctovany ... Nastaveni.. Nastaveni.. CizipoloZ.. Cizipoloz.. Faktur]
James Bond 0, 1, Dvojka 0, 1, Dvojka 1,2 1 v V| V| v v v v v

Mala Katefina 01,31 01 1 1 V| o |
Novaék Pavel Havel 0, 1, Dvojka, 3,... 0, 1, Dvojka, 3... 1,2 1,10 v v/ v o v v V| V|
Simon Lomnicky 0,1, Dvojka, 3,... 0, 1, Dvojka, 3... 1,2,5,10 1,10 v V| V) v v [v V) V)

eev -~ - - P P v - - % o - v -

Je Jiz na vasem rozhodnutl, zda date stejna opravneni ostatnim zamestnancum, nebo opravneni

pFizplsobite dle vaSich poZzadavkd.

NiZe jsou popsany uzitecné funkce, které jsou dostupné pouze uzivatelim s opravnénim Administrator.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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VYTVORENI NOVEHO UZIVATELSKEHO UCTU

Nového uZivatele smi v ramci vasi spolecnosti pfidat pouze osoba s administratorskym opravnénim, ta
postupuje takto: Nastaveni - UZivatelé — Novy uZivatel - vydefinovat v tabulce dle potfeb (pokud bude
uzivatel pracovat se spisy, je tfeba zaskrtnout pole Zpracovatel Spisu/cinnosti, uzivatel také musi zaroven
byt Subjektem v Praetoru, lze vytvofit rovnou pfi zakladani pres tfi tecky v poli Subjekt). Poté nastavte
novému uzivateli jeho opravnéni dle potreb vasi spolecnosti. Pokud mate jiz vytvoreného uzivatele se
stejnymi opravnénimi, jaka bude mit novy, lze pres praveé tlacitko na daném uzivateli nastaveni opravnéni
kopirovat ¢i vkladat.

ZMENA HESLA / UPRAVA UZIVATELSKYCH NASTAVENi A OPRAVNENI

Heslo uzivateli miZe ménit kdokoliv s administratorskym opravnénim. Kdyz pijdete do menu Nastaveni -
UzZivatelé, zde dvojklikem na pozadovaného uzivatele. U kolonky heslo je tlacitko Nastavit nove.
Doporucujeme jej vygenerovat a nechat zaskrtnutou kolonku vynutit zménu hesla po pfihlaseni, aby si
uzivatel poté nastavil vlastni nové heslo. Vygenerované heslo zaslete uzivateli napf. e-mailem, Praetor jej
automaticky neposila.

Na stejném misté miZete spravovat uZivatelska opravnéni.

SYSTEM A ZPUSOB NASTAVENT OPRAVNENT

UZivatelska opravnéni se spravuji v nastaveni uzivatell (Nastaveni, volba uZivatelé). NiZe jsou vysvétleny
jednotlivé polozky.

PRISTUPOVE SKUPINY

V systému si mizZete vytvofit nékolik skupin pro otevieni a zobrazeni spisu. Tyto skupiny poté muzZete
prifadit spisim a subjektim a zaroven odpovidajici skupiny pfiradite uzivatelim.

Obecné plati, Ze uZivatel ma pfistup ke spisim do téch skupin, které ma nastaveny - ostatni spisy neuvidi.

Nastaveni - Spisy a subjekty - zalozka Pristupové skupiny spisu.

X

Praetor Il Q Novak Pavel v G - (m]

_ & uzivatelé
7 spisy v A suvjekty v 54 pe ol =) A =
Uprava éiselniki - 0 X

™y Insolvenéni monitor

Spisy a subjekty '

FA Datové schranky

| &

Typy Gtovani  Kategorie subjektu  Pobotky | Pistupové skupiny spisi | Sablony spisu <
Zobrazit odstranéné [il] Odstranit
[%] Lhity / Gkoly

Posledni oteviené spisy Nazey Vjchozi hodnota uzivatele .
% Vykazovanf a fakturace

2016/033 - Advokatni Gschova - Jana Lhot Oteviit nfi coitdni

Nastaveni - UZivatelé

Praetor || Q Novak Pavel vc - 0 X
‘g"& Uzivatelé l

™My Insolvenéni monitor

£ spiy v 4% Subjekty 8 Nastaveni utivateld - potet aktivnich uzivateld: 7 - 0 X

) spisy a subjekty
FA Datové schranky

@

[7] Lhity / dkoly
Posledni oteviené spisy Y ¢

25 Vykazovani a fakturace

<
AY
AY
AS
AY
AY

byva kal.., Oteviit pifi spusténi

AURLYHLYILY

&. Wolters Kluwer \ Praetor 2



Na spisu a subjektu se edituje v poli Pristupova skupina.

Q NovakPavel v {8 (%
Isplsy v B supjelay v BSposa v [ thiyaskoy v 3 wiazovand v [ fakurace v
0 | Bswieay x Pispiy x 0000 x|
3 spis - 0o X
@ Zékdadnt ddaje 2021/001 -
z M | isové matka: 2021/ Ty
8 subjexty Spisova natia: 2021/001 ym spisu
Odpovedny advokat:  Novak Pavel v
oo Hiava idient: Jindfich Ostrufina MBA
[ Dokumenty Zdadnl R
o - Zpracovatet v
adazen spis:
a Sprsow
B2 posta Daltf zpracovatelé: v
a Odpovédn Pledmét: AML spis Jindfich OstruZina
5 Komunikace
| Umistén v
£ ity a dkoly i
Datum
B wezouni
~ Poznémka k (tovéni
5 Nastaven! (ctovn
K
Bl raurace | By .
5 Souvisejici spisy ! Stav: Akt v Cisto smiowwy:
& Opravnent Soves Kategone: AML v Datum uzavieni smiouvy: ¥
) A | Procesn stav: v Pravni fad: Ceska republika v
B Advokstndvschova Prave Datum zalatent: 17.10.2021 v [pristupovs swoina._Tane |
Datum ukoncent v Typ
() Nemovitost yp Uctovant | Vefejné
Jazyk spisu: Cesky v I} sezne
¥ Beck-online
Pobotka: Praha v A taine
R MEM Reality
gori.. Subjet  Procesni st

53 Ponlediviy -

£ om

oG AamL

POPIS HLAVNICH OPRAVNENI

2.3.1.1.27 ADMINISTRATOR

- Pristup ke globalnimu nastaveni Praetoru (ikona ,Nastaveni“ v hornim menu)
- Pridat/odebrat uzivatele v systému

- Nastavit a ménit uzivatelim hesla

- Nastavit cCiselniky v Praetoru

- Povolit/zakazat vybranym uzivatelim pfistup k vybranym spistim (zalozka "Tym spisu" v levém panelu na
daném spisu)

IB Nastaveni uzivateld I pocet aktivnich uzivateld: 7 = 0o X

+  Novy uZivatel

Najit
Zakladni Ekonomika
= | Administrator Tym spisu Sazby Uctovany ... Nastaveni.. Nastaveni.. CizipoloZ.. CizipoloZ.. Fakturace u

Bond James v v v v v v [v] [v] v

Harvey Specter v v v v v v v v v

Hrozny Karel

Hruby Petr [{:

Malé Katefina v

Novak Pavel v V) v v v v v v v
Zadvorska Kristyna v v/ v v v v v v v

X stomo
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2.3.1.1.28 UZIVATEL

Detail konkrétniho uzivatele:

[
| & Uiivatel X
Zakladnf (daje Role
Subjekt: James Bond v/| Zpracovatel spisu / ¢innosti
) Vychozi sazba: Advokat v
Jméno: Bond James
Limit zpétného vykazovani: dnt
Zkratka:
Login: bond
A n Minimalni ¢as zapsany za den: o
Heslo: Nastavit nové
5 Hodinovy naklad: 0,00
V| Vynutit zménu hesla po pfihlasenf
Podpis (scan): Viozit v/| Odpovédny advokat
Za’dny podpis V| Piijemce posty
Smazat
Dalsf nastaveni
E-mail(y): james.bond@advokatnikancelar.cz Opravnénf k datovym schrankam:
Poznamka: Provozni spis: s K
Vychozi barva kalendare: [—_]0;0;0;0 v
Ucet pro synchronizaci kalendare:
Uéet pro synchronizaci kontaktd:
Lokalizace: v Pobocka: v

Opravnéni ma nastavena dle pozadavkd administratora. Ne/zaskrtnuti role Zpracovatel spisu/cinnosti,
pfipadné Odpovédny advokat nasledné rozhoduje, zda se uZivatel zobrazuje v odpovidajicich nabidkach.

2.3.1.1.29 TYM SPISU

Pristup do opravnéni na spisu, kde mlzete nad ramec pfistupovych skupin zakazovat a povolovat pfistupy
do jednotlivych spist jednotlivym uZivateltim.

Praetor Il Q NovakPavel v $¢ (9 — 0O X

7 spisy v S Subjekty v [Bd Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

& | Egsoisy x 520217001 xl

@ zakiadni Gdaje = 2021/001 — AML spis Jindfich Ostruzina v/ Ulozit @ Spustit stopky
Opravnén
AR Subjekty
[}rﬁ Dokumenty Najit
B4 Posta UzZivatel = Povolit pfistup Zakazat pristup
€5 Komunikace Administrator
Bond James
Lhiity a Gkoly
Harvey Specter

Vykazovani Hrozny Karel

25 Nastaveni Gctovani Hruby Petr
Mala Katefina

[E Fakturace
Novak Pavel

) Souvisejici spisy

I ﬁ Opravnéni I

(%) Aspl

Zadvorska Kristyna

Tato opravnéni nastavujete na konkrétnim spise v zalozce Opravnéni.
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POPIS DALSICH OPRAVNENI

8 Nastaveni uZivateld | pocet aktivnich uzivatela: 7 = (m] X
+  Novy uzivatel |
Najit |
|
Zakladn( Ekonomika Poita

= J Administr... Tym spisu Sazby Uétovany ... Nastaveni.. Nastaveni.. CizipoloZ.. CizfpoloZ.. Fakturace Uprava do... Vlastninova Nova dat. Nova listo... Novy e-|

Bond James v v v v v v v v v v v v v v

Harvev Snacter v v g v v v v v v g v v v v

2.3.1.1.30 EKONOMIKA

Sazby

Opravnéni:

- Viditelna vyse sazby v prehledech vykazovani ve
spisech i v celkovém prehledu

- Viditelna vyse sazby ve formulafi ¢innosti

Bez opravnéni:
- Skryté sazby ve vykazovani a pri zakladani
cinnosti

- Platné pro globalni i spisovou Groven nastaveni

Uétovany &as

Opravneéni:

Bez opravneéni:

- Ménit Gctovany cas oproti vykazanému - Nelze ménit Gctovany cas

Nastaveni globalni

Opravneéni:
- Nastavit/editovat globalni nastaveni ekonomiky
v rozsahu pro cely Praetor

- Postup nastaveni/editace: ,Nastaveni” v hornim
menu - ,Vykazovani a fakturace“ - dale konkrétni
Gprava v jednotlivych zalozkach

Bez opravneéni:

- Neni mozZné nastavit globalni ekonomiku v
rozsahu pro cely Praetor

- Zalozka ,Vykazovani a fakturace” v ,Nastaveni“ v
hornim menu zUstava skryta

Nastaveni spis

Opravneéni:

- Nastavit/upravit G¢tovani pro jednotlivé spisy a
subjekty

Bez opravneéni:

- Skryta zalozka ,Nastaveni 0ctovani“ v levém
panelu na spisech a subjektech

Cizi polozky globalni

Opravnéni:

- Moznost vidét Cinnosti a vydaje vSech uzivatell v
hlavnim prehledu vykazovani

Bez opravnéni:

- Uzivatel vidi pouze své vlastni ¢innosti a vydaje

Cizi polozky spis

Opravneéni:

- MozZnost vidét Cinnosti a vydaje vSech uzivateld
na Grovni jednotlivych spisl

Bez opravneéni:

- UZivatel vidi pouze své vlastni ¢innosti a vydaje
na Grovni jednotlivych spis

Fakturace

- Vytvaret vyactovani a faktury

- Pfistup k reportiim fakturace

Bez opravneéni:

- Zadny pfistup k fakturam, platné pro globalni i
spisovou Groven:

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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- Pristup do prehledu faktur

- Globalni Groven: zalozka ,Fakturace” v hornim
menu

- Uroven spisU: zalozka ,Fakturace” na otevieném
spisu

- Zalozky ,Fakturace” jsou skryté

- Neni moznost sestavit fakturu z Vykazovani
(zalozka ,Vykazovani“ v hornim menu):

- Skryteé tlacitko ,Sestavit vyictovani*
- Reporty fakturace nejsou pfistupné

- Neni moznost upravovat cinnosti a vydaje, které
jsou jiz vy(ctovany nebo u nich vyctovani probiha

Uprava dokonéenych faktur

Opravnéni:

- Vratit jiz dokonlené faktury (stav faktury:
Dokonceno) do stavu rozpracovano a dale potom
fakturu editovat dle potreby nebo stornovat

- Tlacitko ,Dalsi akce* na oteviené fakture -
zalozka ,Vratit do stavu Rozpracovano®)

Bez opravnéni:

- Neni moznost editovat jiz dokoncéené faktury

- Zalozka ,Vratit do stavu rozpracovano“ zlstava
neaktivni

2.3.1.1.31 POSTA

Vlastni nova

Opravneéni:

- Vidét kromé vlastni posty také postu se stavem
Nova

Bez opravneéni:

- Vidét pouze vlastni postu

Nova datova

Opravnéni:

- Vidét kromé vlastni datové posty také datovou
postu se stavem Nova

Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni datovou postu

Nova listovni

Opravnéni:

- Vidét kromé vlastni listovni poSty také listovni
postu se stavem Nova

Bez opravnéni:

- Vidét pouze vlastni listovni postu

Novy e-mail

Opravneéni:

- Vidét kromé vlastniho e-mailu také e-maily se
stavem Nova

Bez opravneéni:

- Vidét pouze vlastni e-mail

VsSechna ke zpracovani

Opravnéni:

- Vidét postu se stavem Ke zpracovani

Bez opravneéni:

- Vidét pouze vlastni postu

Vsechna zpracovana

Opravneéni:

- Vidét postu se stavem Zpracovana

Bez opravneéni:

- Vidét pouze vlastni postu

Odeslat/prijmout DS

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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Opravnéni:

- odeslat a prijmout vSechny datové schranky

Opravnéni:

- Otevirat dokumenty dostupné posty

Bez opravnéni:

- nelze odesilat a posilat datovou postu globalng,

ale maze byt definovano na Grovni urcité schranky

v profilu uzivatele
Otevirat dokumenty

Bez opravnéni:

- Otevirat dostupnou postu bez dokumentd

2.3.1.1.32 LHUTY A UKOLY

Cizi polozky

Opravnéni:

- Vidét cizi Lhity, tkoly a udalosti

Bez opravnéni:

- Pokud se nejedna o

zpracovatele nebo

zadavatele, nevidi cizi Lhity a Gkoly

MENU NASTAVENI

V pravém hornim rohu hlavniho okna naleznete ikonu ozubeného kolecka, zde si upravujete nastaveni pro

jednotlivé funkce programu Praetor.

Kazdé kontextové okno uzivatele je trochu odliSné podle zakoupenych modult a dalSich funkci na vyzadani.

Novak Pavel v 0% (% — O X
A Uzivatelé
™y Insolvenéni monitor
Spisy a subjekty
FA Datové schranky
Gty / ukoly
- ] Lhaty / Gkol
/ydaj (s Ukonf
%5 Vykazovani a fakturace
Otevrit pfi spusténi
vany ... Sazba . . L
}», Podpis PDF dokumentu / ¢asové razitko
2:30 3 : :
‘& Autorizovana konverze
3:45 3
Bl Kalendar
2:00 3
215 3 D/S Nainstalovat podporu protokolu praetor://
4:00 3 Q, Nainstalovat doplriky MS Office
1:45 3 Nastaveni advokatnich Gschov
3:00 3] \ Nastaveni Beck-online
2:45 3] & Nastaveni &iselniki CRM

&. Wolters Kluwer \ Praetor

37



INSOLVENCNI MONITOR

Pres volbu Nastaveni - Insolvencni monitor miZete nastavit zasilani reportu o insolvencich e-mailem. Staci
doplnit e-mailové adresy prijemcu.

) Praetor Il

E-mailova notifikace

Insolvence (CZ)

E-mail

Odesilat: [v Report pfi zméne

| Dennf report

x |

E-mailové adresy prijemct pro upozornéni. Vice adres oddélte znakem stiednik “;".

Tydennfi report

@ Ppotvrdit @  Zrusit

Dale zde miZete vybrat frekvenci zasilani téchto reportd a v zaloZce Insolvence vybrat typy udalosti, které

chcete sled

ovat.

Kazdy subjekt ma v zakladnich Gdajich mozZnost vypnuti a zapnuti kontroly. Poté se vam ve vypisu subjekti
ukaze, zda ma subjekt insolvenci nebo ne.

8 Novy subjekt

Zakladni udaje

Typ subjektu: Fyzicka osoba - nepodnikatel

Stat: Ceska republika

Jazyk: Cesky

Stitky:
Poznamka:
Kategorie:

Odpovédny pracovnik:

1.] 2016/041
] 2016/016

SPISY A SUBJEKTY

v

Cislo klienta:

Milan Peli

Jan Kva

v Iig{ | Kontrolovat v registru

v

Zkratka:

Spravovat editovatelné Ciselniky spist a subjektli miZe pouze uZivatel s opravnénim administrator.

Pres Nastaveni - volba Spisy a subjekty.

Praetor Il

Q

Novak Pavel v O - (m] X

83 Uzivatelé

£ spisy v 1
| @

Posledni otevi

2016/033 - Advi

Uprava &iselniki

= (=] X
Insolvenéni monitor

|Smw5n‘su Procesni stavy spisu  Kategorie spisu  Typy ¢tovan  Kategorie subjekty  Pobotky  Pristupové skupiny spisd  Sablony spisu
6] Odstranit

Spisy a subjekty ]

Zobrazit odstranéné

Nazev
Alctivni
Neaktivn(
Aschivovano

Smazano

Barva spisu

OaEmED

Datové schranky

Lhity / Gkoly
Y E Y F

=3 308

Vykazovani a fakturace

7hinsa bral Oteviit nfi eonténl

X stomo
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Zde administrator v jednotlivych zalozkach mize editovat stavy spist, procesni stavy spisi, kategorie spisu,
typy Gc¢tovani, kategorie subjektt, pobocky, pFistupové skupiny spist a Sablony spisu - tyto daje najdete
na drovni detailu spisu ¢i subjektu.

Q NovikPavel v {8 (9
D ospiy v & swjey v Edrom v [) iyasoy v [ wamovied v [ fatuace v
Q[g&wm x Disesy x [Y2021001 .I
() Zékdadni ddaje 2021/001 — AML spis Jindfich Ostruina v/ Ulozt ®  spusst stopky
& Subjekty
) Dokumenty Zakladni Gdaje spisu 2 Upravit Klient
5 spisof7
£4 Posa P9l P Spis - o X
= Odpoveany
@ Komunikace
Soiso Tym spisu
B ke J = s GG Oclpowiing advokdt ~ Novsk Pavel
aturd 2 et v
8 Nagazeny spis x ”
. Dasti praconatee v
= Pleamat AML spis ingch Ostruzina
Umisent v
s Pomamia
Py Scund
£ i Fomamia & uetovan
@ s
ey Sy v
Se. Axtivd - Csio smiouvy
Kategorie: AV v | ostum uzavient smiouvy v
¥ geckonlin
Procesni stav v Praw tag: Cest republica
MM Reality
Daturm zalctent 17102021 - Phstupovs sk Kategori.. Subjelt  Procesnist.
i3 Pohedivky
- Datum ukontent v Ty atrovant v
& tm Sazyispisu Cesky v Intern spis
b Pobodka: Praha v Zakazat oypazovinl
7 Ulost ] X stomo

2.3.1.1.33 TIPY PRO UPRAVU CiSELNIKU

2.3.1.1.33.1 PRIDANI NOVE POLOZKY

Pokud chcete néjaky Gdaj pridat, kliknéte do prvniho prazdného fadku a vepiste nové hodnoty:

| Uprava éiselnika —{E

: Procesnf stavy spisu  Kategorie spisu =~ Typy G¢tovani = Kategorie subjektu =~ Pobocky >

| Zobrazit odstranéné

| Nazev Barva spisu
Altivnf i1 [
AU
Neaktivni [ ] |
Archivovano [
Smazano ]
& |NOVA POLOZKA i | I

X Stomo |

2.3.1.1.33.2 ODSTRANENI STAVAJiCi POLOZKY

Pokud chcete néjaky Gdaj odebrat, oznacte radek s nim a kliknéte na tlacitko Odstranit.

| Uprava éiselnika - 0O X

| Stavy spisu | Procesnf stavy spisu  Kategorie spisu =~ Typy Gétovani = Kategorie subjektu =~ Pobocky >
| |

|
| Zobrazit odstranéné ]ﬁ] Odstranit|

|

[ Nazoe Barva spisu
Aktivni = |
ol |
Neaktivni =i l
Archivovano ‘
Smazano = ‘
|2 novarolozka ] v |
| |
|

X Stomo |
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2.3.1.1.33.3 ZMENA PORADI HODNOT V CISELNiKU

Pokud chcete mit napfiklad nejpouzivangjsi hodnotu v nabidce jako prvni, oznacte radek s hodnotou a
zménte jeji poradi pomoci Sipek vpravo.

Uprava &iselnikd = o X

Procesni stavy spisu  Kategorie spisu = Typy G¢tovani = Kategorie subjektu = Pobocky >

|
i Zobrazit odstranéné [ii] Odstranit '
i
|

Nazev Barva spisu
‘ Aktivnl

Neaktivni

Archivovano

Smazano

}
|z nova porozxa
‘

I M
|
| |
| |
[

X Stomo ;

JCmERE

2.3.1.1.33.4 SABLONY SPISU

Na stejném misté jako muzete editovat Ciselniky spist a subjektl, si miZete preddefinovat nékteré zakladni
informace o spisu a nasledné zaloZit spisy s podobnymi pFipady rychleji. V posledni zaloZce Sablony spisu.

| Uprava ciselniku = (m] X
Typy Gétovani = Kategorie subjektu  Pobocky  Pfistupové skupiny spist Sablony spisu < '
| |
| Zobrazit odstranéné [ Odstranit |

Naézev Kategorie spisu  Stav spisu Pobocka Hlavni klient Predany subje...

Pfevod nemo... Smluvni agenda Aktivni B ‘

A
b Trestni fizeni Trestni agenda  Aktivni [3 {

=]
v

|
|
|
|

Spis ze Sablony se pak zaklada pravym tlacitkem mysSi na konkrétnim subjektu v menu Subjekty nebo
Z menu Spisy.

Praetor Il

[77 spisy ~ @3 Subjeky v [BH Posta v Lhitty a tkoly v Vykazovan(

o=

Q| A% Seskupit Y Fity v G [Bv J
R Oznaceni Identifikace DIC Datum naroz... Cislo Kii...
> | Praetor Systems sr.o. ICO: 24694380  CZ24694380 0013 |
Finanéni Gfad pro Ustecky kraj It Oteviit
Ceska obchodni inspekce I<I 3 Zalozit spis dle sablony >| Prevod nemovitosti
Cesky bansky Giad It [«:’, Nova Ihita / kol na subjektu Trestni fizeni
B Tisk >
D, Exportovat >
Praetor Il Q Praetor vefeiny) v ¢ @ - O X

[ spisy v &3 subjekty v B2 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v

o
Q 2 Seskupit Y Fity v C [Bv pul | 3 Zalozit spis dle sablony v | [ Zalozitspis  Dokumenty - 2023/004 <

R Spis.znatka = Klient Protistrana Predmét Nazev
@ V4_Podpisova kniha_stitky(1)

{83 V4_Podpisova kniha_stitky(2)

b 2023/004 Bc. Test Testovi€ (r& 123123456) Tisk titk(_Podpisova kniha

200202 Dr Tact Tactmuis oA 1221924561 Tactausni Wnrdman:
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2.3.1.1.33.5 VYTVORENI ADRESAROVE STRUKTURY

DalSi zajimavé moznosti jsou pod zalozkou Kategorie spisu. MiZete si pfipravit adresafovou strukturu pro
dokumenty spisu. Ta se po vytvoreni nového spisu vytvori na zakladé zvolené kategorie.

Uprava &iselnika

Stavy spisu  Procesnf stavy spisu

Zobrazit odstranéné

Typy Gctovani

Kategorie subjektu

Nazev Zkratka I Adresarova struktura

I Zobrazené pluginy

Smiuvni agenda

Korporétni agenda

Trestnf agenda

Vymahani pohledavek
¢ Spravni agenda

Interni

Ostatni

AML

Podklady od klienta
Podklady od klienta *
Podklady od klienta %
Podklady od klienta
Podklady od klienta/Kr.. X

*, -CRMPluain, -MMReality, -Rozhod...

* -CRMPlugin, -MMReality, -Rozhod...

Podklady od Klienta/Krabice od bot/Dalsi obaly

Priprava dokumentace
Podepsana dokumentace

AML

= (] X
Pobocky  Pristupové skupiny spisi ~ Sablony spisu

[l Odstranit
Vychozi pristupové skupiny
Bézné
Béiné
Béziné A
Bézné
Bézné

v
X Storno
Storno

Jednotlivé slozky oddélte klavesou enter, podadresare vytvorite pomoci lomitka.

Praetor II Q Practor (veieiny) v ¢ (9 — O X
] Spisy Vv ubjel M osta Vv v ity a dkoly v ykazovani Vv akturace Vv
£ spi R Subj B p [ thityad v ani Faktu
@ Eispisy x [2023/002 x
@ zakiadni ddaje 2023/002 — Adresafova struktura  +/ Ulozit (D Spustit stopky
Dokumenty
B Poznamka Nézev = Upraveno Upravil Revize
@ Log &innosti Podepsana dokumentace
v Podklady od klienta
gl Subjekty v Krabice od bot
Ostatnf obaly
D'B Dokt eaty Pfiprava dokumentace
B4 Posta Q x
c\D Komunikace D Novy ze Sablony DOdeslat vybrané v
- - - ve -
Volba Nastaveni - Datové schranky - Pridat schranku
[
| Praetor Il Q Praetor (vefejny) v@c - 0o X
| R Uzivatelé
| B2 sy v B subjeky v R posta v Wityadkoly v [ Wykzovénd v [ Fakurace v B
| ™y Insolvenéni monitor
7 : S, bj
@ F3 Nastavenf datovych schranek X D2 Spiey 2 atjekty
| KA Datové schrnky |
f K3 Stahnout vie + Pridat schranku Lhity / Gkoly
| oblibené spisy RS i
e . a ; = zovéni a fakturace
Id schranky ~ Nazev = Stav Automaticky dor... = Napo... Pocet... = ¥
2016/041 - Odpor proti platebnim| [ Sablony
Oteviit pii spusténi
J~ Podpis PDF dokumenti / asové razitko
0 J& R Autorizovans konverze
on & TAm
o/ e
i 0 K
1 " é doki S
Pusledafuprsvent dolamsnt 1 BABASEHAN <eoic 7aioby 2016/037 - 7alobana 0 Re Lo et
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Je tfeba doplnit aktualni pfihlasovaci Gdaje (doporucujeme otestovat na mojedatovaschranka.cz) a ze
subjektt v Praetoru pfifadit Vlastnika schranky, ktery na Subjektu téZ musi mit vyplnéné ID Datové
Schranky. Kazda schranka by méla mit jiny subjekt jako vlastnika, jinak by mohlo dochazet k potizim s
identifikaci odesilatele a adresata.

2.3.1.1.35 NASTAVENI PRAV POUZE K NEKTERYM DATOVYM SCHRANKAM

UZivatel, ktery ma mit prFistup pouze k nékteré ¢i nékterym datovym schrankam, nesmi mit opravnéni
Odeslat/Pfijmout DS. Zaroven je tfeba v detailu uzivatelského Gctu doplnit ID schranek, ke kterym pristup

it ma:
Praetor II e 5 [
e (3 Uzivatelé |
[ Spisy | 2 Nastavent uZivateld - poZet aktivnich uZivateld: 7 = o x|
~ M Insolvencni monitor
+  Nowj utivatel
@ EE, Uzivatel X
Naj
Zakladni Gdaje Role
Posledr] ” L
2 > zpracovan( Véechna zpracovans Odestat/pfijnout DS Otevirat dokumen| Subjekt: James Bond Zpracostel spiste / yinosy
2018/00 -
X Bond James v v v v J Vychozi sazba: Advokat v
méno: Bond James
aevey Specwr: |~ = ) Y Limit zpétného vykazovani: dni
Hrozny Karel v v v Zkratka:
Hruby Petr v v v Login: | bond
[Mals Katefina v v v > = Minimalnf éas zapsany za den: G5
Novak Pavel v v v g | Heslo: Nastavit nové
Hodinovy néklad: 0,00
Zsdvorska Kristina | [/ ) ) 7 | Vynutit zménu hesla po prihlaseni
Podpis (scan): Viodit +| Odpovédny advokat
| Zadny podpis | Prijemce posty
Smazat
Dal3f nastaveni
E-mail(y): james.bond@advokatnikancelar.cz I Opravnéni k datovym schrankam: I
Poznamka: Provozni spis: o X
Vychozi barva kalendafe: []0;0;0;0 g
Ucet pro synchronizaci kalendare:
Ucet pro synchronizaci kontaktii:
Lokalizace: w; Pobocka: v

LHOTY

X Storno

Pres volbu Nastaveni - Lhity/Gkoly miZete nastavit typy lhut, typy udalosti a typy Gkold, které naleznete

v pfehledu Lhit a Gkold.

| Praetor I Q Novak Pavel v@ - O X
{
o ) _ & uzivatelé
| 2 spisy SA_cubioi EQ poso 2 lpu o oeoi = (=] . eoventat monitr
Uprava &iselnika = X
@ [ spisy a subjekty
I Typy Ihit = Typy udalosti  Typy kol I FA Datové schranky
Zobrazit odstranéné [ii] Odstranit Lhity / Gkoly I
Posledni o -
2 5 R o % = Zo Vykazovani a fakturace
Nazev Typ Délka Ihity Nasledujici praco...  Pravni fad Vychozf pfedmét
2018/001 = Oteviit pfi spusténi
3dny Kalendafnich dnli ) v Ceska republika 3dny
2019/004 ) ) = — ) J~ Podpis PDF dokumentii / ¢asové razitko
2019/003 5 dni Kalendafnich dnd 5 v Ceska republika 5dni A
1 2 z ; : : S, Autorizovana konverze
2016/024 7dnd Kalendafnich dn( d v Ceska republika 7 dnd o
10 dnf Kalendafnich dnd 10 v Ceska republika 10 dni — B3 Kalendar
" 14 dnd Kalendéfnich dni 14 v Ceska republika 14 dndi o/s Nainstalovat podporu protokolu praetor://
Posledni M 28
b 15dnd Kalendafnich dni 15 v Ceska republika 15 dnii odvolani I3 Nainstalovat dopliiky MS Office
30 dnti Kalendainich dnli 30 v Ceska republika 30 dndi Nastaveni advokatnich Gschov
" Nastaveni Beck-online
v/ Ulozit| X Storno ~
2= Nastaveni &iselniki CRM
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VYKAZOVANIi A FAKTURACE

Zde si nastavite typy aktivit, seznamy jinych vydajl, cenu za dopravu, smluvni odmény, vaSe sazby. Doplnite
si pracovni vozidla, Gctujici subjekty, Gcty a kurzy.

‘ 25 Nastaveni vykazovani a fakturace = (] X

Aktivity  Jiné vydaje = Cestovni doklady = Smiuvené odmény Sazby Vozidla Uétujicisubjekty ReZimy DPH faktury UEty Kurzy

Zobrazit odstranéné ]E Odstranit

{ Nazev Sazba Nedctovat Popis
Telefonicka komunikace cs] Telefonicka komunikace

E-mailova komunikace cs] E-mailova komunikace

[
[
Studium spisu [cs] Studium spisu
Prévni reserse [cs] Pravni rederse
Sepis podani [cs] Sepsani podani -
| Sepis smlouvy [cs] Sepsani smlouvy
Ucast na jednani [cs] Ucast na jednani
Provozni Einnost v k4
| P Promeskany cas Promeskany cas v
=

[ X Storno

PODPIS PDF DOKUMENTU/CASOVE RAZITKO

Pro nastaveni asového razitka a moznost nasledného podepsani PDF dokumentu. Casové razitko mize byt
Centralninebo uzivatelské. Centralni Casoveé razitko se propiSe vsem uzivateliim. UzZivatelské Casové razitko
je dostupné pouze pro daného uZivatele a ma prednost pred centralnim ¢asovym razitkem.

Q Casova razitka X

Nastaveni uzivatele  Centrélni nastaveni

Casovy server:

Ovéfovat pomodi certifikatu
Certifikat casového serveru:
Login:

Heslo:

AUTORIZOVANA KONVERZE

Autorizovana konverze v Praetoru je pohodlna a komfortni.

Staci si porovnat kroky potfebné pfi konverzi pres web Czechpointu a pfi konverzi v Praetoru:

Klasicka konverze Konverze v Praetoru

— PrihlaSeni na czechpoint — Vybér dokumentu na spisu a klik na

— Stazeni prislusného formulare pro konvertovat do elektronické nebo listinné
konverzi — Vyplnéni tdaji o dokumentu t.j. ochrannych

— VypInéni formulare prvku, data sepsani atd.

— VypInéni tdaji o dokumentu t.j. — Potvrzeni, po kterém se dokument automaticky
ochrannych prvku, data sepsani atd. nahraje do spisu vedle ptvodniho dokumentu

— Spusténi konverze
— UloZeni dokumentu
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Pro zprovoznéni staci v Praetoru vybrat cestu k platnému certifikatu a doplnit login a heslo. Navod a tipy
pri moznych potizich najdete nize.

Nastaveni - Autorizovana konverze:

haty, dkoly a udalosti

Popis

| Provéfit pinéni smlouvy

Pripravit registraci 0Z

Pripravit aktualizované v

Pripravit koncept odvola

Spis

@! Pripravit smlouvu na nov

Vypracujte navrh odvola

1022 30 nd

2021/014 - Due diligenc

2021/008 - Pracovni sml
2021/016 - Odkup nepot
2021/006 - Spor o platn

Novak Pavel v O =

j=t
W
2

A

O X
UzZivatelé

Insolvencni monitor

Spisy a subjekty

Datové schranky

Lhty / dkoly

Oteviit pfi spusténi

Podpis PDF dokumentt / ¢asové razitko

2021/009 - Registrace no IAL

Autorizovana konverze I

&
o/
&

u

2021/014 - Due diligenc 0

0/30

Kalendar
Nainstalovat podporu protokolu praetor.//

Nainstalovat doplrnky MS Office

UPC BROADBAND SLOVAKIA,
UPC BROADBAND SLOVAKIA,

Dopliite pfihlasovaci daje k certifikatu (stejné jako na Czechpoint) a pres tfi tecky vyberte spravné platné

certifikaty z nabidky.

@ Vyberte certifikat

Nazev

cdbb5b5a-4175-449b-b8e7-bc429ad 139b7, MS-Organization Poditad

&

Jméno: loginpravnik
Heslo: hjkhjkgdd
Komeréni certifikat: 699084672FE28D8340B2FDB3---

- o X
Typ centifikatu: Viechny v ,E] % Storno
= Ulozeno.. Platnéod Platné do Detail  [©
13.05.2022 13.05.2032 Oteviit

X Storno -

Nosi¢em certifikatu pro konverzi by jiz témér vyhradné mél byt kvalifikovany prostfedek (USB token/cipova
karta). Imprint na zafizeni neni bran jako kvalifikovany prostfedek. Pokud konverze v Praetoru tuto
podminku nesplnuje, objevi se informativni hlaska.

Prehled vytvorenych konverzi naleznete zde:

& Nastaveni autorizované konverze
Jméno:
Heslo:
Komeréni certifikat:

Kvalifikovany certifikat:

IExuonovat evidenci autorizovanych konverzi

X

Automatické ukladani @ )

13601eb... v o)

Soubor Doml VioZeni RozloZenistranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Praetor
ﬁ?j X Calibri o | = ) o | | [ Podminéné formatovani v fi 0
e m - B‘ I Uv AA = T [ Formatovat jako tabulku ¥ Buky | Gpravy
- & He 0« A~ == o v [ Styly buriky v v v
schrinka Pismo ] Zarovnani & Styly Citl
Al S Datum konverze

A B © D E F
1 |Datum i Eislo Oznaéeni vstupu Datum sepsani Typ Advokat
2
3
4
B
6
7
8
9

Data ® [«] ]
Pripraven  Prepocet Y% Pistupnost: Dokument vyhovuje pozadavkim B B O -—a— %

—

livost

[0}

I

A

<

[]
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KALENDAR

V tomto policku si pfeddefinujete vaSe zasedaci mistnosti (kazdou mUzete odlisit vlastni barvou) a poté

v okné Kalendar mizete snadno hlidat obsazenost jednotlivych zasedacich mistnosti.

Uprava ciselniku Kalendare

Zobrazit odstranéné

Nazev
Zasedaci mistnost Cukr
Darovy kalendar 2019

Zasedaci mistnost Med

Barva kalendare

ORON

O

]E Odstranit

E-mail kalendare

X

X Storno i

Kalendar si otevrete
vidite Gkoly a dalsi.

Praetor Il

£ spisy v 43 Subjekty

o [Boer ]

% Vytvorit udalost
<« duben > @« 2023 »
PO UT ST CT PA SO NE
3 4 5 6 7 3 )
10 11 12 12 14 15 16
17 18 19 21 2 23

24 25 26 27 28 29 30

Kalendare
Administrator
Bond James
Dafovy kalendaf 2019
Harvey Specter
Hrozny Karel
Hruby Petr
Mala Katefina
Nepfifazeno

| Novak Pavel
Zadvorska Kristyna
Zasedaci mistnost Cukr [l
Zasedac! mistnost Med [l

pres rozbalovaci menu tlacitka Lhity a Gkoly - Otevfit kalendar. Zde potom prehledné

Q
v B4 Posta v Lhity a ikoly v Vykazovéni v [ Fakwrace v
Yy v C Bv Vihity ) Ukoly [V Udalosti
Dnes < > 17.dubna - 28. kvétna 2023
pondéli utery stfeda Etvrtek patek sobota
po 174 at 184 st 194 pa 214 50224
B Rozpracovat koncept poda
Odvolani
po 244 ut 25.4 st 26.4 274 pa 284 50 29.4
Sepis smlouvy | Gschové  Sepis smiouvy
po 1.5 at2.5 st3.5 45 pa 55 50 6.5
Odvolani 140 Sepis Zaloby sepsat navrh kupni smiouvy
po 8.5 at 9.5 st 10.5 115 pa12.5 s0 135
2 mésice
sepis smlouvy o Uschové
po 155 at 16.5 st17.5 {185 pa 195 s020.5
Sepis smlouvy o Gschové  Sepis smiouvy o dflo
po 22.5 ut23.5 st24.5 &t 25.5 pé 26.5 5027.5

Sepis odstoupen

PODPORA PROTOKOLU PRAETOR://

NovikPavelv 3 (8% — O X

Seskupit: Neseskupovat v
B Mésic v
nedéle

ne 234

Pfiprava odporu proti pla

ne 304

ne7.5

ne 14.5

ne21.5

ne 28,5

Zde si nainstalujete podporu protokolu Praetor://, ktera sloZi ke kopirovani odkazil na dokumenty.

DOPLNKY MS OFFICE

Pomoci tohoto tlacitka lze program Praetor propojit s MS Office. Pfikladem je vykazovani ¢innosti ve Wordu
v podkapitole MS Office dokument - plugin Praetor.
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ADVOKATNI USCHOVA

Zde si nastavite vasi advokatni Gschovu, kterou budete pozdéji pfifazovat k jednotlivym spistm.

Nastaveni = (] X
=+ Pridat nastaveni C
Majitel E-Mail / Client ID Banka Chybova hlaska Poslednf aktuali...

| b Advokatni kanceldF, sr.o. info@advokatnika... UniCredit Bank @7... 19.04.2023 18:40
X Zaviit

NAPOJENI NA REJSTRIKY A JEJICH VYUZITI

ARES

Pfi zaloZeni novych subjektd ¢i aktualizaci stavajicich subjektt lze pouZit napojeni na Ares a do subjektu si
doplnit kompletni informace.

8 Novy subjekt X

I Q yhledat v ARES (C2) v ]

Zékladni ddaje Adresy

Informace lze doplnit na zakladé Nazvu spole¢nosti, IC spoleénosti a IDS. V soucasné chvili podporujeme i
skupinové DIC.

Pocet vysledkl vyhledavani v ARES je omezen na 20 polozZek. Pro vyhledani dle ID datové schranky je nutné
byt jako uzivatel do datové schranky prihlasen.

TIP: Udaje se automaticky neaktualizuji. Nové je moZnost zapnuti notifikaci p¥i zméné
udajl v Obchodnim rejstriku. Dale je moZné zapnout funkci, ktera kontroluje subjekt
platce ve chvili dokonceni faktury a v pripadé rozdilu aktualnich dat oproti
evidovanym vas upozorni.

INSOLVENCNI MONITOR

Kazdy subjekt, ktery zaevidujete v Praetoru a ma vyplnéné I1CO, rodné ¢islo, nebo kombinaci jména, pFijmeni
a data narozeni, sledujeme v insolvencnim rejstfiku. U kazdého subjektu mate moznost kontrolu v registru
deaktivovat.

8 Novy subjekt

Zakladni udaje

Typ subjektu: Fyzicka osoba - nepodnikatel v |lv| Kontrolovat v registru

Stat: Ceska republika v
Jazyk: Cesky v Cislo klienta: Zkratka:
Stitky: v
Poznamka: v
Kategorie: v
Odpovédny pracovnik: M
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V pfehledu subjektl i spist je pak viditelné ve sloupci R, zda ma subjekt aktivni ¢i ukonéenou insolvenci.
£, Ukoncené insolvence

f. Aktivniinsolvence

Pomoci pravého tlacitka na subjektu mizete otevrit Gidaje v registru a otevirat dokumenty z rejstfiku pfimo
v Praetoru.

Praetor Il
[T spisy v & Subjekty v [BX Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v
3 | & subjekty x
Q 2% Seskupit Y Filty v C [Bv
Y Oznaceni Identifikace DIC Datum naroz... Cislo kli... ~Zkra
§. GOLEM - velkoobchod napoji a. s. 1C0: 25206010  CZ25206010
P> /& Business Angels " ’ R EERe e
Oteviit
£, MAIN INVEST, &
F’e ZaloZzit spis dle Sablony >
Ig Oteviit Gdaje v registru I

1 News Ihita £ ikal na cihialtn

EVIDENCE NEPLATNYCH DOKLADU

Na karté subjektu lze po zadani ¢isla dokladu ovérit, zda neni doklad evidovan v evidenci neplatnych
doklad.

Fyzicka osoba

Jméno:

Datum narozeni: N Oslovent:

Rodné ¢islo: 9 Doplnit dat. nar.

Cislo dokladu:

ITyp dokladu: Obéansky prikaz v Q Kontrola dokladu I

VALIDATOR POSTOVNICH ADRES

Pfi zakladani nové adresy mlzete vyuZzit validator adres, ktery adresu doplni do spravnych poli.

ZaloZeni nové adresy X
Prevzit oznacenf z karty subjektu
Radek 1:
Radek 2:
Radek 3:
Ulice: cp. co.
Obec: PSC:
Cast obce: Kraj:
Stat: Ceska republika v Okres:
lv/| sidlo [v| Dorucovaci <)  Validovat adresu
Pobotka  [v/| Fakturaéni 0 Vyhledat na mapé
X  Storno

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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INFOSOUD, INFOJEDNANI

U rozhodujicich organi na spisu miZete po zaevidovani spisové znacky soudu pomoci tlacitek InfoSoud a
InfoJednani ihned prejit na web justice.cz.

Praetor Il

[ spisy v @ subjety v [ Posta v [ Lhiyadkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

@ | Dspiy x 01900401 x

@ 2z&Kiadni Gdaje 2019/004/01 — pravnf rozbor otazky promicenf zastavniho prava v/ Ulozit @ Spustit stopky
£ Subjekty
£ Piidat subjekt  Oteviit = Daléf akce v
[ Dokumenty
R .. .. Ozmaceni = Identifikace Hmotné pravni role Procesni role Spisova znacka Klientska zona

B4 posta

& Klient
$5 Komunikace

089 AVON Cosmetics, spol.sr.  1€0: 00571989 Pavel Ostruzina - Bez fakt
Lhiity a dkoly

A Rozhodujici organy
Vykazovani
2 Obvodn( soud pro Prahu 1 1C0: 00024473 A
25 Nastaveni Gétovani

Zasilani je typicky nastaveno tak, Ze notifikace chodi zpracovateli a odpovédnému advokatovi na spisu.

Dulezité: Aby se mohl Praetor sparovat s InfoSoudem a Infojednanim, je nutné mit na spisu
prifazeny subjekt rozhodujiciho organu a u néj prifazenou spisovou znacku dané kauzy.

2.4 ZAKLADNIi TIPY PRO PRACI S PRAETOREM

VYHLEDAVANI{

Typicky v levé horni ¢asti obrazovky se vam nabizi moznost vyhledavat napfi¢ zobrazenymi polozkami.

Praetor I

7 spisy v~ & Subjekty v [ Posta v Lhaty a akoly v Vykazovani v  [F| Fakturace

@ spisy x
IQ Novakova X | 2 seskupit Y Fiy v C [Bv |
R Spis. znacka = Klient Protistrana Predmét Umisténi
1 2016/035 Ludmila Novakova Ludmila Novakova - hlavnf spis
2016/023 Livie Kladenska Dédické fizeni Sanon: Rodina
2016/035/03 Ludmila Novakova Richard Vomacka Smlouva o Gschové Sanon: Ludmila Novakova
2016/035/02 Ludmila Novakova Ondfej Smutny Kupnf smlouva - pozemek Praha Sanon: Ludmila Novakova
2016/035/01 Ludmila Novakova Dédické rizeni Sanon: Ludmila Novakova

V pravém hornim rohu naleznete vyhledavani napfi¢ Praetorem. Velké okno vyhledavani miZzete otevfit
pomoci Ctrl+Shift+Enter. Vyhledavani je nastaveno primarné na spisy a subjekty, ale po prekliknuti v pravé
Casti vyhledavani mizete rozsifit vyhledavani i o dokumenty, postu, Lhiity a Gkoly, vykazovani a fakturaci.
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Praetor Il Praetor 0o
7 spisy v & Subjeky v B2 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakrace v Spisy 2 Pokrogilé vyhledavani
2023/001 - Adresaiové struktury PO
[F= 2023/002 - Adresfov struktura [ Dokumenty (Ctri+Enter)
o ) spisy
brazit dalif vysledk
Posledni oteviené spisy copmatasE ety
Subjekty 4 £ Subjekty
Praetor Hu 3
Cosmetics, spol. s r.o. vs. Katefina Nepofadna oy &9 Posta
- 8 Praetor EN Lhiity a dkoly
a— Praetor Systems s1.0.
[ vykazovani
tny ¢in krédeZe jizdniho kola Olpran — Bohdan Kloubny vs. Krajské statnf zastupitelstyi v Ostravé 8 Praetor B w
platebnimu rozkazu — Milan Pelikn, Milan Pelikan vs. MAIN INVEST, ass [El Fakturace
8 Praetor Systems s.r.0.
Zobrazit daléf vysledky
Posledni upravené dokumenty
voranT o
Nameless Sepis smlouvy 0 Gschové  2016/036 - Advokatni 0 Kvéta Fialové

[ Fwd_ test priloh

PRAKTICKE FUNKCE K PREHLEDUM

Funkce SESKUPIT, FILTRY, OBNOVIT, EXPORT DO.., OBLIBENE a ZAROVNAT vam pomohou snadno a
jednoduse pracovat s ulozenymi daty.

Praetor Il
7 spisy ~ &) Subjekty v B4 Posta v Lhity a Ukoly v Vykazovani v~  [F] Fakturace

fd [CIspisy x
Q| 2 Seskupit Y Fity v C [Bv =

R Spis. znacka = Klient Protistrana Predmét

D 2022/0n1 AVON Cacmatire ennl cra (160N AMI Anliimanty

SESKUPIT

Po stisknuti tohoto tla¢itka mizete prehled seskupovat podle sloupcl, kdyz nazvy sloupcl pretahnete do
Sedého panelu, ktery se pod tlacitky objevi.

Praetor Il Q NovakPavelv ¢ (8 - ©6 X

£ spisy v & subjety v BR Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakrace v

@ Eispisy x

Q Y’ fily v C Bv | 3 Zalozit spis die sablony v g Zalozit spis

. R Spis znacka Klient = Y Protistrana Predmét

Umisténi = Stav Kategorie
~ Kiient: Bily pomerané, spol. s r.o. (IC0: 25772554)
2016/002 Bilj pomerant, spol. s r.o. (IC0: 2577 Zména prohlasent viastnka Akdivai Smiuvnf agenda
b v Kiient: AVON Cosmetics, spol. s r.o. (I€O: 00571989)
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s 0. (ICO: 0 Diuhos Kardsek o0zaplacen( 56897 K bezDPH  Sanon ¢. 567 Aktivni Vymahanf pohled.
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r0. (IC0: 0 Katefina Nepofadna o zaplacenf 2300 K¢ bez DPH Aktivni Vymahanf pohled.

Dalsi moznosti seskupovani naleznete v podkapitole Editor skupinového souhrnu.

FILTRY

Zde miZzete ukladat své vlastni filtry a mezi nimi pfepinat podle potfeby. Vice informaci najdete nize
v podkapitole Nastaveni zobrazeni - Filtry.

Praetor Il Q NovakPavel v & (% — O X

7 spisy v & subjeky v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [E Fakwrace v

@ Dispisy x
Q 2 seskupit | Y Fiy v |JC B v | 53 Zalozit spis dle sablony v [gZaloZit spis
.. R Spis znatka Klient ¥ Protistrana Predmét Umisténi = Stav Kategorie
2MAMI4 AIIDARK Renn ennl cra 16y ITR]  Ckancka Nauslanmant cra ACOr ITASS140)  Sminiva A Ailn €annn: Netatni Abtivni Smbiuni ananda
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OBNOVIT

Pomoci tohoto tlacitka nactete aktualni data.

Praetor Il Q

NovakPavel v ¢ (% — O6 X
7 spisy v & subjeky v [BJ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovini v  [F Fakwrace v
@ Bispisy x
Q 2% Seskupit Y Filtry v [h, v ) 3 Zalozit spis dle 3ablony v 3 Zalozit spis
R Spis. znacka Klient Y Protistrana Piedmét Umisténi T Stav Kategorie
20164 AIIDABK Rrnn crnl cra 1FA 3768 CWancka Nauslanmant cra IC0: JTASEIAD)  Cminmsa a dfln Eannn: Netatni Butimi Centinmi ananda

EXPORT DO...

Pomoci dalSiho tlacitka miZete aktualné zobrazené polozky exportovat do souboru ve formatu Excel, Word
nebo PDF.

Praetor Il Q NovakPavel v #+ % — O X

7 spisy v &3 subjeky v [BJ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovni v  [F Fakwrace v

R Bsviy x
Q 2 seskupit Y Filtry v C 3 Zalozit spis dle 3ablony v 3 Zalozit spis
R Spis. znacka Klient Y Protistrana Piedmét Umisténi T Stav Kategorie
20164 AIIDABK Rrnn crnl v NFM 3768 CWancka Naualanmant cra IC0: JTASEIAD)  Cminmsa n dfln Eannn: Netatni Butimi Centinmi ananda

OBLIBENE

Pomoci symbolu hvézdy ve sloupci pfehledu (Oblibeny spis) miiZete oznacit libovolné spisy jako oblibené.
Ty poté mizete filtrovat pomoci tlagitka OBLIBENE.

Praetor II Q

NovakPavel v {8} (% — (=] X
spisy v & Subjety v B2 Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovanr v [E Fakwrace v
N Eispiy x
Q A seskupit Y Fity v G [Bv D | 3 Zalozit spis dle sablony v [gZalozitspis  Dokumenty - 2016/008 <
R Spis.znacka Klient Y Protistrana Predmét Umisténf = Stav Kategorie Nazev
b 2016/008 Jachym Novy CZ STAVEBNI HOLDING, as. (ICO: 25917773)  Prévni stanovisko ke kupni smlouvé  Sanon: Kupni smiouvy Aktivni Smluvni agenda
2016/011 Ing. Ivana Eliddova Né&jemni smlouva Aktivni Smluvni agenda
. - oy . _ ey
Timto tlacitkem muzete zalomit text v bunkach, abyste jej vidéli cely.
Praetor Il Q NovakPavel v & (% — (=] X

[ spisy ~ &3 subjedty v B2 Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani ~  [F Fakturace v

N Bspisy x
Q A Seskupit Y Fity v C [Bv 3 Zalozit spis die sablony v [3 Zalozit spis
R Spis. znatka Klient . Y Protistrana Disdmét -!l Slén) ¥ Sw AUPARK Brno, 5p0|, sro. (ICO
T perrm—————— AUPARK Brno, spol. s ro. (€0: 2768 | g —=={ 576078,

TIPY NA PRACI S PREHLEDY:
Ctrl + klik — vybér vicero konkrétnich udajl

Shift + klik — vybér vicero Gdajl najednou

Ctrl + C — kopirovani konkrétnich udajd

Ctrl + V — vloZeni konkrétnich Gdaja

NASTAVENI{ ZOBRAZENI - FILTRY

Na vSech prehledech si miZete nastavit zobrazeni tak, aby se vam s prehledy co nejlépe pracovalo a
ukazovaly se vam presné ty polozky, které zobrazovat potfebujete.
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VYBER SLOUPCU

Pokud kliknete pravym tlacitkem mysi na fadek s nazvy sloupcu, najdete zde kromé jinych uzitecnych funkci
volbu Vybér sloupcu.

Praetor Il

() Spisy Vv g’i Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly Vv Vykazovani v [E] Fakturace Vv

@ FIspisy x 21 Sefadit vzestupné

z
Q 2 seskupit Y Fity v G B v & %l Sefadit sestupne
A Zrusit fazenf
R Spis. znacka Klient Pr C
Vymazat viechna tiidéni

b 2016/022 Vladimir Unaveny Tomas Touzivy

i Seskupit podle tohoto polg

20A/004 ALIPARK Rrnn <nal cra (IC0: 2768  Skancka Nevelanment <ra (IC0r 27459 ¢

4 Zobrazit pole Seskupit podie

Skryt tento sloupec

Vybér sloupcli

Po jejim vybéru se otevie nové okno se seznamem sloupcl.

Pretazenim mysi do fadku s nazvy sloupcd, je mozno sloupce do prehledu pridat.

7 spisy v & Subjekty v Poita v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v
& ispisy x Prizpisobeni X
LY =L =4

Q P
- R Spis. znacka Klient 0 smiou!
> 2019/004/01 AVON Cosketicssoal sco 4ca-g

2019/004

AVON Cosmetics, spol. s r.o, (ICO: 0 Katefina Nepofadna

B

AML riziko spisu

AML sledované ¢innosti

I Cislo smiouvy

Cislu Gétu (pohledavek)
Dalsi zpracovatelé

Datum pravni moci

PfetaZenim nazvu sloupcli mizZete ménit také jejich poradi.

VytaZenim nazvu sloupce smérem pry¢ (nahoru nebo doll) jej miZete naopak z pfehledu odstranit.

Praetor Il

[7) spisy v &3 Subjekty v B4 Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v~ [ Fakturace
@ [Ispisy x

Q

A% Seskupit Y Fity v G [Bv

R Spis. znacka Klient Cisl Y Protistrana
3 2016/001 Martin Novak (r. ¢.: 740121/257) 5116854 Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé (co: oc
201R/002 RV namerané cnal cra (ICOr 2577 5215515A0

Filtrovat mlzete také v ramci kazdého ze zobrazenych sloupci pres malou ikonu filtru vpravo u nazvu
sloupce.

R spisy x
Q A% Seskupit Y Fity v G [Bv il |
R Spis. znacka Klient DProtistrana
P 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICE@ 3,‘?‘ (Vybrat vie)
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC®: =
= V| (Prazdny)
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC@®: )
i o 5 |v/| AUPARK Brno, spol. s r.o. i
L 2n12/0N1 Milan Dalikan v &+ 72N714425) =

Dale muzete v ramci kazdého ze zobrazenych sloupcl pfes levé kliknuti mysi seznam sefadit vzestupné
nebo sestupné.
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ULOZENI FILTRU

Upravené zobrazeni si muzete uloZit a také nastavit jako vychozi zobrazeni dané agendy. Volby jsou pod

tlacitkem Filtry.

Praetor Il

[ spisy v & Subjekty v [ Posta

@ [JSpisy X
Q
R Spis. znacka
! 2022/001
2021/001
2019/004/01

Klient
AVON Cosmetics, spo
Jindfich OstruZina MB

AVON Cosmetics, spo

v Lhiity a Ukoly

BEZ FILTRU
AML info
Advokatnf Gschovy

Archivované spisy

Vykazovani v

Yo Novy filtr

[E rakturace v

Predmét
AML dokumenty
AML spis Jindfich Os

pravni rozbor otazky

PRACE SE SPISY

ZALOZENI NOVEHO SPISU

Novy spis zaloZite bud pres rozbalovaci menu u tlacitka Spisy v hlavni horni liSté nebo pfimo v prehledu
spistl pomoci tlacitka Zalozit spis / Zalozit spis dle Sablony vpravo nahore.

Praetor Il

[ spisy v @) Subjedty v B4 Posta v [7] Lhityadkoly v

 Eispisy x
Q| A seskupit Y Fiy v C B v
R Spis. znacka = Kiient Protistrana
2022/0m AVON Casmetics. snol. s ro. (1IC0: 0

B vykazovant v [F Fakturace v
o}
Piedmét
AMI dolaimenty

Umistén{

Q

Novak Pavel v {8} (9

l I3 Zalozit spis die tablony v [ ZaloZit spis }Ukumen:y-EOZZIOM

TIP: ZpUsob jak vytvofit a pracovat se Sablonou

naleznete v kapitole Sablony.

Kategorie

AmI

Nazev

Otevre se vam okno Spis. V tomto okné je jediny povinny (daj pfed ulozenim a to Predmét. Ostatni pole
vypliujete na zakladé vlastnich internich pravidel.

Vybér moznosti v kolonkach Stav spisu, Kategorie spisu, Procesni stav spisu, Pobocka a Typ Gctovani si
mUzete v ramci spolecnosti sami editovat, aby maximalné vyhovovaly vasim potfebam. Jak na to, se dozvite
v kapitole Kontextové okno Nastaveni.

3 spis

Hiavn( Kiient
Nadfazeny spis
Predmét
Umisténf

Pozndmka:
Poznamka k G¢tovant:

Sty
Stav: Aktivn
Kategorie:
Procesni stav.
Datum zalozent: 13.04.2023
Datum ukoncent
Jazyk spisu: Cesky

Pobocka: Praha

5o Vybrat
X
v Cisio smiouvy:
Datum uzavieni smiouvy
Prévni 7ad: Cesks republika
v Piistupova skupina: Bézné

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Typ Gétovant
Interni spis

Zakazat vykazovani

Tym spisu
Odpoveédny advokat
Zpracovatel:

Daléf zpracovatelé:
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Pokud nechcete generovat spisovou znacku automaticky z Ciselné fady spisu, dvojklikem mizete
odemknout policko Spisova znacka a doplnit ji rucné.

SMAZANI SPISU

Spis z technického dlvodU z Praetora smazat NELZE. Pokud néjaky vytvofite omylem, doporucujeme
odstranit z néj veskeré dokumenty a dalsi data. PFejmenujte ho jako ,prazdny spis“ a takto jej nechte,
popf. ho mizete vyuZit pozdéji pro novy pripad.

UPRAVA SPISU

Spis mUzete dodate¢né upravit tak, Ze si oteviete okno daného spisu na zaloZce Zakladni Gdaje a pres
tlacitko Upravit zménite pozadované Gdaje u spisu. Pfipadné lze upravit spis i z pfehledu spisu
v kontextovém menu pravého tlacitka mysi.

Praetocl) Q NovskPavelv & (8 — O X

Spisy v g3 Subjekty v 9 Podta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakrace v

-
: 2022/001 — AMLdokumenty  + Uott () Spustitstopky

Odpovidnj advokit
)

L Subjekty

ot

Zékladni ddaje spisu

) Dokumenty

Spisova znacka:  2022/001
B2 Posta Pfedmét: AML dokumenty
o Datum zalozeni: 02062022

@ Komunikace

Stav: Aktivni

[ Lnity a deoly Kategorie: AML

B3 vykazovan( Jazyk spisu: Cesky

Pobotka: Praha

<Al | <)l:<

25 Nastaveni (¢tovani

Souvisejicl spisy: 0

Ll Fakturace Pravni fad: Ceska republika

Pristupova skupina: Tajné
Souvisejici spisy

& Opravnén

PRACE SE SUBJEKTY

ZALOZENI NOVEHO SUBJEKTU

Novy subjekt zaloZite bud pres rozbalovaci menu u tlacitka Subjekty v hlavni horni listé nebo pfimo v
prehledu subjektl pomoci tlacitka Zalozit subjekt vpravo nahore.

Praetor I Q

] Spisy v :\1 Subjekty v | B4 Potta v Lhity a dkoly v '_;} Vykazovani v [§ rakturace ~

a Rsuje £ Oteviit piehled subjektd
&

3
o | & Nowy subjekt | o £ Zalozit subjekt | Spisy
My Odeslana upozornéni (Insolvence, Obchodny vestnik) iy N
R Oznaceni mnaroz.. Cisloki.. Zkiat.. Poznamka Kategorie spist Kategorie  Stitky Spisova znatka
Sloutenf subjekt
Praetor Svs ~

Otevre se vam okno Novy Subjekt. Vyplnte dostupné daje k subjektu a ulozte. Vybér moznosti v kolonkach
Stitky a Kategorie si miZete v ramci spole¢nosti sami editovat, aby maximalné vyhovovaly vasim potfebam.
Jak na to, se dozvite v kapitole Kontextové okno Nastaveni.
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8 Novy subjekt X

Q_ Vyhledat v ARES (CZ) v

Zakladni udaje Adresy
Typ subjektu: Fyzicka osoba - nepodnikatel v (V| Kontrolovat v registru + Pridat adresu
Stat: Ceska republika v Adresa
Jazyk: Cesky v Cislo Klienta: Zkratka:
Stitky: v
Poznamka v
Kategorie: v
Odpovédny pracovnik: v Spojeni.
Fyzickd osoba 1D datové schranky + Pfidat spojeni
Spojent Typ spojent = Poznamka Preferované =
Jméno:
Datum narozenf: v Oslovent:
Rodné ¢islo % Dopinit dat. nar
Cislo dokladu

Typ dokladu: Obéanskyprikaz v Q_  Kontrola dokladu

v/ Ulozit

TIP: U pravnickych osob doporucujeme vyhledat subjekt dle IC nebo nazvu - Praetor vdm
automaticky stahne data z ARESu nebo Obchodniho registru (SK).

PRIDANI ADRESY A DALSICH KONTAKTU

Pomoci tlacitek Pridat adresu a Pridat spojeni snadno pfidate jiz béhem vytvareni subjektu nebo kdykoliv
pozdéji dalsi kontaktni Gdaje.

8 Novy subjekt X
’ Q Vyhledat v ARES (CZ) v
Zalozen( nové adresy X
Adresy
/| Pfevzit oznalenl z karty subjektu = + it ackiucy I
Radek 1: Adresa
Rédek 2:
Radek 3:
Ulice: ép: oz
Obec: C:
ec PSC: Spojent
Stat: Ceska republika v Okres: Spojeni Typ spojeni = Poznamka Preferované =
v/ sidio /| Dorucovaci €)>  Validovat adresu Telefon )] x
Pobotka v Fakturaénf 10 Vyhledat na mape | Telefon
P linka
v et
TP OUIot UaTE Ry PIoRas ronuoe soneoy Mobilnf telefon
E-mail
Fax
Jiné
Web

TIP: Pokud pridavate adresu, je mozné vyplnit manualné nebo vyuZit napojeni na registr adres a do ulice
vepsat pouze ulici, ¢islo a mésto, po validaci se adresa zobrazi kompletni ve spravnych kolonkach.
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SLOUCENI SUBJEKTU

Vznikne-li v Praetoru duplicita, lze subjekty snadno sloucit. Pfes rozbalovaci menu u tlacitka Subjekty v
hlavni horni listé vyberte volbu Slouceni subjektl. V nasledujici tabulce vyhledate a oznacite subjekt/y ke
slouceni v levém sloupci a cilovy subjekt (v pfipadé rozporu zlstanou zachovana jeho data) v pravém.

Praetor Il
[ spisy v~ Sty v BJ Poita v [) tneyasoy v

3 £ Oteviit prehled subjektd
® Subgekt

4 Sloucent subjektd X

JZdroj - vyberte viechay duplicitni subjekty| ekt do kterého budou subjekty s

Q »* Seskupit Y Fitry v J (- PY Viechny v Q try v » v 3 Sloutit subjekty

Oznaten Identifikace o Datum narozeni Oznaten( Identifikace DIC Datum narozen(

Praetor Systems s.1.0. 1C0: 24694380 224694380 i Praetor Systems s.1.0. 1€0: 24694380 €Z24694380

SMAZANi SUBJEKTU

Subjekt z bezpecnostnich divodli z Praetora smazat NELZE. Pokud subjekt potfebujete odstranit,
doporucujeme z néj vymazat veskeré Gdaje a prejmenovat jej napr: prazdny subjekt a takto jej nechat. Popfr.
jej vyuzit pozdéji pro dalsi subjekt. Pokud se Vam subjektt nashromazdi vice, je mozné je takto vyprazdnit
a sloucit do jednoho, viz odstavec Slouceni subjektd.

PRACE S POSTOU

ZALOZENI NOVE POSTY

Zde mizete evidovat svou pfichozi i odchozi poStu a pfifazovat ji ke spisim. Podobné jako u spisl a
subjektl, i zde zaloZite novou postu pres Sipku u Posty v hlavnim hornim menu nebo pomoci tlacitek vpravo
nahore v prehledu posty.

Praetor |
77 spisy v 23 Subjekty v B Posta v Lhity a Gkoly Vv Vykazovani v  [F Faktu

B4 Oteviit prehled posty

1 BRposta x
T Q B Nova dorucena "
v Piijata (9) B Nova listovni
Odesil:
Posta (2) 3 Nova elektronicka sprava
Datova zprava ( v 27.] E2 Nové datova zprava
E-mail (3)
b @ FA Datové schranky Mar
Elektronicka schi
y Odesilani datovych zprav
v Odeslana v 14,
D — b Stahnout viechny povolené datové schranky
oporucené B< Mil:
Doporucené s di T @ Y Prijata nepfifazena posta R
Obycejné Y Piijata nezpracovana posta
Osobné na podz v 10.03.2021 (streda)
Kurirem + B4 10.03.2021 21:47 Katastralnf (ifad nro Stredocesky krai Prae
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Jednoduse z evidovanych subjektil vybirate adresata Ci odesilatele. Maji-li zaevidovanou adresu, rovnou se
doplni. Také je mozny tisk podaciho archu ¢i adres na obalky. Tyto volby najdete vpravo nahofe v prehledu
posty nebo v kontextovém menu pravého tlacitka mysi. Oznacite si polozky, ke kterym arch nebo Stitky
potfebujete a pouzijete tlacitko Tisk. Stav posty nesmi byt Odeslano.

Praetor || Q NovakPavelv 8 (9 - O X

7 spisy v & Subjekty v BH Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v  [F Fakturace v
|

)y Bpoita x
EMS Q Yrry v C Bv + Nové posta v Zakladni Gdaje <
DA g Datum = Adresat Odesflatel i 53 Odesléno
Eleldronidct scheinkey " Pripraveno podatelnou k odeslant
ikl ¥16.03.2021;(0teTS) X Stornovat postu
MCedesind ) : ) @ 16.03.2021 00:00  Milan Pelikan Advokatni kancelar, s.r.o. 53 Stedovani zasilky
Predano podatelné k odeslani (6) b I T X 16.03.2021 10:01 Celnf ufad pro Ustecky kraj JUDr. Karel Novotny I ['S] T
Pripraveno podatelnou k odeslani (2 isk V]
Ceka na doruceni (1) v 07.03.2021 (nedéle) [3] PDF piflohy = Spis
| Stornovano ] 07.03.202100:00  Milan Pelikan Advokatni kancelaf, s.r.o. i@ Piflohy révnich sluzeb  2016/003
| > Moje posta & Viechny dokumenty
> Harvey Specter LLM. v:22.08.2016 (pltek) [® Stitky na obalku
> James Bond T 2 22.04.2016 15:59 Obvodni soud pro Prahu 6 Advokatni kancelar, s.r.o. X
% JUDc Katefina Mald t 220420161002 Celni Gad pro Ustecky kraj JUDr. Karel Novotny R
> JUDr. Pavel Novak (2
> Mar. Petr Hruby v 01.04.2016 (patek)

PRIRAZENI DOKUMENTU A POSTY NA SPIS

Kliknéte na dokument v posté pravym tlacitkem. Volba priradit na spis prida postu do prehledu poSty na
spise. Volba pfifadit a zkopirovat do spisu pfida na spis poStu a zaroven dokument k dokumentim na spise.

Q Novak Pavel v %% (8
[ spisy v &3 Subjety v [BJ Posta v Lhity adkoly v Vykazovani v [ Fakturace v
{} Bdrosta x (@ Dorutens e-mailova zprava B X
< Veechna posts Zakladni udaje Dokumenty <
- Piijaté (9 = Vo fiy v GIBL 1yp oty Cislo: 2 Piidat soubor [ Piiradit a zkopirovat do spisu
Poita 2 il ] o ;;:?: aomeeur — Nazev 3 Prifadit a zkopirovat do spisu
Datové zpréva (4) v 27.04.2023 (étvrtek) 27042003 v Kezpracovani v | Privatni Verejna s] image0o3 |3 Prradit na spis E
E-mail (3 i @ PO h®m‘/' S T B report 3 Odstranit prifazeni na spis
Elektronicka schranka Test: Monitoring subjektd [ Test_ Monitoring subjektd 2019/004/01
v Odeslans v 14.04.2023 (pitek)
Dopomuient 54 14.04.202300:00 Advokitni kanceldF, s.r.o. Zpracovatelé: Martin KaSpar <advokat@martin-kaspar.z>
Doporuéené s dodeikou Y AAAAINID ANAA Db Veamnt Novak Pavel v Kagpar, Martin<Martin Kaspar@wolterskluwer.com>
Po doplnéni podaciho cisla lze sledovat stav doporuceneé zasilky.
B{ Odchozi listovni zésilka ®m X
Zakladni udaje Dokumenty
Typ posty: Zplsob odeslant:  Cislo: Podaci ¢islo: [% pridat dokument ze spisu T Pfidat soubor
Listovni v Doporuéené v Ea
| = =C = " Nazev = Spis
Datum poZ odesldni: Datum odeslani:  Datum dorué/nedor: Stav: V| Vefejna
| 20042023 v v v Pfedano po... v Privatni
i Popis: Interni poznamka:
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DATOVE ZPRAVY V PRAETORU

V souladu se zménami na strané spravy datovych schranek jsme navysili maximalni kapacitu pfiloh na 100
MB. Zareagovali jsme také na rozSifeni podporovanych formati, zejména multimedialnich, napf. mp4 a
mnoha dal3ich. Upravy jsou v souladu se zmé&nami na strané spravy datovych schranek.

2.4.1.1.1 NASTAVENI DATOVYCH ZPRAV

Nastaveni nové datové schranky do Praetora je velice jednoduché. Staci prejit do Nastaveni — Datové
schranky a zde Pridat datovou schranku.

Praetor

oy v B Swjeay v RBPota v [ tniyadkoy v [ Wazovnl v Folnrace v

3 Nastaveni datovych schranek

K Stahnout vie

Posledni oteviens spisy
Id schranky  Nazev = Stav Automaticky dor.. = Napos

V okné nastaveni je poté nutné vybrat vlastnika datové schranky (tedy Subjekt z Praetora, kterému datova
schranka patfi) a doplnit ID a heslo, které je stejné jako pro pfihlaseni pfes mojedatovaschranka.cz. Vlastni
datoveé schranky z bezpecnostnich divodi nesmi mit nastaveno vice datovych schranek.

K3 Nastaven( X

Viastnfk:

Phihlagovaci idaje pro stahovani
User ID:
Heslo:
Automaticky doruzovat
Piihlasovaci udaje pro nahlizeni

User ID:

Heslo:

E-mail pro notifikace:

Otestovat nastaveni

TIP: Zde také mUlZete nastavit Udaje pouze pro nahlizeni do datovych schranek. To znamen3,
Ze jste schopni pouze nahlédnout na seznam datovych zprav, které cekaji ke stazeni. Timto
zplGsobem nedojde k oficialnimu doruceni datovych zprav.

Na subjektu vlastnika je poté nutné mit uvedené ID datové schranky.

Praetor Il 2 Administrator v ¢ ) — o X
Spisy v 3 Subjety v B posta v [ thiyadkoly v [ wkazovant v [ faiurace v

(3 @subjekty x R lan Novak (Testovact prostredi DS - odestatel) X

@ 2sdadod idaje Jan Novak (Testovaci prostfedi DS - odesflatel) Uicsit

Zskdadni udaje Adresy

P Spojeni
B rfakurace 10 datove schraniey 7555 |
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2.41.1.2 ODESILANI DATOVYCH ZPRAV

ZaloZit a odeslat datovou zpravu muUZete z nékolika mist Praetoru.

Pravym tlacitkem mysi na dokument, volba Odeslat:

Praetor Il Q NovikPavelv &} @ - O X

) Spisy ~ 3 Subjekty v B Poita v [7) Lnityadkoly v B Whkazovant v [F Fakrace v

& Ow «[Em]

@ zsdiadni ddaje 2022/001 — AMLdokumenty  + Ulozit () Spustit stopky
& subjexty -
Nézev = Upraveno Uprawil Revize
Daisi podidady [ Otevit
B3 Posta > Identifikace @ Tisk. Ctr+P 02.06.2022 11:56
€5 Komunikace %W/ Hom0s 4 Ulozit jako. Cirl+ShiftsS RIDRY IS
Osobni doklady
() Wity 3 dkoly D, Revize dokumenty 110520030844 NovakPavel 1
£ inidid T3 Podrobnosti revize...
B wani
% Nastaveni Gétowsni
+ Porovnat,
B Faxturace
J Prevést do POF
) Souvisejéct spisy @ Prevest do POF a podepsat
&£ Opravnent [ Wytvofit Ihtitu / dkol..
() asey 3 Wytvohit adresat
[ Advokstai ischova db Wjmout SREX
A il ) Xopirovat >
V¥ Beck-onli
. B> _odesiar >] 52 Odesiat listovni zasitkou
i3 Pohledavy [ Odstranit Delete @ Odestat e-maitem..
& fm B — #
V nabidce vedle Posta v hlavni horni listé:
Praetor Il
~ s 2 : - o .
Spisy v 23 Subjekty v B4 Poita | v Lhaty a Gkoly v =] Vykazc
o B4 Otevfit prehled posty
B Nova dorucena
B Nova listovni
Posledni oteviené spisy
@‘é Nova elektronicka sprava
2022/001 - AML dokumenty - AVON I K2 Nova datové zprava I
2023/001 - testovacispis-JUDr.Karn __ _ . . . .. ihoc
V otevieném prehledu Posty tlacitko Nova posta vpravo nahore:
Praetor Il Q Ad

F7 spisy v & subjekty v B2 Posta v Lhityatkoly v [ Vykazovani v [ Fakwrace v

i =n. ]

v Vsechna posta Q Yy vy C Bv
v Prijata (44) g
¥ ; Datum = Podaci ¢islo Adresat Datum dodani do datové schranky pifjemce Popis B2 Prichozi
Listovni
PSR b B4 Odchozi listovni
Datova zprava (44) v 24.01.2024 (stfeda) Ir* T - I
2 '} Odchozf datova zprava
Exmal 24.01.2024 08:57 10854789 Jan Novik (Testovaci prostiedi DS - odes... 23.01.2024 17:12 Test popi : e
Elektronicka zprava z @ Odchozi elektronicka zprava
+ 24.01.2024 14:19 10865337 Wolters Kluwer CR, a.s. (testovaci prostfedi... 24.01.2024 14:19 asdf
v Odeslana
4 24.01.2024 14:29 Wolters Kluwer CR, as. (testovaci prostiedt...
Doporucené
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2.41.1.3

DORUCENI DATOVYCH ZPRAV

Systém Praetor odeslani nehlida, a proto veskerou postu, ktera se odesle pres datové schranky, by mél
odesilajici uzivatel odkontrolovat. Doporucujeme zobrazit si a sledovat v prehledu posty sloupce Podaci

Cislo a Datum dodani do datové schranky pfijemce.

Praetor Il Q
Spisy v £ Subjey v B3 poita v [ hityadkoly v B Wkazovini v [ fakdurace v
v C r» - Nov,
Datum Podaci ¢isio | Adresa Datum dodéni do datové schranky pfijemce | Pop:
v 24.01.2024 (stfeda)
A 24012024 1419 10865337 Wolters Kiuwer (R as. (testovaci prostfed| 24.01.2024 1419 | asdt
v 23.01.2024 (dtery)
t 23012024 1255 | 1085 Test duplicitnich soub
t 024 13:11

3 230120241321

v 17.01.2024 (streda)

t 17012024 0851

v 16.01.2024 (dtery)

teinou k t 16012024 2207

v 21.12.2023 (étvrtek)

* 21122023 2053

10810292 | Wolters Kiuwer CR. as. (testovaci prostred 7.01.2024 085
08074 Wolters Kiuwer CR as. (testovaci prostiedr... |1601.2024 2207
Jan Novék (Testovaci prostfedf DS - odesila

Test VODZ 2

Zkouska

Aoministator @ @ -

o

X

Sloupec Podaci Cislo - pokud zde podaci Cislo je, Praetor se spojil s datovou schrankou a bylo pridéleno

s we

Ceskou postou podaci &is

lo. Tato informace ale stale nefika, zda se zpravu podafilo Gspésné odeslat. Mize

dojit k pozdéjsi chybé, virové hrozbé a dalsim mozZnym stavim. Tyto stavy jiZ nenastanou v Praetoru, ale v

datovych schrankach.

Sloupec Datum dodani do datové schranky pfijemce - tento sloupec nacita informace zpétné z dorucenky.

2.41.1.4  NASTAVENT OPRAVNENI K DATOVYM ZPRAVAM
Kazdy uzivatel, ktery ma mit povoleni k praci s datovymi schrankami potfebuje mit zaskrtnuté opravnéni

Prijimat/Odesilat DS.

V pfipadé, Ze uzivatel ma mit pfistup pouze ke konkrétni datové schrance, je nutné toto opravnéni
vypnout a v nastaveni daného uZivatele doplnit ID datové schranky. Lze mit v nastaveni i vice datovych

<
<8
<

VYRR R KR QR
CSCSHCSHC TSI
VOYNREEQEQE

:

schranek. V tomto pfipadé je nutné jednotlivé ID oddélit carkou.

£ Uzivatel

Zakladni ddaje

Subjekt:

Iméno:
Zkratka:
Login:

Heslo:

Podpis (scan):

E-mail(y):

Poznamka:

Kristyna Zadvorska

Zadvorsks Kristyna

kristyna.zadvorska
Nastavit nové
/| Vynutit zménu hesla po piihlageni
Viozit

Zadny podpis -

kristyna.zadvorska@advokatnikancelar.cz

i:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

Role
/| Zpracovatel spisu / Einnosti
Vychozi sazba:

Limit zpétného vykazovani:

Minimaini Eas zapsany za den:
Hodinovy naklad:
Odpovédny advokét
Pifjemce poity

Dalii nastaven(

Administrativa v

dnd

0,00 I

Opravnéni k datovym schrankém:

juzf284| I

Provozni spis:

Vychozi barva kalendare:

Uéet pro synchronizaci kalendare:
Ucet pro synchronizaci kontakt:

Pobocka:

Jo:0:0.0 v
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Pozor, moznost odesilat a stahovat datové zpravy a moznost vidét jiz stazené zpravy jsou dvé oddélené
oblasti. Nastroj, ktery by omezil nebo naopak povolil pfistup ke stazenym zpravam vybranych datovych
schranek, aktualné Praetor nema.

2.41.1.5 KONTROLA EXPIRACE HESLA

Praetor vas nyni upozorni, pokud dojde k expiraci hesla do datové schranky. Upozornéni uvidite v Nastaveni
- Datové schranky, kde si oteviete danou datovou schranku a zde otestujete jeji nastaveni. V téchto
pfipadech je nutné jit na mojedatovaschranka.cz a platnost hesla prodlouzZit, nastaveni preulozit zde i
nasledné v Praetoru.

FA Viastnik: Jan Novak
V4 Stahnoutvie A Stahnout vybrané
Pii i udaje pro
Id schranky Nazev - Naposledy doru¢eno  Neprectenych
Bsep|De o=zt =:20=:
e Jan Novék (Testovaci prostredi | 24.01.2024 08:57 0

Heslo: eeeecsssce

Prihlasovaci tidaje pro nahlizeni

User ID:
Praetor X
Heslo:
Nepodarilo se pfipojit do datové schranky, upravte své prihlasovaci idaje
E-mail pro notifikace v OK

Automaticky dorucovat

Otestovat nastaveni X Zaviit

v/ Ulozit X Storno

2.4.1.1.6 ROZSIRENI BEZPECNOSTI

Nastala zména v procesu stahovani datovych zprav do Praetora. Do systému se nejdfive stahuje pouze
hlavicka datovych zprav. Proto vSechny datové zpravy uvidite v prehledu pfijatych datovych zprav. Po
kontrole systému, zZe dana datova zprava je vyhodnocena jako bezpecna, dojde ke stazeni jejiho obsahu.
Tedy k nahrani priloh do Praetora.

V pripadé potizi lze znovu vynutit stazeni danych datovych zprav. Pokud se i pres toto znovustazeni prilohy
v datovych zpravach neobjevi, kontaktujte, prosim nasi podporu.

V dorucence jednotlivych datovych zprav nalezne klient dilvod, proc se dana pfiloha nestahla.

PRACE S LHUTAMI, UKOLY A UDALOSTMI

NOVA LHUTA NEBO UKOL

Dle vybraného typu zapisu - lhita, kol nebo udalost vyplite informace k ¢innosti.

0 Lhaty a dkoly X
Spis: @ Vybrat spis
Typ:§(®) Lhata Ukol Udalost Privatni Podléha schvaleni

Ulsimnd snrarAuatals Nlaval Dauval v
U Lhiity se vybira lhita, tedy za jak dlouho (napf. 14 dni) se ma splnit.
U dkolu se vybira konkrétni datum, do kdy je tfeba jej vyridit.
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U udalosti se vypliuje zacatek a konec udalosti.

Q Lhaty a dkoly X
Spis: (] Vybrat spis
Typ: (®) Lhita Ukol Udalost I Privatni Podliéha schvélenl’l
Hisvmi 7nrarauatalr NnvAlk Davel v

Volba Privatni slouZi pro oznaceni ryze soukromych Lhit, Gkoli a udalosti. Nikdo, kdo nefiguruje v roli
zadavatele Ci nékterého ze zpracovateld, ji nevidi.

Volbu Podléha schvaleni mizete vyuZit, kdyZz chce byt zadavatel pred vyfizenim informovan. Nasledné pfi
zméné stavu na stav Ke schvaleni, zadavateli prijde notifikace.

NAPOJENI NA SPIS NEBO DOKUMENT

Lhity a akoly mlzZete navazat na spis, subjekt nebo dokument, ke kterému se poté mulZete snadno
prokliknout pfes kontextové menu nebo z detailu Lhuty ¢i Gkolu.

Navaznost na spis vytvofrite pfimo z Grovné spisu nebo z detailu pres tlacitko Vybrat spis.

Praetor Il Q £ Lhaty a ukoly b3
spiy v G Subjety v BJ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v Spis ™ Vybrat spis
2 Oteviit prehled Ihit a tkold Typ: (@) Lhita Ukol Udalost Privatni Podléha schvaleni
A [Fihityadkoly x
[5] Oteviit kalendar - ,
Lhity: V] moje  [v] mnou zadané V| ostat Vyfizeno Hiavni zpracovatel: Novak Pavel X
Ukoly: V] moje mnou zadané ostat [ Nova Ihita / kol ostatnf Daléf zpracovatelé: v
“o Nova Ihiita / Gkol na spisu
B b ? Zadavatel: Novak Pavel v
[% Nova Ihita / tikol na subjektu —

Chcete-li navaznost na subjektu, je tieba vytvofrit lhitu nebo Gkol pfimo pfes dany subjekt.

Praetor Il Q

NovékPavel v & (% — o X
7 spisy v & Subjety v [BJ Posta v Lhity a Gkoly Vykazovani v [F Fakturace v
@ [Finityadkoly x Ig"&sm)]ekxy X A Grantova agentura Ceskeé republiky xI
@ 2zaKladni idaje Grantova agentura Ceské republiky ~ + Ulozit
£ Kontakty —
Lhity: (/| moje (v mnou zadané | ostatn( Stav: V] Aktivni (/] Ke schvalen (3 Nova Ihita / kol na subjektu] = Dalsi akce v
B3 Posta Ukoly: ¥ moje v mnou zadané /| ostatni Udalosti:  moje mnou zadané ostatn(
Lhiity a tkoly Q v |
2 Seskupit Y Fity v C Bv J _ .
Q Lhaty a dkoly X
7 spisy T Stav Konéi..= Piedmét  Spis Dokument ~ Zpracovat.. Zadavatel Zbyva kaf
Spis: 7 vybratspis
ISubjekt: Grantova agentura Ceské vepubl;kyl 8 Oteviit subjekt
Typ: (®) Lhita Ukol Udalost Privatni Podléha schvalenf
Hlaunl L Nouak Davel -

Navaznost na dokument se miZe vytvofit pfes pravé mysitko na konkrétnim spise.

Praetor II Q Practor (vefejny) v ¢ @ — O X
] Spisy Vv g')a Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [ Fakturace v
 [Ispisy x| E32023/002 x
@ Zzakiadni idaje 2023/002 — Adresarova struktura v/ Ulozit @ spustit stopky
[ Poznamka Nézev = Upraveno Upravil Revize
= & Podepsana dokumentace
@ Log ¢innosti
> Podklady od klienta

A Subjekty Piiprava d¢ [% oteviit

f Dotazy [g] Tisk... Ctri+P 11.01.2019 14:37 Praetor (vef... 1
[ Dokumenty Imjdownload L Ulozitjako CUisShiftes 020520231542 Administrat... 2
52 Posta ﬂ; formulaf 15.05.2023 14:40 Praetor (vef... 3

- ~ Prevést do PDF

@ Praetor_V4 } v 17.05.2023 10:40 Administrat... 2
Ry Komunikace @ Prevést do PDF a podepsat

2 vytvorit initu / dkol.. |

ﬁ Vytvorit adresar
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Lhatu a dkol lze vytvorit i u posty, ktera ma v sobé dokument. V tom pfipadé na dany dokument klikneme
pravym mysitkem a vybereme moZznost Vytvorit lhutu / dkol.

Praetor Il Q Praetor (vefejny) v & @ - O X

F) spisy v 4 Subjey v [Q Pota v Lhityatkoly v [ Vykazovani v [F Fakturace v

a[E=1]

v Vgechna posta Q Yryv C Bv + Novaposta v  Zakladni idaje <
v Prjata (24
. Datum = Adresst Odesflatel Popis B2 Doru¢eno
Listovn( (6) 52 Nedoruteno
Datova zpréva (3 = :
05.03.2018 (pondéli) o2 Stornovat postu
E-mail (15)
Tt 2 050320180000  Okresni soud v Liberci Praetor Systems sr.0. 52 Sledovani zasilky
Elektronicka zprva
v Odeslana ~ 02.03.2018 (pitek) = el -
Doporuzené >| T 2 020320180000  UniCredit Bank Czech Republic and Slovaki... Advokatn{ kancelaf, s.r.0. Identifikace skute¢ného viastnika pev\é‘ml’k;‘l hckindd [ Oteviit pro &en
Doporutené s dodejk @9 Identifikace i & Tisk Criep ]
. v 09.02.2018 (pé
Obyéejné 09.02.2018 (patek) Pfifadit a zkopirovat do spisu.
Osobné na podateinu 1 52 [] 0902201800:00  Ing. lvona Rulikova Advokatn( kanceld”, sr.0. e
|[% Vytvofit ihdtu / Gkol... |
5 Porovnat

Pokud mate u daného dokumentu vytvofenou lhiatu / dkol, v pfehledu posSty se objevi ikona dkolu a
v nabidce zakladnich Gdajt i tlacitko Zobrazit Lhity / dkoly.

Praetor I Q Praetor (vefejny) v ¢ @ - O X
[ spisy v & Subjekty v [ Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
 rosta x
v Véechna poita Q Yty v C [Bv + Novaposta v  Zakladni udaje <
v Prijata (24) &
J Datum = Adresat Odesilatel 52 Dorueno
Listovni (6)
WL B3 Nedoruéeno
Datova zprava (3) =
¥ 105032018 (Pondd) X Stornovat postu
E-mail (15) . . o
q o ] B~ 05.03.2018 00:00 Okresni soud v Liberci Praetor Systems s.r.o. 53 Stedovanf zésilky
ektronicka zprava
v Odeslana © 02.03.2018 (pétek) |2 Zobrazit Lhity / dkoly ||
Doporucené Tt = 02.03.201800:00  UniCredit Bank Czech Republic and Slovaki... Advokatni kancela, s.r.o [S] Tisk E
Doporucené s dodejk Nazev = Spis
Obycejné v 09.02.2018 (patek) {8 Prehled advokatni tischovy 2016/033
Osobné na podatelnu b 09.02.2018 00:00  Ing. Ivona Rulikova Advokatni kancelar, sr.o
Kuryrem

JAK NA VYKAZOVANI

VYKAZOVANi CINNOSTI

Vykazat ¢innost lze v Praetoru z nékolika mist a vzdy je to pres volbu Cinnost nebo ZaloZit ¢innost:

2.41.1.7 MOJE AGENDA

V zaloZce Moje agenda v dolnim pravém rohu u grafu vykazovani ¢innosti mizete vykazat novou ¢innost.

Q 04052023 2 mésice 2018/001 - Odpor proti plat  19/60 Milan Pelikan (r. ¢: 720714425)
iechny Ihiity a dkoly

Cinnosti (0d 09.04.2023) P4 ©) Cinnost

x
Ql o Sespt YV Fy v C [Bv pu Dokumenty - 2022/001 <
R Spismatka ¥ Kient Protistrana oo, ~
L] e 8:00 8:00] > 20227001 AVON Cosmetics, spol. s £0. (€0: 0 Dalit pockiady
L3 s | 20217001 Jindfich Ostrutina MBA (1 781205/ > ¥ identifiace
Eﬁ 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s 0. (€0: 0 5" Koulooka
201904 AVON Cosmetics, spol.r0.(C0: 0 Katefina Nepofédnd Paobol doldedy
2015003 AVON Cosmetics, spol. 50, 0C0:0  Diuhos Karések
o adesid b b 22 e & 2018001 MianPeliin (. &:T20714425)  MAININVEST, as.0C0:
CARSHE S0 B 20TR0UO | MionPelikin (2074425 MANINVEST, 0 (€0 =
b 2016041 Mean Pelitdn (. &: T20714425, span. MAIN INVEST, a5 0Co: L3 Novy ze sablony B> Odesiat vybrand v
2016040 Petr Kramj (dat. nac: 19.5.1978)  Krojské st zasupitel | (39 Dokumenty I
2016039 Ministerstvo financi (C0: 00006947) AGROFERT,as.0C0:26 (3 potta
A SRR 1vco5tav as. 0¢0: 00014915 £ suvjey

X_stom
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2.4.1.1.8 PREHLED SPISU - KONTEXTOVE MENU PRES PRAVE TLACITKO

Pres pravé tlacitko mysi na konkrétnim spise se otevre kontextové okno s nabidkou ZalozZit ¢innost.

Praetor Il Q NovakPavelv %3 (9 - 0O X
7 spisy v @3 Subjekty v B4 Poita v Lhiity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace
@ | EIspisy x
Q| 2 seskupit Y Fity v G [Bv K& 4 [2zalozitspis  Dokumenty - 2021/001 <
R Spis.znatka = Klient Protistrana predr Nazev =
2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICO: 0 AN Dalif podklady
b 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (1¢: 781205/ AN Identifikace
2019/004/01 AVON Cosmetics, spol Oteviit pri Kontrola
2019/004 AVON Cosmetics, spol L# Upravit o: Osobni doklady
2019/003 AVON Cosmetics, spol@ Zalozit éinnost l 0:
Y A 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 72( @ Spustit stopky 2: 26895986) Oc
A 2017/001/01 Milan Pelikan (r. €: 72( E’?) Nova Ihita /-Gkol na spisu ): 26895986) Sn
- A 2016/041 Milan Pelikan (r. € 72( ): 26895986) Oc
Tisk > N
® 2016/040 Petr Kramny (dat. nar.: elstvi v Ostravé (ICO: 00 Ot
Export >
2016/039 Ministerstvo financi (= 0" 16185610) e Q X
- A [BOTG/OSEIIIN Mvctrostav . (1CO: 00014915) Stt [® Novyze 3ablony B> Odeslat vybrané v
4. 2016/037 Roman Vitasek MAIN INVEST, a.s. (ICO: 26895986) Za l@ Dokumenty
2016/036 Kvéta Fialova Ac
B4 Posta
2016/035 Ludmila Novakova Lu
A Subjekty
U otevieného subjektu v zaloZce Vykazovani lze take zalozit novou cinnost pres tlacitko Cinnost.
Praetor Il Q NovakPavelv ¢ % - 0O X
[ spisy v & Subjekty v [BJ Posta v Lhityadkoly ~ [ Wykazovani v [ Fakrace v
(@ zakiadni Gdaje Praetor Systems s.ro.  +/ Ulozit
Vykazovani
A Kontakty =
;:‘ Viechny Moje Zpracovatel: Novék Pavel v |v Kvyaétovani | Neuétovat v Vyiétovano |v/| Probfha vyactovani Obdobi: N
B2 Posta 7 - -
/| Cinnosti (V] vydaje [v] Ukony / odmeny [v] Soucasti konu / odmény B5Vydaj (S Ukon/odmena [ Sestavit vyictovani 25 Nastavent
Ly oy Q A Seskupit Y Fiy v C [Bv m [% Reporty v 3 Sumarizace
. Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis. Stav Cas Uctovany ... Sazba Castka Ména
©Z Nastaveni iictovani
2.4.1.1.10 SPIS - VYKAZOVANI
U otevreného spisu v zalozce Vykazovani lze take zalozit novou Cinnost pres tlacitko Cinnost.
[ Praetor Il - T ”QM- v ] Novak Pavel v @} @- >>— _D X |
l [ spisy v @ Subjedty v B2 Posta v Lhityadkoly v [ Vykazovani v [ Fakwrace v |
|
@ 2zakladni adaje 2021/001 — AML spis Jindfich Ostruzina ~ +/ Ulozit (D Spustit stopky
Vykazovan(
A subjekty i — = = =
5 (®) Vzechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v V] Kvyictovani (V] Nedétovat (V] Vyiétovano (/) Probiha vyatovani Obdobf: v
L () Cinnosti ) Vydaje | Ukony / odmény /| Sougasti Gkonu / odmény B5Vydaj ( Ukon/odmena [E] Sestavit vyuctovani S5 Nastaven
B4 posta Q A Seskupit Y Fity v G [Bv J [ Reporty v 5 Sumarizace
‘& Komunikace . Dawum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Utovany ... Sazba  Castka Ména

Lhity a Gkoly

2% Nastaveni tétovéni

&. Wolters Kluwer ’ Praetor
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2.41.1.11 MS OFFICE DOKUMENT - PLUGIN PRAETOR

Pokud si pres Nastaveni nainstalujete Doplnky MS Office, objevi se Vam v dokumentech zalozka Praetor a zde je také

moznost Zalozit ¢innost.

Automatické ukladani (@ ) E{ v Manual Praetor - predélanf screensh... = UloZené v /O
Soubor Domi  Vlozeni Navrh RozloZzeni Reference  Korespondence Revize Zobrazeni Népovéda [ {
B e Ca i CA
UloZit do Oteviit z ZaloZit
Praetora Praetora Cinnost
Dokument VioZeni Vykazovani A

O systému Praetor

2.41.1.12 ASPI

s v

Pfimo v klientské casti ASPI si mlzZete pres zalozku Praetor vykazat ¢innost.

m A

Praetor

Vykazat cinnost

Spustit stopky

Vice o Praetoru / Domluvit prezentaci

2.41.1.13 FAKTURA

Vykazat Cinnost lze i na fakture pres tlacitko Pfidat — Pridat polozky a zde si zaloZite novou c¢innost.

[& vyuetovéni/ Faktura - o0 x
Vyitovant: Roman Micka (16-04-22) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédng pracovnik: v
Datum sestavent: 26042021 v Odbératel / Platce: Roman Micka Zpracovatelé: v
Zaobdob 26042021 v - 26042021 v Klient: -Roman Micka Kategorie: v Pobotkx v
Stav: R w8 Zkontrolova 3 5
‘ tav. Rozpracovano ntrolovano Prehled poloek x
Vyuttovsni  Fakturace
i = . 85 Zalozitvydaj  ( Zalozit tkon/odménu
= L inova sazba
| Pautsl / Smiuvens odména Q A Seskupit YV Fity v C [Bv o [% Reporty v 5 Sumarizace
Polozka faktury: ) : )
Datum = Zprac.. Popis Platce Spis. Stav Cas Uctovany ... S.. Castka Ména
| Vyse pausalu: 20
| Zahmuté Ginnosti: (&) viechnf| b @ 29.05.2023 Novék  Telefonicks komunikace Jana ) 2016/028 K vytctovani 215 215 3 675000 CZK
Pavel Blahova 000,
| @ 29.05.2023 Novak Telefonicka komunikace Milan 2017/001/01 K vytctovani 4:00 4:00 3 12000,00 CZK
; Pavel Pelikan 000,
@ 07.05.2021 Novak Studium spisu Milan 2018/001 K vytctovani 4.00 4:00 0,00 0,00 CZK
| Sleva Pavel Pelikan
| @ 28.04.2021 Novak Studium spisu Roman 2016/037 K vytétovani 6:00 4:00 0,00 000 CZK
|

—
Uctovat vydaje

3 Pridat spis
[ Pridat polozky
85 Pridat dalsf rezim tétovani

B Importovat vidaje (JRK)
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2.4.1.1.14 MOBILNI APLIKACE

V mobilni aplikaci lze také vykazat ¢innost.

[oR U S| 1N )
Praetor O Al W
Stvrtek 1. Servna + 830 <  Zapsani Einnosti: vyberte spis
2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 515
AVON Cosmetics, spol. s r.o.
Sepsén K Oblibené spis:
epssni podant
< 2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni.
2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH 315 R e s

AVON Cosmetics, spol. s r.0.

2016/033 Advokatni usBgova

smiouvy
Jana Lhoto arel Tyrl (r.

. 2016/040 Obhajoba Ex Offo - DVpa
Petr Kramng vs & statn 1

2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH 2:00
AVON Cosmetics, spol. s r.0.

stfeda 31. kvétna

2018/001 Odpor proti platebnimu rozk

Telefonicks komunikace Milan Pelikdn vs. MAIN INVEST, a.. (1C0: 26

5 2 Nedéavno oteviené spisy
utery 30. kvétna + 8:00
2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni.

215 Josef Kratky vs. Krajské statni zastupitelstv

2016/028 Prevod druzstevniho podilu
Jana Blahova
NEVYUZITO

Telefonicks komunikace

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH
2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 1:45 AVON Cosmetics, spol. s r.o.

AVON Cosmetics, spol. s r.0.

5. Katefina Ne

Ugast na jednan:

2016/024 Smiouva o dilo

2017/001/01 Smiouva o Uschové 4:00
Milan Pelikan

PREHLED VYKAZOVANI

Nova €innost

Spis 2016/027 - Obhajoba ex offo - r
Datum 01.06.2023

Cas 0 min
Aktivita Telefonicka komunikace ~

Telefonicka komunikace

Praetor Il Q

7 spisy v &3 Subjekty v [ Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

o

Novak Pavel v {Jé} O =

(®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v /| Kvyactovani |v| Netctovat V| Vyuétovano || Probiha vyuctovani Obdobi:
| Cinnosti V| Vydaje | Ukony / odmény V| Soucasti ikonu / odmény %Vydaj G,Ukon/odména Sestavit vylctovani
Q 2 Seskupit Y Fity v C Bv J [ Reporty v
Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uctovany ... Sazba Castka
b @ 15.04.2023 Novak Pavel Sepsanf smlouvy AVON Cosmetics, spol.s 2019/003 Vytétovano 315 2:30  3000,00 750000 CZK
@ 15.04.2023 Novak Pavel Sepsani podani AVON Cosmetics, spol.s  2019/004 Vyuctovano 515 3:45 300000 11250,00 CZK

Pokud Praetor neni schopny rozpoznat, do kterého spisu ma cinnost vykazat (napf. vykazovani z moji
agendy, z dokumentu, ktery neni uloZen v Praetoru, z pfehledu Vykazovani a ASPI), tak Vas vyzve k vybéru

spisu, do kterého se cinnost zapise.

IE/ Vyberte spis pro zaloZeni c'innostil X
Q| A< Seskupit Y Fity v C [Bv | Dokumenty - 2022/001 <
R Spis.znatka = Klient Protistrana Nazev =
| b 2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.0. (ICO: 0 Dal3f podklady
| 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (rc: 781205/ ? Identifikace
2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICO: 0 2 Kontrola
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICO: 0 Katefina Nepofadna Osobnf dokiady
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (ICO: 0 Dluhos Karasek |
| § 2018/001 Milan Pelikan (r. €: 720714425) MAIN INVEST, as. (ICO:
1 2017/001/01 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAIN INVEST, ass. (ICO: = *
5 2016/041 Milan Pelikin (. &: 720714425, spzn MAIN INVEST, as (Co: L3 Nowj 2e Sablony P> Odeslat wybrané v
2016/040 Petr Kramny (dat. nar: 19.5. 1978)  Krajské statni zastupitel [53 Dokumenty |
2016/039 Ministerstvo financi (ICO: 00006947) AGROFERT, ass. (ICO: 26 B2 Posta

P Metrostav as. (ICO: 00014915)
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ZAPSANT CINNOSTI

Formulaf pfi zapisu ¢innosti se muze lisit dle opravnéni konkrétniho uZivatele. Obrazek nize obsahuje
vesSkeré moznosti zapisu, které je pak mozné pomoci opravnéni omezit.

@ Cinnost X
Cas: 00:00 C Datum zacatku: 15.04.2023 v
Aktivita: Telefonicka komunikace v Zpracovatel: Novak Pavel v
Popis: Telefonicka komunikace Zadavatel:
Cesky =
Ukon/odmeéna: - (& Vybrat poloZku
Spis: 2022/001 ] Piesunout

Predmét: AML dokumenty

Hiavni klient: AVON Cosmetics, spol. s r.o.
Poznamka:

Vyuétovani

v| Uctovat Sazba: Partner v
Platce: AVON Cosmetics, spol.s ...V K vyuctovani:
Stav: Zakladani Zobrazeny zpracovatel:
Vylctovani: Castka: 0,00 CZK (3 000,00 CZK x 0 h.)

X Stomo
Cas: odpracovany ¢as
Aktivita: seznam preddefinovanych aktivit, které byly v ramci ¢innosti provadény

Popis: Popis provadéné cinnosti, ktery vstupuje klientovi na prilohu faktury. Pod popiskem ,Popis:* vidite,
v jakém jazyce se vykazuje. Podle vybraného jazyka je provadéna kontrola pravopisu.

Poznamka: u kazdé polozky vykazovani lze vytvofit predpfipraveny text pro rychlejsi zalozeni vykazovani
Datum zacatku: datum provedeni innosti

Zpracovatel: zpracovatel ¢innosti je vzdy pfihlaseny uZivatel, ale je mozné to zménit (napf. kdyZ asistentky
vykazuji za pravnika)

Zadavatel: v tomto poli je mozné evidovat, kdo od klienta praci zadal (miZze se zobrazovat na pfiloze
faktury). Seznam nejcastéjsich zadavatell je mozné mit uloZeny jako pfipraveny seznam pres praveé tlacitko
mysi.

Box ,Uctovat“: urcuje, zda se bude ¢innost G¢tovat klientovi &i nikoliv

Platce: jako vychozi je v ¢innosti vZdy subjekt hlavniho platce ze spisu, ale lze vybrat kohokoliv ze spisu
Sazba: vychozi sazba zadavatele, mozno vybrat jinou z vydefinovanych sazeb

Box , K vyii€tovani“: vychozi hodnota je vzdy cCas, ktery uZivatel vykazal jako odpracovany, ale po zaskrtnuti
ma uzivatel moznost k vyictovani klientovi ¢as zménit

Box ,Zobrazeny zpracovatel“: po zaskrtnuti tohoto pole se zaktivni textové pole, kam je mozné zapsat
jiného zobrazeného zpracovatele na pfilohu faktury klientovi. Seznam nej¢astéjsich zpracovateld je mozné
mit uloZeny jako pFipraveny seznam pres pravé tlacitko mysi.

ZAPSANT VYDAJE

V prehledu vykazovani, tlacitko zalozit vydaj.

Praetor Il Q NovakPavelv ¢ (% - O X
I Spisy v G2 Subjekty v B9 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

@ Vykazovani X
I ®) Viechny Moje Zpracovatel: Novak Pavel v |¢| Kvyiétovani |V Netctovat V| Vyiétovano |v| Probiha vydétovani Obdobf: v

| Cinnosti V| Vydaje v| Ukony / odmény /| Soucasti Gkonu / odmény @C\nnost C, Ukon/odména % Sestavit vytctovani
i Q A Seskupit Y Fity v C [Bv J [ Reporty v 2 Sumarizace

Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis Stav Cas Uétovany . Sazba Castka Ména
b (D 15042023 Novak Pavel Sensani smlouvw AVON Cosmetics. snol.s  2019/003 Vwviictovano 315 2:30 300000 750000 C7K
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Zalozit vydaj je mozné také z Grovné konkrétniho spisu nebo subjektu:

Praetor Il

Q NovakPavelv 8 (8 - O X
7 spisy v A subjesty v 53 poita v Lhity a Gkoly v

@ | Bsosy x Pr2022/00 x

B wkazovani v [F Fakturace v

@ 2zakadni idaje s 2022/001 —AMLdokumenty v/ Uizt (D Spustit stopky
&3 Subjexty b

®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v |V Kvyidtovani | Nedctovat | Vyittovano  [v! Probiha vyictovani Obdobt: v
&) Dokumeny v Cinnosti v Vydaje | Ukony / odmeény | Soutssti (konu / odmény @(‘mms:(},ukwwmc‘u [ sestavit vyoctovani 25 Nastaveni
54 poita Q < Sespit YV Ry v G Bv o [ Reporty v ¥ Sumarizace
G Komunikace Datum = Zpracovatel  Popis Platce Spis Stav Cas Gétovany .. Sazba  Céstea Ména
Lhity a Gkoly

Q NovakpPavelv {8 (8 — O X

[ Spisy v 43 Subjety v B2 Posta v thityatkoly v~ [ wkazovand v [ fadurace v

ng}s«mem X 2 Praetor Systems 5.r.0. xl

@ 2zakadnl idaje Praetor Systems s.r.o, Vv Ulotit
A Kontakty &

| ®) Viechny Moje Zpracovatel:  Novak Pavel v ] Kvyitovéni (V] Neattovat  v/] Vyottovano  (v| Probd vyoctovani Obdobi: v

1 Posa | Cinnosti V| Wdaje | Ukony / odmény | Soutssti ikonu / odmény @c-ms::},umn/odmém [E sestavit vyoétovani 25 Nastaven
Lhdeys Okoly Q A Seskupit Y Filty v C By o [ Reporty v T Sumarizace
£ spisy Datum = Zpracovatel Popis Platce Spis. Stav Cas Uétovany ... Sazba  Céstka Ména
Vykazovani

VSechny vydaje maji stejnou horni a spodni cast, kde vybirate:
Datum, ke kterému vydaj vznikl / byl G¢tovan.

Zpracovatele (vychozi je uZivatel, ktery vydaj zadava).

Mate jeSté moznost zménit spis pres tlacitko Pfesunout.

Platce vydaje (na vybér mate ze subjekti na daném spisu) a zda chcete nebo nechcete polozku Gctovat.

B Vi

X
Vydaj: () Jiny vydaj Datum: 15042023 v
'
Cestovni vydaj - dle vyhlasky Zpracovatel: Novak Pavel v
Cestovni vydaj - smluvni Spis: 2022/001 - AML dokumentv 2  presunout
Cestovni vydaj - vefejna doprava Ukon/odména: - (s Vybrat polozku
Jiny vydaj
Vydaj: Soudni poplatek v Castka bez DPH: 0,00 Ména: CZK v
Popis: Pocet: 1 Sazba DPH: Nulova Vv
Cesky
Poznamka:
|| Vyactovani Céstka k vyGctovani
| Utovat Castka bez DPH:
Platce: AVON Cosmetics, spol. s r.o. v Ména:
Stav: Zakladani
Vyuctovanti:

X some

Ve stfedni ¢asti muzete doplnit popis (promitne se do faktury), poznamku (pro interni tcely).
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Dale se stredni cast lisi podle typu vydaje, ktery vyberete:

Cestovni vydaj — dle vyhlasky

V nastaveni Vykazovani a fakturace je mozné vydefinovat vozidla, jejich spotfebu a typ paliva z vaseho
vozového parku. Poté uz staci vybrat konkrétni vozidlo z roletky, doplnit pocet ujetych km a promeskanych

pulhodin a hodnotu vydaje spocita Praetor.

| Cestovni vydaj - dle vyhlasky |

Promeskany cas

Vozidio: Skoda Octavia Il v
Cena paliva: 45,200 Promeskanych palhodin:
Celkovy pocet km: Vyhledat t
VP 0 Vyhledat trasu Nahrada za pllhodinu:
Popis: Ména:
Cesky Promeskany cas:
Poznamka: Doprava:

Celkem bez DPH:

TIP: Délku trasy si snadno muZete dohledat pres Google maps

proklikem pres tlacitko Vyhledat trasu.

Cestovni vydaj — smluvni, vefejna doprava

0

100,00
CZK
0,00 CZK

0,00 CZK
0,00 CZK

| Dle wyhigky

LiSi se v tom, Ze namisto vozidla doplnite dojednanou cenu za 1 km. U verejné dopravy vyberete dopravni

prostfedek a vepisete cenu jizdenky bez DPH.

[ I Cestovnf vydaj - smluvni I

Promeskany cas

Celkovy pocet km: 0 [ Vyhledat trasu
Ceta fhaa | 10.000 Promeskanych ptlhodin: 0
Néhrada za pilhodinu: 100,00
Popis: Ména: CZK
Cesky Promeskany &as: 0,00 CZK
Poznamka: Doprava: 0,00 CZK

Celkem bez DPH: 0,00 CZK

| Dle vyhlggky

Kliknutim pravym tlacitkem mysi do pole s cenou je mozZné odecist spravné DPH, pokud byla cena zadana

s DPH

Cestovni vydaj - verejna doprava

V této varianté vybirate dopravni prostfedek a naklad na dopravu bez DPH.

| Cestovni vydaj - vefejna dopravalf

Promeskany cas
Dopravnf prostiedek: Viak

fNaklad na:dopravu; Promeskanych palhodin:

Nahrada za pulhodinu:

Popis: Ména:
Cesky Promeskany ¢as:
Poznamka: Doprava

Celkem bez DPH

i:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

0
100,00

CzK
: 0,00 CZK

: 0,00 CZK
. 0,00 CZK

V) Dle vyhiasky
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JAK NA FAKTURACI
ZALOHOVA FAKTURA

2.4.1.1.15 VYSTAVENi ZALOHOVE FAKTURY

Zalohovou fakturu vytvofite z prehledu fakturace, at uz celkového nebo na Grovni subjektu ¢i spisu. Tlacitko
pro vytvoreni najdete vpravo nahore:

Praetor II Q NovakPavelv & % - © X

7 Spisy v @ subjeky v [ Posta v thityadkoly v [ Vkazovani v [ Fakwrace v

A [F] Oteviit prehled fakturace

v v 7 Sestavit vyuctc
Stav: v/| Rozpracovano Stav Ghrady: /| Unrazené Typ: (V] Faktura estavit vyuctovani

/| Dokonéeno | Neuhrazené /| Zalohova faktura Vytvofit zélohy
Q A Seskupit Y Fity v C [Bv J [ Prehled nevyictovangch polozek 3 sumarizace [% Reporty v [ sestavit vyactovani | ] vywvorit zalohu|
m ¢ :
. Datumse.. = Platce Stav Nazev od [+ Casova etecvita pracowniki Cislo faktury  Datum vystaveni Datum splatno... Datum zdanite... Pobocka odpovédného pra...
> [ 15042023  AVON Cosmetics,spo Dokonceno  AVON Cosmetics, spol. s r.o. (20-04- 02.03.2023 [ Neuhrazené faktury 003; 2019/004 20200001 15.04.2023 29042023 15.04.2023 -
Praetor Il Q NovakPavelv 4 % - O X

7 spisy v A Subjeky v [ Posta v Lhityadkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

Q[\'TSmsy x Ssubjekty x 2 Praetor Systems sro. xl

@ zakiadni adaje Praetor Systems s.r.o. v Ulozit
akturace
A& Kontakty
Stav: [ Rozpracovéno Stav Ghrady: [/ Uhrazené Typ: [ Faktura Datum: v
B4 Posta | Dokondeno | Neuhrazené | Zalohova faktura
[] Lhaty a dkoly Q A Seskupit Y Fity v C Bv J 3 Sumarizace [ Reporty v 25 Nastaveni [E] Sestavit vyuctovani | B vytvoiit zalohu
[ spisy .. Datumse.. = Platce Stav Nazev od Do Cenabez.. Ména  Spisy Cislo fak... Datumvyst.. Datumspla.. Datumzda.. Pobockaodpovédneh.

[ vykazovani

25 Nastaveni tétovan(

Doplnite vysi zalohy:

_ Zélohova faktura

Vyuctovani: Zaloha Praetor Systems s.r.0, (23-04-15) Fakturovat za: JUDr, Pavel Novak 3.2
Datum sestaveni: 15.04.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.0.
Klient: Praetor Systems s.r.0.

Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky v

Nastaveni  Fakturace

Obecné nastaveni

Spis: wing DO
Ména: CZK v
Zéloha v zakladnf sazbé DPH Zéloha v nulové sazbé DPH
Polozka faktury: Polozka faktury:
I Vyie: I./! Véetné DPH I Vige: I

A poté v zaloZce Fakturace dalsi nezbytné Udaje jak jste zvykli u bézné faktury. Abyste nasledné mohli
zalohu vyuZit v zactovaci fakture, je nutné mit doplnénou informaci o uhrazeni zalohy, vygenerovany
danovy doklad a zalohovou fakturu ve stavu Dokonceno:
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Zalohové faktura - o X
Vyuctovani: Zaloha Praetor Systems s.r.0. (23-04-15) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak Odpovédny pracovnik
Datum sestavent: 15042023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.0 Zpracovatelé:
{ Klient: Praetor Systems s.r.0. Kategorie: Pobocka: |
Nastaveni Fakturace

Zakladnf

Nastaven fakturace Elektronicky podpis
| Cislo faktury: 12 Generovat  Datumwystaveni: 15042023 v Rezim DPH: S DPH Neot podéptng
| Zzpasob dhrady: pievodem Splatnost (dni): 14 29042023 Zaokrouhlovani: Zadné Daiovy dokiad
Uget:: Advokatnf - Nov. Ména Cislo dafiového dokladu;
Popis: 12345 Generovat
| Ména: CZK Kurz:
Datum vystaven:
Propojent s Géetnictvim v @ Tisk
Pozndmka
| Exportovat  Faktura jesté nebyla exportovana Exportovat
{ Sledovat Ghrady v Géetnictvi
Uhy n
T Ihrazent
Uhrazeno: 20 000,00 Uhradit

Polozka BezDPH  DPH !
1 Zbjva uhradit

Zéloha 826446 21%
| Datum ut 15042023 v

Zaloha - osvobozeno od DPH 1000000 0% i 3
|

Interni poznamka

1 Celkem bez DPH: 18 264,46 CZK Celkem s DPH: 20 000,00 CZK

2.4.1.1.16 VYUZITI ZALOHY

Pokud mate vytvorenou zalohovou fakturu a spliuje body zminéné v odstavci vyse, tedy ma doplnénou
informaci o uhrazeni zalohy, vygenerovany danovy doklad a zalohovou fakturu ve stavu Dokonc¢eno, mizete
zalohu vyuzit v zc¢tovaci fakture.

Zaloha se aplikuje automaticky, kdyz vytvorite fakturu stejnému platci. Pokud ale zalohu nechcete vyuzit
pro tuto fakturu nebo napf. chcete vyuzit jen cast, lze to ve fakture pod tlacitkem Pouziti zaloh. Postup
naleznete v podkapitole Zictovaci faktura.

ZUCTOVACI FAKTURA

2.46.1.1.17  VYSTAVENI FAKTURY

Pro tvorbu faktur musite mit vykazanou cinnost, hotovy vydaj nebo Gkon a odménu, viz kapitola Jak na
vykazovani, pripadné nastaveny pausal. Také je vhodné nastavit si zakladni parametry v Nastaveni -
Vykazovani a fakturace viz kapitola Kontextové okno Nastaveni.

Zictovaci fakturu vytvofite z konkrétniho prehledu Fakturace nebo Vykazovani pres tlacitko Sestavit
vyiictovani. Pfipadné rovnou pres rozbalovaci liStu v nabidce.

Praetor Il Q Paetor (veteinp) v & @ - O X

7 spisy v @ Subjety v B3 Poita v Lhityakoly ~ [ Vykazovéni v [F] Fakturace v

@ | B wiazovant x [ Fakace x|

Stav: |v| Rozpracovano Stav Ghrady: v/ Uhrazené Typ: |V Faktura Datum: v
| Dokoneno | Neuhrazené | Zalohova faktura
/| Dobropisovanf | Dobropisy

| Dokonéeno dobropisovani

Q 2 Seskupit Y Filty v G [Bv J 7 sumarizace [% Reporty v | [E] Sestavit vyuctovani | ] vytvorit zalohu

Praetor |1

[ spisy v & Subjety v B2 posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v | [B Fakturace v

Q [F] oOteviit prehled fakturace

Sestavit vyGétovan( I
Vytvoiit zalohu

Posledni oteviené spisy Ihaty, dkoly a
[% prehled nevyictovanych polozek
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Konkrétni fakturu si také miZete otevfit z daného spisu nebo subjektu pfes zalozku Vykazovani. Poté se
vam otevre okno Vydctovani/Faktura.

Vyuctovani / Faktura = (= g
VyGttovant: Praetor Systems sr.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik v

Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odberatel / Platce: Prator Systems sr.o. Zpracovatelé: v
Zaobdobf: 10052023 v - 11052023 v Kiient: Praetor Systems s..0. Kategorie: Spravniagenda v  Poboeka: v

Stav: Rozpracovino Zkontrolovano Jazyk: Cesky v [ Dokumenty (tisk) v/ Dokonéit = Dalif akce v

Vyittovani  Fakturace

o=
B hodinova sazba (8) Hodinova sazba Pausal / Smiuvend odmena Odstupfiovana sazba

3 2023/002 - Adressfo...  yodinova sazba

Cap: K v
Sleva Uhrada vydajd
Procentudlni sleva: % Pauséin %
Sleva: CZK v Za dkon: (&) Die vyhlasky

Viastnf
v| Uétovat vydaje

Poznamka k Gttovn(

= Dalsiakce v+ Pridat v

Zde mate stale moznost fakturu v zaloZce Vyictovani vybrat, zda se bude jednat o hodinovou sazbu, pausal

nebo odstupfiovanou sazbu. Pripadné upravit hodnoty. BlizSi info o tom, jak funguje Gctovani naleznete
v kapitole Nastaveni actovani.

Po oznaceni konkrétniho spisu lze editovat konkrétni vykazanou polozku.

Vyuctovani / Faktura - 0O X
Vylctovani: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr, Pavel Novak v Odpovédny pracovnik: v

Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: v
Za obdobi: 10.052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.o. Kategorie: Spravni agenda v Pobocka: v

Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk: Cesky ¥ D Dokumenty (tisk) v/ Dokonéit — Dalsf akce v

Fakturace

hodinova sazba

Adresarova struktura Pfidat polozky

Cinnosti: celkovy ¢as 12:45, G¢tovano 12:45 (100 %), 25 500,00 CZK Uctovat vée Nedétovat nic  OdloZit vie
2023/001 - Adreséro... -
Odl. Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano  Schvaleny cas KvylGctovani  Sazba Ména Castka uct.
10.05.2023 Praetor (vefejny) Sepis podanf Sepsan( podani 12:45 Partner K 2550000 v

Polozku mlzZete oznacit jako U&tovanou nebo Nedétovanou. Pripadné pokud mate vice poloZzek, mizete
tento priznak zménit hromadné.

Vyictovani / Faktura = (2}
Vyuctovani: Praetor Systems s.r.0. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik: v

Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: v
Zaobdobf: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.0. Kategorie: Spravnf agenda v Poboéka: v

Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky v D Dokumenty (tisk) v  +/ Dokonéit — Dal¥f akce v

VyGétovanl  Fakturace

Pridat polozky |
|

Odlozitvie |

[ e
&5 hodinoy sazha Adreséfova struktura
3 2023/002 - Adresafo...

5 2023/001 - Adresaro...

Cinnosti: celkovy ¢as 12:45, Gétovéano 0:00 (0 %)

Odl. Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano Schvaleny ¢as K vyuctovani Sazba Castka

10.05.2023 Praetor (vefejny) Sepis podanf Sepsani podani 12:45 Partner czK 25 500,00 @
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Pokud nechcete nékteré polozky zahrnout do této faktury, ale budete je chtit fakturovat v budoucnu,
muZete polozku OdloZit.

Vyictovani / Faktura = EE s
Vyuétovani: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak ~, Odpovédny pracovnik: v

Datum sestavenf: 11.052023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: v
Zaobdobf: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.o. Kategorie: Spravnf agenda v Poboéka: v

Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky v B Dokumenty (tisk) v +/ Dokonéit — Dalsi akce v

VyGétovani  Fakturace

o= - - i
= hodinova sazba Adresafova struktura 53 Pridat polozky
5 2023/002 - Adresaio... |
Cinnosti: celkovy ¢as 12:45, Gétovano 0:00 (0 %) Uctovat vie Neuétovat nic
3 2023/001 - Adresato. L
Odl. |Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano Schvaleny ¢as K vyactovani Sazba Ména Castka Uct.
[zl 10.05.2023 Praetor (vefejny) Sepis podan{ Sepsani podan{ 12:45 Partner K 25 500,00

V zaloZce Fakturace si mizete dale pro konkrétni fakturu upravit veskera data a dalsi nastaveni.

Vytctovani / Faktura = G X
Vyuctovani: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak b 4 Odpovédny pracovnik: v
Datum sestavenf: 11.052023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: ™
Zaobdobi: 10.052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.0. Kategorie: Spravni agenda Vv Pobocka: v
Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky v D Dokumenty (tisk) v/ Dokonéit — Dal3f akce v
VyGétovani 1
Zakladni Nastaveni fakturace Sablony faktury [
Cislo faktury: Generovat Datum vystaveni: v Rezim DPH: S DPH v Faktura: Faktura ™ ‘
Zpusob Ghrady: pievodem v Splatnost (dni): 14 C Zaokrouhlovani: Zadné v Piiloha: Priloha faktury v
Ucet: Advokatni - Nov... v Datum zdanitelného pinéni: 11.05.2023 1 Ména Zalohy
Popis: Ména: CZK v Kurz: B Pouiti zloh..

Propojenf s Géetnictvim
Poznamka: Exportovat Faktura jesté nebyla exportovana.

Sledovat Ghrady v Gcetnictvi

Uhrazeni
Polozky
Uhrazeno: 0,00 Uhradit
Polozka Bez DPH DPH
12:45 hod. a 2 000,00 CZK 2550000 21% Zbyva uhradit:

Datum uhrazent: v

Interni poznamka

Celkem bez DPH: 25 500,00 CZK Celkem s DPH: 30 855,00 CZK

Pres tlaCitko Generovat si lze automaticky vygenerovat Cislo faktury z preddefinované fady. V pfipadé
potreby lze zadat Cislo faktury také rucné.

TIP: Kazdy uctujici subjekt mGze mit svoji vlastni ¢iselnou fadu. Toto
nastaveni se upravuje pres IT oddéleni Praetoru.

V pfipadé propojeni Praetora s G¢etnim systémem zde exportujete faktury do Gcetniho systému. Praetor
lze propojit s témito Gcetnimi systémy: Pohoda, MoneyS3, MoneyS4, AltusVario 12, Byznys, Premiér. V
pfipadé zajmu o propojeni s jingym SW miZeme nabidnout individualni placeny vyvoj.

1::) Wolters Kluwer \ Praetor 2



V sekci Uhrazeni si mizZete evidovat informace o Ghradach. V pfipadé napojeni na G¢etni SW se tato astka
doplni zpétné z Gcetniho systému do Praetora automaticky.

V pfipadé, Ze mate nakonfigurovano vice typt faktur nebo pfiloh, zde si vybirate konkrétni typ.

TIP: V pfipadé zajmu Ize nakonfigurovat Sablonu faktury s Vasim
logem, pfipadné s QR kédem.

Po upraveni vSech pozadovanych informaci fakturu dokoncite pres tlacitko Dokoncit. Tim se stav zictovaci
faktury zméni na Dokonceno.

& vyuétovani/ Faktura

Odbératel / Platce: P

Fakturovat za: JUL

Pokud mate zajem o vytvoreni vice faktur najednou, presny postup naleznete v podkapitole Hromadna

fakturace.

DOBROPIS

V pripadé potreby dobropisovani, napiste na podpora@praetor.app a zazadejte o spusténi této funkce na
vyzadani. Tento krok je zpoplatnén jednorazovym poplatkem za spusténi funkce na vyzadani.

Vice informaci o tvorbé dobropisil naleznete v kapitole Dobropis.

ZMENA/STORNO DOKONCENE FAKTURY

V pfipadé potreby je vZdy mozné vratit dokoncenou fakturu do stavu Rozpracovano. Poté mizete libovolné
ménit Gdaje na fakture dle podkapitoly Zictovaci faktura.

Tuto zménu udélate pres pravé tlacitko mysi — DalSi akce - Vratit fakturu do stavu Rozpracovano.

Praetor Il
[ spisy v 83 subjekty v B4 posta v [J] Lhityadkoly v Vykazovani v [ Fakurace v
% [rakurace x [ Wkazovani x [ Spisy x [J2023/002 x

Stav: |v/| Rozpracovéno

Q

v| Dokonceno

v| Dobropisovan(

| Dokoneno dobropisovani

. Datumse.. =

= 11.05.2023

=

1:':),, Wolters Kluwer \ Praetor

11.05.2023
11.05.2023
11.05.2023
10.05.2023
10.05.2023
21.04.2023
21.04.2023
18.08.2022
18.08.2022

Stav dhrady: [v/| Uhrazené
V| Neuhrazené

Typ: || Faktura Datum:
| Zalohova faktura
| Dobropisy

A Seskupit Y Fity v G [Bv

Platce

Praetor Systems sr.o.
Ceske drahy, a.s.
Bohdan Kloubny

Ing. Ivana Elis%ova
Financni Gfad pro Us.
Praetor Systems 5.0
V Medvedova
Roman Micka

Cesky bafisky Grad

Praetor Systems s.r.0.

Stav

Dokonéeno
Rozpracov..
Rozpracov..
Rozpracov..
Dokonéeno
Dokonceno
Dokonéeno
Rozpracov..
Rozpracov..

Rozpracov..

Nazev Od Do
Praetor Systems sr.0, (23-05-11) 10052023 11.052023
Ceské drahy, as. (23 Oteviit 2023
Bohdan Kioubny (23 & Oteviit platce 2023
Zaloha Praetor Syste (3 Tisk >

Zéloha Praetor Syste [ pojumenty (tisk faktur) > l“

Vratit fakiuru do stavu Rozpracovano |

Zaloha V Medvedovi =
[3 Exportovat >| B
Zaloha Roman Micka (5-va-21)

Zaloha Cesky bafsky Gfad (22-08-...
B>
Zéloha Praetor Systems sr.0. (22-..

>

v

Q

Cislo faktury
20230001

202320002
202320001
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Nebo také pres oteviené okno konkrétni faktury.

.
Vytétovani / Faktura

Vyictovani: Praetor Systems s.r.0. (23-05-11) Fakturovat za:

JUDr. Pavel Novak

Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.0.
Zaobdobi: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.0.
| Stav: Dokonceno Zkontrolovano Jazyk: Cesky
VyGétovani  Fakturace
ZaKadn( Nastavenf fakturace
: Cislo faktury: 20230001  Generovat  Datum vystaveni: 11.05.2023 v Rezim DPH: S DPH
| Zplsob hrady: prevodem Splatnost (dni): 14 25052023 Zaokrouhlovani: Zadné

Odpovédny pracovnik:
Zpracovatelé:

Kategorie: Spravni agenda Pobocka:

[ Dokumenty (tisk) v
) Vratit do stavu Rozpracovano

Sablony faktury

Faktura: Faktura & Dobropisovat

Priloha: PHiloha faktury

Rozpracovanou fakturu lze stornovat. Polozky vykazovani této faktury se po stornovani vrati do stavu

K vylctovani a budou k dispozici na dalsi
Praetor Il

7 spisy v & subjekty v BH Posta

[F Fakturace x

@

Vykazovani

fakture.

v

Lhity a tGkoly v

x [spisy x [72023/002 x

Vykazovani Vv

|E] Fakturace v

Stav: v/ Rozpracovéno Stav thrady: [v/] Uhrazené Typ: |v| Faktura Datum: v
[v| Dokongeno (/| Neuhrazené [v] Zalohova faktura
[v] Dobropisovani [v] Dobropisy
|| Dokonceno dobropisovani
Q A Seskupit Y Fity v G [Bv
Datumse.. = Platce Stav Nazev Od Do Cenabez.. Ména Spisy
> 11.05.2023 Praetor Systems s.r.o. Rozpracov... Praator Suctamccra /22.05.11) 10.05.2023 11.05.2023 2550000 CZK 2023
11.05.2023 Ceské drahy, as. Rozpracov... Ce neviiy 01.04.2023 30.04.2023 560000 CZK 20167
11.05.2023 Bohdan Kloubny Rozpracov.. Be & Oteviitplatce 01.042023 30.04.2023 680000 CZK 2016/
11.05.2023 Ing. Ivana Eliaova Rozpracov... In(l — _Dalsi akce )I % Generovat cislo faktury 2016/
10.05.2023 Finanénf Gfad pro Us... Dokonceno Za [F) Tisk > |  Dokonéit fakturu 2023
10.05.2023 Praetor Systems sr.o. Dokonceno  Za [ Dokumenty (tisk faktur) > 2023/
21042023 VMedvedova Dokonceno 24 Iy gxportovat 5| B Exportovat fakturu
=l 21.04.2023 Roman Micka Rozoracov... Zaloha Roman Micka (23-04-21) ILE Stormovatfakiurd l
9 Odeslat upominku
. Vyicétovani / Faktura =GR
Vyictovani: Praetor Systems s.r.o. (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 11052023 v Odbératel / Platce: Praetor Systems s.r.o. Zpracovatelé: 4
Zaobdobi: 10052023 v - 11052023 v Klient: Praetor Systems s.r.0. Kategorie: Spravnf agenda v Pobocka: -
| Stav: Rozpracovano Zkontrolovéno Jazyk Cesky o D Dokumenty (tisk) v +/ Dokongit
Vyuctovani = Fakturace
Zakadni Nastaveni fakturace Sablony faktury L@ somovt |
| e Strbiine 20001 Fanarnin + Pabimsamiaant 19089093 . Dasim NOLL € AAL . vt | entaien

ODSTRANENI POLOZKY Z FAKTURY

Pokud nechcete, aby néjaka polozka figurovala na fakture, je tfeba ji v sestaveném vylctovani oznacit

pfiznakem OdloZit (pokud je chcete v budoucnu do dalsi faktury zahrnout) nebo neictovat (pokud je

nechcete fakturovat ani v budoucnu).

| B] vysetovént/ Faktura

Vyuaétovani: Milan Pelikan (18-03-20)

Fakturovat za:

JUDr. Pavel Novak

Datum sestaveni: 26.03.2021 v Odbératel / Platce: Milan Pelikan
‘ Zaobdobf: 20032021 v - 26032021 v Klient: Milan Pelikan
‘ Stav: Dokonceno Zkontrolovano Jazyk: Cesky
‘ Fakturace
1 hodinovasazba Odpor proti platebnimu rozkazu
Cinnosti: celkovy €as 5:00, Gétovano 4:00 (80 %), 0,00 CZK
Datum = Zpracovatel Aktivita Popis
20.03.2021 Novak Pavel Telefonicka komuni Telefonicka komunikace

\Hiraia: ralkam SNON (7K

3® Wolters Kluwer ’ Praetor

Odpovédny pracovnik Novak Pavel
Zpracovatelé:

Kategorie: Vymahani poh... Pobocka: Praha

5 Tisk v = Dalsf akce v
°
Zapsano Kvyictovani  Sazba Ména Castka uet.
500 v 400 Partner CZK 000§ v
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HROMADNA FAKTURACE

Hromadné fakturovat lze pomoci nékolika jednoduchych krokl. V modulu Fakturace date Sestavit
vyiictovani nebo pod jednotlivymi Subjekty a Spisy ve Fakturaci tlacitkem Sestavit vylctovani:

Praetor I| Q NovakPavel v ¢ (% — A8 X

F7 spisy v A Subjedty v B4 Posta v thityagkoly v [ Wkazovani v [ Fakrace v

[F] Oteviit prehled fakturace

Sestavit vyictovani

@[g’ismem x [Ispisy x [72019/004 x [ Praetor Systems sro. xl

@ Zzakadni idaje Praetor Systems s.ro. v/ Ulozit Vytvofit zélohu
Fakturace . 5 .
Pehled nevyuctovanjch polozek
A Kontakty G
Stav: [v/| Rozpracovano Stav thrady: V| Uhrazené [ Casova efextivita pracovniki v

oita [v! Dokonteno leunrazené

B2 Pos v D v N :
[ Neuhrazené faktury

Lhity a dkoly Q A Seskwpit Y Filty v G [3 Rentabilita 5 Sumarizace [ Reporty v 25 Nastaveni | B Sestavit vyuctovani | [E] vytvorit zalohu
> Spis .. Datumse.. = Plétce tav zev Fakturace z. na pisy slo fak... Datumvyst.. Datumspla.. Datumzda.. Pobocka odpovédnéh.
™) Spisy D Pl s NG S M 5 Cislo fak... D D: la... D: Pobotk @dnéh.
Wz b 15042023 Praetor Systemss. Dokoncen Zaloha Praetor Syst¢ Y7 Faktury po splatnosti 446 CZK 2 15042023 29.04.2023

Y Rozpracované faktur
25 Nastaveni Gétovani 3

[Fl Fakturace

Po vybéru obdobi, za které chcete fakturovat, se vam nabidnou veskeré spisy, kde jsou polozky k
vyactovani, pfipadné spisy, které maji nastaveno pausalni vyactovani. MiZete vybrat vie nebo jen nékteré
polozky:

[ sestavit vylctovani = u} X
[E sestavit vyuctovani X T
v Bohdan Kloubny
Od: 01.03.2023 v X Frekvence fakturace: viechny v v pausdl 6 800 CZK
2016/030 - Trestny ¢in krddeZe jizdniho kola Olpran
Do: 31.03.2023 v X Fakturovat za: v3echny Uctujici subjekty v g skt doihy; a5:

Y- pausdl 5 600 CZK
2016/029 - Zaloba na ndhradu skody

Zahrnout faktury obsahujici pouze nelctované polozky

v Ing. Ivana Eliasova
pausdl 9 300 CZK
2016/011 = Ndjemni smlouva

v/ OK STOMo

<

v Jan Kvapny
v pausdl 9 000 CZK
2016/016 ~ Incidentni spor
b4 Jana Blahova
o pausdl 7 600 CZK
2016/028 - Pfevod druZstevntho podilu
v Jana Lhotova

l/ OK | X Storno

Sestavi se vybrané faktury:

@ [F Fakturace  x

Stav: [v! Rozpracovano Stav Uhrady: /| Uhrazené Typ: [/ Fakwra Datum: v
v Dokonceno | Neuhrazené | Zalohova faktura
Q 2% Seskupit Y Fity v C [Bv J
Datum se... = Platce Stav Nazev Od Do Cenabez.. Ména Y
b [g 15.04.2023 Ceské drahy, a.s. Rozpracovan Ceské drahy, a.s. (23-04-15) 01.03.2023 31.03.2023 560000 CZK 20
15.04.2023 Ing. Ivana Eliasova Rozpracovan Ing.g A Forcioeratas et 01.03.2023 31.03.2023 930000 CZK 20
[E 15042023 Bohdan Kloubny Rozpracovan Boj Praetor X 101032023 31032023 680000 CZK 20
Ig 15.04.2023 Jan Kvapny Rozpracovan Jan Bylo wtvoreno 4 vyactovant, 01.03.2023 31.03.2023 9 000,00 CZK 20
@ 15.04.2023 Praetor Systems sr.0. Dokonleno Zal 18 264,46 CZK
v/ OK
[g 15.04.2023 AVON Cosmetics, spo  Dokonleno AV 02.03.2023 15.04.2023 99 000,00 CZK 20
B »an2on Milan Palikan NaknnZenn  Milan Palilkan (12-02-2M 20022021 2AN22001 sNON C7K 20
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Poté je miZete jednotlivé oteviit, upravit a dokoncit, pfipadné opét hromadné, kdyZ oznacite vice
rozpracovanych faktur a kliknete pravym tlacitkem mysi:

@ [El Fakturace  x

Stav: |v/| Rozpracovano Stav Ghrady: || Uhrazené Typ: [V Faktura Datum: v
+| Dokonéeno v| Neuhrazené V| Zalohova faktura
QQ A% Seskupit Y Fity v C [Bv J
Datumse... = Platce Stav Nazev Od Do Cenabez.. Meéna
15.04.2023 Ceské drahy, as. Rozpracovan Ceské drahy, as. (23-04-15) 01.03.2023 31.03.2023 560000 CZK
b 15.04.2023 Ing. Ivana ElidSova  pemile - ML OMER S e e (S 9300,00 CZK
) I — Dalsi akce >
15.04.2023 Bohdan Kloubny 6 800,00 CZK
15042023 Jan Kvapny & Tisk > |/ Dokondit faktury | 900000 czx
15.04.2023 Praetor Systems sr.0 @ Tisk faktur > '9 Vratit faktury do stavu Rozpracovano 18 264,46 CZK
15.04.2023 AVON Cosmetics, sp [S] Tisk dafovych dokladid E‘.} Exportovat faktury 99 000,00 CZK
26.03.2021 Milan Pelikan [‘3, Export > E] Stornovat faktury 50,00 CZK
11.03.2021 Roman Micka Rozpracovan Roman Micka (16-04-22) 11.03.2021 11.03.2021 20 000,00 CZK

HROMADNY EXPORT FAKTUR DO JEDNOTLIVYCH PDF DOKUMENTU

V prehledu faktur oznacite ty faktury, které si chcete ulozit. Kliknete pravym tlacitkem mysi, vyberete
Dokumenty a 3ablonu, kterou chcete vyuZit (Faktura, Pfiloha nebo jina).

) [E Fakturace x
Stav: [v| Rozpracovéno Stav Ghrady: [v] Unrazené Typ: [v/] Faktura Datum: S22
|v| Dokonéeno |v| Neuhrazené |v| Zalohova faktura
v Dobropisovani v Dobropisy
[¢] Dokonéeno dobropisovani
Q A Seskupit Y Filty v G [Bv
.. Datumse.. = Platce Stav Nazev Od Do Cena bez.. Ména Sp
07.09.2023 Praetor Systems sr.o. Rozpracovano Zaloha Praetor Systems s.r.o. (23-... 0,00 CZK
b 11.08.2023 Bc. Petr Nezletily Rozpracovéno Pfevody nemo — 023 1500,00 EUR 20.
11.08.2023 Bc. Petr Nezletily Rozpraco — Dalsiakce > . 023 10 000,00 HUF 20;
filloha
E 11.08.2023 Bc. Petr Nezletily Rozpraco i > 023 300000 CZK 20:
Tisk
. Faktura s pfilohou
11.08.2023 Bc. Petr Nezletily Rozpraco [ Dokumenty > 023 0,00 CzK 20
25072023 Bc. Test Testovic Rozpraco [ goo o s Danow dodad kzdloz 023 6800,00 CZK 20.
=]
21.07.2023 Bc. Test Testovi¢ Dokonéeno s restrestovf [ Vyactovant 023 -4050,00 CZK 20,

Poté se Vam vygeneruje souhrnny nahled. Zde v podnabidce u tlacitka UloZit PDF zvolite variantu UlozZit

jednotliva PDF. Po kliknuti Praetor uloZi jednotlivé vygenerované soubory mezi staZzené soubory uZivatele

Windows do slozky Downloads\Praetor\Faktury_{DateTime}.

UloZenf a tisk faktur

L Ulozit PDF 5 Tisk [[] Kopirovat do schranky

M2 ulozit DOCX
£ALUNUVA FAKTURA

Dodavatel:

Nad Rokoskou 1228/38
182 00 Praha — Liberi

J~ Ulozit PDF | Zalozky B -l |
- N

- Praetor Systems s.r.o.

20230007 - Bc. Petr Nezletily

poay DIC: 224694380
VéZeny pan doktor 1¢o: 24694380 - Bc. Petr Nezletily
JUDr. Pavel Novak Klient: 0014

20230006 - Bc. Petr Nezletily

- Bc. Petr Nezletily

| DIC: 9876543210 2
1CO: 1234567890 XXPraetor Systems s.r.o. 20230005 - Bc. Test Testovic
Spole¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném line 2
Méstskym soudem v Praze, oddil X, viozka 8888. line 3

Jako nazvy dokumentl se pouzij

Tel.: +420 777 777 777, +420 222 222 222

Banka: UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s. 2 : "
SWIFT / BIC: Albanska republika
IBAN CZ36 0123 0000 0001 2345 6789

Cislo Gctu: 123456789/0123

Konstantni symbol: 0308

Variabilni symbol:

Nad Rokoskou 1228/38
182 00 Praha - Liberi

s wo
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X Zaviit

i Cisla faktur. Pokud cislo chybi, je nahrazeno nazvem ,Doklad bez Cisla“.



2.4.1.1.18 FORMAT NAZVU DOKUMETU

Nabizime mozZnost prednastavit si jiny zplisob pojmenovani vygenerovanych souboril. PoZadované
nastaveni nakonfigurujeme na zakladé vasi zadosti na zakaznickou podporu.

Nazev uloZzeného souboru mize obsahovat, v libovolném poradi, tyto informace:

Nazev (napf. Faktura nebo Faktura s pfilohou)

Cislo faktury (napf. 20230123)

Oznaceni klienta (napf. SLOVNAFT a.s.)

Oznaceni Gctujiciho subjektu (napf. Advokatni kancelar Novak)

Dale je mozné nazev prolozit dalsimi znaky.

V pfipadé dalSich individualnich poZadavki na nazev dokumentu, lze kontaktovat zakaznickou podporu.

NASTAVENi UCTOVANI PAUSALEM

Lze nastavit na Grovni subjektu nebo spisu. V nastaveni si muzete i urcit, zda se do pausalu maji zahrnout
vykazaneé ¢innosti nebo ne, pripadné jen jejich cast:

(®) Pausal / Smiuvens odména

‘Odstupnovana hodinova sazba

! Q
$ Nastaven( Gctovani
[7 spisy v & subjeky v [Bd Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F Fakf
Fakturace ReZim Gétovani
Fakturovat dle: v
A Iy JSpisy X G3Subjekty X [ Praetor Systemssro. X I
() samostatné
o v/ Uloiit
@ zaktadnf idaje ?'faem" Sles R0, sz Fakturace Uttovan
A& Kontakly Frekvence fakturace: Mesfeni v Zplsob GIoVarE,
Nastaveni Gétovani & Upravit Fakturovat za o
B4 posta A 8
; Ména: CZK v Splamost: T dnf !
Uétovaci skupina Praetor Systems .10 P Nettovat
Lhdty a dkoly Obsazené spisy 2023/001, 2023/002 et ¥ Pausal / Smiuvena odména
Typ uétovani Hodinova sazba Rezim DPH Y, Polozka faktury:
Kom / =
8 Komunikace /log Cinnosti (CZK) 10:00 (20 000 CZK) E-mail fakturace: Vyge pautslu: 000
5 spisy Vyuétovano (CZK] 25500 CZK Odesilat faktury po dokonéeni Zahrnuté Ginnosti: (@) viechny
i .
Zasilat upominky automaticky nastavit limit
’ 2dné
Vykazovan( Popis na fakture:
25 Nastaveni Gétovani
B raksisce Poznamka na faktufe:
Sleva
& m
Procentudinf sleva: %
Poznamka k uctovan!
25000 9
I AML Sleva:
(@ Alokace vynosii 20 000 Uhrada vydaji
Pausalini: %
360 Za dkon: (8) Die wyhiasky
e Viastnf
ablony faktury B
2008 V| Uttovat vidaje
Faktura v
5900 Piiloha: v
0
08.05.2023 15.05.2023 22.05.2023 29.05.2023 05.06.2023 12

X s

Practor (vereinp v 5 (@)

X

po CZK
po CZK
po CZK

K v

po CZK
po CZK

K v

V pripadé takového nastaveni se vam nabidne k fakturaci pokazdé, kdyz sestavujete vyictovani z
celkového prehledu vykazovani, fakturace (nebo takto nastaveného subjektu, spisu).

Q
F7 Spisy v M) Subjekty v Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
@ Dispisy x [J2016/036 x [J2016/041 x GASubjesty x [FFakwrace x [ Praetor Systemssro. X
Stav: (/| Rozpracovano Stav dhrady: 'v/| Uhrazené Typ: [v/| Fakwra Datum: v
| Dokonceno /| Neunhrazené /| Zalohova faktur=
| [B] Sestavit vyttovant - o X
Q A Seskupit Y Fiy v G By ‘ 4
. Datumse.. T Platce Y Stav Nazev Cislo faktury ~ Datum vystaven/ Datum splatno.
Vybrat vie
B2 15042023 Praetor Systems sro.  DokonZeno  Zaloha Praetor Systems sr.0. (23-04- 1?2 15.04.2023 20042023
V] Bohdan Kloubny
> @ 10.03.2021 Kvéta Fialova Rozpracovan Kvéta Fialova (16-04-21) 10.03.2021 24032021

Ae: Ppausdl 6 800 CZK

2016/030 ~ Trestny tn kradeze jizdniho kola Olpran

v Ceské drdhy, a.s.
v Dausdl 5 600 CZK

3® Wolters Kluwer ’ Praetor

Novak Pavel v 4% (9

Datum zdanite,

10.03.2021

T Sumarizace [% Reporty v | Sestavit vyactovani | (2] vytvorit zalohu

Pobocka odpovédného pra...

Mé...
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3 POKROCILA PRACE S PRAETOREM

3.1 POKROCILE VYHLEDAVANi

VYHLEDAVAN{ V DOKUMENTECH

Vyhledavat muizZete také pouze v dokumentech. Pfes kontextové menu u Spisu.

Praetor I
[T spisy v 8'3 Subjekty v B4 Posta v Lhaty a dkoly v Vykazovani Vv [ rakturace v

77 Oteviit prehled spisti

& zalozit spis
( Y fiy v | G Bv -
I Q_ Vyhledavani v dokumentech I
Protistrana Predmét
[}, Nové a uzaviené pfipady nemovitostl .

[ s r.o. (ICO: ... AML dokumenty
AavakamCischowy; Histarie A (1: 781205... AML spis Jindfich |
Advokatnf Gschovy: Ucty I.sro. (ICO: ... pravni rozbor ota:
Advokatni uschovy: Pohyby Il.sr.o. (ICO: .. Katefina Neporadna o zaplaceni 2300 |
FY D AR AR O R TR A SRR dern NEN NhihAE Varical A 7anlarani A 007

Poté se vam otevre zalozka vyhledavani. Kde mate mozZnost rozsifeného hledani.

Praetor Il Q NovakPavelv #¢ (8% — O X

7 spisy v G2 Subjekty v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovan( v [ Fakturace v

Filtry
Upraveno: (V3e) v Vytvoreno: (V3e) v
| Nazev. X
Upravil: v (®) posledni revizi libovolnou revizi
| Zalogil v
Zdroj dokumentu: (V3e) N Spis: vor K

Moznosti hledéni
Vyhledat: viechna slo... v Maximalinf vzdalenost slov (proximity search):

(wpnuto) Poget vysledii: 50

Tolerance preklepl: @

Vysledky vyhledavani - maximainé 50 vysledkil
Nahled Spisy

Pomoci nastaveni filtru mGzete vyhledat konkrétni frazi v dokumentech z celého Praetora napfic spisy.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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AUTOMATICKY FILTRACNI RADEK

Pres kontextovou nabidku v jakémkoli prehledu se objevi mozZnost Zobrazit automaticky filtracn

umoznuje hledani pouze v konkrétnim sloupci.

| Praetor Il Q
[ spisy v & Subjety v B4 Posta v thityadkoly ~ [ Vykazovani v [F Fakturace v
|
@ PIspisy x
{ Q 2 Seskupit Y Fity v C [Bv | 3 Zalozit spis dle sablony v g Zalozit spis
| R Spis.znatka = Klient Protistrana 81 senit vissing Umisténf
2022/001 AVON Cosmetics, spol. s r.0. (1C0: 0 Bl Setadit sestupné !
| 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (ré&: 781205/ U Znsitfazent 'ruzina
| 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r.0. (10 0 Vymazat viechna tidén! promicenf zést
l 2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r.0. (ICO: 0 Katefina Nepofad ®. Sesiupit podie tohoto pole :oez DPH
2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r.0. C0: 0 Dluhos Kardsek 4= Zoprazit pole Seskupit podie £ bez DPH Sanon ¢. 567
b i 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAININVEST, 35, g0t tanto stoupec murozkazu  Sanon 42/2016
i 2017/001/01 Milan Pelikan (r. &: 720714425) MAIN INVEST, a5. & vgper sioupcd |
1. 2016/041 Milan Pelikan (r. &: 720714425, spzn MAIN INVEST, a5 ase prizpiisobit velikost murozkazu  Sanon - 48/2016
Prizpisobit (véechny sioupce) {
Y Editor filtru
| Zobrazit automaticky filtracn fadek |

Novak Pavel v & (%9

Dokumenty - 2018/001
Nazev
Nahlizeni do spisu
Podkiady od Kiienta
Piflohy
Soudnf a jina korespondence
Uhrady
Vyéisleni
@3 KS - s podbarvenim

@3 Pina moc - revize

v

I radek. Ten

o

Po nastaveni Automatického filtracniho fadku vidite v dolni listé vami vybrany filtr, ktery mizZete editovat

nebo Gplné zrusit.

Praetor || Q NovakPavelv ¢ (9 — 0O X
[ spisy v S Subjety v B2 Posta v Lhity a ukoly v Vykazovani v  [F Fakturace v
o CIspisy x
Q A€ Seskupit Y Filty v C [Bv Pl 3 Zalozit spis dle 3ablony v  [73 Zalozit spis
.. R Spis. znacka Klient Y Protistrana = Predmét Umisténf
Y I - = o +0¢ Bohdan Oec e e l
2016/030 Bohdan Kloubny Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé (ICO: 00 Trestny ¢in kradeze jizdnfho kola Ol  Sanon: Trest

|>< | | Kient ' Obsahuje | Bohdan vl

Editovat filtr

Tento vas filtr miZete také ulozit jako novy filtr pro budouci pouziti.

EDITOR FILTRU

Pres kontextovou nabidku v jakémkoli pfehledu se vam zobrazi mozZnost Editor filtru. Toto je dalsi moZnost

filtrace dat pomoci podminek.

| Praetor I Q

[ spisy v 43 Subjeky v B4 Posta v Lhityadkoly v [ Wkazovani v [F Fakturace v

@ BIspisy x

Novak Pavel v {S¢ (39

| Q A Seskupit Y Filty v C [Bv | 3 Zalozit spis dle sablony v [gZalozitspis  Dokumenty - 2018/001
| R Spis.znatka = Klient Blssendevonmond | ] Predmét Umistén( Nézev
2022/001 AVON Cosmetics, spol. st %1 Setadit sestupné AML dokumenty NahilZenk cospisu
| 2021/001 Jindfich Ostruzina MBA (r¢ Vymazat viechna tiidéni AML spis Jindfich Ostruzina Editor filtru X
| 2019/004/01 AVON Cosmetics, spol. s r &, Seskupit podie tohoto pole pravni rozbor otazky promicent zést
| -
2019/004 AVON Cosmetics, spol. s r #  Zobrazit pole Seskupit podie o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH L
2019/003 AVON Cosmetics, spol.sr Skt tento sloupec o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH Sanon g Protistrana | Zacina na
> 4. 2018/001 Milan Pelikan (r. &: 72071« = V/bérsiowpcd QOdpor proti platebnimu rozkazu
sk Prizpl ik
4. 2017/001/01 Milan Pelikan (r. & 720714 Sipaim
Prizplsobit (véechny sloupce)
i 2016/041 Milan Pelikan (r. &: 72071 Of proti platebnimu rozkazu  $anon
| Zrusit Pousit
Zobrazit automaticky filtraéni fadek

+* Podmindad formatovant

'_'DQ Wolters Kluwer ’ Praetor

o
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Po nastaveni Editoru filtru vidite v dolni listé vami vybrany filtr, ktery mlZete editovat nebo Gplné zrusit.

| Praetor Il

Q

NovakPavel v {8 (% —

‘ [ spisy v & Subjekty v BX Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

ﬁ [ ISpisy X%

&

A% Seskupit Y Filtry v [ zalozitspis  Dokumenty - 2019/003
i .. R Spis. znacka Klient = vy Nazev
‘ b I 2019/003 AVON Cosmetics, spol. s r.o. (IC0: 0 Dluho$ Karasek I CTU Piflohy
EPR Prilohy

1 X [v| | Protistrana

Zatina Dluhos v

NahliZenf do spisu
Podklady od klienta

Q

[ Nowy ze 3ablony B> Odeslat vybrané v

(]

%1

‘ D Dokumenty

B4 Posta

8 suseey

V Editoru filtru je mozné pomoci logickych operatort (a/nebo) velmi podrobné nastavit, jaké polozky se
v daném prehledu maji zobrazovat.

EDITOR SKUPINOVEHO SOUHRNU

Tato funkce vam usnadni praci s daty. Mlzete si napfiklad snadno a rychle vyfiltrovat vykazané cinnosti
vasich zaméstnancu dle platct. Najdete zde stejné podminky jako u MS Excel jako je Maximum, Minimum,

Suma atd.

Pres tlacitko Seskupit vyberete poZadované sloupce a pres kontextové menu zvolite podminky.

Praetor Il

7 spisy v £3 subjekty v

Y B vykazovni x
(®) Vechny Moje
| Cinnosti

Q

Zpracovatel = I

Platce [~

v| Vydaje

Typ Datum Zpra, -
¥
Zpracovatel: Adminis'

|
Zpracovatel: Bond Jai

PN N»
-—

Zpracovatel: Harvey S

Zpracovatel: Hrozny ¥

Zpracovatel: Hruby P«
-

-

Zpracovatel: Mals Kat

Zpracovatel:  Novak Pavel

B4 posta v Lhityadkoly v

| Ukony / odmény

2 Seskupit Y Fiy v C [Bv

Rozbalit vie
Sbalit vie
Seradit vzestupné

Seradit sestupné

', Zrusit seskupeni

Skryt panel Seskupit podle

Vykazovani v

v |¢/] Kwyictovani |v| Nedétovat
/| Sougasti ikonu / odmény

Zobrazit seskupené

Zpracovatel: Novak P:I 3

PR

Editor skupinového souhrnu...

vV v v v v v v v

Zpracovatel: Zadvorsl

3® Wolters Kluwer

Skryt tento sloupec

\NTh&r clannet

Praetor

[E rakturace

v Vyictovano v| Probiha vyiittovani

Platce

Q Novék Pavel v {8 (9

= (u] X

Editor skupinového souhrnu

PoloZky  Poradi

Pocet
Vv
Datum Maximum
Minimum
| Fakturovano (€ZK)
Priimér
L2 Soucet
2l Interni spis
Ména
Nazev
Odmény

Odpracovano (CZK)
Platce

Pocet jednotek

festavit vytictovanf

3 Sumarizace

jol

ka Ména
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Vami vygenerovana data poté muizete exportovat a ukladat.

tovini, Newitovat, Vy@tovino, Probihi vyittovini, Soudisti ikonu / odméay

Plirce swe e

Reference Korespondence Revize Zobrazeni Napovéda Praetor Praetor Al e

) £ o
Editor Znovu pouzit
soubory

Has Citivost | Editor | Znovu poulit soub.

221231 241251 26 1+ AN

Vlteami  Sasba Ciotha i

Praetor Il
7 spisy v 83 subjety v [ posta v [J thityadkoly v B Vykazovén
@ B vykazovant  x
®) Veechny Moje Zpracovatet:  Praetor (verejng) v V) Kvyaetovani [v/] Nec
v/ Cinnosti V| Vydaje | Ukony / odmény | Soutasti tkonu / odmé
Soubor Domd VioZeni Névih Rozlozenf
Q A seskupit YV Ry v C By o Zobrazit ses! (—
2L 4 | TimesNew Roman vl .
Zpracovatel = Viozt B I U~dbx A
Platce = - 1 2+ A A AN
schina 5 pismo &~
Typ  Datum = Zpracovatel = Popis Platce T W 1231405006
> (€zK: 13 000,00
> Bond James #no (CZK): Maxi ) 2
> 2 (€zx: 5 Stav: K vyite
~ 2 ?ll’l-llxln': 23062023 U;‘j -
> Zpracovatel: Harvey Specter (Fakturovano (¢ (% Hromadné upravit cinnosti - v Ko oo 0 W13 040
> Zpracovatel: Hrozng Karel (Fakturovano (CZ) Exportovat > J~ dopOF S e Pty P O I
- o i (G )
> Hruby Petr ( (€zK): 19 839,72) B do Excelu 2 Tracovs Harvy Spacs (ko (C2G Masimame)
> Zpracovatel: Malé Katefina (Fakturovano (CZK): Maximum =25 650,00) M3 do Wordu ] heremmnissiamealedarnn il
: e ] o P (X Wil 947
> Novik Pavel (€zx: 15 950,00) - oo Wl Kt (P (GO 2 65008
b > Zpracovatel: Practor (vefejng) (Fakturovano (CZK): Maximum=25 793,44)
> Zpracovatel: Zadvorska Kristyna (Fakturovano (CZK): Maximum = 125,00)
> Zpracovatel: Zuzana Smidova (Fakturovano (CZK): Maximum=)

PODMINENE FORMATOVANI

Jedna se o zpisob oznaceni potfebnych vysledki pro lepsi orientaci v datech u Spist, Subjektd, Lhit a

akolu, Posty, Vykazovani a Fakturace.

Praetor I

[ spisy v

g’% Subjekty Vv

B4 Posta v Lhiity

@

[TIspisy x

> Klient: AUPARK )%
> Klient: AVON

> Kilient: Bily po =
> Klient: Bohdan K *A*

> Klient: Celni Gfad
> Klient: Ceské dra

> Klient: Gabriela

Rozbalit vie
Sbalit vie

Seradit vzestupné
Seradit sestupné

Vymazat viechna tfidénf

., Zrusit seskupenf

Skryt panel Seskupit podle
Editor skupinového souhmu...
Skryt tento sloupec

Vybér sloupct

Prizplsobit velikost
Pfizplsobit (viechny sloupce)
Editor filtru

Zobrazit automaticky filtracni fadek

> Kilient: Ing. Ivang

Podminéné formatovani

> Klient: Jachym

> Klient: Jan Drtile

Automatické nastaven( vysky nadpisd sloupct

Zobrazit oblast tisku

#22  Highlight Cell Rules

& Spravovat pravidla..

>

> Klient: Jan Kvapny

Pravym tlacitkem mysi vyberete moZnost Podminéné formatovani.

Odliseni pouze daného sloupce

Jako priklad jsme vybrali podminku Vétsi nez.

3® Wolters Kluwer ’ Praetor
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Ve fakturaci jsme seskupili data podle sloupce Castka, zadali podminku vétsi nez 5 000KE a jako zvyraznéni

zeleny text se zelenou barvou pozadi daného sloupce.

Datum = Zpracovatel Popig Dlitce Spis Stav Cas Uttovany ... Sazba Castka = Mén
~ Castia: 5 000,00 [estoez] X
O 20032018 Novak Pave Ad i " " S 2018/001 K vydétovani 5000,00 fczK
Formatovani bunék, které jsou vétsi nez:
O 21032016 Administrator Ad 2016/036 Probiha 500000 fcZK
5000 s Green Fill with Green Text v vytiétovan
%) 16022016 Administrator Sm 2016/001 K wyiétovani 5000,00 fJczK
Pouzit formatovani na cely fadek
v Castka: 5 075,00
/ Storno
(© 23022021 Novak Pave e 2016/036 Probha 145 1:45 290000 507500 fczK
vyuctovan

Odliseni celého radku

Jako priklad jsme vybrali podminku VétSi nez.

Ve fakturaci jsme seskupili data podle sloupce Castka, zadali podminku vét3i nez 5 000K¢ a jako zvyraznéni

zeleny text se zelenou barvou pozadi celého radku.

Datum = Zpracovatel Popis Plétce Spis Stav Cas Uétovany Sazba Castka = M&
st 5 00000 x
O 20032018 Novak Pavel A ] 2018/001 K vytiétovan 500000 CZK

Formatovani bunék, které jsou vétsi nez:

O 21032016 Administrator A 2016/036 Probiha
5000 s Green Fill with Green Text v vyuctovani

500000 CZK

) 715022016 Administrator S{ ‘Dou“ I 3 2016/001 K vyGétovan 5000,00 CZ}
v Castka: 5 075,00

@ 23.02.2021 Novak Pavel Ui Skt 2016/036 Probiha 145 145 290000 507500 CZ
3.2 PRACE S DOKUMENTY
OMEZEN| PRISTUPU KE SPISU NEKTERYM UZIVATELUM
Primo na dokumentu toto nastavit nelze. Pokud chcete vyclenit néktery dokument ve spisu tak, aby z

hlediska opravnéni k nému mohl jen néktery z uzivatelil, doporuceny postup je vytvofit ve spise podspis,
ktery umozniuje nastavit opravnéni uzs§imu poctu uzivateld a tim z(zit pfistup ke konkrétnimu dokumentu

v podspisu.

Doporuceni k mnoZstvi dokumentii:

Ve spisu urcité neni vhodné mit vice nez 50.000 soubort, coz nasledné velmi zpomaluje
systém a komplikuje praci s dokumenty.

Prace s dokumenty v Praetoru je velmi podobna prostredi Windows. Dokumenty do Praetora
[ze vkladat pres pravé tlacitko a volby Kopirovat (CTRL+C), VloZit (CTRL+V), €i prostym
pretazenim mysi.

&)@ Wolters Kluwer \ Praetor
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PREHLED DOKUMENTU

U kazdého spisu zobrazite prehled dokumentt kliknutim na Dokumenty v levém postrannim menu.

S dokumenty lze pracovat i pfimo v pfehledu spisi pres rychly pfistup v pravé ¢asti obrazovky.

Praetor Il

[ spisy v G subjekty v B2 Posta v thityadkoly v B wkazovsnd v B

@ Pisoisy x

Q S Sesupt Y Fity v G Bv o E3zalotitspis
Y R Spis znatka F  Klient Y Protistrana

L 2016/033 Jana Lhotova (. & 7854236708

Karel Tyrl (r. - 8006134357, span: 654/2016) |

Fakturace v

Dokumenty - 2016/033
Nazev
> 1 E-MAILY
> 1 Piné moci
> ucs
63 Identifikace skute¢ného viastnika penézni Easty
B3 KS byt (Uschova u banky,
&
B3 Prehled advokstni schovy

% Smiouva 0 advokatni uschové (kupni smiouval

83 Subjekty v

B4 Posta v

Fispisy x [2016/033 x

Praetor Il

[ spisy v
Zakladnf udaje

® j

a

[

k=)

L3 i Y

Subjekty

Poita

Komunikace

Lhity a ukoly
Vykazovan(
Nastaveni G¢tovan(

Fakturace

2016/033 — Advokatni uschova

Lhity adkoly v

Vyk

v/ Ulozit

Nazev
> E-MAILY
> PIné moci

> ucs

@ Identifikace skute¢ného viastnika penézni Eastky

@9 KS byt (uschova u banky)
& W

@9 Prehled advokatni dschovy

ﬂ; Smiouva o advokatnf Gschové (kupni smlouva)

UKLADAN{ A VERZE DOKUMENTU

Pokud oteviete dokument pfimo z Praetora k Gpravam a nasledné jej ulozZite, tento dokument se ulozi jako
dalsi verze. V pravé dolni ¢asti obrazovky se kratce objevi informace o uloZeni a poradovém cisle verze.
Toto notifikacni okno doporucujeme vizualné zkontrolovat po kazdém ulozeni dokumentu, abyste méli
jistotu, Ze se Gpravy radné ulozily.

X

Dokument byl uloZen do Praetora
Michaud proti Francii_anotace.docx
Verze: 7

Cas editace: 0:01

& G

DALSI MOZNOSTI

Pod kontextovym menu po kliknuti pravym tlacitkem mysi na dokument mate kromé béznych voleb pro
otevreni, tisk, ulozit jako, kopirovat, odstranit, prejmenovat, nahled a vlastnosti nékolik dalSich velmi

uzitecnych funkci.

Praetor Il
7 spisy v @3 Subjekty v [Q Posta v
 [Ispisy x [32016/035 x [2016/033 x

(D Zzakladni udaje

8'3 Subjekty
Nazev

I Y Dokumenty

B Posta

C‘D Komunikace

2016/

035 — Ludmila Novakova - hlavni spis

@9 Identifikace skute¢ného viastnika

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Lhitty a Gkoly v

v/ Ulozit

Vykazovani v

[E rFakturace v

@ Spustit stopky

Oteviit

Tisk.

l« @ @

Ulozit jako.-

®

Revize dokumentu

5

Podrobnosti revize.

o

Porovnat.

- Plevést do PDF

Prevést do PDF a podepsat
Vytvofit Ihiitu / Gkol.
Vytvofit adresaf

Vyjmout

R

Kopirovat

v

Odeslat

Dalsi akce

I

Odstranit

Prejmenovat

0N &

Nahied

o7

Viastnosti

Ctri+P

Ctrl+Shift+S

CtrisX

Delete
F2

Space
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VERZE DOKUMENTU

MizZete se k jednotlivym verzim vracet, porovnavat je mezi sebou, pfipadné v budoucnu vyjit z nékteré
starsi verze. Opét pres pravé tlacitko v prehledu verzi.

PODROBNOSTI VERZE

Posledni verzi muzete rychlou volbou Podrobnosti verze pojmenovat.

POROVNAT S PREDCHOZI VERZI

Posledni verzi mizete pomoci rychlé volby Porovnat s pfedchozi verzi porovnat s tou predchozi.

POROVNAT

Posledni verzi dokumentu mlzZete porovnat pomoci této volby s jinym dokumentem ze spisu ¢i s jinym
dokumentem ve vasem PC.

PREVEST DO PDF/PREVEST DO PDF A PODEPSAT

Word dokument mizZete pomoci této volby ihned pfevést do PDF nebo v jednom kroku pfevést do PDF a
podepsat. U PDF dokumenti pak naleznete jiZz jen moznost podpisu. Toto je mozné provadét i hromadné
na vice dokumentech najednou.

VYTVORIT LHUTU/UKOL

Tato volba umoziuje pfipojit k jakémukoliv souboru lhitu nebo Gkol. PFi otevieni lhity a dkolu ma
nasledné zpracovatel moznost z lhity nebo Gkolu tento dokument ihned otevfit.

VYTVORIT ADRESAR

Tato volba umoziuje vytvofit novy adresar do kterého muzete libovolné vkladat nebo presouvat jednotlivé
soubory. Vybérem této volby na adresari je mozné vytvofrit podadresar.

KOPIROVAT

Tato moznost umoznuje kopirovat samotny dokument, ale i pouze cestu k nému ¢i odkaz na néj. Co presnéji
moznosti znamenaji, se dozvite v nasi znalostni bazi help.praetor.app ve clanku Potrebuji kopirovat
dokument, cestu ¢i odkaz k nému.

ODESLAT

Pomoci této volby mate moznost dokument pfipravit k odeslani listovni poStou, datovou zpravou nebo si
ho vlozit do pfilohy nového e-mailu.

DALSI AKCE

Nabidka pod dalSimi akcemi se proménuje podle typu dokumentu, na kterém stojim.

U Word dokumentu se nabizi moZnost dokument otevrit pro cteni, automaticka konverze, komprimovat do
.zip. Administrator také muze dokument trvale odstranit a ostatnim uZivatelim mozZnost zamknout
dokument, ktera zpUsobuje, Ze [ze dokument otevfit pouze pro ¢teni, nikoliv pro editaci.

U PDF dokumentu se jesté nabizi moznost prevést do formatu DOCX a zamknout dokument.

PODPORA ZIP A RAR

Pokud vyberete akci komprimovat do .zip, program vam nabidne vytvoreni jména pro tento komprimovany
soubor.
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V pripadé, Ze chcete tento komprimovany soubor otevrit, zmacknéte pravé tlacitko mysi a v nabidce se vam
objevi moznost Rozbalit zde.

OBNOVA SMAZANYCH DOKUMENTU

Pokud omylem smazete néjaké soubory, je mozné je obnovit administratorem (pokud nejsou smazany
trvale). Je tfeba jit do okna pro dokumenty na spisu. Zde pravym tlacitkem mysi kliknete do volného
prostoru pod dokumenty a zvolite Obnovit smazané soubory:

Praetor Il

[7 spisy v~ @3 Subjekty v [BX Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v~  [F] Fakturace v

Y [ispisy x [72016/035 x [72018/001 x

@ zakiadni Gdaje 2016/035 — Ludmila Novakova - hlavni spis v/ Ulozit @  Spustit stopky

Dokumenty
AR Subjekty

Nazev
[ Dokumenty IDENTIFIKACE
B4 Posta

Fa Vytvorit adresar

¢4 Komunikace
= @ Kopirovat >
Lhiity a ukoly [ Viozit Ctrl+V
Vykazovani B> Odeslat >
25 Nastaveni Gétovani — Dalsf akce >
[E Fakturace l[ﬂ Obnovit smazané soubory l

[% Viastnosti

7 Souvisejici spisy

%

Oprévnénf

) Aspl

Nasledné budete vyzvani k vybéru soubord Ci celych slozek, které se maji obnovit:

2016/035 — Ludmila Novakova - hlavni spis v/ Ulozit @  Spustit stopky

Nazev

IDENTIFIKACE

IB Obnoven( soubort I

Nazev

#;l:'“ Identifikace skutecného viastnika penézni ¢astky
{39 KS byt - BytZ_16.10.2017
@] KS byt

v = 3
“J- Kupni smlouva - 3ablona

\ CISLOVANI DOKUMENTU

Kazdému dokumentu Praetor pfifazuje jedinecné Cislo. Toto Cislo si mlZete zobrazit v pfehledu dokumenti
(Vybér sloupct v kapitole Nastaveni zobrazeni - Filtry).

(D Zzakiadni ddaje 2016/020 — Exeku¢ni fizeni manzela  «/ Ulozit @ Spustit stopky
Dokumenty

& subjekty

Cislo Nazev

"5 pokumenty 75646890 @ Smlouva o poskytovani pravnich sluzeb
B4 Pota 26706361 {9 Pripis na kiienta
18625368 @ Plna moc generalni

OD Komunikace
06313994 {15 Hiavickovy papir

o T R
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U dokumentl typu Word Praetor umi €islo dokumentu vlozit do paticky dokumentu. VloZeni probiha
ruznymi zplsoby na zakladé typu vloZeni:

1. Je vytvoren novy dokument ze Sablony pfimo v Praetoru - Cislo se doplni automaticky.

2. Vlozeni nového dokumentu do Praetora - pfi prvnim otevieni nahraného dokumentu se Praetor

zepta, zda chcete vlozZit Cislo.
3. Ocislovani jiz nahraného dokumentu bez Cisla - otevrete dokument a Cislo vlozte ve Wordu pres

doplnék Praetor v horni listé.

Automatické ukiadanf @) » Uprava_P.. v pe

Soubor Domu Vlozeni Navrh RozloZeni Reference Korespon Revize Zobrazen Napovéd: Praetor 7 v B
[*[:] 1Y == — | / k @ [[’C)\
Viozit Pismo | Odstavec | Styly | Upravy | Diktovat Editor Znovu pouZit
v S v ¥ v ¥ soubory
Schranka & Styly & Hlas Citlivost Editor  |Znovu pouZit soubory A

Chcete do dokumentu vloZit &islo?

Pri kopirovani dokumentu v ramci Praetora se vygeneruje novému dokumentu nové cislo, jelikoz nyni jde
o dva rtizné dokumenty, které se mohou samostatné upravovat.

SABLONY DOKUMENTU

V kazdém spisu lze vytvorit dokument pomoci Sablony. Volbu Novy ze Sablony naleznete na kazdém spisu
v dokumentech v levém dolnim rohu obrazovky.

Praetor | Q Novak Pavel v $6% (&% — O X

[ spisy v @ Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F Fakturace ~

n [72016/020 x

@ zakiadni Gdaje _  2016/020 — Exeku¢nf fizenf manZela / Ulozit (i) Spustit stopky
Dokumenty
8'1 Subjekty
Nazev = Upraveno Upravil Revize
[3 Dokumenty {3 Hiavickovy papir 14.04.2023 17:57 Novak Pavel 1
B4 Poita @ PIna moc generalni 31.03.2016 15:14 Administrat... 1
Qo . @ Pripis na klienta 14.04.2023 17:57 Novak Pavel 1
 Komunikace
@ Smlouva o poskytovani pravnich sluzeb 14.04.2023 17:58 Novak Pavel 1
Lhiity a tkoly
Vykazovani Q 5

69

Nastavenf ictovanf v D Novy ze Sablony D Odeslat vybrané v
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Otevre se vam nabidka s Sablonami. Vzorové Sablony obsahuji specialni prvek, ktery umoznuje s nimi
plnohodnotné pracovat. Pokud chcete vytvofit novou Sablonu, je proto tfeba zkopirovat a upravit
dokument z této nabidky.

Editovat Sablonu lze kliknutim pravym tlacitkem a volbou Upravit Sablonu - to je mozné jen pro soubory
typu .DOCX.

Praetor I Q NovskPavelv i (% - 0O X

= o X
[ spisy v & Subjety v B2 Posta v Lhitya Gkoly v Vykazovani v
@ Do x > 1 Advokatni ischova
> 1 AMLvzory
. e 5 m > 1 Civilnf agenda
@) zakiadni idaje 2016/020 — Exekucnf fizenf manZela +/ Ulozit Spustit stopky -
> statni
8} Subjekty > 1 Piné moci
Nazev 5 Upraveno Upravil "
) Dokumenty ~ > | Prazdné dokumenty
@3 Hiavickovy papir 14042023 17:57 NovakPavel | @) Liavickow papic
B4 Poita @4 Pina moc generalni 31.03.2016 15:14 Administrat. &) KS - tablona Vytvorit dokument Curl+G
6 Yarmaiae :}3 Pipis na kiienta 14042023 17:57 NovakPavel | &) kypni smiouva Vytvorit dokument s podbarvenim
" @3 Smiouva o poskytovan pravni 14.04.2023 17:58 NovakPavel | @ pina moc lp Upiavitsablood CUIeE l
7] Lhity a koly &
@ Predzalobni w2y ) Revize dokumentu
B vykazovén = @3 Pripis na klienta
2 Q = 8 wytvofit adresat
= N " @) Pripis na protistr:
2 Nastaveni Gétovani £ : = = = -
[™ Novy ze sablony B> Odeslat vybrané &) pripis na soud [[) Kopirovat dokument Ctri+C
@3 Smiouva o posky
[ii] Odstranit Delete

A Trvale odstranit

& Prejmenovat 3

Vygenerovat dokument z pfipravené Sablony [ze bud dvojklikem na Sablonu nebo opét pres praveé tlacitko
a volbu Vytvofit dokument (nebo Vytvorit dokument s podbarvenim, kde pro snazsi kontrolu uvidite
barevné zvyraznéné systémem doplnéné adaje).

Praetor Il Q NovikPavelv 4 (% - O X

; . - 0o X
7 spisy v 83 Subjekty v~ PR Poita v Lhity adkoly v Vykazovani v [ Fake
Nézev s
y 2016020 x > 1 Advokatnf dschova
> AML vzory
2 e = > 1 Civilnf agenda
@ zakladni Gdaje 2016/020 — Exeku¢nf fizenf manZela v/ Ulozit Spustit stopky | &
L statni
rx& Subjekty > Piné moc
Nazev praveno Upravil > 1 Prazdné dokumenty
[ Dokumenty | &9 Hiaviekovy papir 14.042023 17:57 NovékPavel| &3 Hiaviekowy baoir
52 Posta @) Pina moc generalni 31032016 15:14 Administrat.| B8 KS-gabloi | Vytvoiit dokument (ST |
- @3 Piipis na Kienta 14042023 17:57 NovakPavel| 88 kupnismic [ Vyvorit dokument s p m |
G Komunikace = @ P
@4 Smiouva o poskytovani pravnicj 14.04.2023 17:58 Novak Pavel H Pinamoc - 2 Upravit sablonu Ctrl+E
] Lhaty y @ predzalobi .
{0itya Gloly z ) Revize dokumentu
@9 Pripis na kl
[ Vykazovani a Rvisind "3 Vytvorit adresat
25 Nastaven Gétovani [ Novy ze sablony P> Odeslat vybrané v & pripisnasc [[] Kopirovat dokument Cui+C
&3 Smiouwva o
[@ Odstranit Delete
& Trvale odstranit
& Pieimenovat F2

TVORBA SABLON

Kazdy spis ma pod sebou slozku s dokumenty. Zde v dokumentech miZete vytvaret Nové ze Sablony. Tyto
Sablony vam poté vygeneruji data z daného spisu. Proto mlzete mit vytvofenych nékolik Sablon pro
nejcastéjsi smluvni Cinnosti, které poté budete nahravat do konkrétnich spist. Pfikladem muze byt Plna
moc, kde se nam do Sablony doplni jméno subjektu a pfedmét spisu.

Plna moc

«Klient.Subjekt.Komplet subjektu», (dale jen ,zmocnitel*) timto .
Plna moc

zmocije
Tomas Pilnaf, (déle jen ,,zmocnitel*) timto

123456789, evidovaného v Ceské advokatni komote pod ¢&. 012345, (dale jen g s
zmocnuje

e véci: «spis.Predmé
ve vidi: «spisRredme Mgr. Jana Novika, advokdta sidlem Prazskd 555/15, 15000 Praha 5 - Smichov, IC:
123456789, evidovaného v Ceské advokatni komore pod ¢. 012345, (dale jen ,,zmocnénec*)

ve véci: Odstoupeni od kupni smlouvy

NiZe naleznete postup pFipravy vlastnich sablon.

f_) Wolters Kluwer \ Praetor 8



3.2.1.1.1  VLOZENIi POLE

Vlozit do dokumentu datum umisténi spisu:

1 Vyberte data a vlozte aktivni pole.

Ukéazka.docx - Word Jan Sebetovsky O
Soubor Viozeni Néavrh RozloZzeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdfi Praetor Praetor ";) Reknéte r p+ Sdilet
g : . - = _i= s = 3= L Najt ~
v v v | A = v e =a= |9 J)
M Calibri (Zaklad ~ 130 A A Aa P |i=~z =N | AaBbCcDc AaBbcede AaBbC A
Ll - ab
Viozit = 2 Sy - IR=s == &N = 1 - 7 - 3
’ B I U ~abeXx, X A A = === = ¥ e Normalni Bezmezer Nadpis1 s L‘; Vybrat -
Schranka Pismo e Odstavec s Styly e Upvavy -~
t ¥ 2 4 6 8 10 12 14 16 184
Panel Sablon > X Informaéni panel ¥ %
Zobrazeni: iZa'kladni v] Navigace:
%) Cius [ %F Podminka pole |2
=5 spis ~ &
{80 Predmét N
{E) Spisova znacka
{ES) Pozndmka =
= e | 1 .
-9 Subjekty o
&) Hiavni klient
+-(0) Hiavni plétce A
@& Odpovidny advokat
£ & Zpracovatel v 9
Datum umisténi 2
Datum umisténi spisu
Strinka1z1 Poéetslov:0 [|% Ceitina 23 E ) B -1 + 40%
2 Pole se objevi vdokumentu. Mlzete vybrat format.
Ukézka.doox - Word Jan Sebetovsky al
Viozeni Néawrh Rozlozeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Praetor Praetor Q Reknéter Q_ Sdilet
ks oy - o . v = = AP Najit ~
- - - | A = == )i
E Calibri (Zaklad ~ |30 A A  Aa b == 2 9 AaBbceD<| AsBbcede AaBbC S
Y| | wac
Viozit < T AL, EE=E= = O, - ) | 2 -
? B I U ~abeXx, X A~ A = === = v.] T Normalni| T Bez mezer Nadpis1 |5 [‘ Vybrat -
Schranka f Pismo [ Odstavec () Styly e Upravy -
L X 2 4 6 8 10 12 14 16 18§
Panel Sablon s Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: |Zakladni v «spis.Datum umisténi» Navigace:
& Gius /P Podminka| (28 Pole N
Viastnosti pole
= spis ~ ¥ = =
& -
{80 Spisova znacka = ul
{8 Poznamka N Format:
LE.JUrmstem. ) [ Musi >4 4 2036
[1s] Datum umisténi e g
44 Nadrazeny spis
-9 Subjekty o
- Hiavni kiient
+-() Hiavni plétce b5
& & Odpovédny advokat
* .,3, Zpracovatel v £
Datum umisténi 2
Datum umisténi spisu
Stranka1z1 Pocetsio:2 [[¥ Cedtina 23 E3) B -1 + 40%
88
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3 Vysledek

Ukézka.docx - Word Jan Sebetovsky B O X
VioZeni Navrh  RozloZieni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdf Praetor Praetor Q Reknéte r 9 Sdflet
< e A v o—  a—m  a— | == =— AP Najit ~
- v v | Bp| = v i= v ticy =35=| 4 )
0 Calibri (Zéklad ~ |30 A K |Aa- |8 i=-i=-5%- | E% || T ||aapbeede] asBbeede AaBbC w |
vac
Viozit = X AW, === =y D . 1 7 Bez mez -
: ¢ B I U -asx x A A == =l"= D v i Normalni Bezmezer Nadpis1 5 [‘ Vybrat -
Schranka & Pismo ) Odstavec x Styly 7 Upravy -
L X 2 4 & 8 10 12 14 16 184
Panel Sablon vy % Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: |Zakladni . 28. bfezna 2016 Navigace:

D Cyklus| (/) Podminka| (28 Pole "~

= spis

{8 Predmét

(&) Spisova znacka
{E5) Poznamka

(D Umisténi

[%] Datum umisténi e
{7 Nadrazeny spis
O Subjekty o
{2 Hiavni klient
(L) Hiavni plétce 1
& Odpovédny advokat
.,3, Zpracovatel v 9

|#

Stranka1z1 Poéetsio:3 [[¥ Ceitina 23 B B B -—1 + 40%

TIP:

Pole vkladejte poklepanim.

e Vlevo dole najdete podrobnéjsi popis vybraného pole a
jeho priklad.

e Kromé formatu muzete také zvolit, jestli je pole povinné.

e K dalSim polim ziskate pfistup prepnutim na pokrocilé
zobrazeni v levém panelu.

o Cisla mlzete vypsat slovy pomoci zmény formatu.
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3.2.1.1.2  VLOZENI PODMINKY
Vlozit do dokumentu text ,Podminény text”, pokud predmét spisu obsahuje text ,smlouva“:

1 Oznacte text, vyberte pole pro podminku a kliknéte na tlacitko Podminka.

Ukézka.docx - Word Jan Sebetovsky 3} - O X

VioZeni Navrh Rozloieni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdf Praetor Praetor Q Reknéter QSdnet

LI ¢ 2 o— = g —_ AP Najit ~
y O ||Calibri @Zaklad ~+ {30 ~| A" A" |Aa~ (R =-i=-%=e (€324 T |, A
by B i aBbCcDc. AaBbccDe AaBbC % Nohradit
ozl . A e ERR=E== =, . - | 7 Bez =
: ” B I U abe X. X & iy A === = a2 v - Normalni Bez mezer Nadpis 1 = [.; Vybrat ~
Schranka Pismo e Odstavec e Styly [ Upravy -~
L ¥ 2 4 6 8 10 1 14 16 184 -
Panel Sablon S = Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: [Zﬂdadnl' 3 v Staly text Navigace:
O cyius | &P Podminka |55 Pole] Podminénytext | 1
e Al W~ Staly text
l@@ 2 "
oyl 2 2
{85) Pozndmka u
{885 Umisténi
[ Datum umisténi s
@#-{=) Nadrazeny spis
[+ @ Subjekty o
@& Hiavni kiient
@#-{0) Hlavni platce s
@& Odpovédny advokat
@-& Zpracovatel v &
Predmét = «
Predmét spisu
Priklad: ]
Smiouva o obchodni spolupraci v
N -
Stranka1z1 226slov (% Ceitina 83 E3 B -—1t + 40%

2 Vyberte porovnavaci operaci, vyplite hodnotu k porovnani a potvrdte.

Navrh  RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojaf Praetor Praetor Q Reknéter Q Sdilet
S % | Caibrizakod - [0 | A A Aa- | B E-E.E. ==Y £ Nagk -
g \ 2 AEaaen e = AaBbCcDc| AaBbceDe AaBbC e
< - vac
Viozit = > -y, === D - 1 i| 7Bezmez =il
s ¢ B I U -abex Xx A~ A == == = O » Normaini | T Bez mezer Nadpis1 3 N Vybrat -
Schranka Pismo ] Odstavec ". Styly [ Upravy A
L ¥ 2 a4 6 8 10 12 14 16 188
Panel Sablon T : Informacni panel ¥ %
o [ - -
~ . Podminka
D Cykius| (§P Podminka |38  Pole Mﬂ Vastnosti podminky °
- Ef—“ Viastnosti podmink;
- spis ~| Staly t e = my
T s Polozka: |spis.Predmé
@0 e I ovesir e ]| | 1
{80 Spisova znacka

) Opedtor: v ]
(@9 Poznamka Hodnota: fJsmouwval [} | 2
Hodnota:

{88 Umisténi 3
@-{=> Nadfazeny spis \—l
-9 Subjekty ~
#-{Z) Hawni kiient
@0 Hlawni platce b <
@& Odpovédny advokat
# .3. Zpracovatel v -
Predmét h o
Predmét spisu
Prikdad: =
Smlouva o obchodni spolupraci v
A
Strinka1z1 2z6slov [ Ceitina 83 E3 B -—1 + 40%
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3 Okolo vybraného textu se objevi blok podminky.

Ukazka.docx - Word Jan Sebetovsky O X
Soubor VioZenf Névrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojdf Praetor Praetor 2 Reknéte r ,o+ Sdilet
—T . - £ Najit ~
e v|3 . - A Y
_] Calibri (Zaklad ~ |30 A A Aa < 4 AaBbCcDc. AaBbCcDc AaBbC % Nahradit
= N wac
v,gz ¢ B I U-axx x° A~ . A-EBE=== = . R T Normaini | TBez mezer Nadpis1 | > Vybrat -
Schranka & Pismo e Odstavec M Styly e Upravy ~
L ¥ 2 4 6 8 10 12 14 16 188 B
Panel Sablon T ' Informacni panel ¥ %
Zobrazeni: lZa'ldadni v I:‘P“dl . kA | Navigace:
:Podminka: root0.Predm E
i . a =  x 1 T d Podminka
O cowius| | §F Podminka 5T  Pole Podmlnenly text
=D spis A H ._:Taly LEAL
{8 Predmét
{88) Spisova znacka i
{85 Poznémka ”
{85 Umisténi
[%] Datum umisténi o
@#-{=" Nadrazeny spis
-9 Subjekty o
@& Hawvni kiient
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4 Vysledek pro spis ,Sousedské spory*
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5 Vysledek pro spis ,Uvérova smlouva“
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Strdnka 1z 1 Pocet slov: 6

TIP:
Parametry podminky mizete zménit:

1. Kliknéte na text, ktery je podminén.
2. Kliknéte na ousko podminky.
3. V prave casti zménte parametry.

Podminény blok mUlZete nejprve vloZit a potom do néj napsat obsah.
Podminit miZete jak text uvniti odstavce, tak cely odstavec nebo i vice odstavcd.

Jste-li na hranici podminéného bloku, pouzijte klavesy «, - pro vstup do bloku
a vystup z néj.
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3.2.1.1.3  VLOZENI CYKLU

Vlozit do dokumentu oznaceni vSech subjektl na spisu:

1 Vyberte pole obsahujici cyklus (zelena Sipka) a kliknéte na tla¢itko Cyklus.
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2 Sjedte na konec seznamu poli, kde pfibylo nové pole objektu cyklu (SpisSubjekt). Rozbalte
podrobnosti subjektu.
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3 Vlozte pole Oznaceni
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TIP:
Cyklus miZe obsahovat i pevny text.

Po vybrani bloku cyklu (kliknéte do néj a potom na ousko) mizete v
praveé casti vybrat oddélovac polozek cyklu.

Na zacatku postupu si miZete Subjekty otevrit a vybrat pro cyklus jen
urcitou roli.

3.2.1.1.4 ODSTRANENI PODMINKY NEBO CYKLU

Odstranit blok podminky, ktery se nachazi uvnitf cyklu, ale zachovat text uvnitf podminky, takZe text uz
nebude podminén:

Varianta A

1 Kliknéte do textu uvnitf odstranovaného bloku.
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2

Objevi se bloky. Vyberte dotycny blok kliknutim na ousko.
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3 Vpravo se zobrazi podrobnosti bloku. Odstrante blok ¢ervenou ikonou.
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Varianta B

1 Kliknéte do textu uvnitf odstranovaného bloku.
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loZeni
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2 Vyberte dotycny blok v navigaci.
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3 Vpravo se zobrazi podrobnosti bloku. Odstrante blok ¢ervenou ikonou.

Viozeni Navrh

RozloZeni
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Varianta C

1 Kliknéte do textu uvnitf odstranovaného bloku pravym tlacitkem mysi.
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2 Odeberte ovladaci prvek obsahu (odebere se podminka, protoZe je nejvnitinéjsim blokem).
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TIP:
VSemi zplsoby jde odstranit i cyklus.
Pri odstranéni cyklu prestanou fungovat vSechna vnitini pole, ktera
jsou navazana na proménnou cyklu.
Chcete-li odstranit i text uvniti bloku, mizete jej prosté oznacit a
smazat béZznym zplsobem.
99
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3.3 NASTAVENI UCTOVANI

U kazdého klienta, jak na Grovni spisu nebo subjektu, si miZete upravit nastaveni G¢tovani.

Tato funkce je rozdélena do 4 sekci, viz obrazek nize.

Praet Q NovakPavel v €% (5 —
7 spisy v g’é Subjekty v B Posta v Lhity a dkoly v Eﬂ Vykazovani v [ Fakrace v
( Ssubjekty x [ PraetorSystemssro. X []2023/001 x
@ 2zakiadni ddaje 2023/001 —Rozvod ~ +/ Ulezit () Spustit stopky
Nastavenf (étovanl
g’l Subjekty
Nastaveni iétovani & Upravit Hodinové sazh, & Upravit
[ Dokumenty Yy
B4 Posta Uétovaci skupina Praetor Systems s.r.0. Hodnota
v it Sazba
Obsaze 2023/001 = 7
@ Komunikace i / Castka Mé...
Typ uétovani Hodinova sazba
Lhity a ikoly 4 i Partner 300000 CZK
mésic v textu faktury!
X Advokat 250000 CZK
anf Cinnosti (CZI 6:00 (10 250 CZK]
Vykazovani (€zK) ( ) Kandigient 190000 CZK
25 Nastaveni Gétovani | Student 500,00 CZK
B Fakturace Administrativa 500,00 CZK
[ Souvisejict spisy
P Opravnéni A atni tarif
() Aspl
Advokatni Gschova
{2} Nemovitosti
V\ Beck-online
A M&M Reality
3 Pohledavky
o . 21042023 22042023 23.042023 24042023 25042023  26.04.2023
2 crm
CAST NASTAVEN[ UCTOVANI
- o . . . - o . P
V této casti nastavujete, jakym zpusobem chcete subjekt Ctovat.
Praetor | Novak Pavel v {8 (8 s
Spisy v A Subjekty v B2 Posta v thityadkoly v B Wkazovant v B Faktid o= Noctaveni Gétovani X
= Fakturace Rezim G&tovani
() Sdsubjekty x S PraetorSystemssro. X [J2023/001 x 72023001 x Bl g e i 5
@ Zzakiadni idaje 2023/001 —Rozvod ~ / Ulezit () Spustitstopky (®) samostatné
Nastavenf itovar
& subjerty i it Fakturace Uetovanf
P Frekvence fakturace: Mésicnl Zpiisob uctovani: (®) Hodinova sazba
[ Dokumenty bt . it Pausal / Smiuven odména
akturovat za: R —
B4 Posta Uétovaci skupina Praetor Systems sr.0. Voo X v | soiamont Ly Nez‘:{zx:‘“" oW sazb8
% Komunikace o— e Uéet: s e...
Typ Gétovani Hodinova sazba e P B
. im DPH: 5 v
Lhity a Gkoly Poznamka Nezapomenout aktualizovat mésic v textu fakturyl Cap: cx B
Popis na faktufe:
Vykazovani Cinnosti (CZK) 600 (10 250 CZK) S o =
Zbva: czx
2. Nastaveni uétovani vis
B fai Poznémka na faktufe: Sleva "
akturace
Procentuaini sleva: %
[ Souvisejici spisy Sleva: X v
&£ Opraneni Poznamka k Gctovant Unrada vydaji
() Aspt Pausaini: %
R oo Za Gkon: (8) Die vyhiasky
Viasti
() Nemovitosti 5 [/ Uctovat vydaje
T Beck-online
KN M&M Reality 6000
1S Pohledaviy 00
2 Cm
2000
G AML
o SiAGEE X Stomo

22.04.2023

23.04.2023 24.04.2023
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Mate spoustu mozZnosti. Jako prvni si nastavte Fakturaci dle. Ta je rozdélena na Hlavniho platce,
Nadfazeného spisu nebo Samostatné.

o—
—

Fakturace Rezim tctovani
Fakturovat dle: (@) Hlavniho platce /| Samostatny rezim Gctovani
Nadrazeného spisu

Samostatné

Uctovani
ZpUsob G¢tovani: g Hodinova sazba
Pausal / Smluvena odména

Odstupriovana hodinova sazba
Nelctovat

Hlavni platce: (daje v Casti Fakturace se doplni podle nastaveni, které mame u hlavniho platce

Nadfazeny spis: (idaje v Casti Fakturace se doplni podle nastaveni, které mame nastavené u nadrazeného
spisu

Samostatné: vyplnite si poZzadovanou fakturaci samostatné a tento spis pak bude mit svoji oddélenou
fakturu

V pfipadé, Ze vyberete moznost Hlavni platce nebo Nadfazeny spis, mizete u (ctovani vybrat ReZim
actovani.

Pokud policko nezaskrtnete, ictovani bude plné totozné s tim, co jste nastavili u hlavniho platce nebo
nadrazeného spisu.

o 4oy ¢
—o Nastaveni uctovani X

Fakturace Rezim uctovani
Fakturovat dle§(®) Hlavniho platce | Samostatny rezim Gétovani

Nadrazeneho spisu

Samostatné

v/ Ulozit] X Storno
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Pokud tlacitko zaskrtnete, mate moznost doplnit si Udaje v ¢asti Uctovani a podle vybrané kategorie
vyplnite zbytek Gdaju.

o I g
o Nastavenf Gétovani X
Fakturace Rezim Gétovani
H Fakturovat dle] Hlavniho platce /| Samostatny rezim Gétovani
) Nadfazeného spisu
Samostatné
Uetovani

Zpisob Gétovani: (8) Hodinova sazba
Pausal / Smiuvena odména
Odstupriovana hodinova sazba

Neuétovat
Cap
Cap: K v
Zbjva czK
Sleva
Procentudini sleva:
Sleva: K v

Uhrada vydajo
Pausaini

Za dkon: (8) Die whiasky
Viastni

V| Uctovat vjdaje

X Stormo

Pokud si vyberete moznost Samostatn&, musite si nastaveni G¢tovani doplnit ru¢né.

P TS
2o Nastaveni tctovani b

Fakturace Rezim dctovani
i Fakturovat dle:

l ®) Samostatné I

Fakiurace Uetovani

Frekvence fakturace: Mésicni v Zpisob Gétovani: (8) Hodinova sazba
Fakturovat za: JUDT. Katefina Mala v g L )
. Odstuprovana hodinova sazba
Ména CZK v Splatost 14 C dni

NeGctovat
Utet: Advokitnl - Mala v
Cap
Rezim DPH: S DPH v cap e o
Popis na faktufe: Fakturujeme Vam prévnické sluzby za
obdobi X/2023.
Zoyva o3
Poznamka na fakife: Sleva
Procentudini sleva:

Sleva: K v
Poznamka k étovani Uhrada vydaijii
Nezapomenout aktualizovat mésic v textu faktury! Pausaln %

Za ikon: () Dle vyhlasky
Viastnf

| Uetovat vydaje

X Storno

FAKTURACE

Frekvence fakturace - tento seznam je mozné libovolné pojmenovat. Pokud vam nevyhovuje vychozi
seznam, napiSte na podpora@praetor.app o zménu. Pfi sestavovani vylctovani si poté mulzZete vybrat
pouze tu skupinu spisd, kterou chcete fakturovat.

Fakturovat za vam propise na fakturu konkrétni G¢tujici subjekt. Ty si nastavite v Nastaveni - Vykazovani a
fakturace - U¢tujici subjekty.

Ocet urcuje, jaké ¢islo G¢tu se vam na fakturu propise. Cisla a¢tl si zakladate v Nastaveni — Vykazovani a
fakturace - Uty.
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V pfipadé prazdného policka ve vybéru moznosti se nastavi vychozi nastavena hodnota.

POZNAMKA K UCTOVANI

Jedna se o interni poznamku, ktera se na fakturu neprepise.
UCTOVANI

Zde naleznete Ctyfi zpUsoby Gc¢tovani. Podle vybraného zplsobu se vam upravi data, ktera budete na
fakturu zadavat:

Hodinova sazba: MoZnost nastavit si nejvyssi moznou fakturovatelnou castku pro dany spis nebo subjekt,
neboli CAP. V pfipadé rozdéleni castky do vice faktur vyberte policko Postupné Cerpani, kde se Vam
automaticky vygeneruje zbyvajici ¢astka z vami zadaného CAPu.

Pausal/Smluvena odména: Zde si miZete nastavit hodnotu pausalu, ktery klientiim Gctujete a zda pausal
zahrnuje vSechny vykazaneé cinnosti nebo jen ¢innosti do urcitého limitu, pripadné zadné. Pfi nastaveném
limitu m0Zete nastavit sazbu pro ty Cinnosti, které je prekroci.

Odstupiiovana hodinova sazba: Nastaveni ocenovani praci dle odstupnované hodinové sazby s mozZnosti
doplnéni jiné hodinové sazby pfi prekroceni casového limitu.

Nelctovat: Zplsob vykazani ¢innosti u subjektu nebo spisu bez nasledného Gctovani.

SLEVA

. v

Moznost uplatnit slevu v procentech nebo konkrétni ¢astkou.

UHRADA VYDAJU

Moznost navySeni faktury o procenta zvykazanych cinnosti, nastaveni rezijniho pausalu za dkon dle
advokatniho tarifu a moznost urcit zda se do faktury zahrnou i vykazané vydaje.

HODINOVE SAZBY

V pravém hornim rohu naleznete nastaveni hodinové sazby. Ty mizete pro vSechny data Praetoru nastavit
jiz v Nastaveni - Vykazovani a fakturace, ale pro jednotlivé subjekty nebo spisy miZete tyto hodnoty upravit.

Q NovakPavel v 8¢ (&9
Spisy v @) Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakwrace v
( Sdsubjekty x A PraetorSystemssro. X [72023/001 x [HFakturace x [J2023001 x
@ zakladni udaje 2023/001 — Rozvod Vv Ulozit @) Spustit stopky
A3 Subjekty
[ Dokumenty Nastaveni Gétovani & Upravit Hodinové sazby
B4 poita Uétovaci skupina Praetor Systems s.r.0. Hodnota
o Obsazené spisy e Castka Me
4 Komunikace - N £ i = astka Me.
Typuctovani | o Nastaveni vykazovanf a fakturace spisu S oo
[] Lhitya dkoly ]’ 2 3 000,
Poznamka Sazby  Aktivity Jiné vidaje Cestovnidoklady —Smiuvené odmény Advokat 250000 CZK
B Vykazovani Cinnosti (CZK)

Krok &asu: ¢ Koncipient 190000 CZK
o e - P e
25 Nastaveni Gétovani Hodaata Student 50000 CZK
. Sazba Admpfstrativa 50000 CZK
[ rakturace Prepsat Castka Meéna

Souvisejici spisy Vychozi hodnota

Y Partner
& Opravnéni
Advokat
(%) Aspl e
= Koncipient Advokitni tarif & Upravit

Administrativa

X stomo
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V zaloZce Sazby si pro konkrétni subjekt nebo spis miZete upravovat jednotlivé sazby, kde zaskrtnutim
tlacitka Prepsat prepisete hodnotu zdédénou z vyssi Grovné.

25 Nastaveni vykazovaéni a fakturace klienta - o X
Krok casu: <

Hodnota
Sazba

Pfepsat Castka Ména
Vychozi hodnota ol 5000 CzZK
Partner v 300000 CZK
Advokat v 250000 CZK
Koncipient v 190000 CZK
Student

Administrativa

v/ Ulozit] X Storno

V zaloZce Aktivity si pro konkrétni subjekt nebo spis muZzete pfidat dalsi aktivitu a zvolit, zda chcete tuto
aktivitu G¢tovat nebo ne.

25 Nastaveni vykazovéni a fakturace klienta = o X
() Zobrazit odstranéné
Nazev Sazba Nedctovat Popis
=
v

V zaloZce Jiné vydaje si pro konkrétni subjekt nebo spis mliZete pridat dal$i vydaj a s nim spojeny typ mény
a DPH.

o 3 -
o Nastavenf vykazovani a fakturace klienta — o X
Sazty | Adtivity Smiavent odmény | Kuzy
Zobrazit odstranéné [§] Odstranit
Nazev Ména Typ DPH Hodnota Popis
A
v

s

V zaloZce Smluvené odmény si pro konkrétni subjekt nebo spis miZete pfidat i smluvenou odménu.

25 Nastaveni vykazovani a fakturace klienta = (u] X
Sazby | Aty | St e Ky
Zobrazit odstranéné [ Odstranit
Nazev Hodnota Véetné DPH Ména Popis Typ DPH
A
v
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V zalozce Kurzy si doplnite domluveny kurz mezi vami a vasim klientem.

Zobrazit odstranéné

Cllova ména

Sazby = Aktivity Jiné vydaje

25 Nastaveni vykazovani a fakturace klienta

Smiuvené odmény

Platné od MnoZstvi

Kurz

FE] Odstranit

X Stomo

GRAF

V levém dolnim rohu naleznete graf, pomoci kterého vidite vase vykazané pfijmy v pribéhu casu.

10 000

8 000

6 000

4000

2000

21.04.2023
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ADVOKATNI TARIF

V pravém dolnim rohu naleznete Advokatni tarif, ktery si miZete nastavit pro kazdy konkrétni spis.

Q

Praetor Il
[ spisy v 4 Subjeky v B4 Posta v thityadkoly v B Wkazovanl v [ Fakwrace v
® Eispisy x [Y2023002 x
@® 2zakadni udaje | 2023/002 — Adresarova struktura v/ Uletit @ Sspustit stopky
o =
[ Poznamka Zo Nastaveni advokatniho tarifu X
s by
8 Log tinnosti Vypodet k datu 12.05.2023
Prévni iad Ceska republika
R Subjel
Eaiew, Jistina Snizeni/zviSen: Bez snizeni/zviseni v
) Dokumenty ®) Speciaini §9 odst. 3 pism. d) - Ochrana 05... v Pocet osob: 1
Trestni Ex-offo dle §12a (zruseno):
B3 posta )
Odména za Gkon
G Komunikace
Tarifni hodnota 35 000,00 CZK
Lty a dkoly Zakiadni odména za Gkon 2 500,00 CZK Odména za tkon: 2 500,00 CZK
] Kalendar X Stomo
Wi
Yazoviol I Advokatni tarif

©5 Nastaveni Gétovani

Praetor (vefejng) v ¢ ()

2 Upravit

=0 X

Hodnota

Castka Mé...
200000 CZK
200000 CZK
100000 CZK
500,00 CZK
50000 CZK

Advokatni tarif se poté pocita presné podle pravniho rfadu dle vaseho nastaveni v zakladnich Gdajich spisu,

tedy Ceska nebo Slovenska republika.
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V pfipadé, Ze chcete vykazat Ukon/Odménu v nabidce se vam rovnou pfipise vami vybrany advokatni tarif.
Staci pouze doplnit Gkon, pfipadné pocet GkonU a vSe se fadné prepocita.

C) Ukon/odména X
‘ Datum: 16052023 v
\8) ko Smiuveria odmena Zpracovatel: Novak Pavel Vs
Spis: 2022/001 - AML dokumentv [3  Presunout
Advokatn( tarif
Ukon: 1.a) pfevzeti a pfiprava zastou... Vv Pocet konl: 1 Nastaveni advokatniho tarifu f
Popis: pfevzetf a pifprava zastoupenf Vypocet: Nazev Vypocet Vysledek
Cesky
Zakladnf odména za Gkon 250000 §!
Poznamka:
Zapsané ¢innosti a vydaje
Datum Nazev Popis
B5 Pridat vydaj (% Pridat Ginnost
VyGétovani Castka k vytctovani [
V| Uétovat Castka:
Platce: AVON Cosmetics, spol. s ... Ména:
Stav: Zakladani
Vyuctovani:
X stomo

3.4 NASTAVENI PRIPRAVENEHO TEXTU V POPISU FAKTURY

Primo v libovolné rozpracované fakture kliknéte pravym tlacitkem mysi do pole Popis. Zde bud'jiz vybirate
z pripravenych textli nebo pro vytvoreni nového ¢i Gpravu stavajiciho vyberte Upravit pfipravené texty.

& vyactovani / Faktura — g x|
" \
Vyuctovant: Roman Micka (16-04-22) Fakturovat za: 1UDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnik ~
|
Datum sestaveni: 11.03.2021 v Odbératel / Platce: Roman Mitka Zpracovatelé v ‘
Zaobdobi: 11032021 v - 11032021 v Klient: Roman Mitka Kategarie: v Pobocka: v
Stav: Rozpracovano Zxontrolovano Jazyk: Cesky v [ETisk v+ Dokendit = Dalsi akee v
ZaKladni Nastaveni fakturace Sablony faktury
Cislo faktury: 20160028  Generoval  Datum vystaveni v Rezim DPH: S DPH 5
Zplisob Ghrady: pfevadem v Splatnost (dni;: 14 C Zaokrounlovani: Zadné W Piiloha: Ptlloha faktury v
(icer Advokatni - Nov... v Datum zdanitelného pinéni: 11.03.2021 v =
Ména Zalohy
:
Ména: CZK v Kurz B Pouzitl zaloh...
— Propojent s ucetnictvim
Poznamka
Exportovat  Faktura jesté nebyla exportovana.
Sledovat Ghrady v G¢etnictvl
Uhrazen(
Polozky
Vybrat vie hrazen hradit
Polozka BezDPH  DPH Unsazenc: 000 ial

Fakturace za sluZby 2000000 21% Zbyva uhradit:

Upravit pfipravené texty.. Datum uhrazeni: v

Internl poznamka

Pauaini ¢astka

Celkem bez DPH: 20 000,00 CZK Celkem s DPH: 24 200,00 CZK
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Zde vyplite nazev a samotné znéni textu. Je mozné mit jich vice a jeden z nich oznacit jako vychozi
v nabidce textl mizete zménit pomoci Sipek vpravo.

Uprava &iselniku Pfipravené texty = ] X
|
i Zobrazit odstranéné @ Odstranit
\
1 Nazev Text Vychozi
| b Fakturace za sluzby Fakturujeme Vam sluzby posky...

X stomo

3.5 FUNKCE NA VYZADANI

Jedna se o funkce, jejichZ uZivani je zadarmo, ale zapnuti do vaseho Praetoru je zpoplatnéno.

Pro vice informaci piSte na podpora@praetor.app.

. Poradi

DOBROPIS

V dokoncené fakture v nabidce Dalsi akce zvolite Dobropisovat.

Vytctovan( / Faktura

VyGctovani: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novéak Odpoveédny pracovnik:

Datum sestaveni: 04032018 v Odbératel / Platce: Jan Kvapny Zpracovatelé:

Zaobdobf: 04032018 v - 04032018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: Pobocka: Bmo

Stav: Dokonceno Zkontrolovano Jazyk: Cesky [ Dokumenty (tisk) v

Vyictovani  Fakturace

85 pausal 9.000,00 CZK

") Vratit do stavu Rozpracovano

Hodinova sazba ®) Pausél / Smiuvena odména Odstupriovana sazba
5 2016/016 - Incident.. Pausal / Smiuvena odména [y Dobropisovat I
Polozka faktury:
Vyse pausalu: 900000 CZK
Zahmuté ¢innosti: (@) viechny nastavit limit Zadné
Sleva Unrada vydaj
Procentualni sleva: % Pausalni: %

Sleva: K Za dkon: Dle vyhlasky

®) Viastni 30000 CZK
/| Uctovat vydaje

Poznamka k Uctovani

Stav faktury se zméni na Dobropisovani a pribyde zalozka Dobropisovani.
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V zaloZce Vyactovani nyni upravite polozky faktury tak, jak spravné mély byt (pokud napfiklad chcete
dobropisovat celou fakturu, staci zaskrtnout Nedctovat nic).

Vyuctovani / Faktura = gl s
Vyuctovani: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: Odpovédny pracovnik v

Datum sestaveni: 04.03.2018 v Odbératel / Platce: Zpracovatelé: o
Zaobdobi: 04.03.2018 v - 04032018 Vv Klient: Jan Kvapny Kategorie: v Pobocka: Brmo v

I Stav: Dobropisovani I Zkontrolovano Jazyk: [ Dokumenty (tisk) v = Dalf akce v

Fakturace = Dobropisovani

= pausal 9 000,00 CZK

Advokatni ischova @ Pidat polozky
7 2016/016 - Incidenc...  _
Cinnosti: celkovy &as 1:00, tctovano 1:00 (100 %), 2 000,00 CZK Uctovat vie Ne"novatmc Odlozit ve
2016/033 — Advokat...
Odl. Datum = Zpracovatel Aktivita Popis Zapsano Schvédleny ¢as Sazba K vyictovani Ména Céastka Uet.
03.11.2021  Administrator Telefonicka Telefonicka komunikace 1:00 Partner CZK 200000 v

V zaloZce Dobropisovani vidite pfehled a mizete vytvofit dobropis:

Vytitovéni / Faktura =l
Vyuétovanf: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: Odpovédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 04.03.2018 v Odbératel / Platce: Zpracovatelé: v ‘
Zaobdobi: 04032018 v - 04.032018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: ¥, Pobocka: Brno v
Stav: Dobropisovani Zko ano Jazyk: [ Dokumenty (tisk) v = Dalf akce v
Vyuétovanl  Fakturace :
Polozky k dobropisovani Prehled dobropisovani ]l
Polozka Bez DPH DPH Pavodni z(¢tovaci faktura 20 500,00
10:15 hod. & 2 000,00 CZK -2050000 21%  Aktualni polozky dobropisovani -4 500,00
S00hod. a:2.000.00 7K To 00000, a1 Budouci stav po dokonceni dobropisovani 16 000,00

Celkem bez DPH: -4 500,00 CZK  Celkem s DPH: -5 445,00 CZK

Vytvorit dobropis
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Otevie se nové okno s dobropisem. Zde muzete doplnit nebo vygenerovat Cislo dokladu, vygenerovat si
doklad k uloZeni nebo tisku a dokoncit Dobropis stejné jako u béznych faktur.

. Dobropis = 1) BSC
Vydctovant: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: Odpovédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 11.05.2023 v Odbératel / Platce: Zpracovatelé: v
Zaobdobf: 04.03.2018 v - 04.03.2018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: . Poboéka: Brno b
| Stav: Rozpracovéno Zkontrolovano Jazyk: m Dokumenty (tisk) v +/ Dokonéit — Dal3f akce v
Fakturace
Zakladnf Nastavenf fakturace
| Cislo faktury: Generovat Datum vystaveni: 11.05.2023 -4 ReZim DPH:
|
| Zpusob Ghrady: prevodem N Splatnost (dni): 14 T 25.05.2023 Zaokrouhlovani:
; Ucet: Advokatni - Nov... v Datum zdanitelného pinéni: 11.05.2023 v Ména

i Popis: Cislo pivodniho dokiadu: 20160025 Ména: Kurz:

Propojenf s Géetnictvim

| Poznamka: Exportovat  Faktura jesté nebyla exportovana.
| (] Sledovat thrady v Géetnictvi
| > Uhrazeni
Polozky
| Uhrazeno: 0,00 Uhradit
PoloZka Bez DPH DPH
| 10:15 hod. 2 000,00 CZK -2050000 21% Zbyva uhradit:
8:00 hod. a 2 000,00 CZK 1600000 21% Datum uhrazent: v

1} Intemi poznamka

Celkem bez DPH: -4 500,00 CZK Celkem s DPH: -5 445,00 CZK

{ v/ OK
- -~ - . P o - -~
Nasledné dokoncite proces dobropisovani v puvodni fakture:
Vyuctovani / Faktura = GG
Vy(Gétovani: Jan Kvapny (16-04-21) Fakturovat za: Odpoveédny pracovnik: v
Datum sestaveni: 04.03.2018 v Odbératel / Platce: Zpracovatelé: d
Zaobdobi: 04032018 v - 04032018 v Klient: Jan Kvapny Kategorie: v Pobotka: Bmo ~
Stav: Dobropisovani Zkontrolovano Jazyk: [® Dokumenty (tisk) v
Vyuctovani ~ Fakturace = Dobropisovani z) Vrétit do stavu Rozpracovano
PoloZky k dobropisovan{ Prehled dobropisovani
Polozka Bez DPH DPH Pavodnf za¢tovacl faktura 9 000,00
3 i R I \/ Dokondit dobropisovani I
Aktualnf polozky dobropisovéni 0,00
Budouci stav po dokonceni dobropisovani 9 000,00

CAP

MoZnost nastavit urcitou hranici CAP v procentech, pfi které se odesila notifikace.

Tato funkce je na vyzadani. Nastaveni funkce a dalsi jeji zmény se provadi pres IT oddéleni Praetoru.
Notifikace mdZou chodit bud jen odpovédnému advokatovi nebo pouze zpracovatellim, pfipadné vsem.
Notifikace chodi na e-mail, ktery je uvedeny v nastaveni jednotlivych uZivatelil Praetoru. TakZe pfi dosazeni
vami zvoleného procenta vykazané cinnosti prijde e-mailem notifikace.
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Dale je zde moznost individualniho nastaveni u konkrétnich spist a subjekti v zaloZce Nastaveni (ctovani.

To si jiz kazdy uzivatel Praetoru muzZe nastavit sam.

z Nastaveni uctovani X
Fakturace Rezim Gétovani
Fakturovat dle: v
(®) Samostatné
Fakturace Utovani
Frekvence fakturace: Mési¢ni i Zpusob Gctovant
ey o ‘ausal / Smluvena ?dména
Odstupriovana hodinova sazba
Ména: C(ZK v Splatnost: C dni Nectovat
Ucet: v Cap
Rezim DPH: v Cap: CZK v
E-mail fakturace:
Odesilat faktury po dokonceni Zbyva: czZK
Zasilat upominky automaticky
Sleva
Popis na fakture:
0P ke Procentualini sleva: %
Sleva: K v
Poznamka na faktufe: Uhrada vydaji
Pausainf: %
Za Gkon: (®) Dle vyhlasky
Poznamka k Gctovani Viastni
V| Uctovat vidaje
Sablony faktury
Faktura: v
Pfiloha: v
X Storno

U jednotlivého spisu i subjektu poté mizete hlidat Cerpani CAP v Nastaveni (¢tovani. Jako pfiklad jsme
nastavili CAP na limit 10 000 K¢ a vycerpali jsme jiZ 8 000 KC. V levé casti Nastaveni Gctovani vidite
jednoduchy graf Cerpani. Sediva barva znazorfuje ¢astku za jiz vykazanou ¢innost a zelena barva znaéi
zbyvajici castku do limitu CAP. V tomto pripadé 2 000 Kc.

@ Zikdadnidsie 23/009—CAP /Uit () Spustitstopky
[ Pomimka
Nastaveni Gétovani 2 vpait Hodinové sazby
A subjeity z
Oetovaciskupina 237009 - CaP
@ Sazba
[5) Dokumenty Obsazené spisy 23/009
[Typ actovant ‘Fodinova saiba = €ap FrorT
2 Poits
2 Pot cw 100002 Novi zazba
Vycerpino 8000CZK
[ hitya dkoly e Partner
Cinnosti (CZK) 4008 000CZK)
e Kencipient
Student A
Administrativa
Velky prachy

@ asn

B Advokitni schova
@ Nemoviost

8 Poblediviy

B

am

3@ Wolters Kluwer
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DalSim prikladem je pfeCerpani CAPu. Limit CAPu je nastaveny na 10 000 K¢, ale my jsme jiZ vykazali ¢innost
za 16 000 K&. V levé &asti Nastaveni actovani vidite zmény nadeho jednoduchého grafu cerpani. Sediva
barva znazornuje jiz vy¢erpanou castku CAP, tedy 10 000 K¢ a Cervena barva znaci precerpanou castku, tedy

6 000KC.

R x|

@ Spustt stopky

2 pmit

23/009- CAP
23/008

@ ziktaanioasje 2/009—CAP Uit
[ Pomimia
Nastaveni aétovini
£ sob =
i Uétovaci skupina
(%) Dokumenty Obsazené spisy
B2 Poita

Typ éctovini
cap
Vycerpino
Cinnosti (CZK)

2 Uhity s ukoly

Hodinova 1a2ba + cap
10000 CZX
16000€2

£90 (16000 C26) [\

B vykazovani

%5 Nastaveni Gétovini

B Faktunace

3 Souvisejici spisy
£ Oprivnini

@ as

8 Advokitni Gschove
) Nemovitosti

o Pohledivky

o AML

08.05.2023

Hodinové sazby

Sazba

Advokit
Nova sazba
Partner
Kencipient
Student A
Administrativa
Velky prachy
Promeskany éas
1700

Advokatni tarif

Poté, kdyZ budete chtit na subjekt nebo spis fakturovat, ve sloZce Vykazovani - Sestavit vyic¢tovani, tak se
dostanete k oknu Vyictovani/Faktura. V tomto okné, vlevo dole, naleznete policko PoloZky, kde je zminény
CAP a podle aktualniho vykazovani se faktura sama upravi. Tzn. v pripadé precerpani se vygeneruje sleva a
v pfipadé nedocerpani celé castky zase UcCtujete pouze vykazané Cinnosti.

Pragtor |

00 spisy v £ Subjekty v R Poita v

(@ Zzakiadni udaje

B Poznimka

A subjekty

[ Dokumenty

B2 Poita
Lhity s Gkoly

S5 Nastaveni ictovni
[ Fakturace

[ Souvisejici spisy
£ Opravnéni

) aspi

[@] Advokétni tschova
{7 Nemovitosti

o3 Pohledivky

B AML

Q
[E] Lhitya dke v Vykazovéni v Fakturace v
ity iyl
23/009 — CAP it 2D
Vykasoudny VyGétovani / Faktura - B0 X
Veechiys Oty Vytétované Tomaé Novy (23-05-0) Fakturovat za: Zdenék Zajicek v Odpovidny pracovnikc v
a .
Gk Datum sestaveni 09.05.2023 v Odbératel/ Plitce: Tomas Novy Zoracovatalés v | [p Yronvodmina
Q Zaobdobit 09052023 v - 09052003 v Kiient: Tomiz Novy Kategorie: v Pobock: )
= Datiin - 2ER Stovs | Ropraccridns Fontrolovin Jazyic| Cesky v T Dokusmenty (is) ||/ Dokontit || = DeBiakce v | oo = (5%
(o 20052023 Zaid ;
PO Vyaétovini | Fakturace 400
23 24 = ”
© 0052023 2ol g Nastaveni fakturace Sablony faktury *00
Cislo faktury: Generovat v Datum vystaven v Rezim DPH: Bez DPH Faktura: QR kéd faktura v
Zpiisob dhrady: pievodem v Splatnost (dni: 14 & Zaokrouhlovini: Zidné Piloha: Piloha faktury >,
Uéet: Fakturace ZZ k.. v Datum zdanitelného pinéni: 09052023 v e Sty
Popis: Pravni sluzby. Ména: CZK v Kurz B Poutiti zaloh...
Propojeni s Géetnictvim Odestanifaktury
Pomimka: Exportovat _ Faktura jeité nebyla exportovina. Odeslat po dokoncent = ke v
Sledovat Ghrady v Géetnictvi Pifjemce:
- Uhrazeni
Polodky Upominky
- Uhrazenc: 000 Uhradit
Polozka BezDPH  DPH Odesilat automaticky = Akee v
Za privni slutby 1600000 0% 23 upeedi Phjemce:
Sleva (Cap 10000,00 CZK) 600000 0% | Datum uhrazent v
Interni poznimka
Celkem bez DPH; 10000,00CZK  Celkem s DPH: 1000000 CZK
N v oK
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KOMUNIKACE

Naleznete zde jakoukoli komunikaci ohledné daného spisu - obsahuje tedy i polozky z modulu Posta.
MiZete v téchto zaznamech hledat, filtrovat nebo exportovat do PDF, Excelu nebo Wordu. Dokonce si zde
zaloZite novou komunikaci jako poznamky, schlzky, telefonaty a jiné ke konkrétnimu spisu a k jednotlivym
polozkam muZete i pfidat dokumenty.

Praetor Il Q NovakPaveiv 3 (8 - ©6 X
Spisy v &) Subjekty v [J Posta v [7] Lhityadkoly v [B Vykazovani v [ Fakturace v

Y DIspisy x 32016003 x
@ ZaKladni udaje 2016/003 — Smlouva o poskytovani pravnich sluZeb v/ Ulozit @ Spustit stopky
83 Subjekty

I Q A sesupit Y Fity v C By 4 (T Zalozit komunikaci | - Dokumenty (posta) <
A Dokumenty

Datum = Verejny Tvp Popis Subjekt Adresa

B9 Posta 09.03.2021 Poita Celnf Gfad pro Ustecky kra Posta Nazev = spis
Q5 Komunikace 22042016 Datova zprava Celnf G7ad pro Usteckj kra Posta &) Smiouva o poskytovénf prévnicl 2016/003
[7] Lhity a dkoly
B vykazovani

\ HLIDAN{ ZALOH/NEVYFAKTUROVANYCH CINNOSTI

MoZnost nastavit notifikace pro precerpani zaloh u konkrétniho spisu nebo subjektu.

Tato funkce je na vyzadani. Nastaveni funkce a dalSi jeji zmény se provadi pres IT oddéleni Praetoru.
Notifikace miZou chodit bud jen odpovédnému advokatovi nebo pouze zpracovatellim, pfipadné vsem.
Notifikace chodi na e-mail, ktery je uvedeny v nastaveni jednotlivych uZivateld Praetoru.

Limit je mozné nastavit individualné na jednotlivych subjektech v zaloZce Nastaveni G¢tovani. Limit mize
byt zadany bud jako minimalni vySe nevycerpané zalohy nebo také jako maximalni vysi nefakturovanych
¢innosti (v obou pfipadech v K¢). Systém poté varuje pfi vykazovani €innosti, Ze je jiz prekroCen limit zaloh.
PFi prekroceni limitu pfijde notifikace na e-mail. Nevyfakturované ¢innosti se poté pocitaji jako [G¢tovany
Cas] x [hodinova sazbal, nebere se ohled na pausaly, odstupfiovanou sazbu apod.

25 Nastaveni vykazovani a fakturace klienta - 0O X
Sazby Aktivity Jiné vydaje Cestovni dokdady Smiuvené odmeény  Kurzy
Hodinové sazb Upravit ~
y y p Krok casu: v Upozoméni: Neupozorfiovat
Neupozorfiovat Hodnota
Sazba -
Sazba Maximain &3stka nevyfakturovanych &inn... frepsat Castka Ména

Vychozi hodnota

| Miniméini vyse zaloh

Partner

Partner

Advokat

Advokat

Koncipient
Student

Administrativa

PROPOJENI PRAETORU S UCETNIM SW
Jedna se o prémiovou funkci zpoplatnénou castkou dle ceniku.

Aktualné podporujeme synchronizaci s Gcetnimi systémy: Pohoda, MoneyS3, MoneyS4, AltusVario 12,
Byznys, Premiér. V pfipadé zajmu o propojeni s jingm SW miZeme nabidnout individualni placeny vyvoj.
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Pro propojeni s icetnim SW budeme potrebovat pristup na server s Praetorem a cetnim SW. Vytvofit v
G€etnim sw Gcet, ktery bude vyuZivat PraetorExporter (idealné 1 licence pouze pro export) a poskytnout

nam prihlasovaci Gdaje.

Vice informaci naleznete ve ¢lanku Potrebuji propojit Praetor s Gcetnim SW nebo nasi zakaznické lince.

UPOMINKY A ODESILANI FAKTUR PRIMO Z PRAETORA

Tato funkce vam umoziuje posilat faktury a upominky klientim pfimo z Praetoru. Odesilani je mozné
zautomatizovat, pfipadné fidit rucné.

Nastaveni e-mailové adresy, kontrolu historie upominani, odeslani ¢i preskoceni upominky najdete na
nékolika mistech:

- v konkrétni fakture:

Vydétovan( / Faktura —= (8
VyGétovani: Bohdan Kloubny (23-05-11) Fakturovat za: JUDr. Katefina Mala < Odpovédny pracovnik: James Bond M
Datum sestaveni: 11.052023 v Odbératel / Platce: Bohdan Kloubny Zpracovatelé: Vi
Zaobdobf: 11052023 v~ - 11052023 v Klient: Bohdan Kloubny Kategorie: Trestnfagenda v Pobocka: Olomouc v
Stav: Rozpracovéno Zkontrolovano Jazyk Cesky v [ Dokumenty (tisk) v/ Dokontit = Dalif akce v
Vyétovani = Fakturace
Zakiadni Nastaven fakturace Sablony faktury
Cislo faktury: Generovat v Datum vystaveni: 06.02.2023 2 ReZim DPH: Bez DPH v Faktura: QR kéd faktura v
Zplsob thrady: pievodem v Splatnost (dni): 14 T 20.02.2023 Zaokrouhlovani: Zadne ¥ Pifloha: Piiloha faktury v
Ucet: Novak 3 v Datum zdaniteiného pinéni: 11.05.2023 v Ména Zalohy
Popis: Préavni sluzby. Ména: CZK v Kurz &l PouZitf zaloh

Propajent s ucetnictvim

QOdeslani faktury

Poznsmia: Exportovat ~ Faktura je3té nebyla exportovéna. Odeslat po dokonéen
Sledovat thrady v Géetnictvi Prijemce:
Poloz Uhrazen
'olozky Upominky
2 Uhrazeno: 0,00 Uhradit
i Bez DPH DPH Odesilat automaticky
| Pausaini &sstka 580000 0% AUfiainedt Pijemce:

Celkem bez DPH: 6 800,00 CZK

Celkem s DPH: 6 800,00 CZK

Datum uhrazent; v

Interni pozndmka

Budete vyzvani k zadani e-mailové adresy, na kterou budou upominky chodit. MizZete ji zadat jen pro
pravé otevrenou fakturu nebo zatrhnout moznost, aby se automaticky vztahla na vsechny budouci faktury
stejného platce:

Vyuctovani: Bohdan Kloubny (23-05-16) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovédny pracovnikc v
Datum sestaveni: 16.05.2023 v I Odbératel / Platce: Bohdan Kloubny I Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 16052023 v - 16052023 v Klient: Bohdan Kloubny Kategorie: v Pobocka: v
| Stav: Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk Cesky N D Dokumenty (tisk) ¥  +/ Dokonéit — Dalif akce v
Vyiétovani  Fakturace
Zménit fakturaéni e-mail X :
Zakladni Sablony faktury
Cislo faktury: Generovat v Datumwyq Z2dejte e-mailovou adresu Faktura: Faktura v
Zplsob Ghrady: prevodem W Splatnod m— Pifloha: Pfiloha faktury v
Nastavit jako fakturacni e-mail subjektu Bohdan Kloubny
Uget:  Advokatni - Nov... v Datum zdanitelného Zalohy
Popis: e oK i Stom PouZziti zaloh...
Propojeni s Gcetnictvim Odeslani faktury
Pozndmka:

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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- v nastaveni fakturace spisu/subjektu (ma prioritu pfed variantou ,Ve spojenich na Subjektu”)

| , Q Smidova Zuzana v 8% (%

7 spisy v & Subjekty v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
a Baon x 25 Nastaveni Gétovani X
Fakturace Rezim Gétovani
23 Fakturovatdle:  Hlavnio platce /
@ zaKiadni idaje
®) Samostatné
[ Ppoznamka
Nz Fakturace Uctovani £ Upravit
& subjekty Frekvence fakturace: Meésicni v Zptsob Gétovani: (®) Hodinova sazba
Pausal / Smiuvena odména Hiavni Snizena 50%
N Dok Fakturovat za: v s ;
[37 Dokumenty ol = Odstupfiovana hodinova sazba Castka Mé.. Castka Mé.. Castka A
T, Ména: CZK v Splatnost: C dni Nedictovat
52 Posta - 200000 CZK 50000 CZK 1000,00
Ucet v
G 200000 CZK 000 CzK 1000,00
" Rezim DPH: v v
Lhiity a dkoly Cap: 243 250000 CZK 000 CZK 1250,00
E-mail fakturace:
& v TS 200000 CZK 100000 CZK 1000,00
B Vykazovéni =
Odesflat faktury po dokoncenf Zogvi: o 1750000 | 2K e 00
25 Nastaveni uétovani Zaflatupominky autcmaticly Sieva 200000 CZK 000 CZK 100000
Popis na faktuf e p— Py p— + nonon
= VpiS T T8KE Procentuaini sleva %
A Fattirace
jenich na Subjektu
i Praetor Il Q SmidovaZuzanav & (8 — O X
7 spisy v G2 Subjekty v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovéni v [F Fakturace v
 Sdsubjekty x | 2 Praetor Systemssro.  x
| (@ Zzakladni ddaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
zakiadni ddaje
& Kontakty Q_ Vyhledat v ARES (CZ) v
54 Poita Zakladni udaje Adresy
Typ subjektu: Pravnicka osoba v Kontrolovat v registru +  Pridat adresu
”] Lhity a Gkol =
8y Stat: Ceskd republika v Adresa
By spisy Jazyk: Cesky v Cfslo Kiienta: 0011 Zicatka: PRT Odbératel ABCD, adresa Polni 17, 353 53 Homi dolni, Organizacni slozka ta a ta, Praetor S... X
Stitky: v
Vykazovani Poankinis o
©5 Nastaveni Gétovani Kategorie: b
Odpovédny pracovnik:  Zajda v Pfistupova skupina: 2 v Spojeni
[ Fakturace 1D datové schranky +  Piidatspojeni 3
Ekonomicky subjekt
o Spojent Typ spojen = Poznamka Prefero... =
Nazev spolecnosti: Praetor Systems s.r.0. 12456789 Telefon 7 x
ICO: 24694280 Prévni forma: Spolecnost s ruéenim omezenym v s e = = =
DIC (VAT No.): CZ24694380
Zapis v rejstiiku: Spoleénost je zapséna v obchodnim rejstifku vedeném Meéstskym soudem v Praze,
oddfl C, viozka 166676,

RUCNT ODESLANT UPOMINEK

Upominky je mozZné odeslat rucné z prehledu faktur. UZivatel na prehledu faktur oznaci faktury a klikne
pravym tlacitkem mysi, v kontextovém menu volba Dalsi akce — Odeslat upominku. Vybranym fakturam se
odeslou upominky, pokud spliuji nasledujici podminky:

e jsou nezaplacené

e maji nastaveny e-mail pro fakturaci

e maji nastaveny typ upominky (tedy nebylo napfiklad jiz dfive ukonceno odesilani upominek)
e jsou to zictovaci faktury

ODESILANI FAKTUR E-MAILEM - HROMADNE ODESLANI
Uzivatel na prehledu faktur oznaci faktury a klikne pravym tlacitkem mysi, v kontextovém menu volba
Dalsi akce — Odeslat fakturu. Vybrané faktury se odeslou e-mailem, pokud spliuji nasledujici podminky:

e nebyly jiZ dfive odeslany
e maji nastaveny e-mail pro fakturaci
e jsou Dokoncené
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Praetor Il Q SmidovaZuzanav & @ - O X

Spisy v G3 Subjekty v [BX Posta v [¥] Lhityadkoly v Vykazovanl v  [F] Fakturace v

[ Fakturace (Faktury po splatnosti) X

Stav: V| Rozpracovano Stav Ghrady: [v| Uhrazené Typ: || Faktura Datum: v
| Dokonceno | Neuhrazené | Zalohova faktura
Dobropisovani Dobropisy

Dokongeno dobropisovani

Q A Seskupit Y Filty v C [Bv ¥ sumarizace [% Reporty v [E] Sestavit vyictovani  [E] Vytvorit zélohu
Cislo faktury Platce Spisy CenabezDPH Ména  Zbyva uhradit = Pocetdnipo.. Datum splatnosti Datum vystaveni Datum zdanitelného pinéni
& 00022007 Bily pomeranc, spol. s r.o, 20/010 82992 CZK 100420 1092 28052020 14.052020 14,05.2020
> B Roman Micka 2n/00A 100000 CZK 121000 1165 16.03.2020 02032020
B Roman Micka Otevt 20000 CZK 121000 30.04.2020
B Finanénf dfad pro Ustec| &3 Otevitt plétce 30000 CZK 1210,00 06.04.2021
E 123123123 AGROFERT, a5 330 29.06.2022 15062022 13.06.2022
B Cesky barisky Gfad B Tisk > 11.10.2022
= Ondfej Smutng [ Dokumenty (tisk faktur) > | 9 Vratit fakturu do stavu Rozpracovano 13.02.2023
B Grantova agentura Cesk g0 >| B Exportovat fakturu 30.11.2022
= Kristyna Blahodarna 22p016; 22017 T 02.02.2023
& 00162006 Ferdinand dEste 2018/011 1 1113 07.05.2020 23042020 23042020

> Odeslat upominku

vV Vv

Odeslat fakturu

<

Odeslano jinak.

CO VSE JE MOZNE PRED SPUSTENIM NASTAVIT

e e-maily CC a BCC (kopie a skryta kopie), na které se budou faktury a upominky odesilat

e e-mail pro odpovédi (ReplyTo)

e nastaveni zatrzZitek Odeslat automaticky/Odeslat po dokonceni (ve vychozim stavu neni zatrzeno)
e vlastni text upominky/privodniho textu k faktufe (je tfeba nam ho dodat)

e vychozi e-mail odesilatele je no-reply@praetor-systems.cz.

Je mozZné jej upravit na jiny. Pro nastaveni této hodnoty je ale potfeba odesilat e-maily pres vas SMTP
server.

Také je mozné nastavit alespon jiny zobrazovany text odesilatele. Tedy e-mail bude ,no-reply@praetor-
systems.cz,, ale zobrazované jméno mize byt napfiklad ,Fakturace AK AdvokatniKancelar.

Intervaly upominani:
a) Opakujici se upominka (vychozi varianta)

Po nastavené dobé se zasle upominka, ktera se po uplynuti stejné doby od odeslani odesle znovu, dokud
neni faktura uhrazena, nebo se nezvoli akce Preskocit.

b) Po sobé jdouci upominky

Priklad:

1. upominka po 20 prac. dnech od splatnosti, 2. upominka po dalSich 10 PD, 3. upominka po dalSich 5 PD.
Posledni upominku lze nastavit jako opakujici se, nebo neopakujici se (v tom pfipadé se jiz dalsi upominka
neposle).

Do textu upominky/privodniho textu k faktufe je mozné z FA prenést nasledujici data:

{CisloFaktury}, {CelkovaCastkaVcetneDph}, {ZbyvaUhradit}, {DatumSplatnosti}, {DatumVystaveni}
{variabilniSymbol}, {KonstantniSymbol} (vzdy 0308), {CisloUctu}, {KodBanky}, {PocetDniPoSplatnosti}, {Dnes}
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NAVRH VYCHOZIHO TEXTU E-MAILU

Faktura

Dobry den,

v priloze si Vam dovoluji zaslat fakturu za pravni sluzby poskytnuté nadi advokatni kancelafi.
Proforma faktura ¢.: {CisloFaktury}

Datum vystaveni: {DatumVystavent}

Castka ve vysi: {Zbyvalhradit}
Den splatnosti: {DatumSplatnosti}

Platbu je mozné provést pfevodem na ucet ¢1 v hotovosti u nas v advokatni kancelafi.
Dékujeme za spolupraci

S pozdravem

Upominka

Dobry den,

kontrolou nasich dafiovych dokladd jsme zjistili, Ze jste nam stile neuhradili fakturu &. {CisloFaktury}
na celkem {Zbyvallbradis}.

Paklize jste ¢astku j1z uhradili, omlouvame se a prosime o sdéleni presného terminu Ghrady véetné
¢isla variabilniho symbolu.

Dékujeme za spolupraci

S pozdravem

SYNCHRONIZACE UHRAD

Synchronizace Ghrad Vam umozni propojeni systému Praetor s Vasi bankou. Toto propojeni Vam poskytne
moznost hlidat pohyby na Vasem Gctu pfimo v Praetoru. To znamenag, Ze snad v Praetoru zjistite, zda byla
dana faktura jiz uhrazena nebo ne. Napojeni funguje s G¢ty UniCredit Bank, CSOB, Fio banky, Monety, Ceské
spofitelny a dalSich.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci a mozné skoleni kontaktujte podpora@praetor.app.

NASTAVENI PROPOJENYCH UCTU

V Nastaveni advokatnich Gschov najdéte poZadovany Gcet, v pfipadé nutnosti vytvofte novy (jeho majitel
musi byt totozny jako G¢tujici subjekt faktur).

Praetor Il

[ spisy v &3 subjesty v (2 Podta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v

@

Posledni oteviené spisy

Q SmidovaZuzanav & % - O X
& uzivatele
™y Insolvenéni monitor

B2 Spisy a subjexty

Nastaveni = @ X FA Datové schrénky
e 8 Elektronické schranky (slovenskosk)
udslosti =
7] Lhity / Gkol
Majitel E-Mail / Client ID Banka Chybova hlaska Posledni aktuali. o y
=
: i f
b | zdenek zaiteex Central Secvice €S, 25052023 1042 o g~ razaviniafatdince
Praetor Systems sro.  info@advokatnikan... Central Service CS. 060220230951 |fhidaftikd = L OteviR it spustin(
{lo jedna 22/016 - Tomas Novy pfipad  0/7 L. podpis PDF dokumenti / asové razitko
{lo jedna jedna - 0/8 ' R Autorizovana konverze
o5
B Kalendat
}io jedna jedna jedna 0/15
o/e Nainstalovat podporu protokolu praetor://
X Zavit

I3 Nainstalovat dopliiky MS Office

| & nastavent advokatnich uschov |

&. Wolters Kluwer \ Praetor 116


https://www.wolterskluwer.com/cs-cz/solutions/praetor/cenik
mailto:podpora@praetor.app

NASTAVENiI PROPOJENEHO UCTU

3.5.1.11

KONTROLA SYNCHRONIZACE UCTU

Najdéte poZzadovany Gcet v "Advokatni dhrady: U¢ty" a zkontrolujte zda do3lo ke stazeni pohybl na G¢tu.

Praetor Il Q Practor (vereinp) v ¢ @D — O X
F7 spisy & subjeky v B posta v thityadkoly v Vykazovani v Fakwrace v
A Advokatnf ischowy: Uty X
+ Pridat Gcet Posledni aktualizace
26.06.2023 15:20:29
Najit
Cislo Gétu Vyuziti/spis Ziistatek M.. Poslednip.. Majitel Poznamka Identifikace UCB  Identifikace CAK  Ev. & EKU Posledni aktuali
432567987/2700 2016/036 000 CZK Advokatnf kancelsT, s.0.
163952746/2700 2018/001 000 CZK Advokatni kancelaf, s.r.o. 20.03.2018 20.03.2018
4 IIZ}4567B?/Z7DD 2016/033 Karel Tyrl 602 531,00 CZK 10.03.2016 Advokatni kancelar, s.r.o. 29.03.2016 29.03.2016 3427 I
842680754/2700 2023/004 000 CZK Advokatni kancelaf, sr.o.
874234045/2700 newvyuzit 000 CZK Advokatni kancelaf, sr.o.
000 EUR Advokatni kancelaf, sr.o.

652195673/2700 nevyuzit

3.5.1.1.2

NASTAVENI UCTU K IMPORTU UHRAD

V Gpravach Gctu zkontrolujte zda je zaskrtnuto "K importu Ghrad"

KONTROLA UHRADY

EF Zména uctu X
Cislo: 432567987 2700 v

Advokatni kancelar, s.r.o. v

v I K importu Ghrad I

Majitel:

Ména: CZK

Poznamka:

v/ Ulozit| X Storno

3.5.1.1.3 VYHLEDANI UHRADY

Najdéte prislusnou Ghradu v "Advokatni Gschovy: Pohyby". Pokud neni pohyb na seznamu, nedoslo bud ke
staZzeni seznamu pohybd, nebo je spojeni s bankou nespravné nastaveno. Cetnost stahovani seznamu

pohybl je zpravidla nastavena jednou za den.

Praetor Il

B Spisy &3 subjekty v~ B4 Posta v Lhityadkoly v Vykazovani v Fakturace v

{2} | [E Advokatni dschovy: Pohyby X

Najit

Datum = Nazev protiGétu Cislo protitétu  Popis

> 10.03.2016 trok
29022016  Petr Lhota 44123645/0610  Adv.usch.325/2013 cl. IIl. odst 3.2

29022016 Jana Lhotova 2365412/0550  Adv.usch.325/2013 cl. lll. odst.3.1

103534813235/... HYP. UVER 103521146/2013

831432147/0800 prvni &ast kupni ceny

25022016  UniCredit Bank Czech Republic
20022016  Karel Tyrl

3® Wolters Kluwer ’ Praetor

Var. symbol

3262013
3252012

Castka
253100
-2800 000,00
-400 000,00
2300 000,00
1500 000,00

Zistatek Spis
602531,00 2016/033
600000,00 2016/033

340000000 2016/033
380000000 2016/033
1500 000,00 2016/033

Me...

CZK
K
@43
K
(@43

Praetor (veiejny) v {6 @ — (v} X
&)

Majitel Cislo Gétu

Advokatnf kancela, sr.0. 123456789/2700
Advokatni kancelaf, sr.o. 123456789/2700
Advokatni kancela, sr.o. 123456789/2700
Advokatni kancel4, sr.o. 123456789/2700
Advokatni kancelaf, s.r.o. 123456789/2700
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KONTROLA NASTAVENI FAKTURY A UHRADY

3.5.1.1.4 KONTROLA ZAPNUTI SYNCHRONIZACE UHRAD

Najdéte prislusnou fakturu a zkontrolujte zatrZzeni "Sledovat Ghrady v Gcetnictvi", bez tohoto nastaveni
nedojde k prifazeni Ghrad.

Pokud je toto povoleno, podafilo se najit pohyb na (ctu a u faktury stale neni evidovano uhrazeni, potom
vyvolejte import dat rucné.

| Vyuctovani / Faktura = al s
VyGetovanf: Ing. Petr Nezletily (23-11-02) Fakturovat za: JUDr. Pavel Novak v Odpovedny pracovnik: v

Datum sestavenf: 02.11.2023 v Odbeératel / Platce: ing. Petr Nezletily Zpracovatelé: v
Zaobdobi: 11.082023 v - 02112023 v Klient: Ing. Petr Nezletily Kategorie: ™, Pobocka: e

| Stav. Rozpracovano Zkontrolovano Jazyk: Cesky A [ Dokumenty (tisk) ~¥  +/ Dokonéit = Dalsf akce v

Vyictovani | Fakturace

| zakadni Nastaven( fakturace Sablony faktury
| .
Cislo faktury: Generovat  Datum vystaveni: v Rezim DPH: 'S DPH v Faktura: Faktura v
|
| Zplsob Ghrady: pfevodem v Splatnost (dni): 14 £ Zaokrouhlovani: Zadné v Priloha: Pfiloha faktury v
| Ucet: Advokatni - Nov... v Datum zdaniteiného pinéni: 02.11.2023 v Ména Zalohy
| Popis: Ména: CZK v Kurz B Poutitf zéloh,
Propojent s Geetnictvim Odeslan( faktury
| Poznamka: Exportovat  Faktura jesté nebyla exportovana. Odeslat po dokoncenf = Akce Vv
| () sledovat uhrady v ucetnictvi Prijemce:
e Uhrazenf
| olozky Upominky
Uhrazeno: 0,00 Uhradit
|{ | Polotka BezDPH | DPH Odesflat automaticky = Akce v
e Zbyva uhradit:
Vynalozené naklady 10000 21% s d Pijemce:
Datum uhrazeni: v

Internf pozndmka

Celkem bez DPH: 100,00 CZK Celkem s DPH: 121,00 CZK

3.5.1.1.5 SPUSTENI IMPORTU DAT
Pro spusténi importu dat staci vybrat v hlavni nabidce podnabidku Vykazovani a zde spustit Import dat z icetnictvi.
Praetor Il

[ spisy v & Subjekty v [BX Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani [ Fakturace v

o Oteviit prehled
@ ZaloZit ¢innost

85 Zzalozitvydaj

Posledni oteviené spis; Viechny |h
B2, (s Zaloiit Gkon / odménu Y.

2023/010 — egw — Ing. Petr Nezletily (dat. nar.: 20. 6. 2018) Dochéazka T Konéi.

2023/004 - Tisk stitk(_Podpisova kniha — Bc. Test Testovi¢, Ing. Petr Nezletily (dat. n' Importovat data z Géetnictv I 07.032

1 — Zal At § — Ceské drahy, a.s. vs. y . - : Dy

2016/029 — Zaloba na nahradu skody — Ceské drahy, a.s. vs. Jan Kvapny é"\ Otevit sledovanf kapacit 10,032

3.5.1.1.6  KONTROLA UHRAZENI FAKTURY

Najdéte prislusnou fakturu a zkontrolujte zda je u ni evidovana ocekavana Ghrada. Pokud se podafrilo pohyb
na Gctu najit, zkontrolujte zda souhlasi variabilni symbol s ¢islem faktury.

NOTIFIKACE

V pfipadé, Ze nedojde ke sparovani platby, pfijde Vam notifikace o nesparované platbé. V tomto pfipadé je
nutné zkontrolovat diivod proc¢ nedoslo ke sparovani. NejcastéjSim dlivodem je Spatné vyplnény variabilni
symbol.

Po opravé chybné zadaného (daje v Praetoru se Vam platba automaticky priradi.
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SYNCHRONIZACE E-MAILU

Pomoci této funkce dojde k propojeni vaseho e-mailového spravce s Praetorem a tim dojde ke stahovani
vasi e-mailové komunikace do Praetora. Tuto funkci doporucujeme pouZivat jako archivacni a nestahovat

schranky vsech uzivateld, ale jen napf. sbhérného e-mailu kancelare.

Pokud poté do predmétu nebo téla e-mailu doplnite i ¢islo spisu, e-mail se vam automaticky sparuje s
danym spisem.

Vice informaci naleznete v ¢lanku Potfebuji nastavit synchronizaci e-maill do Praetora nebo na nasi
zakaznicke lince.

LOG CINNOSTI

MozZnost kontrolovat aktivitu na spisu a podle potfeby hledat v historii, editovat a vytvaret reporty. Tato

funkce je dostupna pouze uzivatelim s opravnénim administrator.

‘ Praetor Il

‘ ) spisy v &3 Subjety v [ Posta v [7] Lhityadkoly v

@ 2060350 x

) Z&dadni Udaje

Y Poznamka

£ Log &innosti

2016/035/02

Datum

25.05.2023 15:5¢

8 Vytvoleni dokumentu

Kupni smlouva - pozemek Praha

Dokument: Kupni smiouva - $ablonadocx

B raaurace

Souvisejici zaznam

Spis: 2016/035/02

Praetor (vetejnp) v & @ - O

Doplfujici zaznam Jméno ulivatele

Praetor (velejny

Spis. znacka; 2016/035/02 Praetor (vetejny

Administrator
Administrator

Administrator

Dale mate moznost pres Nastaveni - Log Cinnosti otevfit prehled vSech zalozenych Cinnosti a dale s daty

pracovat.

Praetor II

) spisy ~ 83 Subjekty v

@

Obdobi:
)
Datum <)
b 25052023 17:10
25.05.2023 17:10
25052023 17:10
25052023 17:10
25.05.2023 17:10
2505.2023 17:10
25.05.2023 17:10

25052023 17:09

25.05.2023 17:09
25.05.2023 17.09
25.05.2023 17:09

25052023 17:08

&. Wolters Kluwer \ Praetor

»* Seskupit Y Filtry v

Typ

Odemknuti dokumentu
Ulozeni dokumentu
Zamknuti dokumentu
Otevieni dokumentu
Zamknuti dokumentu
Vytvoreni dokumentu
Generovan/ dokumentu z.
Zamknuti dokumentu
Odemknutf dokumentu
Zamknuti dokumentu
Odemknuti dokumentu

Zamknuti dokumentu

B2 Poita v

Zaznam

Dokument: Pind moc.docx
Dokument: Pina moc.docx
Dokument: Pina moc.docx
Dokument: Pind moc.docx
Dokument: PIna moc.docx
Dokument: Pina moc.docx
Dokument: Pind moc.docx
Dokument: Pina moc .docx
Dokument: Pina moc .docx
Dokument: Pind moc .docx
Dokument: Pina moc .docx

Dokument: Pina moc .docx

Lhitya Gkoly v

B

TIP: MoZnost zapnuti notifikaci v pripadé

e

[B rakturace ~

Souvisejici zaznam

Uzivatel: Praetor (velejny,

Uzivatet: Praetor (vefejny

Uzivatel: Praetor (vefejny
Spis: 2022/012

Dokument: Ping moc .docx
Jzivatel: Praetor (verejny
Uzivatel: Praetor (vefejny
Jzivatel: Praetor (vefejny
Uzivatel: Praetor (vefejny

Uzivatel: Praetor (vefeiny

hromadného stahovani dokumentd z

Praetoru.

Praetor (vefejny) v @

Doplfiujici zaznam

Alter, Purpose: AutomaticLockRelease

UploadFileStream
Revize: 2, Purpose: DownloadAndOpen-OpenCmd

DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndOpen-OpenCmd

DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndStartTracking
Alter, Purpose: AutomaticLockRelease
DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndStartTracking-
Alter, Purpose: AutomaticLockRelease

DownloadFileStream, Purpose: DownloadAndStartTracking-

u} X

Jméno uzivatele

Praetor (vefejny

Praetor
Praetor
Praetor
Praetor (
Praetor
Praetor
Praetor (
Praetor

Praetor (
Praetor

Praetor (

(vefejny,

feiny

(vetejny)
vefeiny
vefejny,
(vefejny,
verejny
vefejny
vefeiny
verejny

vefeiny
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CENTRALNI EVIDENCE EXEKUCI

Funkce vyhledavani v Centralni Evidenci Exekuci vam pomaha u jednotlivych subjektl vyhledavat v této
evidenci. Staci pravym tlacitkem mysi kliknout na konkrétni subjekt a v kontextovém menu se Vam objevi
moznost Vyhledat v Centralni Evidenci Exekuci.

Toto vyhledavani je placené pfimo z vaseho Gc¢tu v CEE. Poté se dostanete do vypisu exekuci a dale s nim
pracujete podle vasi potreby.

Praetor II Q Administrator v 4§83 (% — X

() Spisy Vv 8} Subjekty v [ Poita v Lhity a dkoly v ] Vykazovani v [F fakturace v

(R & Subjekty X

Q_ praeto X a“ Seskupit Y Filty v C [Bv £ Zalozit subjekt  Adresy a spojeni <
R Oznaceni Identifikace bild Datum naroz.. Cislokli.. Zkratk  Adresy
2 Praetor Adresa Poznémka
Oteviit

[% Nova Ihitta / dkol na subjektu

l Q. Vyhledat v Centralni Evidenci Exekuci |\l

= Tisk >

[ Exportovat >

UPOZORNENI NA NEZAPLACENE FAKTURY PRI VYKAZOVANI

Praetor vas muZe upozornit pfi zadani ¢innosti, vydaje ¢i Gkonu/odmény na platce, ktery ma alespon jednu
neuhrazenou fakturu po splatnosti vice nez vami stanoveny pocet dni (pracovni dny).

Jedna se pouze o upozornéni uzivatele, nedochazi k zadné blokaci.

®

Cas: 0:00 £ Datum zacatku: 15.09.2023 v
Aktivita: Studium spisu v Zpracovatel: Zajda v
Popis: Studium spisu Zadavatel:
Ces ” {
Wy Ukon/odména: - G, Vybrat polozku
Spis: 23/009 =  Presunout
Praetor X '
Poznamka: by

Varovani:

- Platce ma neuhrazenou fakturu 30 pracovnich dni po splatnosti

Vyuctovani
V| Uétovat Sazba: Advokat v Hlavni v
Platce: Tomas Novy v K vyactovani:
Stav: Zakladani Zobrazeny zpracovatel:
Vydétovani: Castka: 0,00 CZK (2 000,00 CZK x 0 h.)
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TISK STITKU DO PODPISOVYCH KNIH

Nabizime vam individualizovanou 3ablonu vytvofenou na miru pro podpisovou knihu. Sablona si sama
vygeneruje data z Praetoru. Nasledné jen vytisknete ze spisu potrebna data a vlepite do knihy. Poté staci
pouze doplnéni podpist a poctu vyhotoveni.

Automatické ukladani @) O s Podpisova kniha_stitky_FINAL v/ £ Hiedat (Alt+Q) Smidovs, Zuzana &2
Soubor w Vlozeni Navrh RozloZzeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Napovéda Praetor Praetor Al WordGen 7 Komentare v & Sdilet
j] " | [caliod @akaonit v |11 < A AT [Aav (Ao | v iE EY EE ST ot s AaBbCc - B @J ﬁ- A
V)gin <§ B I U~asx, ¥R 2> A~ ‘g‘ ===1=. &~ 1 Normaini | 1 Bezmezer Nadpis1 |3 UPLBVY Diktovat Editor an;/ll:b;;owuin
schrdnka & Pismo 5 Odstavec [ Styly 5] Hlas Citivost | Editor |Znovu poudit soubory| A
[N X | 1 ' 2 U < 4 ' 5 ! 6 ' 7 ' 8 ' 9 - 10 111 U 12 131 :14: Y

- Ing. Zuzana Novakové 2023/012, Koupé bytu,
20 25, 4.2008 Obgansky prikaz: 222222222
Praha Prazska 285/3
2 123 45 Bieclav — Mal4 Potet vyhotoveni:

PROHLASENI O PRAVOSTI PODPISU
B&#né Sisle knihy, o prehblésenich o pravesti pedrisy, cveernf 2023
Prohlasuji, Ze Ing. Zuzana Novakova, 21. 7. 2024, Praiska 285/3, 123 45 Breclav — Mala, Geska republika ieho#/ieii totoz
byla prokazdna z Qblansky prikaz: 222222222 tutg listiny,V ... whotayeni(sh) pfede mnou astnoruing pedepsal/a.
Praha dne 21. 7. 2023

Stranka1z3 Pocetslov:78 [  Anglidtina (Spojené staty) %% Pristupnost: Prostuduite si doporuéeni @ Nastaveni zobrazeni [, Soustiedéné cteni B e ——8—+ 120%

Sablonu upravujeme dle pfani klienta s moznym doplnénim Gdaji konkrétnich advokatd.

Testy a vyvoj probéhly na tiskarné stitkd QL-700 Brother a pasce o Sifce 38 mm. Kompatibilitu s dalSimi
tiskarnami tedy nemizeme zarucit.

Dokument se negeneruje z prehledu dokumentd, ale pfimo z vybraného subjektu na spisu.

[ Spisy (Bez filtr) x

@ zakiadnf ddaje 2023/021 — Test_Zletilost v/ Ulozit @ Spustit stopky

Subjekty
B Poznamka
B Log cinnosti Ri| ==z Oznacenf = Identifikace Hmotné pravni role
B Subjekty A Klient

3% Bc. Petr Nezletily & 170620123
Dﬁ Dekumenty Nastavit role

2 Rozhod
B4 Posta Oteviit
Obvodi p od - : :
Y stranit subjekt ze spisu
Oo Komunikace - E o
IB Novy dokument ze Sablony pro vybrany subjekt I

Lhity a dkoly [ Exportovat >
5] Kalendar

DATOVE ZPRAVY V PRILOZE NOTIFIKACNIHO E-MAILU

Soucasné s notifikaci, ktera vas upozornuje, Ze vam byla v Praetoru prifazena datova zprava ke zpracovani
vam v ramci prilohy této notifikace pfijde rovnou i obsah datové zpravy.

Pfilohy notifikaci jsou pouze limitovany velikosti pfiloh. V pfipadé pfekroceni limitu velikosti pFiloh (max
27 MB) se do notifikace propise pouze textovy seznam pfiloh.
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Datovéa zprava od Praetor Systems s.r.o. XXX, ID:
T .
<« .o

Praetor <no-reply@praetor.app> ® | o | 9 | i ‘ & ‘ L ‘

Komu @ Smidova, Zuzana 14:32
@ Pokud se vyskytly potiZe se zobrazenim této zpravy, kliknutim sem ji zobrazite ve webovém prohlizedi.
‘ Podpisova kniha_stitky.docx G

19KB
(4]
V systému Praetor Vam byla pfedana ke zpracovani tato datova zprava:
Odesilatel: Praetor Systems s.r.o. XXX
Pfedmét:
Spis: 2023/013 - klient - sudne vymahanie
Hlavni |\ oiters Kiuwer SR s. 1. o.
klienti:
Zpracovatelé: Michal Muziga, Jouda Né&jaky, Hrozny Karel (Zdenék Fiala),
Zuzana Smidova
Oteviit datovou zpravu
-]
[« (]
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4 DOPLNKOVE MODULY PRAETORU

41 DUSEVNI VLASTNICTVI

Modul dusevniho vlastnictvi umozZiiuje zpravovat ochranné zndmky, patenty, uzitné vzory, domény a prdmyslové vzory.
Modul obsahuje propojeni s Gfadem priimyslového vlastnictvi (UPV) a tfadem Evropské unie pro dusevni vlastnictvi

(EUIPO).

Pro vice informaci a mozné skoleni kontaktujte podpora@praetor.app.

Praetor 1|

7 spisy v

8 subjekty v

B4 Posta v Lhity a dkoly v

@ [ Spisy (NeprazdnyStav) x

[ Fakturace

] Souvisejic spisy
& Opréavnéni

() Asel

{2} Nemovitosti

W Beck-online

[@ Advokatni uschova
MM M&M Reality

& Frank Bold Granty
#P Rozhodéi fizeni
3 Pohledavky

& om

& FB Pravni Poradna
B AML

(@ Alokace vjnosi

@ Letét nyilvantartas

| Dusevni viastnictvi I

Vykazovani v

Fakturace v

Q

2@ - © X

Praetor (verejng)

2024/002 — Dotaz do pravni poradny Vv Ulozit

Nova polozka

Dusevni vlastnictvi

Ochranna znamka 1
Nazev
Nezndmy ddaj

Datum podani
06.08.1895

Datum piiéti obnovy
06.08.2025

Ochranna znamka @

Nézev

Artrocentrum

@  Spustitstopky

Ochranné zndmky

Cislo pihlasky
3843 [UPV]

Datum zépisu
06.08.1895

Piihlasovatelé/vlastnici

Nezndmy ddaj

Cislo pihlasky
551049 [UPV]

Patenty Uzitné vzory

Cislo zapisu
110752

Datum posledni obnovy
Nezndmy tidaj

Zastupce

Skils s.r.o. advokatni kancelar, JUDr. Karel
Muzikaf, LLM. (CJ.), advokat, Krizovnické
namést 193/2, 110 00 Praha 1, Ceska
republika

Cislo zépisu
Nezndmy tdaj

Domény Priimyslové vzory

SCHUTZ-WARKE B
Original \
PilsnerBier
\? 13'42 Y,

Jednotlivé polozky modulu dusevniho vlastnictvi Ize ru¢né zanést do Praetoru nebo dohledat pomoci Cisla prihlasky u

konkrétniho Gfadu a poté jednotlivé Udaje z Uradu stahnout.

Praetor Il

£ spisy v

A Subjekty v

BEd posta v Lhity a Gkoly v

Fospisy x [32020/017 x 2023010 x 2021010 x

A

(@ zakiadni udaje
[ Poznamka
B Log éinnosti
& subjekty

) Dokumenty
54 Posta

‘L Komunikace

Lhity a Gkoly

B

Kalendaf

Vykazovani

Nastaveni Gctovani

134

)

7| Fakturace

7 Souiseilci spisy

& Opravnéni
(%) Aspl
@ B

{2 Nemovitosti

v/ Ulozit

2023/010 — egw @ Spustit stopky

Dusevni viastnictv(

Nova polozka ~

Nagist z registru

Ochranna znamka — UPV
Ochranna znamka - EUIPO
Patent — UPV

Patent - EUIPO

Uzitny vzor — UPV

Uzitny vzor - EUIPO
Doména - UPV

Doména - EUIPO
Pramyslovy vzor - UPV

Pramyslovy vzor ~ EUIPO

Ruéni zadani

Ochranna znamka
Patent

Uitny vzor

Vykazovéni v

[E rakwrace v

Ochranné znamky

Cislo zapisu
369870

Datum posledni obnovy
Nezndmy tdaj

Zastupce
Nezndmy udaj

Cislo zapisu
Nezndmy udaj

Datum posledni obnovy
Nezndmy udaj

Zastupce

Ao honns’s it

3® Wolters Kluwer \ Praetor

Patenty

Uzitné vzory

Datum piihlasky
20062018

Datum pii3ti obnovy
Nezndmy tdaj

Datum pfihlagky
Nezndmy tdaj

Datum priéti obnovy
Nezndmy ddaj

Praetor verejoy) v & @ — Z

Domény Pramyslové vzory

123
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Pomoci modulu dusevniho vlastnictvi si mGzete snadno spravovat potfebné udaje k jednotlivym polozkam dusevniho

vlastnictvi.

Praetor Il Q Practor verejnp) v € @ 2 — O X
F7 spisy v & subjekty v B2 Poita v Lhity a Gkoly v Vykazovéni v [F] Fakwrace v

@ Ispisy x [Y2020017 x  [32023010 x [72021/010 x

5 Souvisejici spisy 2020/017 — Dotaz do pravni poradny Vv Ulotit @ Spustit stopky

£ Opravnéni il -
(%) Aspl

@ s

£ Nemovitosti

Zakladni informace

W Beck-online

[@ Advokatni tschova Registrator Upv hd
Wm M&M Reality Cislo prihlasky 470188
Q& Frank Bold Granty Cislo zapisu 311458
6P Rozhodéi fizeni Nazev
— —_—
@S Pohledavky Nézevv A
S Cm

Stav dokumentu

& FB Pravnf Poradna .\
i Druh Kombinované v 2 Oteviit na UPV

DG AML

Dopliujici informace
@ Alokace vjnost BN

i aiaiie Eislo priority Datum zépisu 07.04.2010

Datum podin 17.08. 2009 ® Datum priority 17.08. 2000 ®

Daéle se jednotlivé Udaje propisuji do pfehledu spisd.

Prizplisobent X Praetor (vefein) v ¢ (D (

7 spisy ~ & Subjesty v B Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [E |

Hiavni platce zkratka

@ [Ispisy x (32021000 x subjekty X [ PraetorSystemssro. X Intemi
Q A< Seskupit Y Filly v G [Bv Pl 1P - Cislo priority lle sablony v F3Zalozitspis  Dokumenty - 2021/010 <
R Spis. znacka Klient IP-Desig.. IP-Nazev Fazejednani Pote IP-Cislo prihlasky edmet Hzey =
3 2021/010 Grantova agentura Ceské republik... 1 1P - Cislo zpisu \desatka > I Komentife
2023/004 Bc. Test Testovié (ré: 123123456), | z 1P - Datum expirace $k &titki_Podpisova kniha > | Obnovené soubory
4 1 (dat. £ 1111_E_230512.0809_0d_Mgr. Jana Volré
2023/010 Ing. Petr Nezletily (dat. nar: 20. 6.... SAFEQ 2 1~ Deummezindi podird w ==
2023/010 Ing. Petr Nezletily (dat. nar: 20. 6.... asdfasdf 2 w ComGroup v kancelari
IP - Datum podani T
2023/010 Ing. Petr Nezletilj (dat. nar: 20..... 2 w e
1P - Datum posledni obnovy B :squst
2023/010 Ing. Petr Nezletily (dat. nar.: 20. 6. 2 w i

s

- Datum priority

s

- Datum pitf obnovy

Datum zépisu

- Datum zvefejnéni

IP - Druh

s

-NazevvA)

s

- Piihlasovatelé/vlastnici

s

- Registrator

s

Seznam tfid

s

- Stav dokumentu

1P-Typ

s

- Udéleni designace

s

- Zastupce

b

- Zemé registrace

Jistina celkem

4.2 ADVOKATNI USCHOVA

Modul advokatni Gschovy umoznuje sparovat po dobu aktivni advokatni Gschovy spis s bankovnim Gcétem.
Napojeni funguje s G¢ty UniCredit Bank, CSOB, Fio banky, Monety, Ceské spofitelny a dalSich.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci a mozné skoleni kontaktujte podpora@praetor.app.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 124


https://www.wolterskluwer.com/cs-cz/solutions/praetor/cenik
mailto:podpora@praetor.app

Praetor 1| Q SmidovaZuzanav ¢ 3 - O X

[ spisy v A Subjekty v B2 Posta v Lhaty a dkoly v Vykazovani v [E Fakturace v

| £32016/036 x

@® zaxiadnf Gdaje 2016/036 — Advokatnf ischova v/ Ulozit (@ Spustit stopky
\dvokatn( o
[ Poznamka
Uter: 432567987/2700 (CZK) Slozitelé: Kvéta Fialova g Upraiit
A1 Subjekty Prifazeny od: 01.05.2023 do: Datum identifikace: 11.05.2023 ev.: 1234 Nahlasit na UCB
> Castka k nacerpani: 4000 000,00 Nahlaseno do EKU:  17.05.2023 ev.ci 5678 ] Nahiasit na CAK
) Dokumenty -
Vyplata dané z nabyti: Vidad viastnického prava - predioZeni LV Spinéno > pridat pohyb
B4 Posta Vyplata kupnf ceny: Uplynuti €asu - 4. fixni datum Spinéno:
Uschova listin:
[Z] Lntty a dkoly
Poznamia:
B vykazovani
25 Nastaveni Gétovani
[F rakturace Pohyby e
Datum = Nazev protitctu Cislo protii¢ty  Popis Var. symbol Castka Zistatek

L] Souikseyictspisy 25.05.2023 Kvéta Fialova 123456 00000 150000000
P o 25052022 Hypotéka 987654 250000000 400000000

> Opravnén(

25.05.2023 Prodejce 123456 4 000 000,00 0,00
(=) Aspl
[G] Advokatni uschova
|

() Nemovitosti
@S Pohledavky
D4 AML Konedny zastatek: 0,00 CZK

Pod spisem vidite zalozku Advokatni Gschova. Zde si vedete vSechna potfebna data k advokatni Gschové.
Funguje zde tlacitko Nahlasit na..., kde se advokatni Gschova hlasi konkrétni bance, ke které se Gschova
vaze.

Dal$im zjednodu3enim je moZnost nahlasit zacatek a konec advokatni iischovy na CAK i s moznosti poslani
e-mailovych kontakti klientd pro mozné notifikace z CAKu.

Dole v hlavnim okné poté vidite vSechny pohyby k danému ctu. Ty se vam automaticky po propojeni
systéemu s bankou budou aktualizovat. Aktualizace probihaji dle nastaveni konkrétni banky. V pfipadé
potreby lze pohyby pridat i rucné pres tlacitko Pfidat pohyb.

Pro spravné fungovani Advokatni Gschovy musite nastavit (cty pro nastaveni advokatni Gschovy. Ty
naleznete v Nastaveni — Nastaveni advokatnich Gschov.

Praetor I Q Smidovazuzanav & % - O X
- & uzivatele
Spisy v G3 Subjekty v B4 Podta v Lhityadkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v
My Insolvenéni monitor

@ 2 Spisy a subjeity
@ Nastaveni - B0 X FA Datové schdnky
C B8 Elektronicke schranky (siovensko.sk)
Posledni oteviené spisy — udalosti
Uhiity / dkoly
Majitel E-Mail / Client ID Banka Chybova hlaska Posledn/ aktuali.
2 Spis Zbjvi 25 Vykazovani a fakturace
Zdenék Zajicek Central Service €. 25052023 1042 P kSR sl e
Praetor Systems s.0. nfo@advokatnikan... Central Service CS. 060220230951 | idaffikd S L Otevift pii spustind
{lo jedna 22/016 - Tomas Novy pfipad  0/7 | ). podpis PDF dokumentd / asove razitko
[lo jedna jedna O/8 R Autorizovana konverze
e o5
B Kalendat
Io jedna jedna jedna s
o/ Nainstalovat podporu protokolu praetor//
X Zavitt

I3 Nainstalovat dopliiky MS Office

| (& Nastavent advokitnich dschov

Zde si pres tlacitko Pridat nastaveni doplnite potrebné Gdaje pro propojeni s konkrétni bankou.
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Nastaveni X

Nastaveni majitele Notifikacni email
Majitel: E-mail:
Banka: UniCredit Bank (2700) ¥ IMAP server:

Prihlasovaci jméno:
Heslo: +
Portt 993 C  [V] Pouit Ssl
Pistupové Gidaje do CAK

+ Pridat pfistup

Advokat = Uzivatel =

X Storno

Zpusob propojeni Praetora se u jednotlivych bank lisi. Jednotlivé postupy najdete niZe. V pfipadé potieby
kontaktujte zakaznickou podporu, radi vam pomuizeme.

DEAKTIVACE KONKRETNICH UCTO

V nastaveni konkrétniho Gctu lze jednoduse deaktivovat Vami vybrané bankovni Gcty, u kterych nechcete,
aby se propisovali do programu.

| Nastaveni Gctd tschov
Nastaveni majitele Api

Majitel: Advokatnf kancelar, s.r.o.

Banka: Central Service UCB (2700) v

Synchronizovat: [v/]

Zakazané l]&tyzl Upravit I

Nastaveni zakézanych acta

Pristupové tdaje do CAK Zadejte Ucty oddélené carkou, nebo novym radkem, ve tvaru ‘ticet/kod banky', nebo cesky ‘IBAN'.
Priklad: 123465/0800,000565-112233445/0100

+ Pridat pfistup Tyto Ucty se nebudou synchronizovat a pokud neexistujf, nebudou se ani zakladat.

Advokat Il

P Advokat

v/ OK X Storno
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PREHLEDY ADVOKATNICH USCHOV

Prehledy advokatnich Gschov naleznete v kontextovém okné spisu.

Praetor Il

7 spisy v @3 Subjekty v B4 Posta v

7

Otev¥it pFehled spisu
ZaloZit spis
Vyhledavani v dokumentech

Nové a uzavrené pripady nemovitosti

Advokatni Uschovy: Historie

Advokatni ischovy: Ucty
{ inspel
Advokatni uschovy: Pohyby

r.-4.4..

ElE @ @|w o 8

Pohledavky: Spustit import plateb

5.I.0.
Praetor Il Q SmidovaZuzanav € & — 0O X
7 spisy v & subjey v B4 posta v Lhitty a Gkoly v Vykazovani v [F Fakturace v
A I Advokatnf ischovy: Historie X I
Najit
Spis Slozitel Cislo Gétu  Majitel Datum pfi.. = Datum Ukon¢.. Pocateéni.. Konetnyz.. Ména Posledni pohyb  Pocet pohybi  Identifikace U... Identifikace C.. Max. zistatek  ev. & EKU
b 2016/033 Karel Tyrl 123456789... Advokatnf kan.. 24.01.2016 0,00 602531,00 CZK 10.03.2016 5 29.03.2016 29.03.2016 602531,00 3427
2016/036 432567987... Advokatnfkan.. 09.05.2016 zZK 0
2018/011 125465825... Praetor Syste...  10.12.2018 K 0
2018/009 Ing. Jifina Kyti€... 874234045... Praetor Syste.. 21.01.2019 K 0
21/006 Hasi¢sky zachr... 842680754.. Advokatnikan.. 22022021 100000,00 100000,00 CZK 22.02.2021 2 22.02.2021 22.02.2021 100000,00
| 21/024 Bily pomerané... 163952746... Advokatni kan... 22.11.2022 31.05.2023 0,00 500000,00 CZK 02.03.2023 1 02.03.2023 500000,00
ve e .. P
Zde naleznete vasi historii advokatni uschovy.

l Praetor Il Q SmidovaZuzanav & @& - O X |

7 spisy v & Subjeky v B2 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovénl v [ Fakturace v

{2 | [@ Advokatni dschovy: Uety  x

| |
: G Jats205s 103538
Najit
Cislo Gétu Vyuziti/spis Slozitel Zstatek M.. Poslednip.. Majitel Identifikace UCB  Identifikace CAK  ev. & EKU Poslednf aktuali...
b 432567987/2700§ 2016/036 000 CZK Advokatni kancelar, s.r.o.

123456789/2700§ 2016/033 Karel Tyrl 602 531,00 CZK 10.03.2016 Advokatni kancelar, sr.o. 29.03.2016 29.03.2016 3427

842680754/27008 21/006 [Hasicsky zachranny sbor Usteckého kraje 000 CZK 22022021 Advokatni kancelar, sr.o. 22.02.2021 22.02.2021

874234045/2700§ 2018/009 ing. Jifina Kytickova 000 CZK Praetor Systems s.r.o.

jkjhikalkjkijiijky... | nevyuzit 000 CZK Zdenak Zajicek

652195673/2700] nevyuzit 000 EUR Advokatni kancelar, sr.o.

1254658254/2... § 2018/011 000 CZK Praetor Systems sr.0.

Zde je pfehled vSech vasich GcCtl i se zaznamem u jakého spisu jsou aktualné vyuZivané, pfipadné zda
nejsou volné pro znovupouziti.

V tomto okné naleznete moznost pridat novy Gcet, ktery chcete pro advokatni Gschovu pouZivat.
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ADVOKATNI USCHOVY: POHYBY

[ Praetor Il Q Smidovazuzanav & % - 0O X

7 spisy v & subjekty v (R Posta v [] Lhityadkoly Vykazovéni v [ Fakturace v

o [ Advokétni Gschovy: Pohyby X l

: C
Najit

Datum = Nazev protidctu Cislo protiGétu  Popis Var.symbol  Castka Ziistatek Spis Mé.. Majitel Cislo Gétu

b 0203.2023 12345678 500 000,00 500 000,00 21/024 CZK  Advokatni kancelaf, s.r.o. 163952746/2700
22.02.2021 chyba -100 000,00 0,00 21/006 CZK  Advokétni kanceldr, sr.o. 842680754/2700
22022021 100 000,00 100 000,00 21/006 CZK  Advokatni kancelar, s.r.o. 842680754/2700
10.03.2016 arok 2531,00 602 531,00 2016/033 CZK  Advokatni kancelar, s.r.o. 123456789/2700
29.022016 Petr Lhota 44123645/0610  Adv.usch.325/2013 cl. Il odst3.2 3262013 -2 800 000,00 60000000 2016/033 CZK Advokatni kancelsf, sr.o. 123456789/2700
29.022016 Jana Lhotova 2365412/0550  Adv.usch.325/2013 cl. Ill. odst.3.1 3252012 -400 000,00 340000000 2016/033 CZK  Advokatni kancelar, sr.o. 123456789/2700
25022016  UniCredit Bank Czech Republic 103534813235/... HYP. UVER 103521146/2013 2 300 000,00 380000000 2016/033 (CZK Advokatni kancelar, sr.o. 123456789/2700
20.02.2016  Karel Tyrl 831432147/0800 prvni ast kupnf ceny 1500 000,00 150000000 2016/033 CZK  Advokatni kancelar, sr.o. 123456789/2700

Zde vidite aktualni zaznam vSech pohyb napfic vSemi Gcty, které mate v systému zalozené.

ZAPIS ADVOKATNI USCHOVY

Pro zapis advokatni dschovy musite jit na konkrétni spis, vybrat modul Advokatni ischovy a poté kliknout
na Upravit.

Praetor Il Q SmidovaZuzanav & (% - O X|

) spisy v & Subjesty v B4 Poita v thityadkoly v~ [ Vykazovani v [F Faktrace v

@ [2016/036 x

| @ 2zsuadni ddaje 2016/036 — Advokatni Gschova ' uiozit () Spustit stopky
| Advokatn! dschova

[ Poznamka

Ucet: 432567987/2700 (CZK) Slozitelé: Kvéta Fialova

| & subjekty Piifazenj od: 01052023  do; Datum identifikace: 11.05.2023 ev.t ! Nahlasit na UCB
1 & Dok Castka k nacerpanf: 4000 00000 Nahlaseno do EKU: 17052023 e 3678 ldabiasiiaatak
| okumenty -
| Vyplata dané z nabyti: Vklad viastr} Uschova X
| B4 Posta Vyplata kupni ceny: Uplynuti éat
| " Ucet: 432567987/2700 (CZK) SloZitelé: Kvéta Fialova v
| . Uschova listin: e s
| Lhity 3 Gholy Posn i Pritazeny od: 01052023 v do: v Datum identifikace: 11052023 v ev.&: 1234
| Vykazovani Castka k nacerpani: 4000 000,00 Nahlageno do EKU: 17.052023 v ev.&: 5678
1 Vyplata dané z nabyti: Vkiad viastnického prava - predloZeni LV v Spinéno: v
| 25 Nastaveni uétovani
| Vyplata kupni ceny: Uplynuti ¢asu - tj. fixni datum v Spinéno: v
| B Frakwrace Pohyby Uschova listin: G
| Datum = Nazev protiuctu Poznamks: Castka Ziistatek
| B souvisejictspisy b 25052023 150000000 150000000
[l % Opchimtnr 25052023 250000000  4000000,00
| 25052023 -4000 000,00 000
| @ asp X Stormo
| (R} Nemovitosti
| o3 Pohledavky
| D AML Konecny ziistatek: 0,00 CZK

Zde si zadate potrebné (daje k dané advokatni Gschové.

Pro znovupouZiti jiz volného Gctu pro dalsi advokatni Gschovu si musite ohlidat ukonceni plivodni Gschovy.

Uschova
Ucet: 432567987/2700 (CZK)
lPﬁfazeny od: 01.05.2023 v do: v I
Castka k nacerpant: 4 000 000,00

Vyplata dané z nabytf: Vkiad viastnického prava - predioZeni LV
Vyplata kupnf ceny: Uplynuti ¢asu - tj. fixni datum

Uschova listin:
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ZMENY U HLASENi NA CAK K 1.7.2023

Pres tlacitko Nahlasit na CAK mUzZete Gschovu nahlasit na CAK.

Se zménou v usneseni predstavenstva CAK ¢ 7/2004 Véstniku, o provadéni ischov penéz, cennych papirli
nebo jiného majetku klienta advokatem, jsou advokati povinni nahlasit ukonceni advokatnich Gschov a
informovat klienty o moznostech zasilani notifikaci bankou provadéjici Gschovu a zajistit provadeéni
notifikaci pfislusnou bankou.

Proto do3lo k rozsifeni této funkce o nahlaSovani e-mailovych adres klienta na CAK a také ukonceni
advokatni Gschovy.

NAHLASENT NA CAK

Pro nahlaseni advokatni Gschovy musite k dané Gschové pfifadit vybrany Gcet. Na jednom Gc¢tu mize byt

pouze jedna Gschova. Po ukonceni Gschovy Vam systém povoli dany G¢et znovu pouzit.

Prifrazeni G¢tu udélate pres tlacitko Upravit. Otevrie se Vam kontextové okno. Zde priradite potfebny Gcet,
doplnite dalsi informace k Gschové a uloZite.

Praetor Il
[ soisy v & Subjety

| & Spisy (DieDataZalozeni

(3 Nemovitost

v B2 Potta

v [ thityaskoly v B Vykazovanl v

x  [B Advokstn ischow: Gty x | 9 2023702

2023/020 — Advokatnf Gschova - Z8 v Ulozit @ spustit stop

Pritazeny od: do:

Castka k nate:

Pohyby

Daum =

et

pan 0,00

Nazev protioéty

[ faidurace v

Praetor

veteimp) v & @ -

o X

[@) Editace aschovy

Cislo protid
Uschova listin:

Castka k nacerpant: 500 000,00

Ucet: 987654321/2700 (CZK)

pritazeny od: (1) 2407.2Cv do: 31072023 v Datum identifikace:

Vyplata dané z nabyti: Vidad viastnického préva - prediozeni LV

Vyplata kupni ceny: Uplynuti €asu - . fixni datum

Slofitelé: Ing. Zuzana Novakova

Nahlaseno do EXU:

Ukonéeno v EKU:

24072023 v

ev

ev

&3

¢

v Spinéno:

v Spinénc:

Poznamka:

Po uloZeni se Vam vyplnéna data propisou do hlavniho nahledu.

Praetor Il

Spisy v @3 subjesty v B9 posta v thityadkoly v [ wkazovani v [ fakwrace v

i ) [ spisy(DleDataZalozeni) x [ Advoktni uschovy: Ucty  x | B 2023020 x

% Nastaven( Gctovani

[ Faiturace
Souvisejlci spisy

aj' Opravnéni

(3 Asei

G} Real estate

(R} Nemovitosti

¥ Beck-online

(@ Advokitni ischova

N M&M Reality

2023/020

Advokatni dschova - ZS v Ulotit

() Spustit stopky

Q

Castia k

Ucet: 987654321/2700 (CZK)

do: 31072023

erpén| 500 000,00

Vypiata dané z nabyti: Vklad viastnického prava - prediozeni LV
Vyplata kupni ceny: Uplynuti éasu - 1. fixni datum

Uschova listin

Poznamia:

Slotitelé: Ing. Zuzana Novakova
Datum identifikace: 24.07.2023 ev.t: 53
Nahlageno do EKU ev.¢
Ukonceno v EKU:
Spinéno:

Spinéno:

V7 Upravit

Nahlasit na UCB

] Nahlasit na CAK

Pohyby

Datum

= Nazev protiGctu

&. Wolters Kluwer \ Praetor

Cislo protiGétu  Popis

Praetor (vefejny)

Var. symbol

& 0

Castka

- 0

Zistatek
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Poté miZete Gschovu nahlasit na CAK.

Praetor Il Q

[ Spisy v B sujety v B3 Posta v [ hityatkoly v B Wkazovand v [ fakuace v

I (D [ spisy (DieDataZalozeni) x  [B] Advokdtni uschovy: Uty x [ 2023020 x
2023/020 — Advokatni tschova - Z8 v/ Ulolit B Spustit stopky
% Nastaven( Uctovan
B Fakurace Geet 7

Phifazeny oc:
Souvisejic! spisy

Castica k naterpant

& Opeavneni

_ Vplata dan z nabytt. Vidad viastnického préva - predlozent LV Spinénc
) Aspl

Vyplata kupni ceny. Uplynutf ¢asu - . fixnd datum Spinénox
() Real estate Uschova listn
(R Nemovitost:
¥ Beck-online

Pohyby

] Advokitni dschova Datum = Nazev protivitu Cislo protiiétu Popis

20 -

Praetor (vefejny)

o X |

Nahlasit na CAK

Advokat:
Identifikace:
Cislo uétu:
Datum piijeti

Poznémka

E-mailové adresy:
(pro notifikaci o
zalozeni a ukoncent
tschovy

Var. symd

Advokat - testovaci

2023/020

987654321/2700

2407.2023

v oK

X

fu.. v

X Stormo

V tomto kroku muzete zadat e-mailové kontakty klientl pro budouci notifikace o nahlaseni advokatni
aschovy. V tomto pfipadé klientovi pfijde notifikace o nahlaeni advokatni Gschovy pfimo z CAKu.

praetor.zendesk.com/audits/970762010230...

B

From: "Elektronickd kniha Gschov" <eku@cak.cz>
To: “Support” <support@praetoris.cz>

Subject: Uschova byla zaznamendna

Source

.

https://praetor.zendesk.com/audits/97076...

Y

Nejedna se o hlaseni bance, moznost nahlaseni e-mailovych kontaktl klienta pro notifikace z banky ke
zménam na daném Gctu zatim neni implementovana. V soucasné chvili jedname o mozném rozsifeni

propojeni s danymi bankami.

Po potvrzeni Gdaji se Vam do hlavniho prehledu doplni datum nahlaseni Gschovy a jeji evidencni Cislo.

Také se Vam zméni tlacitko z Nahlasit na CAK na Ukonéit v CAK.

&. Wolters Kluwer \ Praetor
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Praetor Il Q Praetor (verejoy) v {2 @ — O
[ spisy v & Subjety v [ Posta v Lhityadkoly v [ Wkazovani v [F] Fakturace v
(A [ Spisy (DieDataZalozeni) x [ Advokatni Gschowy: Uety X
2023/020 — Advokatni ischova - ZS V Ulozit @ Spustit stopky
2 Nastaveni G¢tovani Advaldtnf Gschova
[ rakaurace Ucet: 987654321/2700 (CZK) Slozitelé: Ing. Zuzana Novakova g Uprat
Pfifazeny od: 24.07.2023 do: 31.07.2023 Datum identifikace: 24.07.2023 ev.&: 53 Nahlasit na UCB
) Souvisejici spisy - - -—
Castka k nacerpani: 500 000,00 I Nahlaseno do EKU: 24.07.2023 ev.&: 13 I |.:1 Ukonéit v CAK |
&£ Opravnéni Ukonceno v EKU:
= Vyplata dané z nabyti: Vidad viastnického prava - piedioZeni LV Spinéno:
() Asp
= Vyplata kupni ceny:  Uplynuti ¢asu - tj. fixni datum Spinéno:
{n} Real estate Uschova listin:
Poznamka:
(A Nemovitosti
V Beck-online
Pohyby
Datum = Nazev protiictu Cislo protitétu  Popis Var. symbol Castka Zistatek

UKONCENT v CAK

Pro nahlaseni ukoné&eni advokatni dschovy staéi kliknout na tlacitko Ukonéit v CAK a potvrdit ukon&eni.

| Praetor It Q

Paetorveteny) v 8 @ - O X
[ spisy v 3 subjety v B2 Posta v [ thityaskoy v [ weazoven v [ Fakwrace v
(R [ Spisy DieDatazZalozen) x [ Advokatnidschowy: Uty x 2023020 x
2023/020 — Advokatni dschova - Z$ v Ulotit @ Sspustit stopiy
: Nastaven! ultovan( Advokat hove
B fakturace Utet: 987654321/2700 (CZK) Slozielé: Ing. Zuzana Novakova 2 Upawt
Pfitazeny od: 24072023 do 31072023 Datum identifikace: 24.07.2023 et 53 Nahiasit na UCB
) Souvisejics spisy
Castia k naterpant 500 000,00 Nahldteno do EXU: 2407.2023 et 13
2 Opravotni Ukonteno v BR0: Nahlasit ukongeni na CAK X
il Vyplata dané z nabyti: Vidad viastnického prava - pledioteni LV Spinénc:
@ aspr Advokit: Advokst - testovac u... v
Wyplata kupni ceny: Uplynuti ¢asu - 3. fom datum Spinénc: ——————
{2} Realestate Uschova fistin: Identifikace: 2023/020
Poznsmia: Evidentnl tisio: 13
(2 Nemovitosti
Cislo Gétu:  987654321/2700
¥ Beck-online Datum ukoncen; 24072023
Pohyby
[ Advokstni ischova Datum = Nazevprotidétu Cisto protiéty  Popis Var. symbd)
X Stomo
"N M&M Reaiity
- v - P - -~ e ~ -
Po potvrzeni ukonceni advokatni uschovy se do hlavniho prehledu propise datum ukonceni.
Praetor Il Q Praetor (vereiny) ~ 8 @ - O X
[ Spisy v 83 Subjey v 5L Posta v thityaukoly v [ Wkazovini v [F Fakurace v
{2 [ Spisy (DleDataZalozen) x  [B] Advokatni ischowy: Ucty x  F92023/020
2023/020 — Advokatnf Gschova - Z8 v Ulotit (D Spustit stopky
25 Nastavenf ictovant Advokatn schova
B faiturace (cet: 987654321/2700 (CZK) Slozitelé: Ing. Zuzana Novakova & Upravit
Pitazenj od: 24072023 do: 31072023 Datum identifikace: 24.07.2023 ev.e: 53 Nahlasit na UCB
2 Souvisejici spisy " 5
Castka k nacerpant 500 000,00 Nahiaseno do EKU: 24.07.2023 vt 13
&£ Opréwnént Ukonceno v EKU:  24.07.2023
= Vyplata dané z nabyti: Vklad viastnického prava - pfediozeni LV Spinéno:
@ Aspl
== Vyplata kupni ceny:  Uplynuti &asu - . fixni datum Spinéno:
Q) Real estate Uschova listin:
Poznama:
() Nemovitosti
W Beck-online
Pohyby c
[E1 Advokatni uschova Datum = Nazev protitétu Cislo protidétu  Popis Var.symbol  Castka Zistatek

V pripadg, Ze advokat nahlasil e-mailovy kontakt svého klienta pfi nahlaseni advokatni Gschovy, klientovi
prijde notifikace o jeho ukonceni.
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praetor.zendesk.com/audits/9708531299228... — O X

() https://praetor.zendesk.com/audits/97085... A &

From: "Elektronicka kniha uschov" <eku@cak.cz>

To: "Support® <support@praetoris.cz>

Subject:  Uschova byla ukoncena

Source

ZPUSOB PROPOJENI JEDNOTLIVYCH BANK

Nastavenf Gctd Gschov X

Nastaveni majitele Notifikacni email

|
|
1 Majitel: E-mail:

| Banka: UniCredit Bank (2700) | IMAP server:

| Unicredit Bank (2700) [riazovactjmeno:

. +
Central Service UCB (2700) tiedla
[v/] Pouzit Ssi

Port: 993 C

Central Service CSOB (0300)

Pristupové udaje
+ Pridat pfistup

Advokat

Central Service CSAS (0800)
Central Service Moneta (0600)

Central Service FIO (2010)

X Storno

Nastaveni jednotlivych bank se upravuje v Nastaveni — Nastaveni advokatnich Gschov. Zde pres tlacitko
Pridat nastaveni pridate poZzadovanou banku, viz podkapitoly nizZe.

CESKA SPORITELNA

Pro zfizeni propojeni Praetora s Ceskou spofitelnou je potfeba si u Ceské spofitelny zfidit icet a aktivovat
API.

V Nastaveni Praetoru pfidejte novou banku, v tomto pfipadé Central Service CSAS (0800) a vyplite
Majitele. Poté zmacknéte tlacitko Nastavit. Zde se Vam otevre ve webovém prohliZzeci okno pro propojeni,
kde je potfeba prihlasit se stejnymi pfihlasovacimi (daji jako do internetového bankovnictvi a potvrdit
propojeni.
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Vas token je vzdy platny pouze po urcitou dobu, ktera je zobrazena na formulafi. Poté je nutné znovu pres
tlacitko Nastavit pFejit do webového prohlizece CASA, zde se pFihlasit stejnymi pFihlasovacimi Gdaji jako
do internetového bankovnictvi a obnovit platnost Vaseho tokenu. Zde také naleznete informaci o konci
platnosti nového tokenu.

Nastaveni je poté potreba UlozZit.

MONETA

Pro zfizeni propojeni Praetora s Monetou je potfeba zfidit si u Monety (cet a aktivovat API.

Zde naleznete presny postup:

Prihlasit se do mobilniho bankovnictvi - Nastaveni - API — generovat token

Poté je potreba zadat nastaveni ischovy V Nastaveni Praetora. Potfebny Token ziska klient od banky ve
svém mobilnim bankovnictvi.

UNICREDIT BANK

Pokud si prejete spustit nacitani pohyb( na Gschovnich Gctech UCB do Praetora, je tfeba jit v Praetoru do
Nastaveni - Advokatni Gschovy. V roletce Banka vyberte Central Service UCB a kliknéte na Nastavit:

L1 5 L ouee LITULd LI jeund

1
Nastaveni Gctd Uschov *
Mastaveni majitele Api

E s I

Majitel:

wE

I Banka: Central Service UCE (2700) w I

Pristupové udaje do CAK

+ Pridat pfistup

Dostanete se do formulare, kde jiz bude doplnéné unikatni heslo. Formular, prosim, vyplite. Po odeslani
se formular propise primo do UCB, odkud vas nasledné bude kontaktovat Vas bankér. Po vyrizeni formalit

dojde automaticky ke spusténi a zprovoznéni nového propojeni.

CSOB

Pro propojeni s CSOB je potfeba pfihlasit se do CSOB CEB, v pravém hornim rohu naleznete Klientskeé id.
Nastaveniv Praetoru poté vyZzaduje v Nastaveni - Nastaveni advokatnich Gschov zadat klientské id a e-mail
pro zasilani obnovenych certifikata.

42111 NASTAVENI CERTIFIKATU

Po stazeni certifikatu je potfeba nastavit certifikat také v bankovnictvi pomoci téchto krokd:

— Nastaveni - Bussiness Connector (https://ceb.csob.cz/settings/business-connector)
- Vase certifikaty - Pridat
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— Nahrat stazeny certifikat, Nazev: Praetor
— Nastavit opravnéni k a¢tim

— vybrat Gcty / vybrat vSe

- Upravit

—  Zaskrtnout: Aviza, Vypisy

42.11.2 NASTAVENI DATOVYCH VYPISU

Nastaveni se zadava na Vasem U¢tu = Vypisy a aviza - Nastaveni
(https://ceb.csob.cz/accounts/statements-advices/settings)

Nastaveni pro kazdy Gcet:

—  Detail radku
—  Pfidat nastaveni datovych vypist: denné / XML CBA / ¢estina
—  Pfidat nastaveni aviz: XML CBA

V pfipadé potreby je mozné se obratit na bankére pro hromadné nastaveni.

OBERBANK

U této banky je potreba v nastaveni vygenerovat vlastni odkaz do Centralni sluzby Praetor. V nastaveni
advokatnich Gschov si pres tlacitko PFidat nastaveni doplnite potfebné (daje pro propojeni s Vasi bankou
Oberbank. Poté je nutné Vase nastaveni Ulozit.

Nastaven! G¢td Uschov X
Nastaveni majitele Notifikacni email
Majitet E-mail
Banks: UniCredit Bank (2700) IMAP server:

C vI fihlafovaci jménc:
UniCredit Bank (2 B50vacl JmEno: |

5 c Heslo: + I
Central Service UC {
< Port: 993 C 5t Sel
Central Service CSOB (0300) ok ' Pouiit Ssl

Pistupove Gdaje|  Central Service CSAS (0800)

+ Piidat piistup,  Central Service Moneta (0500

Central Service FIO (2010}
Advokat

' Central Service Oberbank (8040) l
s

Po ulozZeni se Vam do nastaveni propise Vas osobni odkaz pro import dat do Praetoru.

Nastavenf G¢td Uschov X

| Nastaveni majitele Api
Majitel: Praetor Systems s.r.0. - JAdresa pro import vypisu:
Banka: Central Service Oberbank (8. v Inttos //update praetoris cz/UCB/user/idbmao
Pristupové tidaje do CAK
+ Pfidat pfistup
Advokat = Utivatel =

v/ Ulozit X Stomo
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Import dat je podminén pfihlaSenim do Centralni sluzby Praetoru. Svoje heslo si nastavite (pfipadné
zménite) pres tlacitko Nastavit. Zde budete presmérovani na webovy prohliZze¢ - Nastaveni Gctu.

c o ocaihost ! $ C

Nastaveni Uctu

Heslo pro plistup k Importu vypisd _ 45674

Ulosit

Pres tento odkaz a Vami vygenerované heslo poté mizete importovat jednotliva data do Praetoru.
42113 IMPORT DAT Z OBERBANK DO PRAETORU

Pro import dat je nutné znat Vas odkaz v nastaveni advokatnich Gschov a Vami zvolené heslo.

Prvnim krokem je vygenerovani dat z Vaseho e-bankovnictvi. Zde se Vam vyexportuje komprimovany

soubor (.zip).
Postup naleznete zde:

. Downloads a2
; R Souhrnny zlstatek dle
Import platebniho souboru @ Export dat Stav uctu . R
skupin produktd i
Vybrat soubor See more
L= o 1

Export informaci o uétu °
Obdobi 31.03.2023 31.03.2023 sStahnout jako Jednotlivy soubor za kazdy den v
Format MT940 ~ IBAN/Gislo Gétu Véechny Géty

Gislo vjpisu & Oznadeni 3

@ 31032023 00037 Jan ©Z27 8040 0000 0070 01

@® 31032023 00008 Jan CZ68 8040 0000 0070 11

I @ Nebyly nalezeny 2adné dalii zaznamy. I

=P

Poté je potreba dany soubor nahrat do Praetora pres Vas odkaz. Po pfihlaseni je mozné importovat Vami
vygenerovany vypis z Vaseho bankovnictvi. Po importu dat je potfeba pockat nékolik minut na prepis dat.

€« C 0 @ localhost7022/user/fuexypbeok e % &0
Vlozit vypi
Do formuléfe vioZte zip soubor s vypisy (*:sta), nebo jeden soubor s vpisem (*.sta),
Pretshnéte sem soubory nebo nahrajte so
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Po importu dat dojde k plnému prepisu a propojeni jednotlivych (daji advokatnich Gschov k dal$i mozné
praci s advokatnimi Gschovami v systému Praetor, viz kapitola MoZnosti Advokatnich Gschov v Praetoru.

Pro dalsi propis informaci o jednotlivych G¢tech do Praetoru je potfeba tento import opakovat.

4.3 AML

AML modul je FeSeni k povinnosti advokatt evidovat informace a ztotozriovat klienty a zjistovat rizika. Jde
0 opatfeni pro zabranéni prani Spinavych penéz (ML) a financovani terorismu (FT).

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

Modul AML ma v Praetoru nékolik casti:

I RozSifeni o zalozku AML na subjektu
. Specifickou kategorii spisu AML s vazbou na subjekt
Il Rozsireni o zalozku AML na transakénim spisu

A rozsitujicich funkcionalit souvisejicich se shora uvedenym:

l. Generovani dokumenti z vychozich vzort (automatizované dokumenty dle metodiky CAK)
I. Reporting AML kontrol u subjektl a spist

MODUL AML NA SUBJEKTU

Praetor Il Smidova Zuzana v Q} (@) - o X

[ spisy v & Subjety v B Posta v [ Lhityadkoly ~  [B] Vykazovani v~ [F] Fakturace v

Praetor Systems s.r.0. Ulozit

A3 Kontakty Identifikace Kontrola
AML identifikace: v AML spis: Vytvorit
Poskytovatel identifikace: v Datum posledn( kontroly Gdaj: s

4] Lhity a dkoly Stav kontroly AML: ¥

Udaje o osobé Rizika
- Jde o PEP? v Ovefit Riziko iienta: i
B2 Vykazovan

Je na sankénim seznamu?

) Klient nenf z rizikového statu: +/
> Nastavenf G¢tovan( Shoduje se Plat
Platny doklad:

[F Fakwrace

Osobnf udaje
=

Platnost prikazu totoZnost:

Priikaz totoznosti vydal:

Identifikace subjektu
Umoziuje vybrat zpusob identifikace tj. jestli jde o osobni/elektronickou/zprostfedkovanou/prevzatou
Pfipadné pfimo zvolit poskytovatele identifikace: pfedloZzeni dokladd/BankID/Mikroplatba/ atp.

Pfi napojeni na poskytovatele vzdalené identifikace (napf. BankiD) bude aktivni tlacitko “Identifikovat”,
které posle mail na subjekt, ktery se ma identifikovat, a to bud' s nabidkou moznosti, jak udélat nebo s
uzivatelem urcenym zplsobem (rozdil v rozsahu a nakladech).
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Udaje o osobé

MozZné si jednorazové ovéfit, jestli je subjekt uveden v sankénim seznamu nebo PEP a jestli se shoduji Gdaje
o skute¢ném majiteli. Vystup mozno oznacit (ANO/NE) a pfipadné uloZit do AML spisu.

Osobni Gdaje

Rozsifena evidence k zakladnim osobnim Gdajim. U zakladnich Gdajd napf. vypliiovan stat a v modulu je
vizualni kontrola, jestli se jedna o rizikovy stat nebo ne.

Kontrola

UmozZfiuje evidovat stav probihajici kontroly a datum posledni dokon&ené kontroly. Udaje pouZitelné v
reportech.

AML SPIS

Lze zalozZit specialni AML spis k subjektu, ktery je uréen k evidenci dokumentl vztahujicich se k subjektu a
ktery ma byt dle CAK veden oddélené od transakénich, resp. advokatnich spist pro dany subjekt. 0Oddéleny
AML spis tak mUze byt nasdilen FAU/CAK bez obav z kompromitovani Gdaji chranénych mlenlivosti.

Praetor I

[ spisy ~ @ Subjekty v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F Fak

[ Spisy (DleDataZalozeni) x | [ 2022/012  x
@ zakiadni adaje [2022/012 —AMLSPIS|] v ulozit @ Spustitstopky
D Poznamka
Zakladni tdaje spisu [ Upravit

Log cinnosti
@ & Spisova znacka: 2022/012

8'):. Subjekty Pfedmét: AML SPIS

Poznamka: test poznam
) Dokumenty ; by

Datum zaloZeni: 14.10.2022
B4 Posta Stav:  Aktivni
¢4 Komunikace Kategorie: Korporatni agenda
Typ Uctovani: Pausalni odména

Lhdty a dkoly ,

Jazyk spisu: Cesky
B9 Kalendar Souvisejici spisy: 0
vk 2 s §t|’tky: Zkouska, Rodina a znami, Ex offo, Exekuce, VIP klient, Pro

yxazovan! bono, Naplnény spis, Advokatni Gschova

©= Nastavenf G&tovani Pravni fad: Ceska republika

AML MODUL NA TRANSAKCNIM SPISE

Umoznuje evidovat specifika ke konkrétni transakci klienta. Klient totiz mize mit riizné transakce, které
dokonce viibec pod AML povinnosti nemusi spadat nebo naopak mohou byt velmi citlivé. Prvni je uréeni o
jakou se pfipadné jedna sledovanou €innost a jestli viibec se jedna o ¢innost podléhajici AML.

1:':),, Wolters Kluwer \ Praetor 137



Dale pak o riziko s ohledem na typ Cinnosti - transakce. Veskera vyhodnoceni rizik a sledovanych ¢innosti
jsou v kompetenci AML povérené osoby — Praetor Zadna data nevyhodnocuje automaticky.

Praetor Il

7 spisy ;33 Subjekty v B4 Posta Vv Lhity a Gkoly v Vykazovani Vv [E] Fakturace Vv

@ 8Praetor$ystemss.r.0. X 23/001 X

( zakladni idaje 23/001 — Praetor Systems s.r.o. v/  Ulozit @ Spustit stopky
AML
B Poznamka
Sledované ¢innosti:
R Subjel
= ekt Sledované cinnosti: v
2 Dokumenty Podléhd AML: v
Rizika:
B4 Posta
Riziko spisu: v
Lhdty a Gkoly Poznamka:

Vykazovani

%/ AML

4.4 POHLEDAVKY

Modul Pohledavek doplnuje standardni rozsah spisu v Praetoru o specialni ,byznys“ logiku pro vymahani
pohledavek a umoznuje evidovat specifické Gdaje k pohledavce, jako zejména prislusenstvi a Ghrady a dale
generovat splatkové kalendare a formulafové podani navrhu na vydani EPR a CTU.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

Praetor Il Q Practor (vefej) v 8 @ — O X

£ spisy v & Subjeky v B2 Posta v Lhity a dkoly v Vykazovani v [F Faktrace v

{3 [ Spisy (DleDataZalozen) x  [72023/008 x

B Fakwurace 2023/008 — Test spisu ' Ulozit @ Spustit stopky

] Souvisejici spisy

Z celkového diuhu: 0,00 Zoyva splatit: 0,00 Splaceno tedy: 0,00 Pofadf: Kalkulace k datu: 26.05.2023 v
& Opraneéni
25 Obecné
(3 Aspl
Obecné Zaloba
{2} Nemovitosti Prévn titul: Test spisu - 2023/008 Datum predzalobni vyzvy: v
W Beck-online Datum vznikas 26052023 v Datum Zaloby: 5
Meéna: czK v Datum rozhodnuti: v
[@ Advokatni dschova
Pofadi uhrad: Chronologicky nejdfive pfislusenstvi ~  Datum pravni moci: v
8 M&M Reality R

& Frank Bold Granty
Bankovni spojeni

#P Rozhodéi fizeni Prednastavené Géty:  Advokatnf - Novak .

5 Cislo Gétu: - 123456789/ 0123
7 Pohledavky

Variabiln symbol;
& Cm Specificky symbol
& FB Pravni Poradna

Pokratovat
I AML

(@ Alokace vnosi

[@] Letét nyilvantartas

#an RBP
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KONCEPT

VsSechny (daje je mozné generovat do Sablon a samozrejmé zde funguji obecné Gdaje na spise a je potreba
dodrzovat vypliiovani procesnich a hmotnépravnich roli u subjektd.

Z hlediska konceptu, tak predpokladame, Ze v jednom spise v Praetoru je pohledavka z pravniho titulu
napf. smlouvy o dilo a jeji dilci naroky, napf. jednotlivé platby z ni plynouci, které chce pravnik vymahat

v ramci jedné soudni zaloby nebo jedné predzalobni vyzvy.

Praetor ||

Spisy v @3 Subjety v B4 poita v [F thityadkoly v [ Wkazovini v [ Fakwrace v

2aloba

Datum predzalobni vyzvy:

Datum 2aloby

Datum rozhodnutt

(2} [ Soisy (DleDataZalozeni) x [2023/008 x
[F rakturace 2023/008 — Test spisu Ulozit Spustit stoph
Souvisejici spisy
. Z celkového diuhy: 0,00  Zbjvé splatit: 0,00  Splaceno tedy: 0,00  Pofad
& Opravnéni
25 Obecné
() AsPl
Obecné
A Nemovitosti
@ Pravni titul Test spisu - 2023/008
¥ Beck-oniine Datum vznikiz 2605203 v
Ména K v
[B] Advokatn( dschova
Pofadi uhrad: Chronologicky nejdiive pfisiusensty
=N ME&M Reality Pozndmka;
QA Frank Bold Granty
Bankovni spojent

&

«a

o

Rozhod fizent Prednastavené Géty:  Advokatni - Novk v

Variabiln/ symbot
Specificky symbe

FB Pravni Poradna

AML

Cislo oétu - 123456789 0123

Datum pravni moci

Praetor (vefejny) v

@#0® - o

Kalkulace k datu: 26.05.2023

POHLEDAVKY, PRAVNi NAROKY A PRISLUSENSTVI

Po potvrzeni viech potfebnych obecnych Gdaju lze pFidavat polozky z riznych dil¢ich pravnich naroki a
jejich prisluSenstvi. PrisluSenstvi nejen ve smyslu nejcastéji uzivanych schémat drokid a smluvnich pokut,

ale samoziejmé i naklad(i vymahani.

Praetor Il

I

@

B
-

yJ
(1)
@
@

]

=l
I
@

Spisy v G Subjeky v X posta v Lhaty adkoly v Vykazovén( v

] Spisy (DleDataZalozen) x [72019/004 x

Fakturace

Souvisejicf spisy

2019/004 — o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 223 v Ulozit

Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 643,12 CZK

[F Fakturace v

@ Spustit stopky

Splaceno tedy: 0,00 CZK

Oprévnén( 25 Obecné SPohledavky EHUhrady [iSplatkovy kalendai % Platebni piikazy
ASPI + Novépohledsvka Bg Nakiadyiizenf B Naklady vymahani  [i] Smazat
Nemovitosti Prehled pohledavek  Prehled narokl

Nazev Datum splatnosti Jistina
Advokatnf dschova

Faktura ¢. 098790 30.09.2019 230000
Frank Bold Granty Poplatek 20052021 500,00

b Urok 20052021 15 000,00
25 Pohledavky
FB Pravni Poradna
AML
Alokace vynosti
Letét nyilvantartas
17 800,00

RBP |

Abb

1;')@ Wolters Kluwer \

Praetor

Pofads: Chi

Prislusenstvi

84312
0,00

843,12

ky nejdfive prislu3

Uhrazeno

Praetor (verejny) & 0

— o X

Kalkulace k datu: 01.06.2023 b

Zbyva splatit

314312
500,00
15 000,00

18 643,12
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UHRADY A JEJICH EVIDENCE

Uhrady je mozné evidovat ruéné nebo importovat automatizované, coz je dale rozvedeno. Ru¢ni hrady se
vypliuji do jednotliveho formulafe a rozpocitaji se podle zvoleného schématu rozpadu Ghradu na
jednotlivé naroky.

| F tor | Q Praetor (vefejny) {§} @ O
7 spisy v G2 Subjekty v [ Poita v Lhity a Gkoly v Vykazovan( v [ Fakturace v
[ Nové dhrada X
Y [ Spisy (DleDatazalozen) x [2019/004 x
Nova Ghrada
Datum: 01.06.2023 v Variabilni symbol:
Vykazovani 2019/004 — o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 223 v Ulozit ®
| Castka: p.oo Specificky symbol:
| 25 Nastaveni détovani Typ Ghrady: Na Geet v Poznamka platce:
Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbjva splatit: 18 643,12 €ZK  Splacenol  |ntern( poznamka:
t B Frakturace )
25 Obecné  RSPohledavky i Splatkovy kalendai % Platebni piikd
. 7 souvisejict spisy
i Uhrady
Svnan( Pr
&£ Opréwneni [@  Smazat ¢ Prepocitatinradu  Nova korel G prepoziiat
@ el Datum Splétka Typ Ghrady Pohledavka  Typ Zbyva (Preds.. Splatka Zbyva (Pospl... Variabilnfsy..  Specificky sym..
{2} Nemovitosti
! Advokatni dschova
| & Frank Bold Granty
Q FB Prévni Poradna
B AML
| @ Alokace vnosi
0 0 0
i [@ Letetnyilvantartas
0,00 X Stomo
75 R8P

SPLATKOVY KALENDAR

UZivatel si snadno zvoli parametr splatek dle poctu/vyse, a pak je generovana a vysledek lze samozfejmé
vygenerovat do Sablon.

Praetor Il Q Praetor (vetejny) v 3% @ — O X |
7 spisy v 43 Subjekty v [BR Posta v LhityaGkoly v  [E] Vykazovani v  [F] Fakturace v |
{ [ Spisy (DleDataZalozeni) x [72019/004 x
Lhity a dkoly 2019/004 — o zaplacenf 2300 K& bez DPH 223 /' Ulozit @ spustit stopky |
Pol
B Kalendar
L Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyvé splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 CZK  Pofadi: Chronologicky nejdfive p Kalkulace k datu: 01.062023 v
Vykazovani
25 0becné zSPohledavky EHUhrady| 5 Splatkovy kalendat | % Platebnt prikazy

25 Nastaveni Gétovani —_—

Pohledavky Splatkovy kalendar
[E Fakturace

Narok uzaviit k datu: 01.062023 v UloZit  [B] Smazat
DO souvisejici spisy Jisiny: 1780000 ke - g

Datum Splétka Umor Urok Unrazeno
. Prislusenstvi: 843,12 K&

&£ Opravneni

Celkem: 18643,12
() AspI
() Nemovitosti Vipocet splétkového kaledae
[@ Advokstni ischova Vytvaret die: Pocet (8) Vyse
& Frank Bold Granty Pocet splatek:

Vyse splatky:
& FB Pravni Poradna Datum prvni splatky: 01.06.2023 v

Urok: 0,00
DI AML

Cetnost droku: Roéni v
(@ Alokace vynosti Zaokrouhlit splatky
. oo C  Vygenerovat
Letét nyilvantartas 000 000 000 000
fbh RBP
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GENEROVANI EPR A CTU

Dokumenty, které se maji vlozit jako prilohy je potfeba nahrat do uvedeného adresare. Pak se vygeneruje
PDF formular podani, které lze dale kontrolovat a zpracovavat.

Praetor (verejny) v 18 (D

Praetor Il Q - (u] X
F7 spisy v 83 Subjeky v B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakurace v
( [ Spisy (DleDataZalozeni) x [72019/004 x
[ Souviseifcl spisy ?019/004 — o0 zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 223 v/ Ulozit @ Sspustit stopky
4@ Opréavnéni
Z celkového dluhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 CZK Poradi: Ck logicky nejdi Kalkulace k datu: 01.062023 v
(X) Aspl

25 Obecné p3Pohledavky EHUhrady [59Splatkovy kalendar | % Platebnf prikazy

()} Nemovitosti
[@ Advokatni ischova

& Frank Bold Granty

EPR
Naposledy

Nazev souboru:

SloZka pifloh: EPR Pfilohy

3 Pohledavky
Generovat EPR
€A FB Pravni Poradna
(a1}
B AML Naposledy generovano:

(@ Alokace vynos Nazev souboru

Slozka pifloh: CTU Prilohy

[@) Letét nyilvantartas

Generovat CTU formula?

#th RBP

IMPORT PLATEB

Tento dokument popisuje fungovani importu plateb z uzivatelského hlediska.

SPUSTENI

Ke spusténi importu je nutné otevfit menu Spisy v hlavni nabidce aplikace viz obrazek a vybrat polozku:
Pohledavky: Spustit import plateb.

Systém si vyzada potvrzeni uzivatele, zda opravdu chce spustit import, pokud to uzivatel potvrdi zobrazi se
dialog pro vybér souboru pro import, ktery umoziuje vybrat pouze csv soubory.

%z 1

Praetor || Q Praetor (vefejny) v % @ - O
() Sp<sy £ subjekty v B2 Posta v Lhity a koly v Vykazovani v [E Fakturace v
9 vt preiedspis oee ]
B3 Zaloz “ v 4 Plocha > PRAETOR > Pohledavky v o P 4 K
3 Zaloit spis
Uspotadat = N 02k m i
Q_ Vyhledavani v dokumentech e o L |
{ @ OneDrive - Woher Da veiikost lp 15t &
[® Nové a uzaviené pripady nemovitostf 3 I
™ Tento poditat 18 Pobilediny I
5 csv 0s , spol. s .o, Milan Pelikén vs. Praetor System.
¥ 30 objexty
[ Opravnén klientské z6ny s OO ERATCET 3 Dokumenty I.sro. ...
7 1a Ondrej smutny, Okresni sprava socialniho zabezpeceni Te. & Hudba |
dvokatni tschovy: Historie
& Obrazky |
. In x
Advokatni Gschovy: Ucty et / B Plocha f
Importovat dosié platby? & Stazené soubor 570 (IC...
Advokatni Gschovy: Pohyby 5 i ‘
Videa
Y X Ne
€ Rozhodéf fizeni: Spustit import £ Windows (C: | .
hity a dkol
| &5 pohledaviy: Spustit import plateb ®TEE) et
: v <
[4] Pohledavky: Prehled importovanych vypisi Nia) saibone
jost
€A Pridat dotaz do poradny Oteviit Zrusit
3 Zaloiit spis s kiientem ze systému CIS
Nezaddno | | Nezaddno | | Nezaddno | | Nezaddno | | Nezaddno | | Nezaddno
Y A

Momentalné je podporovany jediny zdroj a to soubor CSV generovany v bankovnictvi UniCredit Bank.

&. Wolters Kluwer \ Praetor 141



PREHLED PLATEB V IMPORTU

Nasledné po zpracovani souboru, se zobrazi dialog, ve kterém jsou v jednotlivéem prehledu platby
sparovangé, nesparovaneé a jiz zpracované. V hlavicce dialogu jsou zakladni informace o souboru, ze kterého
byl import proveden a o Gctu ze kterého byl soubor vygenerovany.

Praetor Il Q Praetor (vetejny) v ¢ @ — O X

Spisy v G Subjekty v~ [BR Posta v [V] Lhityadkoly v Vykazovani v [F] Fakturace v

A I E(H Pohledévky: importované vypisy xl

Ucty Veechny Géty v Obdobiod  01.02.2023 v [=] Ke zpracovant G

Nézev Vytvofeno  Cislo Gétu Soubor Platbyod ~ Platbydo  Celkem pla.. Zpracovéno Zbyva Spustit Smazat Poznémka

SPAROVANO

Tento prehled obsahuje platby, které systéem dokazal sam automaticky sparovat se spisem/ pohledavkou.
VSechny sparované polozky se automaticky vyberou (zaskrtavatko v prvnim sloupci) pro hromadné
zpracovani.

Sparovany spis lze zménit pomoci tlacitka, které se zobrazi kliknutim do posledniho sloupce daného radku
viz Rucni sparovani.

4.411.1 ZPRACOVANI

Dvojklikem na sparovany zaznam platby se zobrazi dialog s novou Ghradou, ktera vychazi z daného
zaznamu. UloZenim takové Ghrady pak dojde ke zpracovani importované platby a presunutim do zalozky
zpracovano.

Zpracovat sparovanou platbu/platby lze i funkci Zpracovat, ktera provede automatické zpracovani platby
na Ghradu, bez zasahu uzivatele.

NESPAROVANO

V tomto prehledu se zobrazuji platby, které systém nedokazal jednoznacné sparovat se spisem. Takové
platby je potreba rucné sparovat.

4.4.1.1.2 RUCNI SPAROVANI

Dohledani spisu, pfipadna zména spisu se provadi kliknutim na tlacitko v poslednim sloupci vybraného
zaznamu. Diky tomu se otevre dialog, ktery umoziuje vybrat spis, resp. uprednostiovanou pohledavku.

V poslednim sloupci se zobrazuje skore, podle kterého systém urcCuje nalezitost platby ke spisu, viz
Dohledavani spisu (scoring) a podle kterého je prehled fazen (sestupné).

Zménou filtru, lze zménit parametry pro sparovani, a tedy pro vypocet skore. Lze tak fesit pfipadné preklepy
platcd.
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Po potvrzeni vybéru spisu, se systém vrati do prehledu importovanych plateb, kde je mozné sparovanou
platbu zpracovat stejné jako v predchazejicim prehledu, tj. rucné dvojklikem na sparovany zaznam nebo
hromadné spusténim funkce Zpracovat.

ZPRACOVANO

V tomto prehledu se zobrazi platby, které jiz byly zpracované v této davce nebo i v predchazejicich davkach,
v pripadé Ze soucasna davka obsahuje stejné platby.

V tomto prehledu je mozné pouze dvojklikem na vybrany zaznam otevrit detail zpracované Ghrady.

DOHLEDAVANI SPISU (SCORING)

Pro kazdou platbu se provede scoring potencionalniho spisu, pficemz hodnoceni shody je podle nékolika
znaku:

e Variabilni symbol a Specificky symbol: pokud se platba a spis (VS a SS - zalozka obecné)
stoprocentné shoduji podle VS/SS, dalsi vyhodnoceni se jiz neprovadi a spis dostane 100 bodd.
Jako shoda se nebere v (ivahu, pokud platba a spis maji oba prazdny VS a SS.

Pokud tyto symboly nejsou shodné, systém se pokusi urcit podobnost téchto znakd. Za podobny VS
nebo SS miZe spis dostat aZ 20 bod

Dale se pokusi systém dohledat VS a SS v poznamce platby a pokud systém najde shodu mize spis
opét dostat az 20 bodu.

e Systém se také pokusi dohledat VS/SS na pohledavkach daného spisu a obdobné pokud dojde na
absolutni shodu odstane spis 100 bodl a zaroven je pohledavka upfednostnéna pfi zpracovani
Ghrady.

| u pohledavek se porovnava VS/SS na podobnost textu a za podobny VS nebo SS miZe spis dostat
az 20 bod

e Dalsi bodovani je podle vlastnika Gctu a protistrany spisu, opét se porovnava podobnost textl
nikoliv pouze absolutni shoda, maximalni ohodnoceni je 10 bodil

e Dale se provede dohledani subjektu v systému Praetor podle Uctu odesilatele platby a pokud je
Gcet pfifazen pouze jednomu subjektu vSechny jeho spisy dostanou 80 bodi. Pokud by byl Gcet
evidovan u vice subjektl, bodové hodnoceni nedostane zadny spis.

VYHODNOCENI

Ohodnocené spisy se sefadi podle skore sestupné a vyberou se spisy se skore vétSim nez 80 a pak se
z téchto spisl vybere spis s nejvétsim skore, pouze pokud druhy nejlepsi ma skore aspon a 20 bodli mensi
nebo neexistuje.

KOREKCE

Korekce je zpusob, jakym uzivatel mize snizit dluh, a to i opakované, obdobné jako Ghrada, proto korekce
je mozné zobrazit/editovat na seznamu Ghrad. Typicky se jedna o bagatelni korunové nedoplatky.

VYTVOREN| KOREKCE

Korekci lze vytvorit tlacitkem Nova Korekce na prehledu Ghrad. Po jehoZ spusténi se zobrazi dialogové okno
podobné jako zadani dhrady.
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Q

Praetor (verejny) v & @

[ spisy v @ Subjety v B2 posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v [F] Fakturace
(3 [ Spisy (DleDatazalozeni) x  [2019/004 x
i v Ulozit @ spustit st

] Souvisejici spisy %919{004 — o zaplacenf 2300 K¢ bez DPH 223

&2 Opravnéni
Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit: 18 643,12 CZK  Splaceno tedy: 0,04

(%) Aspl .
25 Obecné 3Pohledavky EHUhrady [T]Splatkovy kalendaf % Platebnf piikazy

{2 Nemovitosti

Uhrady
Advoktni tschova + Novathrada [a] Smazat & Piepotitat hradu
Datum Splatka Typ thrady Uhrazems

& Frank Bold Granty
& FB Prévni Poradna
DI AML

(@ Alokace vynosti

Letét nyilvantartas
0,00

#bh RBP

EH Nova korekce

Nova korekce

Datum: 01.06.2023 v
Castka: poo
Typ Ghrady: Korekce o

Internf poznamia:

C  Ppiepoitat

Pohledavka Typ Zbyva (Pfed s...

b Faktura & 098.. UROK 843,12
Faktura €. 098... Jistina 2300,00
Urok Jistina 15 000,00
Poplatek Jistina 500,00
18643,12

Splatka Zbyva

0,00
0,00

X
(Pospl... Variabilnisy..  Specificky sym...
843,12 098790
230000 098790
1500000
500,00
18643,12
/ Ulozit| X Stomo

Tam je predvyplnéno dnesni datum, které lze samozfejmé zménit na pozadované a typ Ghrady je Korekce

(nelze zménit).

Samoziejmé, Ze je mozné editovat splatky dil¢ich narok, které se pak scitaji a upravuji v hlavicce v poli

Castka.

EE Nova korekce

Nova korekce

Datum: 01.06.2023 B
Castka: 0,00
Typ Ghrady: Korekce v

Interni poznamka:

C  prepocitat
Pohledéavka Typ Zbyva (Ped s... | Splatka
& Faktura €.098.. UROK 843,12
Faktura ¢. 098... Jistina 2 300,00
Urok Jistina 15 000,00
Poplatek Jistina 500,00

Zbyva (Po spl... Variabilnf sy...
0,00 843,12 098790
0,00 2 300,00 098790
0,00 15 000,00
0,00 500,00

Specificky sym...

Pokud uzivatel upravi korekci do poZadovaného stavu, mize ji uloZit tlacitkem UloZit, ¢imZ se nova Ghrada

za eviduje.

KOREKCE V PREHLEDU UHRAD

Korekce je v prehledu Ghrad zvyraznéna svétle modrou barvou a lze s ni dale pracovat jako s jakoukoliv
jinou Ghradou, mUze byt tedy napfiklad prepocitana nebo smazana.
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Praetor Il Q Praetorveieinp v B @ - 0O X

) spisy v & sujedy v B2 Posta v [ Indyackoly v [ vykazovant v [ Fakrace v

A [ spisy (DieDataZalozen) x [ 2019/004 x

B Sowisejictspisy 2019/004 — 0 zaplaceni 2300 KEbez DPH 223/ ulot () Spustt stopky

chiedavi
&£ Oprévnéni

Z celkového diunu: 18 643,12 CZK  Zbyva splatit 18 393,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00 (+ 250,00) CZK  Pofadt Kalkulace k datu: 01062023 v
(Z) AsPl >
o= 25 Obecné i3 EBUhady fSpl 4 2 Platebni prikazy

N itosti
@ o Unrady
AdVOIBEN dsctiova + Noviuhrada [i] Smazat & Prepotiat dhvadu Nova korekce
Datum Splitia Typ hrady Uhrazeno na jistinu  Zbyva na jistiné Uhrazeno na pisluse...  Zbjva na plislusenstv  Zbjvé celkem

QA Frank Bold Granty

I 01062023 25000 Korekce 000 1780000 25000 592,12 18393.12]

#5 Pohledivky

A 8 Pravn( Poradna

KOREKCE V HLAVICCE MODULU POHLEDAVEK

Soucet korekci se zobrazi v hlavicce modulu pohledavek v zavorce za ¢astkou splaceno.

Praetor Il Q Pretor(verejn) v % @ - O X

7 spisy v &) subjety v [ potta v thityadkoly v [ wkazovani v [F] Fakwrace v

@ [ Spisy (DieDataZalozen) x [72019/004 x

B Sowiseiic spisy

2019/004 — o zaplaceni 2300 K& bez DPH 223 Vv Ulozit @ Spustit stopky
ohledaviy

& Opravnéni
Z celkového diuhu: 18 643,12 CZK  Zbjva splatit: 18 393,12 CZK  Splaceno tedy: 0,00f (+ 250,00) CZK | Porad: Kalkulace k datu: 01062023 v
&) Aspl o~ .
25 Obecné a3Pohledavky EBUnrady [53Splatkovy kalendar  Platebn prikazy
N itosts
@ Nemovitosti o
B Advokstnf uschova + Novaihrada [@] Smazat & Piepotitat dhradu Nové korekce
Datum Splatia Typ thrady Uhrazeno na jistinu Zbyva na jistiné Uhrazeno na piisiuse... Zbyva na prislusenstvi  Zbyva celkem
& Frank Bold Granty
b @ 01062023 25000 Korekce 000 17 800,00 250,00 593,12 1839312

@3 Pohledévky

A FB Prévni Poradna

4.5 NEMOVITOSTI

Modul nemovitosti vam usetfi spoustu Casu pfi generovani tdaji o smluvnich stranach a cené transakce
pfimo do dokumentd. MoZnost nahravani dat z CUZK (katastru nemovitosti) a zpracovani LV.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

Praetor Il Q Smidovazwzanav £ % - 0O X

[ spisy v @ Subjeky v [ Posta v [7] Lhityadkoly v [ Vykazovani v [F] Fakturace v

) [ Spisy (podivej, kvete rize) x| £ 23/011  x

@ zakiadni idaje 23/011 —nemovitosti v/ Ulozit () Spustit stopky
[ Poznamka

Pfedmét  Kupnicena Rizeni
£ Subjekty ObjednatLlV v
Y Dokumenty
B Posta o pozemek parc.&. 1388/2 (zahrada) naLV ¢&. 314

Stv 3t vse zapsané v Katastru nemovitosti u K alniho ufadu Jihotesky kraj, K: alni pracovisté Prachatice, k alni izemi Jama, obec Micovice (dale souhrnné jen
Lhty a Gkoly P! pro j pr: j
jako ,,predmét prevodu®).

B vykazovani

2 Nastaveni Gétovani

B rakuace Databot™

&. Wolters Kluwer \ Praetor 145


https://www.wolterskluwer.com/cs-cz/solutions/praetor/cenik
mailto:podpora@praetor.app

PREDMET

V zaloZce Pfedmét si pres sluzbu Databot miZete stahovat list vlastnictvi. Nemovitost mizete vyhledat
podle Cisla LV, adresy nebo Cisla parcely. Dokument se vam poté uloZi do Praetora. Jeho zakladni popis
vidite v zaloZce Pfedmét a dokument v PDF se uloZi pod spis - Dokumenty.

23/011 — nemovitosti v Ulotit 1) Spustit stopky

rep—

o pozemek parc.&. 1388/2 (zahrada) na LV &. 314

ObjednatLV v

vie zapsané v Katastru nemovitosti u Katastralniho ifadu pro ice (dale souhrnné jen
Jjako ,,predmét prevodu®).
Databot™

— — — — —
Praetor Il Q SmidovaZuzana v & (8 - 0 X
[ spisy v £ Subjety v 2 Posta v [ Lhityadkoly v [E] Wkazovind v [F] Fakturace v
@ [ spisy (podivel, kvete rize) x  EI 2301 x
Q@) Zskdadnl idaje 23/011 — nemovitosti v Ulogit @ Spustit stopky
[ Pomamka Nazev = Upraveno Upravil Revize

) Subjekt | IETUED) 25.05.2023 1346 Administrat. 1 ]

%) Dokumenty
KA Dntea

Vice informaci ke sluzbé Databot dostanete na podpora@praetor.app nebo na databot.cz.

KUPNi CENA

Pres zalozku Kupni cena zaloZite vSechna potrebna data k nemovitosti a tlacitkem Vyplnit automaticky se
Vam zadané informace prepiSou do vypisu nize.

23/011 — nemovitosti v/ Ulozit
Nemovitost
Predmét Rizeni
Cena
Celkova kupni cena: 5 000 000,00
Provize: Nenf soucasti kupnf ceny v
Vyse provize: 120 000,00 (CZK)
Uhrada kupni ceny
|| viastni zdroje  ye vysi: 3 000 000,00
(/] cizi zdroje ve vysi: 2 000 000,00
banka:
Pohledavka zastavniho véfitele
Vyse: (CZK)
Zastavni véritel: s X
Zpusob vyplaty
Pi... | Typ Vyse vyplaty
4 1 Ostatni
B s

&. Wolters Kluwer \ Praetor

5000 000,00 Prodavajici

@ Spustit stopky

(CZK) Celkem neni nacerpano: 0,00 (CZK)

(CZK) hrazeny do Uschovy: Vyberte Vv
(CZK) hrazeny do Uschovy: Vyberte M
vyplacet
hrazeno pfimo z cizich zdrojd
Prijemce vyplatitdo x... Podminka vyplaty

14 ode dne predloZeni LV

Cislo Gctu provede...

Vyplnit automaticky

Variabilni symbol
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RIZENI

V této zaloZce mate moznost sledovat konkrétni fizeni v ramci vaseho pfipadu na spisu.

23/011 — nemovitosti / Ulozit () Spustit stopky

\Nemovitos
NemovVvItost

Pfedmét Kupnicena Rizeni
Hlidani rizeni
Cislo fizent: zadejte Cislo fizenf ve tvaru V-123/2022-123
Zapnout sledovani fizeni (D Sledovani neni nastaveno

Zobrazit platebnfi Gdaje

NEMOVITOSTI A SABLONY

Velkou vyhodou modulu nemovitosti je rychla tvorba dokumenti pfes Sablonu, ktera vam automaticky
doplni potrebné Gdaje do pozadovaného dokumentu.

Prikladem je kupni smlouva:

KUPNI SMLOUVA &. «spis.Spisové znadka»

o prevodu vlastnictvi k jednotce vymezené podle zikona €. 72/1994 Sh 7ikan o viasmicrvi
by, ve znéni pozdéjsich piedpisu

jekt.Komplet
ana prodivajici”)
fei na steané jeduc

(dile téZ jen ja
jako strana pr

a KUPNI SMLOUVA &. 2016/035/02
R s g g e o pfevodu vlastnictvi k jed é podle zikona & 72/1994 Sb., zikon o vlastnictvi
byti, ve znéni pozdéjdich predpisi

(dile té7 jen jako ,strana kupujici)
jako strana kupujiei na strané druhé
Firma Ondiej smutny, sidlem Okrouhlicka 15/65, 156 00 Praha — Bohdalec, Ceska republika, ICO: 7778589

a (dile téz jen jako . strana proddvajici')
jako strana prodavajici na strané jedné

obchodai spoleénost asystem.Subjekty tétujicich subjekti. Prvni.Komplet subjekt
anhiekni Preni Zanic ORw a

Ludmila Novikovd
(déle té3 jen jako , strana kupujici)
jako strana kupujici na strané druhé

a

obchodni spolecnost Velki realitni spolecnost a.s., 1CO 215 14 489
se sidlem Praha 5, Smichov, Lidickd 156/9, PSC 150 00,

4.6 CRM

Modul CRM vam umoziuje lépe tFidit dilezité informace o zakaznicich a zaroven efektivnéji vyhodnocovat
obchodni aktivity spolecnosti a schranovat dalsi mozné informace o vasich klientech. Dle vaseho nastaveni
CRM si poté muzete generovat data ve vypisu spist a subjektd. Pfidavat nové sloupce s Gdaji ze CRM a
podle téchto (dajl poté vytvaret reporty. Report CRM miZe byt napojeny na rejstfik MERK, ktery vam po
registraci umozni snadno stahnout pozadované informace o klientovi.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.
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NASTAVENI CRM

Nastaveni CRM modulu je pouze na vasem zvazeni a jakym zplsobem chcete s daty pracovat. V Nastaveni
- Nastaveni Ciselnikd CRM si doplnite jednotlivé Gdaje zplUsobu tfidéni, jak chcete s daty zachazet.

Praetor |l Q Navamvenv@ - 0 X

3 Uzivatelé
[ spisy v @ Subjekty v 54 Poita v Lhityadkoly v & Wykazovani v [F Fakturace v &

My Insolvenéni monitor

Uprava éiselnki - 0 X B Spisy a subjekty
@

V FA Datové schranky
Divod nedspéchu ~ Faze jedndni  Obor Zinnosti  Potenciél | Pravnfoblasti = Reference = Sluzby  Upselling  Vysledek = Zdroj kontaktu  Podrobnosti zdroje kontaktu  Zdroj pifpadu

[2] Lhity / dkoly
Posled| Zobrazit odstranéné [&] Odstranit 7
> Vykazovan( a fakturace
2022/0) i Zoyva | Oteviit pfi spustént
~ b ”m J~ Podpis PDF dokumentd / £asové razitko

S Autorizovana konverze
f) Kalendar

& Nainstalovat podporu protokolu praetor//

13 b
v Ulozit| X Stomo
Posled| W Nastaveni BeckNgline

0 19062023 2 mésice 2018/001 - Odpor proti 19760 | 8% Nastaveni eiseiniii CRM ]

CRM NA UROVNI SUBJEKTU

Zde si upravujete Gdaje u konkrétniho subjektu dle vami zvoleného nastaveni CRM. Zde se naléza také
moZnost vygenerovat data z registru MERK.

Praetor Il Q NovékPavelv & (% - 0O X

7 spisy v & subjekty v BJ Posta v thityadkoly v [B Wkazovanl v [F fakwrace v

| (@ Asujey x| 2 PraetorSystemssro. %

@ Zaladni Gdaje Praetor Systems s.r.o v Ulogit

3 Kontakty

| Zdroj kontaktu 1 v Vaha kontaktu 1 100,00 % Poznamka k akvizici
B4 Poita o
Zdroj kontaktu 2 pud Vaha kontaktu 2 -
i ~
] ity a dkoly Zdroj kontaktu 3 v Vaha kontaktu 3 <
B spisy Zdroj kontaktu 4 ¥ Vaha kontaktu 4 <
Vyse atrahaéniho bonusw <
B Vykazovani
Podrobn. zdroje kontaktu 1 v
o N " Poznamka ke spravé klienta:
25 Nastaveni (¢tovani
| Spréva Kienta: v
El Fakturace Spréva od: e
£ Kientska 26na Reference: ¥

Hiavni obor ¢innosti

Obor éinnosti 1 v

™I AML
Obor &innosti 2 v
Ro¢ni obrat v
| Pocet zaméstnancic v
| Upselling: v
| Posiedni upselling: v

| Doplnit data z MERKU

CRM NA UROVNI SPISU

CMR Gdaje si mUzZete také upravovat dle vaseho nastaveni na konkrétnim spise.
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| Praetor Il Q NovakPavelv ¢ (9 — 0O X

7 spisy v 43 Subjekty v [ Posta v Lhitty a tkoly v Vykazovani v [E Fakturace v

 EIspisy x| 32022001 x

| 2022/001 — AML dokumenty v Ulozit (@ Sspustit stopky
[F] eakturace m

£ Souvisejici spisy

Féaze jednani: v
P Opravnén( Potencial fakturace:
Vysledek: v
(X) Aspl
Datum vysledku: v
[@ Advokatni Gschova Divod netspéchu: v

NavrZena sazba:
m Nemovitosti

Zdroj poptavky: v

¥ Beck-online Datum pfedloZeni nabfdky: v
Pravni oblast: v
| 8 MaM Reality Typ sty . |

2 KIf€ poptavky:
5 Pohledavky poptavky.
g% Crm
I AML

PRACE S DATY

V prehledu spist a subjektl dale mizete pomoci pfidani dalSich sloupcl s daty z modulu CRM pracovat.

Praetor Il

Q

7 spisy v 4 subjety v B4 Posta v thityadkoly v [ wkazovani v [ Fakturace v

@ | Fispisy x gGisubjekty x

Q 2 Seskupit Y Fity v C [Bv | 3 Zalozit spis die Sablony v [ Zalozit spis
R Spis znatka Kient | Fize jecnaniPotenciai fakt.. = Datum vysiedku |Protistrana Pledmét Umistén(
2021/010 Grantova agentura Ceské republik.. 1 50000 07.01.2024 Ondej Smutny padesitia
2023/004 B Test Testowit (¢ 123123456), L. 2 25000 08012024 Tisk itk Podpisovd knina
2023/010 Ing. Petr Nezletily (dat. nar: 20.6... 2 10000 28012024 eqw

4.7 ASPI

S modulem ASPI mate moznost pfimo z Praetora prejit na stranky ASPI a zde vyhledavat potrebné

informace. Jednotlivé zakony a paragrafy muzete ukladat pfimo pod konkrétnim spisem. Dale zde mate
moznost vykazovat Cinnost.

Cenu tohoto modulu naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

@ Wolters Kluwer ~ ASPI

RS03/2023 0 opravé tiskové chyby v zikoné & 105/20235.. ® -

RS03/2023
SDELENI
Ministerstva vnitra

=0

Podobnym zplisobem jako modul ASPI se ze napojit i na jiné pravni obsahové informacni systémy, jako je
treba i Beck-online.
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4.8 ALOKACE VYNOSU - PODILY SPOLECNIKU
V tomto modulu si miZete nastavit pfesny vypocet podilu pro jednotlivé partnery.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

Praetor Il

[ spisy v & Subjesty v [ Posta v

(| £ 2016/035/02  x

> Komunikace

Alokace vynost

Lhaty a Gkoly

() prevait ze subjektu hlavniho kiienta

ﬁ Kalendar

Spoleé¢nik
Vykazovanf b Partner3

Partner 2
25 Nastavenf Gétovani

Partner 1

[F Fakturace
[ Souvisejicf spisy
aﬁ’) Opréavnén(

(@ Aspl

Alokace vynosu
@ vy

Podil se pocita pres procenta a mize byt nastaveny pro konkrétni spis nebo podle hlavniho klienta.

Praetor Il

7 spisy v A& subjety v B2 Potta v thityadkoly v B wkazovsnd v [ Fakurace v

o=

@ 2zskiadnl ddaje 2023/011 —Zuzana-spis v Uizt (D S

[ Poznamia

B Log tinnosti R Oznaceni = Identifikace Hm)
&8 Klient

A4 subjekty

Lhity a Gkoly v

Vykazovani

2016/035/02 — Kupni smlouva - pozemek Praha

Q

v/ Ulozit

v [ Frakturace v

Podil

(@ Spustit stopky

Praetor (verejng) v {63 D - o X

5 Dokumenty

&. Wolters Kluwer \ Praetor

@ Sz x

@ zawtadniicoe
£ Kontaky

52 Posta

[ Lhidty a ukoly

@ Alokace vymosid

Zuzana

Poznimka
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5 KLIENTSKA ZONA

Jedna se o prémiovou funkci, které vam plné nahradi osobni setkani se svymi klienty.

Cenu této funkce naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

Vasi klienti zde mohou:

e najit informace ze svého spisu
e vyménovat bezpecné dokumenty

e podivat se na svou po

stu

e ujistit se o splnéné haté
e pozadat o tel./video konzultaci

e zadat kol
e zaplatit faktury

Pro jeji nastaveni a zprovoznéni je potfeba zfizeni (sub)domény, na které klientska zona pobéZi a jeji
nasmérovani na IP adresu naseho serveru.

Zabezpeceni klientské zony je zajisténo pomoci Sifrovaného spojeni (TLS) a volitelné bezpecné 2FA

autentizace.

&. Wolters Kluwer \ Praetor

ﬂ ) Kiientska zona systému Praetor X RS - o X
(@} () https:/cloud.praetoris.cz/2026/#/board/cases A ab W = - 5
1 Praetor R Pracor B PraetorproPrastor  lhm %
[+
& Spis Fa & & Komunikace &
St
stavu  w o\‘.;m:wat
i I3 Protistra
2016/030 I;Tj‘gfpf'a':]kfade lizdniho e iske statni zastuNgelstvi v Ostravé 11.3.2016  Rozhd
2016/041 | Odpor proti platef§inimu rozkazu  Praetor Systems s.r.0., \MAIN INVEST, as.
2019/004 gzzsaplacenl 20qKCbez DR Praetor Systems s.r.o., Fi{na Ondfej smutny 11,0446  JUDr. Pavel
v B 15:54 Novak 2022/009 [® Predvolani,pdf
Advokatni % ®
v 8 P02 ancear, 202008 [OVASONEN Gp gpector
- s.ro. praetor v2,.docx
500,00 CZK 202130001 [® Faktura,pdf
-1000,00CZK 202230002 [ Eaktura,pdf
5250,00CZK [3 Fakturapdf i
0,00 CZK (3 Faktura,pdf sepis smiouvy o Uschové 29.2.2020 Dgggg Aktivai
interni ogranizacni Ihita 15. 12, 2022 20211027 Aktivni
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51 KLIENTSKA ZONA Z POHLEDU KLIENTA ADVOKATNI KANCELARE

PRIHLASENI
Pfihlasovaci Gdaje jsou e-mail a heslo. Ty jsou generovany uZivatelem programu Praetor, ktery pfistup

udéluje. Na prihlasovaci obrazovce je mozné zvolit i jazykovou mutaci pro pfistup. Po odsouhlaseni
podminek pouZiti se lze prihlasit do aplikace.

Vitejte
¥ Praetor
Vitejte v systému advokatni kancelare, ktery Vam umozni

nahliZet do Vasich spisd. Pro vstup do systému vypliite
(daje, které jste obdrzeli emailem

B Practor & Praetor pro Praetor )
hotm
unikace
= -
=
‘obrazit spisy ve stavu = Q Vyhledat —
- —

Datum

DOSTUPNE FUNKCE

Po prihlaseni vidite pfehled vSech spisli a dokumentd, k nimz mate pfistup. Zobrazeny jsou vSechny sdilené
informace - v horni listé je mozné vybirat mezi riznymi sdilenymi typy informaci. Pokud je s vami sdileno
vice spistl - zde vidite informace ze vSech spisi v jednom prehledu.

Pfehledy lze Fadit podle libovolného sloupce kliknutim na jeho nazev (napf. Datum zaloZeni), také mezi
nimi miZete vyhledavat pomoci fulltextového hledani.

l Praetor B} Praetor B Praetor pro Praetor  [hm

‘ P Predmét Protistrany Lfﬂ,,‘,’ Stav
Trestny Cin kradeze 2 A - ¢ z
2016/030 jizdniho kola Olpran Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016  Rozhodnuti
Odpor proti platebnimu -
2016/041 rozkazu Praetor Systems s.r.o., MAIN INVEST, a.s. 15.4.2016  Novy pfipad
0 zaplaceni 2300 K¢ . i
2019/004 bez DPH 223 Praetor Systems s.r.o., Firma Ondfej smutny 24.10. 2019
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DETAIL SPISU

Kliknutim na spis se dostanete k detailu spisu. Zde vidite stejné clenéni, ale jiZ se pohybujete pouze v ramci
otevieného spisu. Misto prehledu spist zde vidite jen pfehled dostupnych dokumentd. Ze jste na Grovni
konkrétniho spisu, poznate v horni listé, kde se zobrazuje nazev aktualné zobrazeného spisu. Zde také mate
tla¢itko Domu, kterym se vratite zpét na celkovy prehled vSech spisi.

} Praetor B} Praetor =] Praetor pro Praetor  Im

2016/030 - Trestny ¢in kradeze jizdniho kola Olpran Zalozeno

Bohdan Kloubny Vs. Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016

|
(]
E

‘ Nahrat dokumenty

I EPR Prilohy Dokumenty > EPR Prilohy

2 CTU Prilohy g
SloZka neobsahuje Zadné soubory.

\ NAHRAN{ DOKUMENTU

Dokument lze nahrat v detailu spisu v pfehledu dokumentu pres tlacitko Nahrat dokumenty vpravo nahore.

‘ 1 PraetOr B} Praetor B Praetor pro Praetor  Iem

2016/030 - Trestny &in kradeze jizdniho kola Olpran Zalozeno

Bohdan Kloubny Vs. Krajskeé statni zastupitelstvi v Ostravé 11. 3. 2016

Nahrat dokumenty

2 EPR Prilohy Dokumenty > EPR Prilohy
3 CTU Prilohy

Slozka neobsahuje Zadné soubory.

Nahrat lze stejné soubory ve stejnych formatech, jaké je mozné poslat datovou zpravou* (a navic soubory
s koncovkou .zip a .rar) - do velikosti 200 MB. Jakmile je dokument nahran, objevi se ve sloZce spisu
s nazvem, ktery je mozné definovat. Poté jiZ soubor nelze editovat.

UHRADA FAKTURY KLIENTEM PRES PLATEBNi BRANU

V prehledu faktur (v obecném i v pfehledu v jednotlivych spisech) se u nezaplacenych faktur zobrazuje
tlacitko zaplatit. Poklepanim se otevie odkaz na platebni branu, kde je mozZné provést platbu. Ve chvili, kdy
je faktura uhrazena, tak moznost zaplatit mizi.

Komunikace klienta s advokatni kancelari

Pomoci ikony zpravy mize klient komunikovat s odpovédnym advokatem. Zprava mulze byt obecného razu
v hlavni listé klientské zony.

1 Praetor RAreaco | B Praetor pro Practor  hem

]
(]
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Nebo muze dochazet ke komunikaci na Grovni spisu.

1 Praetor BPractor B PraetorproPractor

2016/030 - Trestny ¢in kradeze jizdniho kola Olpran Zalozeno =]
Bohdan Kloubny Vs. Krajské statni zastupitelstvi v Ostravé 11.3.2016

Odeslani zpravy advokatni kancelaii k danému spisu

| Nahrat dokumenty

2 EPR Prilohy Dokumenty > EPR Pfilohy

*Seznam v3ech podporovanych pfiloh dokumentd:

.pdf,.xml,.fo,.zfo,.html,.htm,.odt,.ods,.odp,.txt,.csv,.rtf,.doc,.docx,.xls,.xlsx,.ppt,.pptx,.jpg,.jpeg,.jfif,.png,.tif,.tiff,.gif,.mpeg1,.mpeg2,.wav,.
mp2,.mp3,.isdoc,.isdocx,.edi,.dwg,.shp,.dbf,.shx,.prj,.qix,.sbn,.sbx,.dgn,.gml,.gfs,.xsd,.zip,.rar

PREHLED OPRAVNENI JEDNOTLIVYCH UZIVATELU

Pro lepsi prehled vsech uZivatell a jejich pfifazenému typu opravnéni je zde report Opravneéni klientské zény.

Automatické uklada £ Hiedat c3] - (m] X
Soubor Doml VloZeni RozloZenistranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Automatizovat Napovéda Praetor 1 Komentare | | & Sdilet
’;"[] X Calibii o ram— XS . ab Obecny + | [ Podminéné formatovani v 3| v BB
“m . €8 v % oo | [ Formatovat jako tabulku v | @ Odstranit v -
Viozit Bl u- sn i b S e S Yt Eg - =2 Doplriky
- g J = o - ===== <% % [iZZ styly buriky ¥ [t Format v
Schranka 5] Pismo N Zarovnani N Chslo [~ Styly Buiiky Upravy Citlivost Dopliiky A
Al v L Spisova znacka v
H -
20 A20167/007 'Vyzva k zaplaceni vi Mgr. Lenka Zlatd , Ph.D. test@testovic.eu  Test Testovi& | 'Zakézany pfistup (dle nastaveni subjektu)
21 |2016/007 Vyzva k zaplaceni v» Mgr. Lenka Zlata , Ph.D. eliska@zimova.cz  Eliska Zimova Plny pfistup (dle nastaveni subjektu)
22 ‘2016/007 Vyzva k zaplaceni v Mgr. Lenka Zlata , Ph.D. zdenek.hrozny@test Zdenék Hrozny Jen dokumenty (dle nastaveni subjektu)
23 |2016/007 Vyzva k zaplaceni v Mgr. Lenka Zlata , Ph.D. petr@novak.eu _Petr Novak Jen faktury (dle nastaveni subjektu)
26 12016/010 Rozvod manzelstvi Milan Pelikdn jan.balcarik@gmail.« Jan Balcarik Zakazany pristup (dle nastaveni subjektu)
46 ,2016/030 _Trestny &in kradeZe Bohdan Kloubny zdefiala@seznam.cz Fiala _Povoleny pfistup (dle nastaveni subjektu)
47 12016/030 Trestny ¢in kradeZe Bohdan Kloubny support@praetoris.c Admin Povoleny pfistup (dle nastaveni subjektu)
FENEVPSZEY - At ¥E A 24 X e L3 aer 1 '3 =2 — - X _ra 3 | S - 1t PR T " . Satondotend x
Data | UZivatelé | Spisy @ <« »
Pfipraven 299 z 385 z4znami nalezeno  Pfepolet Y% Pfistupnost: Dokument vyhovuje poZadavkiim B ] ——3——+ 1w00%

’

Zde také naleznete presny pocet uZivatell a spisu, které v rdmci klientské zony uzivate.

Report Ize vygenerovat v podokné Spisu.

Praetor Il

[ spisy v | & Subjekty ~ B4 Posta v Lhity a Gkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

[~7 Oteviit prehled spist
& zalozit spis
Q Vyhledavani v dokumentech

D Nové a uzaviené pfipady nemovitosti

| [ Opravneni kiientské zony ] 5.2019)

Advokatni dschovy: Historie if
Advokatni Gschovy: Uéty Nezletily (dat. nar.: 20. 6. 2018)

Al i Veminrl A cdAdnd marbimitaledod v MedennoA
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5.2 KLIENTSKA ZONA Z POHLEDU ADVOKATNi KANCELARE

Rozsah a mnozstvi povoleni vychazi ze systémového nastaveni na zakladé konkrétnich pozadavkd vasi
kancelafe. Rizné nastaveni opravnéni umoziuje klientovi zobrazit bud viechny dokumenty, nebo jen urcité
slozky apod.

Typ konfigurace pro pfistup klientim pak miZete uZivatelsky nastavit na drovni celého subjektu (vSechny
spisy subjektu) nebo na drovni jednotlivych spisi. Nastaveni jednotlivych spisi ma prioritu pred
nastavenim subjektu. Sdilet pfistup lze sjakymkoli subjektem, tedy nejen s klientem, ale napf. i
s protistranou.

Uprava &iselniku Typ opravnéni klientské zony = (m] X

Zobrazit odstranéné @ Odstranit

Nazev Zobrazovat fakt... Zobrazovat pos.. Zobrazovatspis  Zobrazovat lhity Zobrazovat koly Zobrazovatves.. Tisknout pfiloh.. Vybrané adresa.. Adresar pro upl...
b Zakéazany pristup
Povoleny pfistup v v v v v

=) S 8] S S -

X stmo

Definice opravnéni, ktera nastavuje IT oddéleni Praetor:
Zobrazovat faktury: Umozni zpfistupnit vSechny faktury.

Zobrazovat postu: Zobrazi vSechnu postu, ktera je pfifazena na spis ve stavu Odeslana nebo Pfijata. Pfi
nastaveni opravnéni na subjektu (bez dalSich dil¢ich Gprav opravnéni) - vidi vsechnu poStu na vsech
spisech.

Zobrazovat spis: Nezaskrtnutim se nezobrazuji Zadné polozky spisu.

Zobrazovat lhi{ity: Umozni zobrazit Lhity.

Zobrazovat veskeré dokumenty: UzZivatel uvidi vSechny dokumenty na spisu (v€etné vSech slozek)
Tisknout pFilohu faktury: Umozni spolu s opravnénim zobrazovat faktury stahnout fakturu i s prilohou.

Vybrané adresare dokumenti: Opravnéni pro zobrazeni vech sloZek uréenych timto opravnénim (zde se
definuje jejich presny nazev - na zakladé nazvu se pak zobrazuji klientovi). Je potfeba pfi sdileni dokument
slozku v dokumentech spisu vytvorit.

Adresar pro upload dokumentl - adresar, do kterého budou nahravany dokumenty. Pfi nahrani dokumentd
klientem se automaticky slozka zalozZi. Je mozné mit definovanou pouze jednu slozku pro upload.

NASTAVENI OPRAVNENI — POVOLENI NA UROVNI SUBJEKTU

Po otevreni subjektu v levém sloupci s jednotlivymi moduly vyberte modul Klientska zona. Otevre se vam
prehled klientd, ktefi maji udéleny pfistup k subjektu.

Pro pridani nového uzivatele Klientské zony zadejte jeho e-mailovou adresu a kliknéte na Pridat uzivatele.
Zde vyplnte pfihlasovacijméno (e-mail), telefon (ten v pfipadé dvoufazového ovéreni slouZi k poslani kodu)
a typ opravnéni. Heslo se vam automaticky vygeneruje samo nebo jej miZete prepsat. Jméno (e-mail) a
heslo predejte klientovi.

Pro editaci uzivatele jej dvojklikem otevrete a dale postupujete jako pfi zakladani.
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Praetor Q Novak Pavel v {§} O = m|

[ spisy v @ Subjekty v X Posta v Lhity a tkoly v Vykazovani v  [F] Fakturace v

 Sdsubjekty X  Praetor Systemssro. X

" Q, Klientské z6na X
@ zakladni udaje Praetor Systems s.r.o. v/ Ulozit
Klientska zéna Zékladni Gdaje
g’l Kontakty
I E-mail: to.mas@marny.cz [ Pridat uZivatele l Jméno: Tomas Mamy
B4 Posta
Jméno E-mail Né&zev opravnéni E-mail: to.mas@marny.cz
Lhiity a Gkoly
Telefon:
0 seisy Heslo: sdbegjppm ® @& Generovat
Vykazovani
o Opravnéni: Zakézany pfistup v
Zo Nastaveni Gctovani
Poznamka:
E Fakturace
4@ Klientska zéna
,0_30 Crm
G AML v/ Ulozit [ X Storno

TYPY OPRAVNEN(

Vychozi nabidka bude vzdy Povolit pfistup a Zakazat pfistup. Povolit pristup na drovni Subjektu dava
pFistup ke vSem spistim, kde subjekt figuruje.

Na zakladé vasi zadosti je mozné nadefinovat dalsi typy opravnéni, kdy klient bude mit pristup napf. pouze
k fakturam, pouze ke spisim apod.

& Klientské zéna X
Zakladnf Udaje

Jméno: Toméas Marny

E-mail: to.mas@marny.cz
Telefon:

Heslo: sdbegjppm ® @& Generovat

Opravnéni: Zakazany pfistup

Poznamka: | Zakazany pristup
Bez faktur

Jen dokumenty

Full access - piny pfistup

Faktury a pfilohy ‘

Na drovni subjektu nebo spisu lze vygenerovat report, ktery Vam ukaze jednotlivé pfistupy a jejich
opravnéni.

= |IE < |% - - 4+ 121 | ) Q| @ & - .
Pméno E-mail Nazev opravnéni Poznamka
Elika Zimova eliska@zimova.cz Plny pristup test 2
Zdenék Hrozny zdenek.hrozny@testovic.cz Jen dokumenty
Petr Novak petr@novak.eu Jen faktury
Test Testovic test@testovic.eu Zakazany pristup test

&. Wolters Kluwer ’ Praetor 156



Pro vygenerovani reportu o jednotlivych klientech a jejich pristupech a opravnéni ze subjektu musite
otevfit dany subjekt. V zaloZce Klientska z6na vidite vypis vSech uzivatell s jednotlivymi pFistupy. Poté uz
jen staci pravym mysitkem kliknout na uzivatele a vybrat moznost Exportovat. Vyexportuji se Vam vsichni

oznaceni uzivatele.

Praetor 1l

Spisy v S Subjekty

v BEJ Poita v

@ 2zakiadni ddaje

A2 Kontakty

52 Posta

[] Lhity a dkoly

& Komunikace / log
Spisy

B vykazovani

° Nastavenf Gctovanf

B Fakturace

£ Kiientska z6na

Lhityatkoly ~ [ Vykazovani v  [F Fakwrace v

Premek Zlaty v/ Ulogit

E-mail: zdenekhrozny@testoviccz Piidat uzivatele
Jméno E-mail Nazev opravnéni
Eliska Zimova eliska@zimova.cz Piny pristup
Zdenék Hrozny zdenekhrozny@testovic.cz Jen dokumenty
Petr Novak petr@novakeu Jen faktury

Test Testovi¢

I T e Zakézang piistup

B8 do Excelu

M do Wordu

Q Practor (verejny) v 483 3 - O X

Poznamka

test2

Pro vygenerovani reportu o jednotlivych klientech a jejich pristupech a opravnéni ze spisu musite otevfrit
dany spis. Vzalozce Subjekty naleznete vypis vSech subjektll pfifazenych na spis. Po rozkliknuti
konkrétniho subjektu a prekliknuti zalozky Klientska zona uvidite vypis vSech uZivateld s jednotlivymi
pristupy. Poté uz jen staci pravym mysitkem kliknout na uzivatele a vybrat moznost Exportovat. Vyexportuji
se Vam vSichni oznaceni uzZivatelé.

Spisy v Q3 Subjekty v BJ Posta v

Y | £ 20160007 x

@ zawadni ddaje
[ Poznamka
8 Log cinnosti
) Dokumenty
B4 posta

&% Komunikace
[ Lhity a tkoly
9 Kalendar

B vykazovani

[¥] thttyadkoly ~ [ Vykazovani v [F Fakwrace v

Piidani/editace subjektu

2016/007 — Vyzva k zaplaceni

R Oznaceni

& Klient

13 © Mar. Lenka Zlata

& Protistrana

Subjekt / osoba: Pfemek Zlaty
Role: Protistrana b
Procesn role v
= Ide
Hmotné pravnf role:
Pravni zastupce

Sp. zn. vedena subjektem:

Preferované kontakty na spisu | Klientskd z6na

Premek Zlaty E-mail

Jméno E-mail
Eliska Zimova eliska@zimova.cz

Zdenék Hrozny zdenekhrozny@testovic.cz
Petr Novak petr@novakeu

Test Testovic test@testoviceu

Q Praetor (verejny) v 8¢ (% |

Poznamka

Pridat uzivatele

Nazev opravnéni

Poznamka

Piny piistup (dle nastavent's... test2

Jen dokum
1 [ exportovat >W L. do PDF
Jen faktury . Tvo Poznamka

Zakazany piistup (dle nasta... tes

8 do Excelu

8 do wordu

NASTAVEN{ POVOLENi — POVOLENIi NA UROVNI SPISU

Pokud chcete nastavit povoleni na Grovni spisu, otevrete spis, v levém sloupci vyberte Subjekty. Dvojklikem
si zobrazite libovolny ze subjektl pfifazenych na spis. Zde vyberte zalozku Klientska zona. Dale je postup
stejny jako na Grovni subjektu.

Pristup ale plati pouze pro konkrétni spis. Toto povoleni je nadfazené opravnénim nastavenym na subjektu.
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Praetor Il Q NovakPavelv &+ (9 - O X

Spisy v &3 Subjekty v~ B3J Poita v Lhity a Gkoly v Vykazovani v

[ Fakturace v

@ Zsadni idaje - 2023/001 — Rozvod v Ulozit @  spustit stopky
i Sy Piidat subjekt Oteviit = Daldfakce v Adresy a spojenf
"3 Dokumenty Pfidani/editace subjektu X
R Oznaten Identifikace :
B4 Poita 82 Klient Subjekt / osoba:  Milan Pelikan ¥

Role: Kiient v

Procesni role: ¥

Tomas Marny - Zakizan,

Sp.zn

E-mail:

Iméno E-mail

SDILENI DOKUMENTU S KLIENTEM

Pokud ma uzivatel klientské zony opravnéni vidét pouze sdilené dokumenty, tak je potreba je nakopirovat
na spisu v panelu dokumenty do specialni slozky, kterou je potfeba vytvofit pod nazvem, jaky je definovan
v konfiguraci - napf. ,Sdileno s klientem*

Presné takto se musi slozka jmenovat, aby se jeji obsah zobrazil v klientské zoné pro opravnéné uZivatele.

Dokument je mozné do slozky presunout nebo nakopirovat. Pokud jej nakopirujete, tak muizete dale
editovat plvodni v pdvodni sloZce a ten sdileny zlstane ve verzi, v jaké jste jej nakopirovali. V pfipadé, Ze
dokument presunete do slozky Sdileno s klientem a budete jej v této slozce editovat, tak klient bude mit
vystavenou pribézné uloZenou posledni verzi.

Pokud dokument ve slozce Sdileno s klientem smazete, tak nebude dostupny v tom okamziku ani pro
uzivatele Klientské zony.

SDILENA POSTA

V pfipadé, Ze chcete sdilet konkrétni zpravu (jakéhokoli typu), sta¢i danou zpravu oznacit jako Vefejnou.
Poté se dana zprava zobrazi i u klienta v Klientské zoné.

B Prichozi listovni zasilka ® X
Zakladni udaje Dokumenty
Typ posty: Zpusob dorucent: Cislo: 2 Pridat soubor | 3
Listovni v Doporucené v D020220001
Nazev = Spis
Datum doruceni: ~ Stawv:
19.05.2022 v Zpracovano N Privatnf v/| Vefejna
Popis: Interni poznamka:
NOTIFIKACE

V ramci klientské zony jsou nastaveny 2 typy notifikaci.

e Odeslani e-mailu z KZ
e Nové nahrany dokument

Tyto notifikace se daji nastavit libovolné dle role na daném spisu. Tzn. tfeba odpovédny advokat, hlavni
zpracovatel atd. V pripadé, Ze notifikace neni vazana ke konkrétnimu spisu, notifikace chodi na
odpovédného pracovnika subjektu, ktery je vazan na uzivatele klientské zony.
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Notifikace z odeslani e-mailu z klientské zony

Typ: Ukol
Spis: 2023/004 - Test
UZivatel: Zdenék Fiala (zdefiala@seznam.cz)

Dokonéit, prosim

Oteviit spis

Notifikace z nové nahraného dokumentu.

UZivatel: Zdenék Fiala nahral do spisu: 2023/004 novy dokument:
deadlock_frankbold prehledposty txt.

Piejit na dokument
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6 MOBILNI APLIKACE
Jedna se o mobilni pristup k advokatnimu systému Praetor. Tato sluzba je na vyzadani.
Cenu této sluzby naleznete v aktualnim ceniku.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

Po otevrieni mobilni aplikace se klient prihlasi svymi prihlasovacimi Gdaji do Praetora.

[CRI1S S [}

*Praetor

Prihlasit
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Po prihlaseni do aplikace se dostanete na vase spisy. Ty jsou Fazeny na oblibené a nedavno otevrené.
V zaloZce spisy muzete také vyhledavat.

©% . @

Praetor

Oblibené spisy

2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni...
Josef Kratky vs. Krajské statni zastupitelstvi ...

2016/033 Advokatni uschova
Jana Lhotova vs. Karel Tyrl (r. ¢.: 800613435...

2016/040 Obhajoba Ex Offo - Dvojnéaso...
Petr Kramny vs. Krajské statni zastupitelstvi ...

2018/001 Odpor proti platebnimu rozk...
Milan Pelikan vs. MAIN INVEST, a.s. (ICO: 26...

I Nedavno oteviené splsyl

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH
AVON Cosmetics, spol. s r.0. vs. Katefina Ne

2016/024 Smlouva o dilo
Skanska Development, s.r.o. vs. Skanska Dev...

2019/004/01 pravni rozbor otazky pro...

@

Cinnosti

V dolni casti obrazovky naleznete hlavni panel pres ktery se mliZzete dostat na spis, subjekt, mizete si
zaloZit Cinnost nebo otevrit své uZivatelské daje.

2019/004/01 pravni rozbor otazky pro...

Mg @) N

Subjekty Cinnosti Uzivatel

1]
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Kliknutim na spis otevrete dany spis.

[OR1 1% Japrt ]

Spis 2016/027

Obhajoba ex offo - neplaceni

vyzivhého

Stav Aktivni

Procesni stav Nafizeni hlavniho liceni
Zpracovatel Hrozny Karel

Odpovédny advokat Hruby Petr

Zapsat cinnost

Zakladni idaje

(O UE I IR )]

Spis 2016/027

Obhajoba ex offo - neplaceni

vyzivného

Stav Aktivni

Procesni stav Nafizeni hlavniho liceni [ORUE JP IR )
Zpracovatel Hrozny Karel

Odpovédny advokat Hruby Petr Nova ¢innost

Zapsat ¢innost Spis 2016/027 - Obhajoba ex offo - r
Datum 01.06.2023
Cas 0 min
Aktivita Telefonicka komunikace

Telefonickd komunikace

Zékladni Odoje
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Dale pod spisem lze dohledat jednotlivé subjekty a dokumenty.

AL ST CEE R )
Spis 2016/027 Spis 2016/027 5
Obhajoba ex offo - neplaceni Klient
vyzivného
Stav Aktivni Jo_sef Kratky
Procesni stav Nafizeni hlavniho liceni Zalovany
Zpracovatel Hrozny Karel

Odpovédny advokat Hruby Petr

® Zapsat &innost

Protistrana

Krajské statni zastupitelstvi v Brné

Zalobce

Rozhodujici organ

Obvodni soud pro Prahu 6

(OB Ve SN )]

Spis 2016/027

E-MAILY
Odvolani
PIné moci

W Vyjadreni obzalovaného, zadost o odro...

Z8xladni idsie

Pomoci zalozky Subjekty se dostanete k vypisu vasich subjektl z oblibenych spisti a pokud pro né mate
zadany kontakt (telefonni a e-mailovy), miZete je pfimo z této aplikace kontaktovat.

© 0 %5l @

Praetor

Subjekty z oblibenych spist

Jana Lhotova S
Karel Tyrl A %

Subjekty
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Dale mizete v mobilni aplikaci zakladat ¢innost pro dany spis. V zaloZce Cinnosti kliknutim na znaménko +
u konkrétniho dnu. Poté musite vybrat spis ke kterému chcete Cinnost zalozit. Vybér Cinnosti, které si
miZete ke spisu zadat je totozny Vami zadanym Cinnostem v Nastaveni programu Praetor.

[oRUE SN )

Praetor

SRS )

Zapsani ¢innosti: vyberte spis

Gtvrtek 1. ervna + 8:30 <

2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 515

AVON Cosmetics, spol. s r.0
Oblibené spis

< 2016/027 Obhajoba ex offo - neplacent. >

2016/033 Advokatni usBgova

pséni podd

2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH 315
AVON Cosmetics, spol. s r.o

stieda 31. kvétna 2016/040 Obhajoba Ex Offo - D
Petr Kramny Krajské statni zasty

2019/003 o zaplaceni 56 897 K¢ bez DPH 2:00 B0 D D
AVON Cosmetics, spol. s .0 2018/001 Odpor proti platebnimu rozk.
Telefonicka komunikace Milan Pelikdn vs. MAIN INVEST, a. 6 Nova ¢innost
N z 7 Nedavno oteviené spisy Spis 2016/027 - Obhajoba ex offo - r
utery 30. kvétna + 8:00
2016/027 Obhajoba ex offo - neplaceni
2016/028 Pievod druzstevniho podilu 215 e Krdthy vs. Krajské statni zastupitelsty . 01062023
Jana Bléhova
SOy Ao NEVYUZITO Cas omin
2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH Aktivita Telefonicka komunikace
2019/004 o zaplaceni 2300 K¢ bez DPH 1:45 AVON me Katefina N
AVON Cosmetics, spol. s r.0. Telefonicka komunikace
Ucast na jednan 2016/024 Smiouva o dilo
2017/001/01 Smiouva o Uschové 4:00

Doba trvani cinnosti se vam poté u kazdého dnu sectou.
V posledni zaloZce naleznete uZivatelské (daje s moznosti odhlaseni.

@i Gilal

Praetor
UzZivatel Novék Pavel
ID novak
Server p (1.57.644.0)
Adresa cloud.praetoris.cz:14028
Verze 1.4.1
G odhlasit

1 &

Uzivatel
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7 API
Jedna se o nastroj, ktery umoznuje propojeni s dalsSimi vami pozadovanymi systémy.
Vzhledem k individualnosti této sluzby, cena se feSe pfimo vam na miru.

Pro vice informaci kontaktujte podpora@praetor.app.

PODROBNE)SI TECHNICKE INFORMACE K API

Praetor pouziva GraphQL API které ma i ,vizualni“ klikaci Cast, kde si mizZete projit scénafe pfenosu a
nahravani dat.

API pristup:

APl explorer: Praetor — APl v1 (praetoris.cz)

Token: ,NovakToken“ bez uvozovek

GraphQL schema: https://cloud.praetoris.cz/2028/api/v1/schema.graphgl

GraphQL endpoint: https://cloud.praetoris.cz/2028/api/v1/graphgl

Detailngéjsi informace naleznete v dokumentu: Praetor GOL API
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8 PODROBNE)SI TECHNICKE INFORMACE

8.1 HOSTING

Pokud neprovozujete vlastni server, nabizime vam v cené licence cloudové reseni.

V pripadé vyuziti sluzby Praetor Cloud je samozfejmé postarano o maximalni bezpeci a zalohovani vasich
dat. Backup probiha jednou denné do jiného datacentra. Zaloha databaze je uloZena 7 dni, zaloha
dokument( se pribézné aktualizuje. V primarnim datacentru mame garantovanou vyménu HW pfi selhani
do 1 hod. Hosting provozujeme na dedikovanych serverech od https://www.vshosting.cz/ v datacentru
https://www.serverpark.cz/.

8.2 TECHNICKE POZADAVKY

Konfigurace serveru

Minimum: CPU 2 jadra, 1,5 GHz, 2GB RAM, 100GB HDD
Doporuceno: CPU 4 jadra, 2,5 GHz, 8 GB RAM, 500GB HDD

Systém: Windows Server 2012 - Windows Server 2019

Konfigurace klientskych pocitaci
Minimum: CPU 1,5GHz, 2GB RAM, 1GB HDD
Doporuceno: CPU 2,0GHz, 4GB RAM, 10GB SSD

Systém: Windows 7 - Windows 10 / OS X - Nutna virtualizace (Parallels Desktop/VMware Fusion)
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9 ZAKAZNICKA PODPORA, KONTAKT
V pfipadé dalSich dotazl je vam k dispozici nase znalostni baze na adrese:

help.praetor.app

A také zakaznicka podpora Praetor:
Zakaznicka podpora
podpora@praetor.app
+420 778 448 102
ve viedni dny od 9:00 do 17:00 (standardni SLA)

Wolters Kluwer CR, a.s.
U nakladového nadrazi 3265/10, Strasnice, 130 00 Praha 3
IC0O: 63077639, spol. zapsana v OR, vedeném MS V Praze, oddil B, vliozka 9659

www.wolterskluwer.cz
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